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Servigo de Apoio ds Micro e Pequenas
Empresas do Rio Grande do Norte

PROCESSO SELETIVO SEBRAE/RN 01/2015

COMUNICADO

O SEBRAE/RN - Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Rio Grande do Norte comunica a abertura, no
periodo de 08h de 06 de marco de 2015 as 23h59 de 13 de marco de 2015, de inscrigdes para o Processo Seletivo
referente a contratagéo de profissionais para o seu quadro efetivo.
1. O presente Comunicado e seus anexos poderdo ser consultados e retirados pelas pessoas interessadas, via internet,
no endereco http://www.funcern.br
1.1 — O processo seletivo serd executado pela Fundagio de Apoio a Educagdo e ao Desenvolvimento
Tecnol6gico do RN - FUNCERN, fundagéo contratada pelo SEBRAE/RN para tal finalidade.
1.2 — O processo seletivo podera ser cancelado ou suspenso total ou parcialmente por motivos alheios a
vontade da FUNCERN ou ao SEBRAE/RN, cabendo neste caso o cumprimento dos dispositivos ou
determinagdes legais vigentes.

2. DAS VAGAS
2.1 Serdo abertas 05 (cinco) vagas conforme o quadro abaixo:

CARGO AREA VAGAS REQUISITOS UNIDADE/ Provas
Localidade

e Ensino Médio Completo

e Experiéncia de 06 meses
completos na area
administrativa, em atividades
de Auditoria ou Finangas ou

Pr— Pessoal, ) dde;zidar{len;e e Prova escrita objetiva
ASSISTENTE I s i 5 comprovada por ¢eclaragdo ¢a | Njaal .RN |  Prova dissertativa
Pessoal/Finangas/Auditoria empresa, assinada por seu

. e Entrevista Técnica
dirigente e com firma

reconhecida em  cartorio,
acrescida de comprovante do
vinculo empregaticio (carteira
de trabalho ou contrato de
trabalho).

3. DAS INSCRICOES
3.1 Séo condigbes para inscrigdo:
a) Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou cidaddo portugués que tenha adquirido a igualdade de direitos e
obrigacdes civis e 0 gozo dos direitos politicos (Decreto n® 70.436, de 18.04.72 e Constituicdo Federal);
b) Comprovar a escolaridade requerida através de cursos reconhecidos pelo MEC;
c) Comprovar a experiéncia requerida;
d) Estar em dia com as obrigagdes militares, se do sexo masculino;
e) Ter situacdo regular perante a legislagio eleitoral;
f) Ter situagdo regular perante o Cadastro de Pessoa Fisica;
g) Pagar a taxa de inscri¢do no valor de RS 50,00 (cinquenta reais);
h) POR HIPOTESE ALGUMA A TAXA DE INSCRICAO SERA DEVOLVIDA.

3.2 Disposi¢cdes gerais da inscrigio:

a) A inscricdo no presente processo seletivo implica no pleno conhecimento expresso e tacito das condigdes
estabelecidas no Comunicado e seus anexos, dos quais o inscrito ndo podera alegar desconhecimento.

b) O candidato que fizer qualquer declaracio ou apresentar documentagio falsa ou inexata, ou caso ndo possa
satisfazer a todas as condi¢ces enumeradas no Comunicado, terd a sua inscrigdo cancelada e serdo anulados
todos os atos dela decorrentes, mesmo que tenha sido aprovado nas provas e avalia¢des. —

c) Ndo serdo aceitas inscri¢des condicionais e/ou extemporineas.
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d) Terd a sua inscrigdo cancelada e serd eliminado do processo seletivo o candidato que usar dados de
identificagdo de terceiros para realizar a sua inscricgo.

e) O candidato devera efetuar uma tnica inscrigéo.

f) Todas as informagdes prestadas no processo de inscrigdo serfo de inteira responsabilidade do candidato.

g) As pessoas portadoras de deficiéncia é assegurado o direito de se inscreverem neste processo seletivo, desde
que a deficiéncia da qual sdo portadoras seja compativel com as atribuicdes estabelecidas para o
cargo/area/localidade.

h) O candidato que necessitar de condi¢io especial para a realizagdo das provas devera solicitar expressamente,
por escrito, no ato da inscrigdo, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis e possiveis em relacdo a
sua solicitagdo. O candidato que ndo solicitar, no prazo estabelecido, as condicdes especiais previstas neste
item, ndo podera se utilizar desse beneficio.

1) Considerando a distribuigdo de vagas por cargo/area/localidade disposta no subitem 2.1 deste comunicado e
em atengao ao Decreto 3.298/99, de 20 de dezembro de 1999, a aplicagio de percentual (5%) sobre o niimero
de vagas ndo permite reserva de vaga a pessoa portadora de deficiéncia.

3.3 As inscrigBes serdo efetuadas no periodo das 08h de 06 de margo de 2015 as 23h59 de 13 de marco de 2015.
3.4 Procedimentos para as inscrigdes:

3.4.1  Acessar no site http://www.funcern.br a pagina de concursos.

3.4.2  Ler o comunicado e seus anexos.

3.43 VERIFICAR SE POSSUI OS REQUISITOS EXIGIDOS PARA O CARGO, POIS IN SCRICOES
INDEFERIDAS NAO ENSEJARAO DEVOLUCAO DE TAXA DE INSCRICAO.

344  Pagar a taxa de inscrigdo via DEPOSITO BANCARIO IDENTIFICADO (na boca do caixa; identifica o
depositante) ou transferéncia entre contas (caso o titular seja o préprio candidato), obedecendo as seguintes
informagdes: BANCO DO BRASIL, AGENCIA 4361-3, CONTA CORRENTE 4564-0, no periodo de
06 de margo de 2015 a 13 de marco de 2015. NAO SERA ACEITO COMPROVANTE EM NOME DE
TERCEIROS.

3.4.5 Digitalizar, de modo legivel, os seguintes documentos em formato PDF (portable document format):

a) comprovante de pagamento da taxa de inscrigo.

b) diploma ou certificado de concluso do ensino médio.

¢) declaragdo emitida por Pessoa Juridica (empresa) e assinada por seu dirigente (devidamente identificado),
contendo o periodo trabalhado, o cargo e as atividades desenvolvidas no cargo.

d) copia da anotagdo da carteira de trabalho do referido emprego acima ou copia do contrato de trabalho do
referido emprego acima.

e) cdpia de documento de identificacdo (RG ou CNH ou Passaporte ou Carteira Profissional).

f) cépia de CPF.

3.4.6  Preencher e enviar o Formuldrio de Inscri¢do postando todos os documentos digitalizados para o e-mail
sebrae2015@funcern.br.

3.4.7 E imprescindivel que o candidato possua inscrigdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). Caso ainda n3o a
possua, devera obté-la junto a postos da Receita Federal ou agéncias dos Correios ou Caixa Econdmica
Federal ou Banco do Brasil, até o término das inscrigdes.

3.4.7.1 Nao sera possivel a inscri¢fio de candidatos sem CPF.

3.4.8 Sera disponibilizada aos candidatos a confirmagio de inscricdo, através de consulta ao endereco
http://www.funcern.br a partir do dia 17 de marco de 2015.

3.4.9 A nido integralizagdo dos procedimentos de inscri¢do (preenchimento e envio do Formulario de Inscri¢do

com todos os documentos digitalizados de forma legivel, pagamento da taxa de inscri¢do) e a ndo apresentagdo da

documentagdo, quando exigida, implica na eliminagfo do processo seletivo.

3.4.10 A FUNCERN e o SEBRAE/RN néo se responsabilizam pelo néo recebimento de solicitacdo de inscrigdo via
Internet por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagéo, congestionamento das linhas de
comunicagdo, bem como por outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.
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4. ESTRUTURA DA SELECAO

4.1 Os candidatos passardo por um processo de sele¢do conduzido pela FUNCERN, contratada pelo SEBRAE/RN, o
qual constara das seguintes fases:

4.1.1 Prova Objetiva - Fase classificatéria e eliminatoria, conforme anexo II, constando de prova de 50
questSes objetivas, com quatro alternativas de resposta; cada questdo tendo valor original de 2 (dois)

pontos. A ocorréncia de anulagdo de uma questdo ensejara no crédito dos seus pontos para todos os
candidatos.

4.1.1.1 A nota maxima da prova objetiva sera de 100 (cem) pontos, sendo eliminado o candidato que
obtiver nota inferior a 60% do valor total da prova.

4.1.2 Prova de Dissertacdo - Fase classificatdria e eliminatéria, conforme anexo II.

4.1.2.1  Ser@o corrigidas as provas de dissertagdo daqueles candidatos que tiverem obtido pontuacio
igual ou superior a 60% do valor total da prova objetiva, até o limite de 10 vezes o nimero de vagas

(50 candidatos).
4.1.2.2  Nessa fase e nas demais, em caso de empate, os critérios de desempate serio os seguintes,
sucessivamente:
a) Pontuac@o obtida nas questdes de areas técnicas (questdes validas em Financas, Pessoal e
Auditoria);

b) Pontuagio obtida nas questdes referentes ao SEBRAE;

¢) Pontuag@o obtida nas questdes de Matematica;

d) PontuagZo obtida nas questdes de Informatica.
4.1.23 A nota maxima da prova de dissertagdo serd de 100 (cem) pontos, sendo eliminado o
candidato que obtiver nota inferior a 60% do valor total da prova.
4.1.2.4  Os critérios de correcdo da prova de dissertagdo serdo os seguintes: Correcdo do texto,
segundo a norma culta da lingua portuguesa; Objetividade e precisdo; Consisténcia argumentativa.
4.1.2.5 No ato da apresentagdo para submeter-se & prova escrita o candidato devera apresentar um
documento de identificagdo (RG ou carteira de habilitagdo ou carteira profissional ou passaporte).

4.1.3 Entrevista Técnica — Fase classificatéria, conforme Anexo 11

4.1.3.1 Participardo dessa fase os candidatos melhor classificados, até o limite de 04 vezes o niimero
de vagas (20), conforme média parcial abaixo indicada.

MEDIA PARCIAL = PO ; PD

Onde PO = Nota da Prova Objetiva; PD = Nota da Prova de Dissertagfio
4.1.3.2 - Essa fase consistira na aplicagdo de Entrevista Técnica, conforme anexo II.
4.1.3.3 - Os candidatos classificados e ndo convocados integrardo o Banco de Dados do SEBRAE/RN.

4.1.4 — Classificaciio Final - A classificagdo final no processo seletivo sera obtida através da seguinte formula:
MEDIA PARCIAL + Nota da Entrevista

NOTA FINAL =
2
L
= NISTO )
Lssa_nn ‘ / / ) /
RN / K$)

SEBRAE/RN - Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Rio Grande do Norte RN ,/?/ ABIR
Av. Lima e Silva, 76 - Lagoa Nova - CEP: 59075-710 - Fone: (084) 3616-7920 - Fax: (084) 3616-7930 - :

http://www.rn.sebrae.com.br } /



SEBRAE

g
=
Servico de Apoio és Micro e Pequenas
Empresas do Rio Grande do Norte
5. NORMAS E PROCEDIMENTOS RELATIVOS A SELECAO
5.1 5.1 A prova escrita terd por base contetidos programaticos constantes do Anexo II do Comunicado e o tempo

maximo reservado para a sua aplicagfo sera de 240 minutos (quatro horas).
5.2. O candidato deverd chegar ao local das provas com uma hora de antecedéncia do inicio das mesmas, munido de
documento de identificagdo, confirmago de inscricdo e caneta esferografica de tinta preta ou azul.
5.3. Somente serd admitido a sala de provas o candidato que houver sido convocado para tal e estiver munido de um
dos seguintes documentos:
a) Cédula Oficial de identidade;
b) Carteira expedida por 6rgdos ou conselhos de Classe;
¢) Carteira de habilitac3o;
d) Carteira de Trabalho;
e) Passaporte.
5.4. Como o documento ndo serd retido, seré exigida a apresentagéo do original, nio sendo aceitas fotocépias mesmo
que autenticadas.
5.4.1. A excecdo a esta regra aplicar-se-a exclusivamente aos casos extraordinarios comprovados por Boletins
de Ocorréncia policial emitidos, no méaximo, hd 15 (quinze dias) antes da data da prova, que apontem
expressamente a perda ou roubo de todos os documentos listados no subitem 5.3 deste Comunicado.
5.5. O candidato, ao chegar ao local das provas, devera localizar em qual das salas encontra-se listado o seu nome e
numero de inscricdo (CPF), e devera apresentar ao fiscal de sala seu documento de identificacgo.
5.6. Néo sera admitido o ingresso de candidatos apds o horario estipulado para o fechamento do acesso as salas de
aplicac@o das provas.
5.7. Durante a primeira meia hora de prova ser4 feita a coleta de assinatura e identificacio dos candidatos.
5.8. O candidato s6 podera ausentar-se do recinto das provas apds 30 (trinta) minutos decorridos do inicio das
mesmas.
5.9. Néo sera permitida a permanéncia de candidatos nas areas adjacentes as salas de aplicagdo das provas depois que
0s mesmos tiverem concluido as suas provas.
5.10. O candidato dever4 assinalar suas respostas na folha prépria de respostas com caneta esferografica de tinta
preta ou azul.
5.11. Né&o serdo computadas questdes ndo assinaladas e questdes que contenham mais de uma resposta, emendas ou
rasuras, ainda que legiveis.
5.12. O candidato sera sumariamente eliminado da selegfo se:
5.12.1 Langar méo de meios ilicitos para a execugdo das provas.
5.12.2 Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido ou
descortés para com quaisquer dos aplicadores, seus auxiliares, autoridades ou com os demais candidatos.
5.12.3 Atrasar-se ou ndo comparecer a quaisquer das provas.
5.12.4 Afastar-se do local das provas sem o acompanhamento do fiscal, antes de ter concluido as mesmas.
5.12.5 Deixar de assinar a lista de presenga e a folha de respostas.
5.12.6 Ausentar-se da sala portando o caderno de provas ou a folha de respostas.
5.12.7 Descumprir as instrugdes contidas na capa das provas.
5.12.8 For surpreendido em qualquer tipo de comunicagio com outro candidato ou utilizando-se de aparelhos
elétricos, eletrdnicos, eletromagnéticos, livros, cédigos, manuais ou similares.
5.13. Né&o serd permitido o ingresso, no local de provas, de acompanhantes dos candidatos e de outras pessoas
estranhas a execugdo das mesmas.
5.14. Ao término da prova, o candidato entregard o caderno de provas, juntamente com a folha de respostas
devidamente preenchida e assinada. A prova sera disponibilizada no site, junto com o gabarito, algumas horas apds a
prova.
5.15. Todos os horarios mencionados no presente comunicado terdo como referéncia o horario local (Natal — RN).
5.16. O cronograma do processo seletivo € o seguinte:

e 06 de margo de 2015 - Divulgacdo do Comunicado de processo seletivo no site www.rn.sebrae.com.br , no
Diario Oficial do Estado e jornais de maior circulagio do Rio Grande do Norte. a \
e 06 de marco de 2015 a 13 de margo de 2015 - Periodo de pagamento da inscri¢io \
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* 06 de margo de 2015 a 13 de margo de 2015- Periodo de inscrigdo

e 16 de margo de 2015 — Analise das inscri¢des

® 17 de margo de 2015 — Divulgacdo das inscrigdes deferidas em http://www.funcern.br

e 17 a 19 de marco de 2015 - Pedido de reconsideracio sobre a divulgacdo das inscrigdes em
sebrae2015@funcern.br

® 23 de marco de 2015 — Divulgacdo das inscrigdes deferidas em http://www.funcern.br em carater definitivo.
Convocagdo para a Prova Escrita.

e 29 de marco de 2015 — Aplicacio da Prova Escrita, das 8h as 12h.

® 29 de margo de 2015 - Divulgagio do gabarito preliminar em http://www.funcern.br.

e 01 de abril de 2015 - Divulgagio do resultado preliminar da prova objetiva.

® 02 e 03 de abril de 2015 - Pedido de reconsideragio sobre o resultado preliminar da prova objetiva em

sebrae2015@funcern.br

06 a 09 de abril de 2015 — Analise dos Pedidos de reconsideracio sobre o resultado preliminar da prova objetiva

e 10 de abril de 2015 - Divulgacdo do resultado definitivo da prova objetiva; notas da prova de dissertacdo e
resultado preliminar da média parcial

e 10 a 12 de abril de 2015 - Pedido de reconsideragdo sobre o resultado das notas da prova de dissertagdo e
resultado preliminar da média parcial em sebrae2015@funcern.br

® 13 de abril de 2015 - Divulgago do resultado definitivo das notas da prova de dissertacdo e da média parcial;
convocagdo para a Entrevista Técnica.

e 15 de abril de 2015 — Realiza¢io da Entrevista Técnica
e 17 de abril de 2015 — Divulga¢io do resultado final

® 20 a 22 de abril de 2015 - Pedido de reconsideragdo sobre o resultado preliminar da entrevista técnica e Nota
Final em sebrae2015@funcern.br

® 24 de abril de 2015 - Divulgago do resultado final em carater definitivo e convocagéo para contratagéo.

6. PEDIDOS DE RECONSIDERACAO

6.1 Para pedir reconsideragdo sobre resultados o candidato devera preencher formuldrio proprio — Anexo III -
disponibilizado no site http://www.funcern.br e envia-lo eletronicamente para sebrae2015@funcern.br.

6.2 Ao enviar o formulério eletrdnico de pedido de reconsideragdo o candidato devera solicitar a confirmagio de
recebimento.

6.3 As respostas aos pedidos de reconsideracdo serdo disponibilizadas junto aos resultados definitivos de cada fase.
6.4 Néo serdo considerados pedidos de reconsideragio interpostos fora do prazo ou de forma distinta da estabelecida
neste Comunicado.

6.5 Sera acatado apenas um pedido de reconsideragdo por um mesmo candidato dentro de uma mesma fase do
processo seletivo.

6.6 Néo cabera pedido de reconsiderag@o sobre fase ja conclusa (resultado definitivo).

6.7 O mecanismo de pedido de reconsideragéo se presta a corregdo de eventuais falhas do executor do processo
seletivo, ndo servindo para complementar documentagéo ou reparar eventuais falhas do candidato.

7. LOCAL E DATAS DAS PROVAS

7.1 A prova sera aplicada, exclusivamente, no dia 29 de marco de 2015, tendo seu inicio as 8h e término as 12h.

7.2 O local de aplicagdo da prova escrita sera divulgado até a convocagéo dos inscritos.

7.3 Os candidatos deverdo estar presentes ao local uma hora antes do inicio das provas escrita, as 7h.

7.4 Impreterivelmente as 7h 45min as portas das salas serdo fechadas e estara vedada a entrada de retardatarios.

7.5 A agenda de aplicagdo de Entrevista Técnica serd divulgada juntamente com a convocagio dos classificados,
indicando o local e horario dessa atividade.

7.6 O candidato devera estar presente no local para a entrevista 10 minutos antes do seu inicio, quando sera feita
uma chamada.

7.7 Os candidatos faltosos e retardatarios estarfio automaticamente eliminados do processo seletlvo

7.8 Recomenda-se o prévio reconhecimento dos locais de prova para evitar transtornos.
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7.9 Se, por motivo de forga maior, houver qualquer alteragdio nas datas e horarios previstos para a realizacdo de
alguma fase/atividade constante desse processo seletivo, o SEBRAE/RN comunicara aos candidatos através de
Jornais de grande circulagio no Estado do Rio Grande do Norte.

8. DA CONTRATAGCAO ‘
8.1 Esse processo seletivo gera a expectativa de contratagdo dos aprovados e classificados segundo o nimero de
vagas, estando a sua efetivagdo condicionada a disponibilidade orcamentaria e financeira do SEBRAE/RN.
8.2 A contratagio dos candidatos convocados estara sujeita a:

8.2.1 Exame médico admissional comprovando aptid&o fisica e mental para o exercicio do cargo.

8.2.2 Comprovagdo de regularidade junto 2 justica eleitoral.

8.2.3 Comprovagio de regularidade junto ao servigo militar (homens).

8.2.4 Demais comprovagdes exigidas pelo SEBRAE/RN.
8.3 O vinculo empregaticio a ser estabelecido com os contratados é regulado pela CLT, sendo a remuneragio
variavel de acordo com o quadro abaixo:

CARGO SALARIO BENEFICIOS
ASSISTENTE I | RS 1.749,45 Plano de Previdéncia Privada
Plano de Satde

Plano Odontolégico
Vale Alimentacio
Seguro de Vida em Grupo

8.4 Todas as informagdes relativas ao processo seletivo e as instru¢des aos candidatos, que integram para todos os
fins o presente Comunicado, estardo disponiveis a partir de 06 de mar¢o de 2015 nos sites www.rn.sebrae.com.br e
www.funcern.br. Informagdes também poderfo ser prestadas através do correio eletrnico
sebrae2015@funcern.br

Natal, 06 de margo de 2015.

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Rio Grande do Norte
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JOSE FERREIRA DE MELO NETO
Diretor Superintendente
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ANEXO I
MODELO DA FICHA DE INSCRICAO
1.1. *NOME
COMPLETO
1.2. *DATADE DD/MM/AAAA
NASCIMENTO

1.3. *ENDERECO RESIDENCIAL
COMPLETO

1.4. *TELEFONE 1 COM DDD

1.5. TELEFONE 2 COM DDD

1.6. *ENDERECO DE EMAIL ATIVO
XXXXXXX@XXKXXXKXXX
1.7. *N°DE CPF XXXXXXXXX-XX

*INSERIR COPIA DIGITALIZADA E LEGIVEL DO DOCUMENTO DE CPF ATE XX KB

1.8. *N°DORG

1.9. *ORGAO EXPEDIDOR DO RG

1.10. *DATA DE EXPEDICAO DO RG

*INSERIR COPIA DIGITALIZADA E LEGIVEL DO DOCUMENTO DE RG ATE XX KB

1.11. *INSTITUICAO ONDE CONCLUIU O ENSINO
MEDIO

1.12. *ANO DE CONCLUSAO

*INSERIR COPIA DIGITALIZADA E LEGIVEL DE DIPLOMA OU CERTIFICADO DE CONCLUSAO
ATE XX KB

1.13. *INSTITUICAO ONDE OBTEVE EXPERIENCIA
DE 06 MESES COMPLETOS NA AREA
ADMINISTRATIVA, EM ATIVIDADES DE
AUDITORIA OU FINANCAS OU PESSOAL,
DEVIDAMENTE COMPROVADA POR
DECLARACAO DA EMPRESA, ASSINADA POR
SEU DIRIGENTE, ACRESCIDA DE
COMPROVANTE DO VINCULO
EMPREGATICIO (CARTEIRA DE TRABALHO
OU CONTRATO DE TRABALHO).

1.14. *PERIODO DD/MM/AAAA A DD/MM/AAAA
TRABALHADO

1.15. *CARGO

*INSERIR COPIA DIGITALIZADA E LEGIVEL DE DECLARAGAO DA EMPRESA ATE XX KB

SEBRAE/RN - Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Rio Grande do Norte
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1.16. *INSERIR COP[/} DIGITALIZADA E LEGIVEL DE CARTEIRA DE TRABALHO OU CONTRATO DE
TRABALHO ATE XX KB

1.17. *INSTITUICAO ONDE OBTEVE EXPERIENCIA
DE 06 MESES COMPLETOS NA AREA
ADMINISTRATIVA, EM ATIVIDADES DE
AUDITORIA OU FINANCAS OU PESSOAL,
DEVIDAMENTE COMPROVADA POR
DECLARACAO DA EMPRESA, ASSINADA POR
SEU DIRIGENTE, ACRESCIDA DE
COMPROVANTE DO VINCULO
EMPREGATICIO (CARTEIRA DE TRABALHO
OU CONTRATO DE TRABALHO).

1.18. *PERIODO DD/MM/AAAA A DD/MM/AAAA
TRABALHADO

1.19. *CARGO

*INSERIR COPIA DIGITALIZADA E LEGIVEL DE DECLARACAO DA EMPRESA ATE XX KB

1.20. *INSERIR COPIA DIGITALIZADA E LEGIVEL DE CARTEIRA DE TRABALHO OU CONTRATO DE
TRABALHO ATE XX KB

1.21. *TAXA DE DEPOSITO TRANSFERENCIA
INSCRIGAO PAGA BANCARIO BANCARIA

*INSERIR COPIA DIGITALIZADA E LEGIVEL DO COMPROVANTE DE PAGAMENTO ATE XX KB

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA COM O COMUNICADO
Afirmo estar ciente do comunicado de processo seletivo para funciondrios do SEBRAE/RN 2015 e concordo com
os termos constantes do referido comunicado,; que todas as declaragdes constantes deste formuldrio foram por
mim inseridas e conferidas, estando ciente de ser passivel as sangdes civeis e penais em caso de comprovada
Jalsidade das mesmas.

Local, data, assinatura do candidato
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_ ANEXOII
DESCRICAO DE PROVAS E PROGRAMAS

Prova Objetiva

Contetidos bésicos de Procedimentos em Administragdo de Pessoal — 12 questdes
e Conhecimento do que vem a ser Recrutamento e Selegio

e Regime de CLT — Informagdes basicas

e Gestao por Competéncias- Conceito simples

e O que sdo beneficios

e O que ¢ Previdéncia Privada

e Beneficios exigidos por Lei

o Admissdo e Demissdo

e Objetivo do Estagio

Contetidos bésicos de Procedimentos em Administragdo e Finangas - 12 questdes
o Débito e Crédito

e Conciliagdo Bancaria

e Balango ¢ Balancete

o Tributos Federais (INSS,FGTS, PIS, COFINS, IMPOSTO DE RENDA E ISS)

o Contas a Pagar ¢ Contas a Receber

e Fluxo de Caixa

o Contas, cheque, depositos, recebimentos ( cartio de crédito, boletos ), extratos bancarios.

Contetidos basicos de Procedimentos bésicos em auditoria - 12 questdes
e Como funciona uma Auditoria na empresa

e Qual o objetivo de uma Auditoria interna

o Diferenga entre Auditoria interna e externa

e Divisdo e tipos de Auditoria

 Diferenga entre Convénio e Contrato

e O que ¢ Prestagdo de Contas de convénios

Contetdos basicos de matematica — 05 questdes
® Juros compostos

© Juros simples

e Porcentagem

o Regra de trés

e Razdo e proporgdo

Contetdos basicos sobre 0 SEBRAE — 05 questdes
e Natureza juridica

e Objetivos institucionais

o Estrutura e modelo de gestao

o Ferramentas de gestdo

Contetdos bésicos sobre informatica — 04 questdes
e Excel
e Word

Prova de Dissertacao

Elaboragdo de texto, obedecendo aos limites de, no minimo, 30 linhas e, no maximo, 60 linhas, dentro do
espaco destinado para tal.
A respeito de um determinado tema (fragmento de um texto) serfio apresentadas duas opinides também sob
forma de fragmento de texto. O candidato escolherd uma das duas opinides sobre a qual discorrera.
Critérios de avaliagdo:
« Correcédo do texto, segundo a norma culta da lingua portuguesa;
- Objetividade e preciséo;
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« Consisténcia argumentativa.

Entrevista Técnica

O candidato serd entrevistado por uma banca composta por quatro membros e 01 coordenador.

Serdo feitas 04 perguntas padronizadas para todos os candidatos. Para cada pergunta, os candidatos terdo 03 (trés)
minutos para respondé-la. As entrevistas serdo gravadas em audio e video.

Os quatro julgadores da Banca emitirdo notas individuais de 1 a 10 para cada resposta dada pelos candidatos.
Portanto, cada candidato obtera, no minimo, 16 pontos e, no maximo, 160 pontos.

Sua nota de entrevista serd obtida por média aritmética: Nota da Entrevista = Pontuagéo total / 04

7
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, ANEXO III
FORMULARIO DE PEDIDO DE RECONSIDERACAO
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