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SECRETARIA DE ESTADO DE PESCA k'
E AQUICULTURA Pa ar

‘GOVERNO DO ESTADO

CONCURSO PUBLICO

Cargo 20

Assistente Administrativo

TIPO A

INSTRUCOES

Confira seus dados pessoais constantes da sua folha de respostas. Verifique também se o nome do cargo e o tipo
de prova impressos neste caderno correspondem aos indicados na sua folha de respostas. Em seguida, verifique se este
caderno contém quarenta questdes, corretamente ordenadas de 1 a 40. As provas objetivas sdo constituidas de
questdes com quatro opgdes (A, B, Ce D) e uma lnica resposta correta.

Em caso de divergéncia de dados e/ou de defeito no caderno de provas, solicite providéncias ao fiscal de sala
mais proximo.

Transcreva as respostas das questdes para a sua folha de respostas, que é o iinico documento valido para a
correcdo das provas e cujo preenchimento é de sua exclusiva responsabilidade. Serdo consideradas marcacdes indevidas
as que estiverem em desacordo com o estabelecido no edital de abertura ou na folha de respostas, tais como marcagao
rasurada ou emendada, ou campo de marcacdo ndo-preenchido integralmente. Em hipdtese alguma havera substituicdo
da folha de respostas por erro de preenchimento por parte do candidato.

Para a marcacao na folha de respostas, utilize somente caneta esferografica de tinta preta. Nao é permitida a
marcagdo na folha de respostas por outra pessoa, ressalvados os casos de atendimento especial previamente deferidos.

E vedado amassar, molhar, dobrar, rasgar ou, de qualquer modo, danificar a sua folha de respostas, sob pena de
arcar com os prejuizos decorrentes da impossibilidade de realizagdo da leitura dptica.

A duragdo das provas é de trés horas e trinta minutos. VVocé devera permanecer obrigatoriamente em sala por,
no minimo, uma hora apés o inicio das provas e podera levar este caderno somente no decurso dos Ultimos quinze
minutos anteriores ao horario determinado para o seu término.

A desobediéncia a qualquer uma das determinagdes constantes nos editais do concurso, no presente caderno ou
na folha de respostas implicara a anulagdo das suas provas.

CRONOGRAMA

ETAPA DATA
Divulgacdo do gabarito oficial preliminar das provas objetivas, no endereco eletrbnico 1.0/4/2008
www.movens.org.br, a partir das 17 horas ’
Prazo para entrega de recursos contra o gabarito oficial preliminar das provas objetivas 2 e 3/4/2008
Data provavel para divulgagao do resultado final das provas objetivas e convocagao para entrega dos 23/4/2008

documentos necessarios a comprovagao de idade e de tempo de servigo estadual para fins de desempate

Periodo provavel de entrega dos documentos referidos acima 28 e 29/4/2008
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ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

CONHECIMENTOS
BASICOS

QuEsTAO 1

1 The Nature Conservancy (TNC), criadaem 1951, é uma
das maiores e mais antigas ONGs ambientais do mundo.
Atuante em mais de 30 paises, tem como misséo proteger
ecossistemas naturais, plantas e animais que representam

5 a diversidade de vida no planeta, conservando as terras
e aguas que garantem a sobrevivéncia das espécies.
No Brasil, desde 1988, desenvolve mais de 20 grandes
iniciativas nos principais biomas brasileiros (amazonia, mata
atlantica, cerrado, pantanal e caatinga), com o objetivo de

10 compatibilizar o desenvolvimento econémico e social com a
conservagao dos ecossistemas naturais. Nos uUltimos anos,
suas agdes contribuiram para a conservacdo de mais de 20
milhdes de hectares em todo o pais, o equivalente a area
do Estado de S&ao Paulo.

Internet: http://www.ana.gov.br.
Acesso em 6/3/2008 (com adaptagdes)

No que se refere aos aspectos linguisticos do texto,
assinale a opcao correta.
(A) As virgulas da isolar

vocativo.

(B) A virgula apos “planeta” (linha 5) justifica-se por isolar
elementos de uma enumeragéo.

(C) A virgula apés “1988” (linha 7) justifica-se por isolar
adjunto adverbial intercalado na oracao principal.

(D) A virgula ap6s “pais” (linha 13) justifica-se por isolar
expressao restritiva.

linha 1 justificam-se por

Considere o texto abaixo para responder as questdes
2e3.

1 Atualmente, a comunidade cientifica reconhece que
as populagdes locais, também denominadas populacdes
tradicionais, possuem os conhecimentos e as respostas
necessarias a sua sobrevivéncia no meio em que vivem.

5 Com o aumento da velocidade das mudancas
ecolégicas, cresce também a necessidade de informacao
béasica para direcionar as atividades de conservacgdo e
recuperagdo ambiental. No entanto, frequentemente,
as informagdes sédo escassas. Contudo, existe uma fonte

10 complementar de conhecimentos sobre os ecossistemas,
mantida pelas popula¢des humanas, cujas vidas encontram-
se entrelagadas de maneira complexa a algumas regides
particulares. Esse é um conhecimento muito rico, acumulado
ao longo de muitas geracdes, por meio da observacédo e das

15 adaptacOes culturais dessas popula¢des, num contexto de
modificagdes ecoldgicas de longa duracao.

A linguagem do conhecimento ecolégico tradicional
ndo & a mesma do discurso cientifico. A compreensao muitua
requer o respeito mdtuo e um investimento de tempo e

20 disposicdo, por parte dos cientistas, em aceitar que esse
conhecimento é embasado na moral, na ética e numa visao
espiritual do mundo. E um erro de percepcdo avaliar que,
por causa desse embasamento, o conhecimento ecolégico
tradicional seja algo mistico ou fora de contato com a

25 realidade. Pelo contrario, ele é eminentemente pratico.

Internet: http://www.ibama.gov.br.
Acesso em 6/3/2008 (com adaptacoes).

~

QUESTAO 2

Com relacédo as informacdes do texto, julgue os itens
abaixo como Verdadeiros (V) ou Falsos (F) e, em seguida,
assinale a opcao correta.

| — Subentende-se das informagdes do texto que a
comunidade cientifica reconhece a validade do
conhecimento ecoldgico tradicional.

II- A linguagem do conhecimento ecoldgico tradicional
opde suas verdades as verdades do conhecimento
cientifico.

11— O conhecimento ecoldgico tradicional, embora seja
pratico, € embasado em principios morais, éticos e
numa visao espiritual do mundo.

A sequUéncia correta é:

QuEsTAO 3

No que se refere aos aspectos linguisticos do texto,
assinale a opcao INCORRETA.

(A) A expressédo “sua sobrevivéncia” (linha 4) se refere a
“populacgdes locais” (linha 2).

(B) O termo “Contudo” (linha 9) pode ser substituido por
Todavia, sem prejuizo para as informacdes originais e
para a corregdo gramatical do periodo.

(C) A expressao “cujas vidas” (linha 11) se refere a
“populag¢des humanas” (linha 11).

(D) A expressédo “esse conhecimento” (linhas 20 e 21) se
refere a “cientifico” (linha 18).

QuEsTAO 4
Assinale a opcao que apresenta erros gramaticais.

(A) Entre as populac¢fes locais de Mato Grosso e de Mato
Grosso do Sul destaca-se os pescadores profissionais-
artesanais do Pantanal. Eles sdo detentores de um
conhecimento empirico extraordinario sobre a ecologia
da regiao, cujo vem sendo acumulado e transmitido de
pai para filho por muitas geragdes.

(B) Os pescadores identificam cardumes e seus
deslocamentos observando a superficie das aguas;
conhecem habitat, horario ideal, época do ano, método
e isca especificos para capturar as diferentes espécies
de peixes; fabricam os proéprios instrumentos de
pesca, tais como canoas, tarrafas e anzois, e levantam
acampamentos aproveitando os recursos locais.

(C) Eles utilizam varias plantas nativas para remédios e
aproveitam suas fibras; conhecem as propriedades
de muitas madeiras para diversas finalidades e os
habitos de varios componentes da fauna da regiao,
além de possuirem um acurado senso de orientagao,
deslocando-se com facilidade num ambiente que
poderia ser um labirinto para as pessoas acostumadas
as areas urbanas.

(D) Em suma, os pescadores profissionais artesanais séo
os detentores de um saber tradicional que deve ser
amplamente considerado nas decisdes relacionadas ao
manejo da pesca no Pantanal. Além disso, esse saber
lhes confere um modo particular de vida e visao de
mundo, que devem ser encarados como um verdadeiro
patrimdnio cultural da Nacao, que seria inevitavelmente
perdido com a interrupc¢ao dessa atividade.

(Opcoes adaptadas de Internet: http://www.ibama.gov.br.)

/
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Considere o texto abaixo para responder as questdes
5e6.

1 E necessario redefinir os papéis dos atores da pesca
segundo uma nova visao do manejo pesqueiro. Enquanto
numa visdo anterior a administragcdo da pesca encontrava-
se vinculada a um governo central e paternalista, que

5 retinha as informacdes e assumia a responsabilidade de
criar as leis e de exigir o seu cumprimento, as praticas
modernas sugerem que muitas dessas responsabilidades
agora cabem a instancias menores de administracao e aos
préprios atores da pesca. Por sua vez, isso requer que 0s

10 atores ajam baseados em um maior nivel de conhecimento
sobre 0s recursos pesqueiros, criando mecanismos para
negociar 0s seus interesses entre si e com outros grupos.
Um novo sistema, portanto, precisa ser configurado para
capacitar esses agentes no desempenho de suas novas

15 obrigagoes.

Internet: http://www.ibama.gov.br.
Acesso em 6/3/2008 (com adaptacoes).

QuEsTAO 5

Com base no texto, julgue os itens abaixo e, em seguida,
assinale a opcao correta.

I — A substituicdo de “Enquanto” (linha 2) por Embora
mantém a corre¢cdo gramatical do periodo e as
informacdes originais do texto.

I — Na linha 9, a forma verbal “requer” esta no singular
para concordar com o termo antecedente “pesca”.

I1I— O termo “portanto” (linha 13) confere ao periodo a
idéia de conclusao.

A quantidade de itens certos € igual a

(A) 0.
(B) 1.
©) 2.
(D) 3.

QUuEsTAO 6

Com relacdo as idéias e aos aspectos linguisticos do
texto, assinale a opgéo correta.

(A) A palavra “manejo” (linha 2) esta sendo empregada
com o sentido de gerenciamento.

(B) Subentende-se das informacbes do texto que a
administragdo do setor pesqueiro deve passar a ser
centralizada.

(C) Instancias menores da administracdo e os proprios
atores da pesca nao devem participar das decisdes
sobre a pesca.

(D) Os pescadores ja dominam sua técnica e dispensam

\\ qualquer forma de qualificacdo ou capacitacéo.

~

QUESTAO 7
Assinale a opgcdo gramaticalmente correta.

(A) Nao devemos nos omitir e postergar o direito dos
atores locais da pesca de participarem do manejo
somente para quando julgar-lhes que a sociedade
esteja madura para tal.

(B) Esse amadurecimento sO sera alcangado como préatica
e fruto das discussbes, embates e negociacdes dos
interesses entre todos os atores, num sistema de
administracéo pesqueira que contemple a participacéo
efetiva dos mesmos, ou seja, a chamada gestao
participativa da pesca.

(C) Uma das primeiras abordagens dessa nova visdo no
pais foram aplicados no projeto “Administracdo dos
Recursos Pesqueiros na Regidao do Médio Amazonas,
Estados do Para e Amazonas” — Projeto lara em 1991.

(D) Para subsidiar as a¢bes de ordenamento pesqueiro,
o Projeto lara promoveu estudos integrados sobre: a
biologia e a ecologia de espécies de peixes importantes
para a pesca, as tecnologias da pesca e do pescado, os
aspectos socio-econdmicos das populagdes ribeirinhas
e dos pescadores, além de realizarem agbes de
educacdo ambiental.

(Opgoes adaptadas de Internet:http://www.ibama.gov.br.)

Considere a Lei n.° 5.810/1994 — Regime Juridico Unico
dos Servidores Publicos Civis da Administracdo Direta,
das Autarquias e das Fundacgdes Publicas do Estado do
Para — para responder as questdes de 8 a 14.

QuEsTAO 8
Sao casos de vacancia de cargo, EXCETO:

(A) destituicao.
(B) readaptacéao.
(C) promocgéo.
(D) reintegracéo.

QuEsTAO 9

A respeito de transferéncia, assinale a

INCORRETA.

opcao

(A) Transferéncia € a movimentagéo do servidor ocupante
de cargo de provimento efetivo para outro cargo de
igual denominacéo e provimento, de outro 6rgdo, mas
no mesmo Poder.

(B) E possivel ocorrer a transferéncia a pedido do servidor;
também é possivel ocorrer a transferéncia por permuta
a requerimento de ambos os servidores interessados.

(C) A transferéncia pode representar sancao disciplinar
aplicada ao servidor, desde que obedecidos aampla defesa
e o contraditério em regular processo administrativo.

(D) A
conveniéncia do servidor

transferéncia serd processada atendendo a

desde que no o6rgéo

/

pretendido exista cargo vago, de igual denominacao.
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QuEsTAO 10
No que concerne a acumulagcdo remunerada de cargos
publicos, julgue os itens abaixo e, em seguida, assinale
a opgao correta.

I — A acumulagdo, ainda que claramente indevida,
sera havida de boa-fé, até a conclusdo de processo
administrativo.

Il — O exercicio de mais de um cargo em comissao s6 é
possivel se houver compatibilidade de horarios.

11— A proibi¢éo de acumular estende-se a empregos e funcdes
e abrange autarquias, fundagbes mantidas pelo Poder
Padblico, empresas publicas, sociedades de economia
mista, da Unido, do Distrito Federal, dos estados, dos
territérios e dos municipios, ndo se aplicando, porém, ao
aposentado, quando investido em cargo comissionado.

Estdo certos os itens

(A) 1 ell, apenas

(B) Il e lll, apenas.
(C) 1 e lll, apenas.
D) I, 1lelll.
QuEsTAO 11

Nos termos da Lei n.© 5.810/1994, assinale a opcao
INCORRETA.

(A) O servidor habilitado em concurso publico e empossado
em cargo de provimento efetivo ficara sujeito a estagio
probatério.

(B) O servidor estavel s6 perdera o cargo em virtude de
sentenca judicial transitada em julgado.

(C) E vedada a exoneragdo, a suspensdo ou a demisséo
de servidor sindicalizado, a partir do registro da
candidatura a cargo de direcao sindical e, se eleito,
ainda que suplente, até um ano apés o final do
mandato, salvo se cometer falta grave, devidamente
apurada em processo administrativo.

(D) O servidor ocupante de cargo comissionado,
independentemente de jornada de trabalho, atendera
as convocagdes decorrentes da necessidade do servico
de interesse da Administracao.

QUuUESsTAO 12

Sao formas de provimento dos cargos publicos, EXCETO:
(A) aprovacao.
(B) promocéo.

(C) reintegragéo.
(D) reversao.

QuEsTAO 13
Séo fatores observados durante o estagio:
| — assiduidade.
Il — disciplina.
11— capacidade de iniciativa.

IV— produtividade.

Estdo certos os itens

(A) I, 1l e lll, apenas.
(B) I, 1l elV, apenas.
(C) Il eV, apenas.
D) LI, 1l eV

N

~

QuEsTAO 14
Sdo penas disciplinares, previstas no art. 183, EXCETO:

(A) adverténcia.

(B) suspensao.

(C) demisséo.

(D) destituicdo de cargo em comissdo ou de fungéo
gratificada.

QuEsTAO 15

Assinale a opcdo que apresenta o software que realiza a
verificagdo de discos e de programas a procura de virus
conhecidos, eliminando-o0s, caso esteja configurado para

isso.

(A) Microsoft Word 2000
(B) Antivirus

(C) Windows XP

(D) Internet Explorer

QuEsTAO 16

Acerca das utilidades do Painel de Controle do Windows
XP, julgue os itens abaixo como Verdadeiros (V) ou
Falsos (F) e, em seguida, assinale a opcao correta.

I — E possivel acessar um assistente que ajuda a adicionar
Oou a remover programas.

Il — E possivel acessar uma opcdo que é utilizada para
configurar as opc¢des do Firewall do Windows.

I1l— Nao é possivel alterar as configuracdes de video,
como, por exemplo, alterar o papel de parede ou o
protetor de tela.

IV— E possivel acessar algum editor de texto disponivel no
Windows a partir do Painel de Controle.

V — Nao é possivel modificar as configuracdes utilizadas no
navegador da internet.

A sequéncia correta é:

(A) V,FV,V, F
(B) FV,FF V.
©) FV,V,V, V.
(D) V,V,FFF

QuEsTAO 17

Assinale a opcdo que apresenta exemplos de programas
utilizados como navegador de internet.

(A) Internet Explorer, Windows Explorer e Mozilla Firefox

(B) Mozilla Firefox, Microsoft Word e Windows XP

(C) Mozilla Firefox,
Comunicator

Internet Explorer e Netscape

(D) Internet Explorer, Mozilla Firefox e Outlook Express

/

5
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QuEsTAO 18

Acerca do navegador Internet Explorer 7 e das opgdes
presentes em Opc¢des da Internet, julgue os itens abaixo
e, em seguida, assinale a opcédo correta.

I — Naopcéao Excluir, é possivel excluir arquivos de internet
temporarios, cookies, histérico de sites acessados,
senhas, entre outras opgoes.

Il — Na opgédo Configuracdes, no Histérico de Navegacgéo, &
possivel configurar o espago em disco a ser usado.

11— Na opgdo Seguranga, € possivel personalizar o nivel
de cada zona de seguranca que o Internet Explorer
oferece.

IV— Entre essas opgbes, nao € possivel especificar os
programas que o Internet Explorer utiliza para
e-mails, grupos de noticias, sua agenda ou chamadas
via internet.

V — Nessa versdo do programa Internet Explorer, na
navegagao com guias, nao é possivel fazer modificagéo
nas configurac¢des default do programa.

Estdo certos apenas os itens

A) 1, 1lelll.
(B) I, llelV.
©) I, lleV.
(D) I, IVeV.
QuEsTAO 19

Considerando a configuragdo padrao, assinale a opgéao
correta no que se refere ao uso de teclas de atalho na
navegacao do Internet Explorer 7.

(A) Para alternar entre as diversas guias na navegacao,
basta pressionar a tecla de atalho CTRL+TAB.

(B) Para fechar a guia que esta sendo usada atualmente
na navegacao, basta pressionar a tecla de atalho
CTRL+F4.

(C) Para abrir as opg¢Oes dos Favoritos, basta pressionar a
tecla de atalho CTRL+F.

(D) Para abrir um novo site ou uma nova pagina, basta
pressionar a tecla de atalho CTRL+N.

QuEsTAO 20

Acerca de alguns recursos existentes no Microsoft Word
2000, julgue os itens abaixo como Verdadeiros (V) ou
Falsos (F) e, em seguida, assinale a opc¢ao correta.

I — O recurso de AutoRecuperacado salva automaticamente
alteracdes nédo-salvas em documentos caso o programa
pare de responder ou caso haja queda de energia.

Il — O Microsoft Word ndo permite que se possa salvar
mais de uma versao para o documento criado.

11— Caso o computador pare de responder no momento de
se abrir um documento, é possivel que o documento
esteja danificado. O Word n&o conseguird mais abrir
esse documento danificado.

IV— Para se usar o recurso de AutoRecuperacdo, €
necessario que ele esteja ativado e configurado para
salvar as alteragdes em intervalos definidos pelo
usuario.

A sequéncia correta é:

CONHECIMENTOS
ESPECIFICOS

Considere a Lei n.° 6.713/2005, que dispde sobre a
Politica Pesqueira e Aquicola do Estado do Para, e o
artigo 225 da Constituicdo Federal, que dispde sobre o
meio ambiente, para responder as questdes de 21 a 25.

QuEsTAO 21

Nos termos da Lei. n.°© 6.713/2005, sao classificagcbes da
aquicultura, EXCETO:

(A) aquicultura industrial.
(B) aquicultura de subsisténcia.
(C) aquicultura cientifica.
(D) aquicultura comercial.

QUESTAO 22

Para todas as classes aqiiicolas, NAO se considera
atividade ilegal:

(A) o cultivo de quaisquer espécies sem autorizagdo do
6rgao competente.

(B) o controle e o uso de alternativas tecnolégicas para
tratamento de efluentes.

(C) ainstalacdo de tanques-rede e fazendas de maricultura
sem observacgéo da capacidade maxima de suporte do
ambiente aquatico.

(D) o cultivo de peixes ornamentais nao estabelecido no
ordenamento pesqueiro.

QuEsTAO 23

Considerando que uma sociedade empresaria deseja se
instalar no municipio de Belém para exercer determinada
atividade, julgue os itens abaixo e, em seguida, assinale
a opgao correta.

| — Caso a sociedade deseje realizar pesca cientifica, ela
estara dispensada de obter autorizacdo ou licenca
ambiental.

Il — Caso a sociedade realize atividades de captura em
areas e épocas interditadas, ou de espécies que
devem ser preservadas de acordo com legislagdo
especifica, ou mediante a utilizacdo de métodos,
substancias e apetrechos ndo-autorizados pelo 6rgao
ambiental, sua atividade de captura sera considerada
nao sustentavel, e ela estara sujeita as penalidades
previstas na Lei n.°© 6.713/2005.

Ill—- Caso a sociedade realize trabalhos de confecgéo e
reparos de artigos e apetrechos de pesca, sua atividade
sera considerada de pesca.

A quantidade de itens certos € igual a

(A) 0.
(B) 1.
©) 2.
(D) 3.
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ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

QUuUESsTAO 24

Considerando o art. 225 da Constitui¢cdo Federal, assinale

a opgao correta.

(A) Cabe unicamente ao Poder Publico preservar e
restaurar 0os processos ecolégicos essenciais e prover
0 manejo ecologico das espécies e ecossistemas.

(B) Aquele que explorar recursos minerais fica desobrigado
de recuperar o meio ambiente degradado.

(C) Independentemente do que dispuser a lei, a propria
Constituicdo Federal veda qualquer pratica que possa
colocar em risco a funcao ecoldgica da fauna e da flora.

(D) Uma pessoa juridica pode sofrer san¢do penal por
realizar atividade lesiva ao meio ambiente, previsao
essa expressa no texto constitucional.

QuEsTAO 25

Considerando que uma sociedade empresaria deseja se
instalar no municipio de Belém para exercer determinada
atividade, julgue os itens abaixo como Verdadeiros (V)
ou Falsos (F) e, em seguida, assinale a opcao correta.

| — Caso fosse de seu interesse, a sociedade poderia realizar
o cultivo de peixes ornamentais ndo estabelecido no
ordenamento pesqueiro.

Il — Caso fosse de seu interesse, a sociedade poderia trazer
uma espécie aquéatica da China, inexistente em nosso
territorio nacional, e cultiva-la em um sistema aberto,
desde que com prévia autorizagdo administrativa.

Ill— Caso fosse de seu interesse, a sociedade poderia
promover a instalacdo de carcinicultura marinha em
area de manguezais.

A sequUéncia correta é:

(A) V,F F
(®) FFF
©) V,V, V.
(D) F V, V.

QUuESsTAO 26

Méarcia é secretaria do presidente de uma industria de
cosmeéticos. Nas ultimas sextas-feiras de cada més, todo o
corpo diretor se reune para definir as estratégias a serem
seguidas no més subsequente. Durante as reunides, Marcia
faz um resumo por escrito dos fatos e das decisées tomadas
pela diretoria, para que, ao final, todos os presentes possam
assinar o documento, inclusive ela, como secretaria.

Considerando a situacado hipotética acima, o documento
elaborado por Marcia € denominado:

(A) memorando.
(B) ata.

(C) oficio.

(D) portaria.

~

QUESTAO 27

Leia o texto a seguir.
REQUERIMENTO

Por este instrumento particular de procuragdo, eu
Robson de Tal, brasileiro, casado, residente e domiciliado na
cidade de Belém, na rua XXX, ap. 00, aluno da Faculdade
XYZ, aprovado em dezembro de 2007, nomeio e constituo
meu bastante procurador o senhor Camilo de Tal, brasileiro,
solteiro, menor de idade, residente e domiciliado em Belém,
na avenida XXX, rua 00000, casa 00, com o fim especial
de efetuar minha matricula na referida Faculdade, no 7.°

semestre do curso de Histoéria.

Belém, 27 de fevereiro de 2008.
Assinatura

Com base no texto, assinale a opc¢édo correta.
(A) No inicio do texto, o nome REQUERIMENTO foi
adequadamente colocado.
(B) Na Procuragdo a colocacdo da data é facultativa; ja a
assinatura é obrigatoria.
(C) Camilo de Tal ndo possui impedimentos para efetuar a
matricula.

(D) Robson de Tal é quem devera assinar o documento.

QuEsTAO 28

Uma das mais poderosas ferramentas de ascensao
habilidade de se

principalmente, com os colegas de trabalho. Acerca

profissional ¢é a relacionar,

desse assunto, julgue os itens abaixo como
Verdadeiros (V) ou Falsos (F) e, em seguida, assinale a

opcao correta.

| — Para se alcancar mais rapidamente a promocgédo
desejada, sempre que oportuno, o funcionéario deve
falar mal dos colegas para seu chefe.

Il — Uma palavra de estimulo dada pelo chefe aqueles
que o ajudaram na execugdo do trabalho € uma acao
positiva.

11— Cumprimentar diariamente os colegas, tanto ao chegar
quanto ao sair do trabalho, constitui uma boa maneira

de se relacionar.

A sequéncia correta é:

(A) FV, V.
(B) F F V.
©) V,V,F
(D) V, F, V.

/
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QUuUESTAO 29

Leia o texto abaixo.

~

B by R Fodred Bybodds I VYR FiE He v

« EMALGLIM
LUGAR

INCORRETA.
produtividade sua jornada de trabalho.

fisicos.

QuEsTA0 30
Nos tempos atuais, uma das principais ferramentas
de trabalho é o correio eletrénico, que funciona como
facilitador na comunicacdo e no repasse de informacgoes.
Com relagdo ao uso de e-mails no ambiente de trabalho,
julgue os itens abaixo como Verdadeiros (V) ou Falsos (F)
e, em seguida, assinale a opgao correta.

I — Aleitura de e-mails particulares no horario do trabalho
deve ser evitada.

Il — O campo assunto deve ser preenchido com frases
concisas, coerentes e indicativas do que sera tratado
no corpo do texto da mensagem.

11— Caso um arquivo a ser anexado esteja infectado por
virus, ainda assim o e-mail deve ser enviado.

A sequéncia correta é:

(A) FF V.
(3B V,V, F
©) FV, V.
(D) V,F F

QuEsTAO 31

Arquivo é o conjunto de documentos, organicamente
acumulados, produzidos ou recebidos por pessoa fisica
e instituigbes publicas ou privadas, em decorréncia do
exercicio de atividade especifica, qualquer que seja o
suporte da informacao ou natureza do documento. Com
referéncia aos métodos de arquivamento, assinale a
opcao INCORRETA.

(A) O método cronolégico visa reduzir erros no
arquivamento. Foi concebido para ser utilizado apenas
em universidades.

(B) O método numérico divide-se em: numérico sequencial
ou simples, cronolégico e digitos.

(C) O meétodo alfabético utiliza o sobrenome para
arquivamento.

(D) O método numérico simples ou sequencial registra o

\\ documento de acordo com a ordem de chegada.

Secretariar nao é tarefa facil. O mercado de trabalho esta cada vez mais exigente quanto a formacgéao dos secretarios.
Uma das qualidades fundamentais exigida para o cargo é a organizacado. A respeito desse assunto, assinale a opgao
(A) O secretario deve empregar tempo e trabalho para organizar a agenda do seu superior a fim de ajuda-lo a gerenciar com

(B) Para o correto arquivamento dos documentos, deve-se obedecer a uma ordem cronolégica e/ou por assuntos.
(C) Com o arquivamento de documentos em computador, instituicbes publicas e privadas brasileiras aboliram os arquivos

(D) Tanto as ligacdes feitas como as recebidas devem ser devidamente registradas pelos secretarios.

Internet: http://www.telaquente.com.br/portal2. Acesso em 17/3/2008.

QUuEsTAO 32

Os documentos podem ser classificados segundo o
género e a natureza do assunto. Quanto ao género,
relacione a primeira coluna a segunda e, em seguida,
assinale a opcao correta.

I — escritos ou textuais
Il — filmograficos

11— sonoros

IV— microgréficos

V — informaticos

( ) documentos produzidos, tratados ou armazenados em
computador (disquete, disco rigido, disco 6ptico).

( ) documentos em suporte filmico resultantes da
microrreproducao de imagens, mediante utilizacao de
técnicas especificas (rolo, jaqueta, cartdo-jaqueta).

( ) documentos manuscritos, datilografados ou impressos.

( ) documentos com dimensdes e rotacdes variaveis,
contendo registros fonograficos (discos e fitas
audiomagnéticas).

( ) documentos em peliculas cinematogréaficas e fitas
magnéticas de imagens.

A sequéncia correta é:

(A) V, IV, 1, 111, 11,
(B) I, I, 11, 1V, V.
©) IV, V, 1, 11, 111.
(D) UL 1LV, 1, V.
QuEsTAO 33

Rosaura é funcionaria de um 6rgao da justica estadual
e uma de suas func¢bes € reunir em capa especial um
conjunto de documentos que vao sendo acumulados
organizadamente no decurso de uma acado. Rosaura
destina o Protocolo de n.© 1 ao primeiro documento a ser
inserido, nUmero que é repetido externamente na capa
para controle e arquivamento. A esse documento da-se
o nome de

(A) processo.
(B) inventéario.
(C) colecao.
(D) guia.
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QuEsTAO 34

A Constitui¢cdo Federal, em seu artigo 5.°, traz um rol de
direitos e deveres individuais e coletivos. Acerca dos
referidos direitos e deveres, assinale a opgcédo INCORRETA.

(A) Homens e mulheres sao iguais em direitos e obrigacdes.

(B) A criacdo de associagbes e, na forma da lei, a de
cooperativas independe de autorizagdo, podendo
ocorrer, no entanto, a interferéncia estatal em seu
funcionamento.

(C) Ninguém podera ser compelido a associar-se ou a
permanecer associado.

(D) E garantido o direito de propriedade.

QuesTAO 35

A ordem social, segundo a Constituicdo federal, tem
como base o primado do trabalho, e como objetivo o
bem-estar e a justica sociais. A seguridade social tem
papel fundamental para a ordem social e compreende
um conjunto integrado de ac¢des de iniciativa dos
poderes publicos e da sociedade, destinadas a assegurar
os direitos relativos a

(A) igualdade, saude e liberdade.

(B) intimidade, igualdade e seguranca.
(C) privacidade, propriedade e liberdade.
(D) saude, previdéncia e assisténcia social.

QuEsTAO 36

Com base no direito administrativo, assinale a opgéao
INCORRETA.

(A) O Estado é uma pessoa juridica composta por trés
elementos: governo soberano, povo e territério.

(B) O Estado, a depender da organizacao politica do territorio,
podera ser unitario (possui um Unico poder politico
central) ou federado (possui mais de uma entidade
politica auténoma, dentro do mesmo territorio).

(C) Quanto ao sistema ou regime de governo, o Estado
podera ser presidencialista ou totalitario.

(D) Republica e monarquia sao formas de governo. A primeira
tem como caracteristicas a eletividade e a temporariedade
dos mandatos. A segunda pressupde um governo
caracterizado pela vitaliciedade e hereditariedade.

QUuEsTAO 37

Quanto a organizacao da Administracédo Publica, assinale
a opgao correta.

(A) O Estado realiza a fungdo administrativa por meio de
6rgédos, agentes e pessoas juridicas e, no desempenho
de suas atribui¢des, utiliza duas formas de organizagéo:
a centralizacdo e a descentralizagéo.

(B) No Brasil, sdo consideradas entidades politicas a
Unido, os estados e o Distrito Federal. Os municipios
ndo possuem autonomia politica.

(C) Aadministracdo direta € composta pela Uniédo, estados,
Distrito Federal, municipios, autarquias, fundacodes e
sociedades de economia mista.

(D) A organizacao politico-administrativa da Unido nao esta
contemplada na Constituicdo Federal, mas, sim, em lei
infraconstitucional. Da mesma forma, a organizacao
politico-administrativa do Estado do Para nao esta

\\ prevista em sua constitui¢cdo estadual.

\
QuEsTAO 38

Para melhor cumprir suas finalidades, a Administracao
Publica dispde de poderes administrativos, instrumentos
que constituem verdadeiras prerrogativas. Os principais
poderes administrativos sdo: vinculado, discricionario,
hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia.
Assinale a op¢cao que corresponde ao conceito de poder
de policia.

(A) E o poder-dever conferido a Administracdo Publica
para aplicar san¢des aos seus proprios agentes ou aos
particulares que se vinculam a Administragao por meio
de um ato ou contrato.

(B) E o poder conferido ao chefe do Poder Executivo
para regulamentar leis, por meio da edicdo de atos
normativos.

(C) E a prerrogativa conferida & Administracdo Publica de
limitar, condicionar ou restringir atividades e direitos
individuais em beneficio da coletividade.

(D) E o poder conferido & Administracio Publica para a pratica
de atos em que ha razoavel liberdade de atuagédo.

QuEsTAO 39
Sao requisitos do servico publico, EXCETO:

(A) regularidade.
(B) continuidade.
(C) eficiéncia.

(D) individualidade.

QuEsTAO 40

Assinale a opcdo que apresenta os requisitos dos atos
administrativos.

(A) Competéncia, finalidade, forma, motivo e objeto.

(B) Objetivo, autoridade, forma, imperatividade e motivagéo.

(C) Tipicidade, competéncia e presuncao de legitimidade.

(D) Imperatividade, auto-executoriedade, finalidade e
objeto.
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