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C29 - Assistente Administrativo
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0 Caderno de Questdes contém 30 questdes de multipla-escolha, cada uma com 5 opgdes (A, B, C,DeE).
CONFIRA O GABARITO DO SEU CADERNO DE QUESTOES COM O CARTAO DE RESPOSTA

1. Ao receber o material, verifique no Cartdo de Respostas seu nome, nimero de inscri¢do, data de nascimento, cargo e
Gabarito. Qualquerirregularidade comunique imediatamente ao fiscal de sala. Nao serdo aceitas reclamagdes posteriores.

2. A provaobjetiva tera duragio de 4 horas, incluidos neste tempo o preenchimento do Cartdo de Respostas.

3. Leiaatentamente cada questéo e assinale no Cartio de Respostas a opgéo que responde corretamente a cada uma delas. O
Cartdo de Respostas sera o nico documento valido para a corregao eletrénica. O preenchimento do Cartao de Respostas e
arespectiva assinatura seréo de inteira responsabilidade do candidato. Nao havera substituico de Cartdo de Respostas, por
erro do candidato.

4. Observe as seguintes recomendagdes relativas ao Cartdo de Respostas:
- A maneira correta de marcagdo das respostas é cobrir, fortemente, com esferografica de tinta azul ou preta, o espago
correspondente aletra a ser assinalada.
- Outras formas de marcag&o diferentes implicardo a rejei¢do do Cartao de Respostas.
- Sera atribuida nota zero as questdes nao assinaladas, com falta de nitidez, com mais de uma opg¢&o assinalada e as
emendadas, rasuradas ou com marcagao incorreta.

9. O fiscal de sala ndo esta autorizado a alterar qualquer destas instrugdes. Em caso de duvida solicite a presenca do
coordenadorlocal.

6. Vocé so podera retirar-se definitivamente do recinto de realizag&o da prova aps 60 minutos contados do seu efetivo inicio,
sem levar o Caderno de Questoes.

1. O candidato s6 podera levar o proprio Caderno de Questdes faltando uma hora para o término do horério da prova, conforme
Edital do Concurso.

8. Pormotivode seguranca, s é permitido fazer anotagao durante a prova no Caderno de Questdes.

9. Aposidentificado e instalado na sala, vocé ndo podera consultar qualquer material, enquanto aguarda o horario de inicio da prova.

10. Os trés ultimos candidatos deverdo permanecer na sala até que o Gltimo candidato entregue o Cartdo de Respostas.

1. Ao terminar a prova, entregue ao fiscal o Cartdo de Respostas. Ndo esqueca o documento de identidade e seus demais

pertences.

12. O Gabarito Oficial da Prova Objetiva sera afixado no Posto de Atendimento e disponibilizado no site www.concursofec.uff.br,
na data estabelecida no Cronograma Previsto.
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LINGUA PORTUGUESA

Leia o texto abaixo e responda as questdes que seguem.

O MESTRE E O ESCORPIAO
Um mestre do Oriente viu quando um escorpido estava se
afogando e decidiu tira-lo da agua, mas, quando o fez, o
escorpiao o picou. Pela reacgédo de dor, 0 mestre o soltou e o
animal caiu novamente na agua e comegou a se afogar outra
vez. O mestre tentou tira-lo novamente e, de novo, o animal o
picou.
Alguém que estava observando se aproximou do mestre e Ihe
disse:
- Desculpe-me, mas vocé é teimoso! Nao entende que todas
as vezes que tentar tira-lo da agua ele ira pica-lo?
O mestre respondeu:
- A natureza do escorpido é picar, e isto ndo vai mudar a
minha, que é ajudar.
Entdo, com a ajuda de uma folha, o mestre tirou o escorpiao
da agua e salvou sua vida.
N&o mude sua natureza se alguém te faz algum mal; apenas
tome precaugdes.

Alguns perseguem a felicidade, outros a criam. Quando a
vida te apresentar mil razdes para chorar, mostre-lhe que tens
mil e uma razdes pelas quais sorrir. Preocupe-se mais com
sua consciéncia do que com sua reputagdo. Porque sua
consciéncia € o que voceé é, e sua reputagao € o que 0s outros
pensam de vocé. E o que os outros pensam, € problema
deles.

(Narrativa popular, autor desconhecido.)

1. Pela leitura do texto, depreende-se que a natureza do
mestre e a do escorpiao sao regidas, respectivamente, pela:

) fraternidade/indiferenca;

) solidariedade/agressividade;
) bondade/mau-humor;

) corrupgao/integridade;

) perfeicdo/insanidade.
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2. Observe as afirmativas abaixo a respeito do sentido do
texto.

I- Movido por seus sentimentos, o mestre tentou duas vezes
salvar o escorpido.

II- Como era mestre, tinha aprendido a superar a dor e néo
sentiu a picada do animal.

III- Anatureza do escorpiao ndo mudou a atitude do mestre.

IV- O mestre, finalmente, encontrou a saida para salvar o
escorpiao e n&o ser picado de novo.

Segundo o texto, estédo corretas apenas as afirmativas:

3. Afrase do texto “Quando a vida te apresentar mil razbées
para chorar, mostre-lhe que tens mil e uma razées para sorrir”
(8° paragrafo) apresenta umallicdo de:

A) prepoténcia;

) solidariedade;
) pessimismo;

) resignacgao;

) otimismo.

mooOw
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4. De acordo com o texto, “consciéncia” e “reputagao” estdo
associadas, respectivamente:

aos outros e a voceé;
avocé e aninguém;
aninguém e aos outros;
avoceé e aos outros;
aninguém e avoce.

noozz

5. Afrase “Alguns perseguem a felicidade, outros a criam”
(8° paragrafo) significa que afelicidade:

| - pode seruma conquista externa ou interna;

Il - pode ser a conquista de um bem material ou um bem moral;
Il - pode emergir da criatividade do ser humano;

IV - estéd somente ao alcance de alguns privilegiados.

Dos itens acima, estao corretos apenas:

A) 1 llell;
B) I lllelV;
C) lelll;
D) llelV;
E) IllelV.

6. O observador que dirigiu a pergunta ao mestre é
apresentado na narrativa pela palavra:

A) teimoso;
B) ele;
C) vocé;
D) alguém;
E) lhe.

7. Apalavraem caixa alta no trecho “o ESCORPIAO o picou”
faz o plural da mesma forma que:

A) tecelao;
B) pagao;

C) capelao;
D) cidadao;
E) sacristao.

8. Na express&o destacada em “PELAREACAO DE DOR, o
mestre o soltou” interpreta-se sentido de:

A) tempo;

B) causa;

C) condigao;
D) proporgao;
E) comparagéo.

9. No trecho “PORQUE sua consciéncia é o que vocé &”, a
palavra em caixa alta pode ser substituida, sem alteragao de
significado, por:

A) entretanto;
B) nem;

C) pois;

D) portanto;

E) porisso.



10. O anténimo da palavra em caixa alta no trecho “e
SALVOU suavida” é:

A) conservou;
B) tumultuou;
C) depreciou;
D) prejudicou;
E) exterminou.

11. Apalavradestacada em “mostre-LHE que tens mile uma”
(8° paragrafo) refere-se, no texto, a palavra:

A) vida;

B) felicidade;

C) razbes;

D) consciéncia;
E) reputagéo.

12. A palavra em caixa alta no trecho “ele IRA pica-lo?” é
acentuada graficamente pela mesma razéo que:

bau;
agua;
pantano;
guarana;
safari.
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13. O sufixo da palavra destacada no trecho “mas vocé é
TEIMOSOQ!” é sinébnimo do sufixo da palavra:

A) dormitério;
B) barbudo;
C) abertura;
D) formosura;
E) pintura.

14. O verbo destacado em “HA muita sabedoria nas palavras
do mestre oriental” completa adequadamente a frase:

A) O mestrefoifavoravel ___ ajudaaoanimal.

B) __ quevieste? perguntou o mestre.

C) Pouco___ pouco o escorpido se livrou da agua.
D) Daqui___ Friburgo sdo muitos quildbmetros.

E) Algumtempo___ que naovisito Friburgo.

15. Para o preenchimento correto das lacunas da frase “Se os
mestres a praticar a bondade, o planeta se ” tém
de ser usadas, respectivamente, as formas verbais:

A) continuam/salvaria;
) continuassem/salvarg;
) continuarem/salvara;
) continuarem/salvaria;
) continuam/salvara.

moow>

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

16. Aquantia de R$ 15.000.000,00 é emprestada a uma taxa
de juros de 20% ao més. Aplicando-se JUROS
COMPOSTOS, o valor que devera ser pago para a quitagéo
dadivida trés meses depois é de:

) R$24.000.000,00;
B) R$25.920.000,00;
C) R$40.920.000,00;
D) R$42.000.000,00;
E) R$48.000.000,00.

17. Em trés bimestres consecutivos, um individuo obteve
reajustes salariais de 20% por bimestre. Seu aumento
acumulado no semestre foi de:

A) 60%;
B) 68,4%;
C) 78,2%;
D) 72,8%;
E) 81,4%.

18. Um investidor aplicou R$ 500.000,00 em caderneta de
poupanga. As taxas de juros foram de 25% no primeiro més e
de 28% no segundo més. Nessas condi¢cbes, o valor
acumulado, ao final desses dois meses, foi de:

A) R$765.000,00;
B) R$781.250,00;
C) R$800.000,00;
D) R$819.200,00;
E) R$900.000,00.

19. Descontos sucessivos de 20% e 30% sao equivalentes a
um unico desconto de:

A) 44%:
B) 26%:
C) 25%:
D) 45%:
E) 50%.

20. Para comprar uma bolsa de R$ 70,00, Renata deu um
cheque pré-datado de 30 dias no valor de R$ 74,20. Ataxa de
juros cobrada foide:

A) 0,6%aomés;
B) 4,2% aomeés;
C) 6% aomeés;
D) 42% aomeés;
E) 60% aomeés.

21. No Sistema de Administracdo de Material ha varios
subsistemas e cada um deles tem um objetivo pre-
determinado. E correto afirmar que o subsistema responsavel
pela gestdo, negociacdo e contratacdo de compras de
material, através do processo de licitagdo, denomina-se:

A) Armazenagem;

B) Inspecgéo de Recebimento;
C) Classificagédo de Material;
D) Aquisicédo de Material;

E) Controle de Estoque.

22. Os fatores mais comuns que influenciam na
determinacéo das regras de armazenagem sao, EXCETO:

A) rotatividade dos materiais;

B) volume e peso;

C) similaridade;

D) acondicionamento e embalagem;
E) responsabilidade.

23. As normas de armazenagem contribuem para o aumento
de:

A) acidentes de trabalho por dispensar o elemento
humano da movimentagéo de cargas pesadas;

B) custos;

C) perdas porquebras;

D) tempo gasto nas movimentagdes e expedicéo;

E) areautilde armazenagem.

03



24. O nome geralmente dado a fungdo coordenadora
responsavel pelo planejamento e controle do fluxo de
materiais é:

) Especificagcao de Exigéncias;
) Administracdo de Materiais;

) Seguranga;

) Mensuracgao da Capacidade;
) Acessibilidade.

moow>

25. Pode-se afirmar que as vantagens ao armazenamento
central sdo:

A) maior facilidade para manter a precisdo do registro de
estoque e facilidade de controle;

B) dificuldade de controle e maior facilidade para manter a
precisao do registro de estoque;

C) menor facilidade para manter a precisdo do registro de
estoque e ampliagdo no estoque de seguranga;

D) ampliagdo no estoque de seguranca e dificuldade de
controle;

E) facilidade de controle e menor facilidade para manter a
precisao do registro de estoque.

26. Registros imprecisos de estoque resultam em:

alto desempenho nas entregas, alta produtividade;
baixo desempenho nas entregas, baixa produtividade;
alto desempenho nas entregas, vendas perdidas;

alta produtividade, vendas perdidas;

baixa produtividade, alto desempenho nas entregas.

mooz2
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7. Os cincos tipos basicos de meios de transporte s&o:

ferroviario, rodoviario, nautico, hidroviario, aéreo;
terrestre, aéreo, rodoviario, tubulagao, ferroviario;
hidroviario, nautico, tubulagao, aéreo, terrestre;
ferroviario, rodoviario, aéreo, hidroviario, tubulagéo;
nautico, terrestre, rodoviario, ferroviario, tubulagao.
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28. Uma empresa normalmente envia produtos para um
cliente por via férrea a um custo de R$ 500,00 por carga e o
tempo de transito é de quatorze dias. Os produtos podem ser
enviados por caminh&o a um custo de R$ 700,00 por carga e
com tempo de transito de quatro dias. Se o estoque em
transito tem um custo de R$ 25,00 por dia, os transportes por
via férrea e caminhao custam, respectivamente:

A) R$500,00eR$700,00;
B) R$500,00eR$800,00;
C) R$850,00eR$800,00;
D) R$850,00eR$700,00;
E) R$700,00eR$800,00.

29. Os métodos de Classificagdo dos documentos podem
serdivididos em trés tipos:

A) organizacional, funcional, administrativo;

B) organizacional, comprobatério, por assunto;
C) funcional, comprobatdrio, administrativo;

D) funcional, organizacional, por assunto;

E) porassunto, administrativo, comprobatério.
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. E correto afirmar que:

quanto menos honesto e habilitado o pessoal, mais
eficazmente serédo os documentos classificados;

se os documentos nao sdo adequadamente
classificados, atenderdo bem as necessidades das
operacgdes correntes;

ha trés elementos principais a serem considerados na
classificagdo de documentos publicos: a agdo a que os
documentos se referem, a estrutura do 6rgdo que o
produz, o assunto dos documentos;

a avaliacao de documentos deve basear-se em intuicao
ou em suposi¢des arbitrarias de valor;

o sistema de registro talvez seja o mais novo sistema
conhecido para conservar documentos em ordem.
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