PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO BOM
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CONCURSO PUBLICO N2 01/2016

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Instrucoes
Leia atentamente e cumpra rigorosamente as instru¢cdes que seguem, pois elas sdo parte integrante das
provas e das normas que regem esse Concurso ou Processo Seletivo.
1. Atente-se aos avisos contidos no quadro da sala.

2. Seus pertences deverdo ser armazenados dentro do saco plastico fornecido pelo fiscal. Somente
devem permanecer em posse do candidato caneta esferografica de material transparente com tinta azul
ou preta de ponta grossa, documento de identidade, lanche e agua, se houver. A utilizagdo de qualquer
material ndo permitido em edital € expressamente proibida, acarretando a imediata exclusao do
candidato.

3. Verifique se o cargo constante na capa deste caderno é aquele para o qual realizou a inscrigdo.

4. Cada questdo oferece 5 (cinco) alternativas de respostas, representadas pelas letras A, B, C, D e E,
sendo apenas 1 (uma) a resposta correta.

5. Ser& respeitado o tempo para realizacdo da prova conforme previsto em edital, incluindo o
preenchimento da grade de respostas.

6. Os dois ultimos candidatos deverao retirar-se da sala de prova ao mesmo tempo, devendo assinar a
Ata de Prova.

7. Nenhuma informacédo sobre o conteddo das questdes sera dada pelo fiscal.
8. No caderno de prova, o candidato podera rabiscar, riscar e calcular.

9. Os gabaritos preliminares da prova objetiva seréo divulgados na data descrita no Cronograma de
Execucdo desse Concurso ou Processo Seletivo.

10. Certifique-se de que este caderno contém 40 (quarenta) questdes. Caso contrario, solicite ao fiscal
da sala a sua substituicao.
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LINGUA PORTUGUESA

Instrucdo: As questdes de numeros 01 a 10 referem-se ao texto abaixo.

O cérebro e a idade

01 A partir de certo momento na vida, geralmente ap6s o aniversario de 40 anos, a grande
02 questao neuroldgica se resume a uma pergunta: onde diabos foram parar todos 0os nomes que
03 esquecemos? No inicio, desaparece o nome de uma atriz famosa. Depois, some o nome dos filmes
04 que ela fez. Mais adiante, vocé ndo consegue achar, no mar de neurdnios, o nome do famoso
05 marido dela, muito menos o do outro ator, manjadissimo, com quem ela contracenou em seu
06 trabalho mais célebre. Vocé percebe que foi derrotado pela memoéria no almogo de domingo em
07 que, diante da cara divertida de seus filhos, vocé tenta explicar: “Aquele filme, com aquela atriz
08 australiana, casada com aquele outro ator...”.
09 Essa, vocé ja sabe — ou vai descobrir dentro de algumas décadas —, € a parte chata de um
10 cérebro que bateu na meia-idade. Ela vem junto com muitas piadas e uma dose elevada de
11 ansiedade em relagéo ao futuro. O que vocé ndo sabe, mas vai descobrir agora, € que existe outro
12 lado, inteiramente positivo, das transformacbes cerebrais que o tempo . “Conforme
13 envelhecemos, o cérebro se reorganiza e passa a agir e pensar de maneira diferente. Essa
14 reestruturacdo nos torna mais inteligentes, calmos e felizes”, diz a americana Barbara Strauch,
15 autora de O melhor cérebro da sua vida. O livro, recém-lancado no Brasil, reline argumentos que
16 fazem a ideia de envelhecer — sobretudo do ponto de vista intelectual — bem menos assustadora
17 do que costuma ser.
18 Barbara, que é editora de saude do jornal The New York Times, um dos mais influentes dos
19 Estados Unidos, resolveu investigar o que estava acontecendo com seu cérebro. Aos 56 anos,
20 estava cansada de passar pela vergonha de encontrar um conhecido, lembrar o que haviam
21 comido na udltima vez em que jantaram juntos, mas ndo ter a minima ideia de como se chamava
22 o cidadao. Queria entender a razdo por que se pegava parada em frente a um armario sem saber
23 o0 que tinha ido buscar. Ela ndo entendia como o mesmo cérebro que lhe causava lapsos de
24 memoria tao evidentes decidira, nos ultimos tempos, presentea-la com habilidades de raciocinio
25 igualmente surpreendentes. Ela sentia que, simplesmente, “sabia das coisas”, mas, ao mesmo
26 tempo, se exasperava com a quantidade imensa de nomes e referéncias que pareciam estar
27 sumindo na neblina da memadria. Como pode ser?
28 E provavel que essa mesma pergunta ja tenha passado pela cabeca de muitos que
29 chegaram aos 40 anos rumo as fronteiras da meia-idade, um periodo cada vez mais dilatado,
30 i podemos passar um tempo enorme de nossa existéncia. Com o aumento da
31 expectativa de vida, a fase intermediaria da vida (entre os 40 e os 68 anos) tornou-se uma espécie
32 de apogeu. Nesses anos é possivel aliar o vigor restante da juventude .......... sabedoria da velhice
33 que se insinua — desde que se saiba identificar, e abracar, as mudancas que acometem o cérebro
34 maduro. Este ja ndao € o0 mesmo que costumava ser, mas as mudancgas o transformaram num
35 instrumento melhor.
36 A nova ciéncia do envelhecimento, retratada por Barbara em seu livro, conseguiu decifrar
37 o carater das mudancas por dessas percepcoes aparentemente contraditérias. Ou seja,
38 se alguns neurdnios podem ser danificados pelo tempo, ha outros — até mesmo regides inteiras
39 do cérebro — que passam a funcionar melhor. “O raciocinio complexo, usado para analisar uma
40 situacao e encontrar solugdes, € aprimorado”, diz o psiquiatra americano Gary Small, diretor do
41 Centro de Envelhecimento da Universidade da Califérnia, em Los Angeles.
Fonte: http://revistaepoca.globo.com/Revista/Epoca/0,,EMI245598-15257,00.html — texto especialmente
adaptado para esta prova.
QUESTAO 01 — Assinale a alternativa que QUESTAO 02 — Assinale a alternativa que NAO
preenche, correta e respectivamente, as lacunas pode preencher corretamente as lacunas
tracejadas das linhas 12 e 37. pontilhadas das linhas 30 e 32,
i respectivamente, pois desobedece a norma
A) traz — tras gramatical.
B) tras — traz
C) tras — traz A) em que — a
D) traz — tras B) dentro do qual — a
E) traz — tras C) em que — com a
D) no qual — a
E) onde — a
Execugdo: Fundatec 2

NIVEL MEDIO
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QUESTAO 03 — Assinale V, se verdadeiras, ou
F, se falsas, nas seguintes afirmacdes sobre
elementos do texto.

() “ela” (I. 04) refere-se a “atriz famosa”
(1. 03).

() “Essa” (I. 09) e “Ela” (I. 10) referem-se a
mesma coisa.

( ) “cidadao” (I. 22) refere-se a “conhecido”
(1. 20).

A ordem correta de preenchimento dos
parénteses, de cima para baixo, é:

A)V —V — V.
B)V—F—F.
C)F—V—V.
D)F —F— V.
E)V—V-—F.

QUESTAO 06 — Assinale a alternativa
INCORRETA sobre o que informa o texto.

A) No periodo chamado “meia-idade”, as
pessoas podem ter dificuldade em memorizar
informacoes.

B) Os problemas de memoéria de Barbara
Strauch estimularam-na a escrever um livro
sobre isso.

C) Pessoas de meia-idade tém inteligéncia e
capacidade de raciocinio maiores em relagéao
a alguém mais jovem.

D) O livro de Barbara traz uma ideia positiva
com relacdo ao envelhecimento.

E) Com o tempo, o cérebro se torna um
instrumento melhor com relacdo ao
raciocinio.

QUESTAO 04 — Assinale a alternativa em que a
lacuna deve ser preenchida com o mesmo termo
destacado no fragmento abaixo, retirado do
texto.

“Queria entender a razdo por que se pegava
parada em frente a um armario sem saber o que
tinha ido buscar.” (I. 22 e 23).

A) Esquecemos informacdes o]
cérebro envelhece.

B) N&o sei o desse esquecimento.

C) Gostaria de entender o motivo
me esqueco de tudo.

D)Ndo o cumprimentei nao
lembrei seu nome.

E) Ele ndo veio, ndo sei

QUESTAO 07 — A respeito do seguinte trecho
do texto, assinale a alternativa em que as
mudancas mantém o sentido original, mas sem
girias ou coloquialismos.

“é a parte chata de um cérebro que bateu
na meia-idade” (I. 09 e 10).

A) é a parte plana de um cérebro que chocou-se
com a meia-idade.

B) é a parte incbmoda de um cérebro que
chegou a meia-idade.

C)é a parte mediocre de um cérebro que
agrediu a meia-idade.

D)é o aspecto delgado de um cérebro que
atingiu a meia-idade.

E) é a parte sem nocao de um cérebro que tem
meia-idade.

QUESTAO 05 — Analise as seguintes assertivas
sobre o texto:

I. No primeiro paragrafo, o texto faz com que

o leitor imagine uma situacao hipotética.

Il. Na linha 09, constata-se que o texto ndo se
dirige somente a pessoas que ja chegaram
a meia-idade.

I1l. Com relacdo ao cérebro, o texto diz que a
maturidade vem acompanhada somente de
aspectos negativos.

Quais estdo corretas?

A) Apenas |I.
B) Apenas II.
C) Apenas | e IIl.
D) Apenas | e IlI.
E) I, Il elll.

QUESTAO 08 — As alternativas a seguir
apresentam palavras que se acentuam por
causa das mesmas regras que determinam a
grafia de cérebro e inicio, EXCETO:

A) neurolégicas — neuronios.
B) periodo — existéncia.

C) minima — contraditoérias.
D) possivel — carater.

E) dltimos — memoria.

Execucéo: Fundatec

NIVEL MEDIO
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QUESTAO 09 — A frase a seguir, retirada do
texto, aparece reescrita de varias maneiras nas
alternativas. Assinale a que mantém a correcao
e o sentido original do texto.

Barbara, que é editora de saude do jornal
The New York Times, um dos mais
influentes dos Estados Unidos, resolveu
investigar o que estava acontecendo com
seu cérebro.

A) A editora Barbara, de saude do jornal The
New York Times, resolveu investigar o que
estava acontecendo com seu cérebro, um dos
mais influentes dos Estados Unidos.

B) Barbara, que resolveu investigar o que
estava acontecendo com seu cérebro, é
editora de saude do jornal The New York
Times, um dos mais influentes dos Estados
Unidos.

C) A editora Barbara resolveu investigar o que
estava acontecendo com seu cérebro, onde
é editora de saude do jornal The New York
Times, um dos mais influentes dos Estados
Unidos.

D) Barbara, cujo cérebro resolveu investigar o
que estava acontecendo, é editora de saude
de um dos jornais mais influentes dos
Estados Unidos, The New York Times.

E) A editora de saude do jornal The New York
Times Barbara, resolveu investigar o que
estava acontecendo com seu cérebro, um
dos mais influentes dos Estados Unidos.

QUESTAO 10 — Como fica a correta redacéo do
trecho a sequir, retirado do texto, se for passado
para a voz ativa?

Vocé percebe que foi derrotado pela
memaoadria no almoco de domingo...

A) Vocé é percebido que foi derrotado pela
memoria no almogo de domingo...

B) A memaria percebe que o derrotou no almogo
de domingo...

C) Vocé percebe que a meméoria foi derrotada no
almoco de domingo...

D) Pela memodria, no almoco de domingo, vocé
percebe que foi derrotado...

E) Vocé percebe, no almoc¢o de domingo, que a
memoaria o derrotou...

Execucéo: Fundatec
NIVEL MEDIO
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LEGISLACAO

Para responder as questbes 11 a 14,
considere a Lei Municipal n?2 4.125/2014.

QUESTAO 11 — Marcos e André foram colegas
de escola. Ambos concluiram o ensino médio e
prestaram concurso para O municipio.
Ingressaram ao mesmo tempo no servigco
publico e ocupam o cargo de assistente
administrativo, realizando atividades de igual
complexidade. André percebe vencimento 14%
maior que Marcos. Tomando por base somente
as informacdes fornecidas na situacéo hipotética
acima, qual principio balizador do Plano de
Carreira foi ferido?

A) Universalidade.

B) Isonomia.

C) Equidade.

D) Progressao de vencimentos.

E) Valorizacdo do tempo de servico prestado.

QUESTAO 12 — Cristian obteve aprovacio em
concurso publico para o cargo de Técnico em
Enfermagem e foi nomeado a prové-lo em
carater efetivo. Findo o periodo de estagio
probatério, verificou-se que ele atingiu 50
(cinquenta) pontos na média das avaliagbes
anuais realizadas pela Comissdo Permanente de
Capacitacdo, Controle e Avaliacdo de
Desempenho e Qualidade do Servidor e do
Servico Pudblico Municipal (COMPAQ). Esse
servidor sera:

A) Nomeado.

B) Estabilizado.
C) Exonerado.
D) Reconduzido.
E) Readaptado.

QUESTAO 14 — Conforme disposicédo legal, o
Municipio mantera, mediante sistema
contributivo bilateral, Plano de Seguridade
Social, de vinculagdo obrigatoria para os
servidores da Administracdo Direta e Indireta, o
qual sera gerenciado e mantido pelo Instituto de
Previdéncia e Assisténcia dos Servidores
Municipais de Campo Bom (IPASEM-CB). Dentre
os exemplos abaixo, assinale aquele que NAO
representa  beneficio do plano acima
mencionado.

A) Gabriel passou a receber salario-familia apos
casar-se com Margarida, mae de um menino
de cinco anos.

B) Quando do falecimento repentino de seu
esposo, Carla comegou a receber a penséo
por morte.

C) Betina, obtendo aprovacao no vestibular para
o curso de Ciéncias Sociais em uma faculdade
privada, passou a receber o auxilio-
educacao.

D) Com a prisdo de sua esposa, Claudio passou
a receber o auxilio-recluséo apos
apresentacdo dos documentos necessarios a
obtencédo do beneficio.

E) Luiz Felipe, filho Unico de servidora vilva,
recebeu o valor correspondente ao auxilio-
funeral, quando do falecimento de sua mée.

QUESTAO 13 — Assinale a alternativa em que a
razdo apresentada NAO é motivo para vacancia
do cargo.

A) Reconducao.
B) Exoneracao.
C) Aposentadoria.
D) Readaptacéo.
E) Demisséao.

Para responder as questbées 15 a 19,
considere a Lei Organica do Municipio de
Campo Bom.

QUESTAO 15 — De acordo com os artigos 24,
25 e 26, analise os exemplos abaixo,
assinalando aquele em que o Vereador tera seu
mandato extinto.

A) Abigail entregou documento ao Presidente da
Camara, no qual apresentava sua renudncia
ao cargo para atender demandas familiares.

B) Alaor usou de seu cargo e contatos
profissionais para interferir em uma licitacdo
para aquisicdo de produtos de limpeza, em
troca de uma moto 0 km.

C) Cristévao nao esteve presente, em um Unico
periodo Legislativo, a quatro Sessdes
Ordinarias consecutivas, sendo somente a
primeira falta com justificativa aceita pela
Camara.

D) Gerson mudou-se do Municipio, fixando
residéncia na capital do Estado.

E) Haidé aceitou dinheiro para votar a favor de
emenda a lei, a qual beneficiara empresarios
locais.

Execucdo: Fundatec

NIVEL MEDIO
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QUESTAO 16 — Cabe privativamente ao
Prefeito os Projetos de Lei que disponham sobre
as questdes abaixo relacionadas, EXCETO:

A) Aumento de vencimentos, remuneracdo ou
de vantagens dos servidores publicos do
Municipio.

B) Organizacdo administrativa dos servicos do
Municipio.

C) Plano Plurianual de Diretrizes Orgcamentarias
e Orcamento Anual.

D) Proposta de emenda a Lei Orgénica.

E) Regime Juridico dos servidores.

QUESTAO 17 — Uma das obrigacdes do Prefeito
para com Seu sucessor e municipes, na
iminéncia do término de seu mandato, é a
entrega de um relatério da situacdo da
Administracdo Municipal. Todas as informacdes
abaixo devem constar nele, EXCETO:

A) Transferéncias a serem recebidas da Uniéo e
do Estado por forca de mandamento
Constitucional ou de convénios.

B) Estado dos contratos de obras e servigos em
execucao e apenas formalizados, informando
sobre o que foi realizado e pago e o que ha
por executar e pagar, com 0S prazos
respectivos.

C) Projetos de Lei de iniciativa do Poder
Executivo em curso na Camara Municipal.

D) Lotacdo dos servidores do Municipio, bem
como as avaliacdes de desempenho daqueles
que estiverem no periodo do estagio
probatorio.

E) Dividas do Municipio, por credor, com as
datas dos respectivos vencimentos, inclusive
das dividas a longo prazo, encargos
decorrentes de operacdes de crédito,
informando sob capacidade da Administracao
Municipal realizar operacdes de crédito de
qualquer natureza.

QUESTAO 18 — Considerando o Art. 122,
EXCLUI-SE das atribuicbes do Municipio, no
ambito da salde:

A) Planejamento, organizacdo, gerenciamento,
controle e avaliacdo das acdes e dos servicos
de saude.

B) Participacdo no controle e fiscalizacdo da
producédo, transporte, guarda e utilizacao de
substancias e produtos psicoativos, toxicos e
radioativos.

C) Gerenciamento, execucdo, controle e
avaliacdo das acdes referentes as condicdes
e aos ambientes de trabalho.

D) Gerenciamento dos laboratérios publicos de
saude.

E) Estimulo da formacdo da consciéncia publica
voltada a preservagdo da saude e do meio
ambiente.

QUESTAO 19 — Trés amigos conversam acerca
dos principios sob os quais o Ensino Publico
Municipal sera ministrado.

- Alvaro cita a igualdade de condicbes para o
acesso e permanéncia na escola.

- Vitéria fala na liberdade de aprender, ensinar,
pesquisar e divulgar a arte e o saber.

- Heloisa lembra aos amigos da gratuidade e da
gestdao democratica do ensino.

Qual desses trés jovens esta correto em sua
argumentacao?

A) Somente Alvaro.

B) Somente Vitdria.

C) Somente Heloisa.

D) Somente Vitéria e Heloisa.
E) Alvaro, Vitéria e Heloisa.

Execuc¢éo: Fundatec

NIVEL MEDIO
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QUESTAO 20 — Aos servidores titulares de
cargos efetivos da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, suas
autarquias e fundacgfes, é assegurado regime de
previdéncia de carater ,
mediante contribuicdo do respectivo ente
publico, dos servidores ativos e inativos e dos
pensionistas, observados critérios que
preservem o equilibrio eo
disposto no artigo 40 da Constituicdo Federal.

Assinale a alternativa que preenche, correta e
respectivamente, as lacunas do trecho acima.

A) incluidas — compulsorio — do Governo Federal

B) excluidas — contributivo e solidario —
financeiro e atuarial
C) incluidas — contributivo e solidario — das

contas do Judiciario
D) excluidas — facultativo — financeiro e atuarial
E) incluidas — contributivo e solidario -—
financeiro e atuarial

Execuc¢éo: Fundatec
NIVEL MEDIO
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INFORMATICA

Para a resolucdo das questdes desta prova,
considere os seguintes detalhes: (1) o
mouse esta configurado para uma pessoa
gue o utiliza com a mao direita (destro) e
usa, com maior frequéncia, o botéo
esquerdo, que possui as funcionalidades de
selecdo ou de arrastar normal, entre
outras. O botédo da direita serve para ativar
o menu de contexto ou de arrastar
especial; (2) os botdes do mouse estdo
devidamente configurados com a
velocidade de duplo clique; (3) os
programas utilizados nesta prova foram
instalados com todas as suas
configuracdes padrao, entretanto, caso
tenham sido realizadas alteracbes que
impactem a resolucdo da questdo, elas
serao alertadas no texto da questdao ou
mostradas visualmente, se necessario; (4)
no enunciado e nas respostas de algumas
guestdes, podem existir palavras que
foram digitadas entre aspas, apenas para
destaca-las. Nesse caso, para resolver as
guestdes, desconsidere as aspas e atente-
se somente para o texto propriamente dito;
e (5), para resolver as questdes desta
prova, considere, apenas, OS recursos
disponibilizados para os candidatos, tais
como essas orientagfes, o0s textos
introdutoérios das questdes, os enunciados
propriamente ditos e o0s dados e
informacdes disponiveis nas Figuras das
guestodes, se houver.

QUESTAO 21 — Oferece ferramentas de
gerenciamento de e-mail para pessoas fisicas e
juridicas. Com aparéncia renovada, organizacao
avancada de e-mail, pesquisa, comunicacdo e
recursos de redes sociais, ele fornece uma
experiéncia extraordinaria para que 0s usuarios
se mantenham produtivos e em contato com
suas redes pessoais e comerciais. Estamos
falando do:

A) Outlook.

B) Firefox.

C) Power Point.
D) Paint.

E) Explore.

QUESTAO 22 — Sao considerados navegadores
de internet:

I. Internet Explore.
Il. Google Chrome.
I11. Outlook.
IV. Firefox.

Quais estao corretos?

A) Apenas |I.

B) Apenas IV.

C) Apenas Il e Il1.
D) Apenas I, Il e IV.
E) I, I, Il e V.

QUESTAO 23 — Por padrédo, quando o Pacote
Office 2010 é instalado, os botdes que aparecem
na sdo: Salvar,
Desfazer Digitacdo e Repetir Digitacéo.

Assinale a alternativa que preenche
corretamente a lacuna do trecho acima.

A) Barra de Status

B) Guia Transferéncia

C) Barra de Ferramentas de Acesso Rapido
D) Guia Exibicao

E) Barra de configuragéo

QUESTAO 24 — O boté&o Fonte, no Word 2010,
esta localizado na guia , ho

grupo

Assinale alternativa que preenche, correta e
respectivamente, as lacunas do trecho acima.

A) Pagina Inicial — Fonte

B) Arquivo — Paragrafo

C) Revisédo — Fonte

D) Layout de Pagina — Estilo
E) Inserir — Edicéo

Execucdo: Fundatec

NIVEL MEDIO
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QUESTAO 25 — Ronaldo esta redigindo um
documento no Word 2010 cujo titulo é atestado,
digitado em minusculo; porém, ele quer que o
titulo esteja todo em maiusculo. Para que isso
ocorra, as seguintes razdes poderdo ser
realizadas:

I. Digitar novamente a palavra com a tecla
Caps Lock ligada.
Il. Digitar novamente a palavra pressionando
a tecla Shift até que termine de digitar.
I1l. Selecionar a palavra e clicar no botéo
Mailsculo e Minuasculo e selecionar
MAIUSCULAS.

Quais estdo corretas?

A) Apenas |I.

B) Apenas II.
C) Apenas IlIlI.
D) Apenas | e II.
E) I, Il elll.

QUESTAO 26 — Em relagdo ao Word 2010,
analise as assertivas abaixo e assinale V, se
verdadeiras, ou F, se falsas.

( ) Quando abrimos o Word, um documento é
criado automaticamente com o nome de
“Documento 17, desde que nao existam
outros arquivos Word abertos.

( ) E possivel criar uma planilha dinamica
através dos dados digitados em uma tabela.

( ) Existe a opcdo de apresentar o arquivo
digitado através de slides.

( ) E possivel controlar todas as alteracdes que
sao feitas.

A ordem correta de preenchimento dos
parénteses, de cima para baixo, é:

A)V-—V-—V—F.
B)V—F—F—V.
C)F—-V-F-F.

D)V—V-—V-V.
EYF—F—V—V.

QUESTAO 27 — No Excel 2010, a Biblioteca de
Funcdes pode ser encontrada na guia:

A) Pagina Inicial.
B) Inserir.

C) Férmulas.

D) Dados.

E) Exibicao.

QUESTAO 28 — Analise 0s botdes abaixo:

. Filtro.

I1. Validacdo de Dados.
I1l1. Classificar.

IV. Iniciar Mala Direta.

Quais fazem parte do Microsoft Excel 2010?

A) Apenas |.

B) Apenas IV.

C) Apenas Il e III.
D) Apenas I, 1l e I1IlI.
E) I, 1L, 11l e IV.

Execuc¢éo: Fundatec
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Roberto trabalha no Departamento de Pessoal do Municipio de Campo Bom e esta
trabalhando em uma planilha do Excel 2010 onde constam alguns dados dos servidores.
Para responder as questdes 29 e 30, considere abaixo a Figura 1 que foi elaborada no Excel
2010.

& = = [ b= LISTA_SERVIDORES - Microsoft Excel o [=] B2
@ Pagina Inicial | Inserir Layout da Pégina Formulas Dados Revisdo Exibigdo © @ o @ OER
= . Calibri Ju c| =EBla S | ceml - e | E v AT
o 6 famn = al (@ =
g A NjZ S~/ A = B % om Estilo | Células & da-
olar : = ' >
- H-| & A- |FEE&E ® | W0 = E e
Area de Tra.. F-Jl'l‘t_E X :-”nl'lal'l'lEIII':I “ Mumero > Edicdo
| Al ' JF | LISTA DE SERVIDORES b
A B | 5 | D E F i
- LISTA DE SERVIDORES
2 Servidor Setor Saldrio
3 |Jodo Felix Administrativo 1500
4 Iracema Abreu Educagio 1300
5 Maria Ana Klein Saude 1200
6 |Augusto Dilli Administrativo 1300 3
7 Tailini Flach Administrativo 1300
8 |Vinicius Klein Educagio 1700
9 Helenita Abreu Administrativo 3000
10 |Roberto Santos Administrativo 2100
11
12 TOTAL Ti
13
14
15 o
M 4 4| Planl Plan2 Plan3 £ - [ﬂ‘l ] | ’lﬂ )
Pronto | || 100% (=) [} (+)
FIGURA 1

QUESTAO 29 — Roberto selecionou o salario dos servidores, da célula C3 até a C10, e ap6s clicou no
botdo AutoSoma. O resultado da soma dos saléarios sera mostrado na célula:

A) C10
B) C11
C) D11
D) C12
E) D10

QUESTAO 30 — Apo6s analisar a Figura 1, é correto afirmar que:

A) O arquivo foi salvo com o nome Planl.

B) O arquivo possui somente uma planilha.

C) A tela esta sendo mostrada com zoom de 50%.

D) Os saléarios foram formatados através do botao separador de milhares.

E) Para formatar o titulo da tabela “LISTA DE SERVIDORES”, Roberto utilizou o botdo Mesclar e
Centralizar.

Execuc¢éo: Fundatec 10
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

QUESTAO 31 — Segundo o disposto no Art. 2°
do Decreto Federal n? 5.450/2005, “o pregao,
na forma eletrénica, como modalidade de
licitacdo do tipo ,
realizar-se-a quando a disputa pelo
fornecimento de

for feita a distdncia em sessdo publica, por
meio de sistemas que promovam a
comunicacao pela internet”.

Assinale a alternativa que preenche, correta e
respectivamente, as lacunas do trecho acima.

A) menor pre¢co — bens ou servigcos comuns
B) melhor técnica — bens ou servigcos comuns
C) maior oferta — aliena¢gbes em geral

D) menor preco — locacdes imobiliarias

E) melhor técnica — loca¢cdes imobiliarias

QUESTAO 32 — Segundo Kaspary (2007), as
abreviaturas para as palavras que seguem
estdo corretas, EXCETO:

A) Alvara = alv.

B) Conforme = cfe.
C) Pagina = pg.

D) Oficio = of.

E) Portaria = port.

QUESTAO 34 — Segundo Kaspary (2007),
certo documento possui as  seguintes
caracteristicas:

- Tem por objeto a delegacdo de competéncia,
a designacdo de membros de comissbes, a
aprovacédo e a discriminacdo de despesas, a
homologacdo de concursos, as normas para
execucdo de determinado servico, entre
outras.

- Possui as seguintes partes: Numeracao
(classificagdo), Titulo, Fundamentacdo, Texto
e Assinatura.

- Normalmente, produz efeitos internos de uma
reparticdo publica, porém, podera ter alcance
ao publico em geral, quando fixar precos a
géneros alimenticio ou disciplinar o transito.

Assinale o documento que apresenta as
caracteristicas apontadas acima.

A) Apostila.

B) Decreto.

C) Ordem de servico.
D) Portaria.

E) Despacho.

QUESTAO 33 — A quantidade de itens com
saldo correto, dividida pela quantidade de itens
verificados, vezes 100, como indicador de
eficacia do inventario, denomina-se:

A) Adequacao de inventario.
B) Acuracidade do inventéario.
C) Ajuste de inventario.

D) Arranjo fisico.

E) Analise de variancia.

QUESTAO 35 — As modalidades de licitacdes
sdo determinadas em funcdo do valor da
estimativa de custos de contratacdo, para fins
da Lei n? 8.666/1993. Nesse sentido, para a
contratacdo de obras e servicos de engenharia
pela Secretaria Municipal de Obras de uma
Prefeitura Municipal, segundo o artigo 23 da
Lei n? 8.666/93, deverdo ser observados os
seguintes limites:

I. Convite — até R$ 150.000,00.
Il. Tomada de Precos — até R$ 1.500.000,00.
Il11. Concorréncia — acima de R$ 1.500.000,00.

Quais estao corretos?

A) Apenas |I.

B) Apenas II.

C) Apenas IlII.

D) Apenas Il e III.
E) I, Il elll

Execucdo: Fundatec
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QUESTAO 36 — “Art. A execucdo das
obras e dos servicos deve programar-se,
sempre, em sua totalidade, previstos seus
custos atual e final e considerados os prazos de
sua execucao.

E proibido o retardamento
imotivado da execucdo de obra ou servico, ou
de suas parcelas, se existente previsédo
orcamentaria para sua execucao total, salvo
insuficiéncia financeira ou comprovado motivo
de ordem técnica, justificados em despacho
circunstanciado da autoridade a que se refere o
Art. desta Lei”. (Lei n928.666/1993)

Analise o texto legal acima e, com base em
Kaspary (2007), assinale a digitacdo qualitativa
que preenche, correta e respectivamente, as
lacunas acima.

A) 82 — Paragrafo Unico — 26
B) 89 — Paragrafo Unico — 262
C) 8 — § Ginico — 262

D) 8 — Paragrafo Unico — 26
E) 82 — 8§ Unico — 26

QUESTAO 37 — Com base em Kaspary (2007),
analise as seguintes assertivas relativas as
expressfes latinas de uso frequente nas
comunicacfes administrativas  oficiais e
assinale V, se verdadeiras, ou F, se falsas.

( ) Pro rata — Indica a parte que cabe ou com
que se deve contribuir, proporcionalmente.

( ) Ad referendum — Diz-se do ato pendente
de aprovacdo ou ratificacdo de outrem.

( ) Ex officio — Diz-se do ato oficial realizado
sem a provocagdo das partes.

( ) Ab initio — Sem dia, isto &, sem dia fixado,
sem se fixar a data.

A ordem correta de preenchimento dos
parénteses, de cima para baixo, é:

A)V—F—V-—V.
B)V—V-—F—F.
C)F—V-—F-V.
D)V—-V—V-—F.
E)F—F—V-—V.

QUESTAO 38 — Segundo o Manual de Redac&o
da Presidéncia da Republica (2002), a redacdo
oficial deve caracterizar-se pela
impessoalidade, uso do padrdo culto de
linguagem, clareza, concisdo, formalidade e
uniformidade. Nesse sentido, analise o0s
seguintes textos extraidos do referido Manual:

“Nao se trata somente da eterna duvida quanto
ao correto emprego deste ou daquele pronome
de tratamento para uma autoridade de certo
nivel (...); mais do que isso, a
diz respeito a polidez, a civilidade no proéprio
enfoque dado ao assunto do qual cuida a
comunicacdo.”

“A € antes uma qualidade do
que uma caracteristica do texto oficial. (...)
Para que se redija com essa qualidade, é
fundamental que se tenha, além de
conhecimento do assunto sobre o qual se
escreve, 0 necessario tempo para revisar o
texto depois de pronto. E nessa releitura que
muitas vezes se percebem  eventuais
redundéncias ou repeticbes desnecessarias de
ideias.

“A deve ser a qualidade basica
de todo texto oficial, conforme ja sublinhado na
introducdo deste capitulo. No entanto (...) ndo
€ algo que se atinja por si s6: ela depende
estritamente das demais caracteristicas da
redacdo oficial”

Assinale a alternativa que preenche, correta e
respectivamente, as lacunas do trecho acima.

A) uniformidade — impessoalidade — concisédo
B) uniformidade — clareza — impessoalidade
C) impessoalidade — concisdo — clareza

D) formalidade — impessoalidade — conciséo
E) formalidade — concisao — clareza

Execucdo: Fundatec
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QUESTAO 39 — Segundo Medeiros e Hernandes (2010), no arquivamento por nome de empresas
ou razfes sociais, existem também algumas regras basicas. Assim, com base nos mencionados
autores, assinale a alternativa correta para o ordenamento alfabético em arquivo de
correspondéncias em pastas, para 0s seguintes nomes de empresas ou razdes sociais:

- Comercial 3 Irmé&os Ltda.
- O Bicho de Pé Pet Shop Ltda.
- 119 Cartoério de Registro de Iméveis da Comarca de Séo Paulo.

A) Comercial Trés Irmaos Ltda.
Décimo Primeiro Cartdrio de Registro de Imdveis da Comarca de Sao Paulo
O Bicho de Pé Pet Shop Ltda.

B) Bicho de Pé Pet Shop Ltda. (O)
Comercial Trés Irmaos Ltda.
Décimo Primeiro Cartério de Registro de Imoveis da Comarca de Sao Paulo

C) 11°cCartério de Registro de Imodveis da Comarca de Sao Paulo
Comercial Trés Irméos Ltda.
O Bicho de Pé Pet Shop Ltda.

D) 11° Cartério de Registro de Imoéveis da Comarca de Sdo Paulo
Bicho de Pé Pet Shop Ltda. (O)
Comercial Trés Irmaos Ltda.

E) Bicho de Pé Pet Shop Ltda.(O)
Cartério de Registro de Iméveis da Comarca de Sdo Paulo (119)
Comercial Trés Irméos Ltda.

Execucdo: Fundatec 13
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QUESTAO 40 — Segundo Dias (2012), a representacdo da movimentacido (entrada e saida) de um
item dentro de um sistema de estoque pode ser feita por um grafico como demonstrado abaixo, em
que a abscissa é o tempo decorrido (T), para o0 consumo, normalmente em meses, e a ordenada ¢é a
quantidade em unidades dessa peca em estoque no intervalo do tempo T.

Como é chamado esse grafico?

A) Curva ABC.

B) Grafico de Pareto.

C) Gréafico Dente de Serra.
D) Gréafico Espaguete.

E) Curva de Gauss.
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