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OBSERVAGOES IMPORTANTES

Este caderno tem um total de 50 (cinquenta) questdes, distribuidas da seguinte forma:

Questdes de 01 a 15: Lingua Portuguesa;

Questdes de 16 a 25: Legislacdo do Servico/Servidor Publico Federal;
Questdes de 26 a 30: Nogdes de Informatica;

Questdes de 31 a 50: Conhecimentos Especificos.

Verifique se este caderno esta completo.

Para cada questdo, sdo apresentadas cinco alternativas de resposta (a, b, c, d, e), sendo
gue o candidato devera escolher apenas uma e, utilizando caneta esferografica de corpo
transparente na cor azul ou preta, preencher o circulo (bolha) correspondente no cartdo-
resposta.

As respostas das questBes deverdo, obrigatoriamente, ser transcritas para o cartdo-
resposta, que sera o Unico documento viélido utilizado na corregao eletrénica.

Verifique se os dados constantes no cartdo-resposta estdo corretos e, se contiver algum
erro, comunique o fato imediatamente ao aplicador/fiscal.

O candidato tera o tempo maximo de 04 (quatro) horas para responder a todas as
questdes deste caderno e preencher o cartao-resposta.

N3o havera substituicao deste caderno nem do cartdo-resposta, sob qualquer hipdtese.
Nao serdo dadas explicacdes durante a aplicacdo da prova.
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CONHECIMENTOS GERAIS

=

LINGUA PORTUGUESA

» Arquivista - CODIGO 46 «

Considere o Texto |, para responder as questées de 1 a 6:

TEXTO |

Receita de felicidade

Primeiro, é necessario ter certa idade. E muito dificil ser feliz antes dos trinta. Ndo que
seja impossivel, mas a juventude tem urgéncias, compromissos com a aprendizagem, com
a paixao, tem limites, rebeldia, ideais, sonhos, competi¢do, e, embora tudo isso seja muito
bom, ndo sdo os elementos da felicidade, porque sdo geradores de angustia. Felicidade
vem depois da angustia, estd mais ligada aquela sensacdo de alivio que a sucede: é uma
duradoura, uma continuada sensacdo de alivio, de gragas a Deus jd passei por isso.
Basicamente, é preciso ter um amor, uma pessoa boa de abracar, de conversar, de viajar,
de proteger, de dividir e com quem construir. Amores falham, é verdade, e nem sempre
duram, mas a eternidade do amor é renovavel.

E essencial evitar trabalho estressante, como sé ligados a risco financeiro ou aqueles
para os quais ndo somos capazes. Recomenda-se cultivar alguma aptiddo, pois a
incompeténcia gera angustia, incerteza, noites sem dormir, o que ndo leva a felicidade. O
problema é que a competéncia ndo surge de repente, é preciso inclui-la num projeto
pessoal desde o periodo de formacao (...)

Manter um sonho ajuda muito. Quem ja fez tudo ou tem tudo tende ao tédio.
Embalados por nossa confianga, imaginamos que realizar tal sonho sé depende de
vontade, é sé comegar, é sonho que ndo angustia, apenas pde um sorriso no travesseiro.
N3do tem nada que ver com frustracdo, é até o contrario. Podemos sonhar com uma coisa
singela, como escrever um livro de memodrias, aprender a tocar violdo ou sair de moto por
ai. Mesmo que a gente o adie, o sonho nos mantém jovens.

Pode-se ter alguma coisa para lamentar nao ter feito, uma sensac¢do do tipo agora ja
passei da idade. Coisa que ndo nos atormente. Algo como: gostaria de ter feito um curso
de danca de saldo, ou aprendido a nadar nos quatro estilos. Cultivar essa comoda
incompeténcia é uma forma de dizer que estamos satisfeitos, de bem com a vida, dizer
gue o que falta ndo nos faz falta.

Filhos, € melhor que sejam bem educados. Ddo mais gosto.

E importante morar onde a no¢do pessoal de intimidade e conforto seja satisfeita.
Pequenos detalhes contribuem: um pufe para por os pés, uma parede com uma coisa boa
para se contemplar, seja quadro ou paisagem, um espaco que n3o falte nem sobre. E o
lugar para onde queremos ir, quando bate o desejo de recolhimento.

Arquivista | Lingua Portuguesa
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Dinheiro ndo traz felicidade? Pode ser, mas nao atrapalha. Ruim é desgracgar-se para
té-lo.

O homem é um animal gregario, e o convivio pessoal pode ter repercussdes positivas
ou negativas na felicidade. Deve-se fugir do baixo-astral. O desperdicio de energia em
pugilato é altamente negativo. Rixas, embates, finca-pés, altas pressdes, estopins curtos —
x6! Paz e amor.

(ANGELO, lvan. In: Crénica brasileira contemporanea. Sao Paulo: Salamandra, 2005.)

1. Traduz uma ideia presente no texto a seguinte afirmacao:
a) A falta de novos projetos pGe em risco a satisfacdo pessoal.
b) O sonho, distanciado de sua realiza¢do, é um indicativo de infelicidade.

c) A competéncia no trabalho gera satisfacdo e, por conseguinte, felicidade, desde que
reconhecida.

d) O estado de felicidade, embora transitério, é prerrogativa daqueles que atingiram a
idade de trinta anos.

e) As conquistas materiais, se advindas da dedicacido e do trabalho, tendem a garantir a
satisfacdo pessoal e a felicidade.

2. O periodo que inicia o texto
a) possui significacdo completa, por tratar de tema distinto do restante do paragrafo.

b) apresenta incoeréncia, ja que ndo hd uma sequéncia introduzida pelo termo
“segundo”.

c) abriga uma nocdo genérica, cuja especificacdo encontra-se no segmento subsequente.

d) possui sentido independente, mesmo considerando o contexto tematico em que se
enquadra.

e) obedece a uma ordem hierdrquica das ideias, segundo a qual sua permuta com o
periodo subsequente acarretaria prejuizo de ordem semantica ao texto.

3. A definigdo do homem como um animal gregario, conforme o texto, reside no fato de que
ele

a) tende aviver em sociedade.

b) sobrevive a base de produtos agricolas.

c) possui caracteristicas que o diferem dos outros animais.
d) busca aproximar-se de outros que aspiram ao isolamento.

e) apresenta predisposi¢do para um comportamento agressivo.

Arquivista | Lingua Portuguesa
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4. Constitui recurso estilistico do texto:
I. Utilizacdo de estruturas sintaticas que lhe imprimem tom de aconselhamento.
II. O uso do padrao culto da lingua que determina um publico leitor especializado.

lll. Exploragdo recorrente de intertextualidade explicita para defender um modelo de vida
profissional.

IV. Emprego de termos cientificos como argumento de autoridade na defesa de um
posicionamento.

Esta CORRETO apenas o que se indica em

a) L

b) I

c) lell

d) lell.
e) lelVv.

5. A partir de seu contexto de uso, o termo destacado no trecho “Ndo tem nada que ver com
frustracdo, é até o contrdrio” (Linha 18) expressa ideia de:

a) Espaco.

b) Tempo.

c¢) Negacdo.

d) Intensidade.

e) Ambiguidade.

6. Avaliando as propostas de substituicdo para diferentes trechos do texto, a Unica que NAO
atende a norma culta é:

a) “Coisa que ndo nos atormente.” (Linha 22) = Coisa que ndo atormente-nos.
b) “E o lugar para onde queremos ir” (Linhas 29-30) = E o lugar aonde queremos ir.

~on

c) “Recomenda-se cultivar alguma aptiddo
aptidao.

(Linha 11) = E recomendado cultivar alguma

d) “Onde a nogdo pessoal de intimidade e conforto seja satisfeita.” (Linha 27) = Onde se
satisfaca a nocdo pessoal de intimidade e conforto.

e) “imaginamos que realizar tal sonho s6 depende de vontade” (Linhas 16-17) =
imaginamos que realiza-lo s6 depende de vontade.

Arquivista | Lingua Portuguesa
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Para responder as questoes 7, 8 e 9, considere o excerto abaixo, extraido da composicao
‘Felicidade”, de Marcelo Jeneci.

Havera um dia em que vocé ndo havera de ser feliz
Sentirad o ar sem se mexer

Sem desejar como antes sempre quis

Vocé vai rir, sem perceber

Felicidade é sé questao de ser

Quando chover, deixar molhar

Pra receber o sol quando voltar

Lembrara os dias

gue vocé deixou passar sem ver a luz
Se chorar, chorar é vao

porque os dias vao pra nunca mais

A forma verbal “haverd”, repetida no primeiro verso,
a) restringe a hipdtese de uma acgdo futura.

b) nega a possibilidade de realizacdo do ato.

c¢) determina com exatiddo o tempo da agéo.

d) relativiza a realizagdo de um acontecimento.

e) assegura a realizacdo de um evento em determinado tempo.

Analise as proposicGes abaixo, considerando o termo destacado em cada uma delas.
I. “...porque os dias vdo pra nunca mais...”

Il. V3o-se as tristezas, restam as esperangas.

lll. Vdo nao é o sonho quando ilumina a alma.

IV. Pessoas religiosas evitam dizer o nome de Deus em vao.

V. Entre as duas muralhas, existe estreito vdo por onde escorrem os sonhos.

Dentre as afirmagdes acima, aquelas que apresentam termo com significagdo semelhante
ao destacado em “Se chorar, chorar é vdo” sao apenas:

a) lell
b) leV.
c) llell.
d) IVeV.
e) lllelVv.

Arquivista | Lingua Portuguesa
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Os versos “Se chorar, chorar é vio/porque os dias vdo pra nunca mais” traduzem ideia de:

a) Probabilidade.
b) Reciprocidade.
c) Inviolabilidade.
d) Inalienabilidade.
e) lIrreversibilidade.

Para as questodes 10, 11 e 12, considere o fragmento abaixo:

Boa parte das drogas que vém empolgando os mercados tem por finalidade ndo a defesa
do organismo contra doencas que ameagam ou debilitam a salde, mas sim a expansao da
nossa capacidade de desfrutar prazeres, sentir satisfacdo em sermos quem somos e gozar
ativamente a vida. Nao sao remédios apenas “defensivos”, ou seja, voltados para o reparo
de deficiéncias e anomalias; sdo drogas “ofensivas” (life style, no jargdo farmacéutico) a
base de substancias que visam a ampliacdo do campo de experiéncia e a propulsdo de
“vO60os mais altos” do bem-estar subjetivo — armas quimicas na guerra de conquista pela
torre da felicidade.

(GIANETTI, Eduardo. Felicidade: didlogos sobre o bem-estar na civilizagdo. Sdo Paulo: Companhia das Letras,
2002.)

Sabendo que hip6énimo é o vocabulo de sentido mais especifico em relacdo a outro,
utilizado no processo de producdo textual como um fator de textualidade, indique a
alternativa em que o primeiro vocdbulo funciona, no texto, como hipénimo do segundo.

a) Saude / prazeres.

b) Remédios / droga.

c) Armas / satisfacdo.

d) Doengas / substancia.

e) Defensivos / organismo.

No trecho “Boa parte das drogas que vém empolgando os mercados tem por finalidade
nao a defesa do organismo...”,
a) ostermos “vém” e “tem” pertencem a classes gramaticais diferentes.

Ill

b) aforma verbal “tem” deveria estar acentuada, ja que se refere a “mercados”.

c) para indicar a concordancia com “drogas”’, o termo “tem” deveria apresentar
duplicidade da vogal.

d) o acento grafico em “vém” é facultativo, visto que o verbo tanto pode se referir a
“drogas” quanto a “Boa parte de”.

e) a substituicdo da expressdo “Boa parte” por “uma parte das” acarretaria,
obrigatoriamente, alteracdo na forma verbal “vém”.

Arquivista | Lingua Portuguesa
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12. Assim como no trecho “substancias que visam a ampliacdo do campo de experiéncia”,
também recebe o acento indicativo de crase:
a) A qualquer custo, busca-se alcangar a felicidade.
b) Algumas pessoas sdo alérgicas a drogas injetaveis.
c) Osremédios defensivos sdo voltados a prevencdo e cuidados paliativos.
d) As pesquisas cientificas buscam o atendimento a necessidades basicas do ser humano.

e) A passos largos, a industria farmacéutica dedica-se a pesquisar novas drogas que
induzam a estados de felicidade.

Leia o trecho abaixo:

A pesquisa cientifica sobre os beneficios da escrita expressiva é surpreendentemente
vasta. Estudos mostraram que escrever sobre si mesmo e sobre experiéncias pessoais
pode melhorar disturbios de humor, ajudar a reduzir sintomas entre pacientes de cancer,
melhorar a salde de uma pessoa depois de um ataque cardiaco, reduzir as visitas ao
médico e até melhorar a meméria.

Agora os pesquisadores estdo estudando se o poder de escrever — e reescrever — sobre a
histdria pessoal pode levar a mudancas de comportamento e aumentar a felicidade.

(Disponivel em: http://ultimato.com.br/sites/amorese/2015/02/03/escrever-pode-ajudar-a-ser-mais-compete
nte-saudavel-e-feliz/. Acesso em: 05 jun. 2015.)

13. Os termos destacados em “ajudar a reduzir sintomas entre pacientes de cancer” integram
um campo semantico, no Texto, cujo objetivo é:

a) Vincular o texto a um publico especializado.

b) Selecionar termos com mesma fungao sintatica.
c) Garantir a coesdo, por meio da selecdo lexical.

d) Filiar o texto a um género de carater instrucional.

e) Estabelecer uma relagdo sinonimica entre seus componentes.

Arquivista | Lingua Portuguesa
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Considere a leitura da tirinha abaixo, para responder as questées 14 e 15.

iNTELIGENTE, OTiMIiSTh,
GOSTA DE APRENDER E
SE PREOCUPA COM OS

OUTROS!

A MELHOR
POSSIVEL!
\

\ MASE A
APARENCIA
DELA, FiLHO...

beckilustras@gmail com

APARENTA ¢
SER FELiZ!

LA

(Disponivel em: http//tirasarmandinho.tumblr.com/. Acesso em: 15 jun. 2015.)

14. A partir da leitura do Texto, sé NAO se pode afirmar:

15.

a) As qualidades descritas pelo filho ndo condizem com o ideal de beleza da mae.
b) O texto explicita uma discussdo que envolve os conceitos de esséncia e aparéncia.

c¢) O primeiro quadrinho revela uma continuidade estabelecida no didlogo entre os
personagens.

d) Os personagens, embora se diferenciem quanto a maturidade, compartilham da
mesma nog¢ao de beleza.

e) O conceito de beleza representado pela fala do filho se distancia das caracterizacGes
materialistas do corpo.

Analise as afirmacGes abaixo no que diz respeito a pontuacdo utilizada no Texto.
I. Em, “mas e a aparéncia dela, filho...” a virgula separa o aposto.
Il. Asvirgulas empregadas nas falas prestam-se a indicar uma circunstancia deslocada.

lll. As reticéncias revelam uma continuidade do discurso, sinalizando uma interrogacao
implicita.

IV. Os sinais de pontuacdo foram utilizados para marcar a entonacdo ou expressividade da
linguagem visual.

Estd CORRETO apenas o que se afirma em:

a) lelv.

b) llelV.
c) Llell
d) I llelV.
e) I, llelV.

Arquivista | Lingua Portuguesa
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LEGlSLACAO DO SERVICO/SERVIDOR PUBLICO FEDERAL
» Arquivista - CODIGO 46 «

16. Com base no artigo 82 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, no que
se refere a associacdo profissional ou sindical, analise as alternativas abaixo e marque V,
para o que for Verdadeiro, e F, para o que for Falso.

( ) Alei poderd exigir autoriza¢do do Estado para a fundagdo de sindicato, tendo em
vista a necessidade de registro no érgao competente.

( ) E vedada a criagdo de mais de uma organiza¢do sindical, em qualquer grau,
representativa de categoria profissional ou econ6mica, na mesma base territorial,
que sera definida pelos trabalhadores ou empregadores interessados, ndo podendo
ser inferior a drea de um Municipio.

( ) E obrigatéria a participacdo dos sindicatos nas negociacdes coletivas de trabalho.

( ) Evedada a dispensa do empregado sindicalizado a partir da sua posse no cargo de
direcdo ou representacao sindical e, se eleito, ainda que suplente, até um ano apéds
o final do mandato, salvo se cometer falta grave nos termos da lei.

A sequéncia CORRETA é:
a) F,V,FF.
b) F,F,V,F.
c) FV,V,F.
d V,V,V,F.
e) V,FV,F.

17. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. De acordo com o artigo 37 da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, € CORRETO afirmar:

a) A investidura em cargo ou emprego publico depende de aprovacdo prévia em
concurso publico de provas ou de provas e titulos, de acordo com a natureza e a
complexidade do cargo ou emprego, na forma prevista em lei, sem ressalvas.

b) O prazo de validade dos concursos publicos devera ser de dois anos, prorrogavel uma
vez, por igual periodo.

c¢) A remuneracdo e o subsidio dos ocupantes de cargos da administracdo direta,
incluidas as vantagens pessoais ou de qualquer outra natureza, ndo poderao exceder o
subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do Superior Tribunal de Justica.

d) E possivel acumular remuneradamente, com compatibilidade de horarios, os cargos
publicos de professor e de profissional da saude.

e) As pessoas juridicas de direito publico e as de direito privado prestadoras de servicos
publicos sempre responderdao pelos danos que seus agentes causarem a terceiros,
assegurado o direito de regresso contra o responsavel nos casos de dolo ou culpa.

Arquivista | Legislagdo do Servigo/Servidor Publico Federal
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18. De acordo com as disposi¢Ges sobre Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo trazidas pela Emenda

19

Constitucional 85/2015, que alterou os artigos 218 e 219 da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988, assinale a alternativa INCORRETA:

a) O Estado promovera e incentivard a atuacdo das empresas estrangeiras de ciéncia,
tecnologia e inovagcdo, com vistas a execucdo do crescimento econdmico privado, da
pesquisa, da capacitacdo cientifica e tecnolégica e da inovacao.

b) A pesquisa tecnoldgica voltar-se-a preponderantemente para a solugdo dos problemas
brasileiros e para o desenvolvimento do sistema produtivo nacional e regional.

c¢) O Estado apoiara a formacdo de recursos humanos nas areas de ciéncia, pesquisa,
tecnologia e inovacdo, inclusive por meio do apoio as atividades de extensdo
tecnoldgica, e concedera aos que delas se ocupem meios e condi¢cdes especiais de
trabalho.

d) A pesquisa cientifica basica e tecnoldgica receberd tratamento prioritario do Estado,
tendo em vista o bem publico e o progresso da ciéncia, tecnologia e inovacgao.

e) O Estado estimulara a formacdo e o fortalecimento da inovagdo nas empresas, bem
como nos demais entes, publicos ou privados, a constituicdo e a manutencdo de
parques e polos tecnolégicos e de demais ambientes promotores da inovacdo, a
atuacdo dos inventores independentes e a criacdo, absorcao, difusdo e transferéncia
de tecnologia.

Ao tratar de crimes praticados por funcionario publico contra a Administracdo em geral,
precisamente no artigo 327 do Cédigo Penal, analise as alternativas abaixo e marque a
INCORRETA:

a) Considera-se funciondrio publico, para os efeitos penais, quem, ainda que
transitoriamente ou sem remuneracao, exerce cargo, emprego ou funcdo publica.

b) Equipara-se a funcionario publico quem exerce cargo, emprego ou fungdo em entidade
paraestatal.

c) Equipara-se a funcionario publico aquele que trabalha para empresa prestadora de
servigo contratada para a execugdo de atividade tipica da Administragdo Publica.

d) Aumenta-se a pena em um tergo, quando os autores dos crimes praticados contra a
administracdao em geral ocuparem funcdo de direcdo de uma sociedade de economia
mista.

e) Reduz-se a pena em um quinto, quando os crimes praticados contra a administracao
em geral forem cometidos por funcionarios publicos ocupantes de cargos em
comissao.

Arquivista | Legislagdo do Servigo/Servidor Publico Federal
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20. Quanto aos Atos de Improbidade Administrativa que Atentam Contra os Principios da
Administracdo Publica e suas penas, referidos nos artigos 11 e 12 da Lei n? 8429/1992,
assinale a alternativa CORRETA:

21.

a)

b)

d)

E exemplo de ato de improbidade administrativa que atenta contra os principios da
administracdo publica intermediar a liberacdo ou aplicacdo de verba publica de
qualquer natureza, por ferir o principio da moralidade administrativa.

Constitui ato de improbidade administrativa que atenta contra os principios da
administragdo publica qualquer agdo ou omissdo que viole os deveres de honestidade,
imparcialidade, legalidade e lealdade as instituicdes.

A condenacdo criminal do responsavel pelo ato de improbidade impede a aplicagao
das cominagdes previstas na Lei de Improbidade Administrativa, devido a proibicao de
dupla penalizagdo no ordenamento juridico nacional.

O responsavel pelo ato de improbidade, além de perder a funcdo publica,
obrigatoriamente devera ressarcir o dano causado, de acordo com suas possibilidades
patrimoniais.

A multa civil a que o agente publico responsavel pelo ato de improbidade
administrativa se sujeita é de até cem vezes o valor do dano causado.

Quanto a Declaracdo de Bens referida no art. 13 da Lei n2 8429/1992, assinale a alternativa
CORRETA:

a)

b)

A posse e o exercicio de agente publico ficam condicionados a apresentacdo de
declaracdo dos bens e valores que compdem o seu patrimonio privado, a fim de ser
arquivada no servico de pessoal competente.

A declaracdo de bens compreenderd necessariamente bens e valores patrimoniais do
conjuge e dos filhos do declarante.

A declaragdo compreenderd imdveis, moéveis, semoventes, dinheiro, titulos, a¢des,
objetos e utensilios de uso doméstico e qualquer outra espécie de bens e valores
patrimoniais, localizado no Pais ou no exterior.

A declaragao de bens serd anualmente atualizada de modo automadtico, a partir da
Declaracdo de Imposto sobre a Renda e Proventos de qualquer natureza — IRPF.

Serd punido com a pena de suspensdo, sem prejuizo de outras sanc¢des cabiveis, o
agente publico que se recusar a prestar declaracdo dos bens, dentro do prazo
determinado, ou que a prestar falsa.
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22. A respeito da posse e do exercicio dos servidores publicos federais, referidos nos artigos
13 a 20 da Lei n2 8.112/90, assinale a alternativa INCORRETA:

23.

a)

b)

d)

e)

S6 haverd posse nos casos de provimento de cargo por nomeacao.

O servidor que deva ter exercicio em outro municipio em razao de ter sido removido
podera ter 15 (quinze) dias de prazo, contados da publicagdo do ato, para a retomada
do efetivo desempenho das atribuicdes do cargo, incluido nesse prazo o tempo
necessario para o deslocamento para a nova sede.

Os servidores cumprirdo jornada de trabalho fixada em razdo das atribuicOes
pertinentes aos respectivos cargos, respeitada a duracdo mdaxima do trabalho semanal
de quarenta e quatro horas.

O servidor em estdagio probatério poderd exercer quaisquer cargos de provimento em
comissdo ou funcdes de direcdo, chefia ou assessoramento no érgdo ou entidade de
lotagao.

A promog¢do ndo interrompe o tempo de exercicio, que é contado no novo
posicionamento na carreira, a partir da data de publicacdo do ato que promover o
servidor.

A Lei n2 8.112/90 trata dos possiveis afastamentos e concessdes garantidos aos servidores
publicos federais, bem como ao tempo de servico destes. Referente ao conteddo dos
artigos 93 a 103 desta Lei, assinale a op¢ao INCORRETA:

a)

b)

d)

e)

Mediante autorizacdo expressa do Presidente da Republica, o servidor do Poder
Executivo podera ter exercicio em outro 6rgdo da Administracao Federal direta que
nado tenha quadro préprio de pessoal, para fim determinado e a prazo certo.

O servidor investido no mandato de vereador, havendo compatibilidade de horario,
percebera as vantagens de seu cargo e do cargo eletivo.

O servidor poderd, a qualquer momento, afastar-se do exercicio do cargo efetivo, com
a respectiva remuneragdo, para participar em programas de mestrado e
doutoramento no exterior, totalizando 6 (seis) anos.

Serd concedido hordrio especial ao servidor portador de deficiéncia, quando
comprovada a necessidade por junta médica oficial, independentemente de
compensacgao de hordrio.

E vedada a contagem cumulativa de tempo de servico prestado concomitantemente
em mais de um cargo ou fungdo de drgdo ou entidades dos Poderes da Unido, Estado,
Distrito Federal e Municipio, autarquia, fundagdo publica, sociedade de economia
mista e empresa publica.
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24, Dentre as penalidades disciplinares dispostas no artigo 127 da Lei n? 8.112/90 e aplicaveis
aos servidores publicos federais, constam: adverténcia, suspensao, demissao, cassacdo de
aposentadoria ou disponibilidade, destituicdo de cargo em comissdo e destituicdo de
funcdo comissionada. Acerca do tema, é CORRETO afirmar:

a) A suspensdo serd aplicada em caso de incontinéncia publica e conduta escandalosa na
reparticao.

b) Nos casos de infracdo sujeita as penalidades de adverténcia e suspensao, serd aplicada
a destituicdo de cargo em comissao exercido por ndao ocupante de cargo efetivo.

c) Configura abandono de cargo a auséncia intencional do servidor as atividades por mais
de sessenta dias consecutivos.

d) Sera cassada a aposentadoria ou a disponibilidade do inativo que houver praticado, na
atividade, falta punivel com a demissao.

e) Detectada a qualquer tempo a acumulacdo ilegal de cargos, empregos ou fungoes
publicas, a autoridade competente notificard diretamente o servidor, para que
apresente sua opgao.

25. Quanto as regras deontoldgicas trazidas pelo Cédigo de Etica Profissional do Servidor
Publico Civil do Poder Executivo Federal, itens | a Xlll, julgue as seguintes assertivas,
utilizando V, para o que for Verdadeiro, e F, para o que for Falso.

( ) A remuneracdo do servidor publico é custeada pelos tributos pagos direta ou
indiretamente por todos, até por ele préprio, e por isso se exige, como
contrapartida, que a moralidade administrativa se integre no Direito, como
elemento indissocidvel de sua aplicacdo e de sua finalidade, erigindo-se, como
consequéncia, em fator de legalidade.

( ) A moralidade da Administragdo Publica ndo se limita a distingdo entre o bem e o

mal, devendo ser acrescida da ideia de que o fim é sempre o bem comum. O
equilibrio entre a legalidade e a finalidade, na conduta do servidor publico, é que
podera consolidar a moralidade do ato administrativo.

( ) Afuncgdo publica deve ser tida como exercicio profissional e, portanto, se integra na
vida particular de cada servidor publico. Assim, os fatos e atos verificados na
conduta do dia a dia em sua vida privada poderdo acrescer ou diminuir o seu bom
conceito na vida funcional.

( ) Toda auséncia injustificada do servidor de seu local de trabalho é fator de
desmoralizacdo do servico publico, o que quase sempre conduz a desordem nas
relacées humanas.

A sequéncia CORRETA é:
a) F,FFF.

b) F,F,V,V.

c) F,V,V,F

d V,V,FF.

e) V,V,V,V.
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INFORMATICA
» Arquivista - CODIGO 46 «

26. As aplicagdes que necessitam de uma rede de computadores para funcionar estdo
estruturadas de acordo com uma arquitetura. Acerca dessa afirmativa, assinale a
alternativa CORRETA que trata de uma arquitetura de aplicacdo em rede:

27.

28.

a)
b)
c)
d)

e)

Estrela.
Cliente/Servidor.
Malha.
Barramento.

CSMA/CD.

Acerca dos equipamentos de rede, marque a alternativa INCORRETA:

a)

b)

c)
d)

e)

O roteador tem a fun¢do de encaminhar mensagens entre computadores na mesma
rede légica.

O switch permite interligar maquinas através de rede cabeada.
Dispositivos de redes sem fio podem se conectar através de um Access Point.

E possivel encontrar um Unico dispositivo que agrega as funcionalidades do roteador,
switch e Access Point.

Para que as mensagens sejam recebidas adequadamente entre computadores
interligados por meio de um switch, os computadores devem possuir enderecos MAC
distintos.

Sobre os sistemas operacionais Linux e Windows, marque a alternativa INCORRETA:

a)

b)

c)

d)

e)

O Linux é um sistema operacional robusto e seguro, porém n3ao é imune a
contaminacgao de virus de computador.

O Linux e o Windows podem ser utilizados no mesmo computador, desde que o
Windows tenha sido instalado primeiro.

O Linux é um sistema multiusuario e multitarefa. Dessa forma, permite que mais de
uma pessoa tenha acesso ao sistema concorrentemente.

No Linux, a maioria dos dispositivos de hardware é representada como arquivos.

Programas executaveis desenvolvidos para Windows, com extensdo “.EXE”, s6 podem
ser utilizados no Linux com o uso de um aplicativo de terceiro e ndo possuem
compatibilidade garantida.
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29. Sobre o servigo de correio eletrdnico, NAO se pode afirmar:

a) Uma mensagem eletronica (email), ao ser enviada sem erros, fica armazenada no
servidor de destino até que o destinatario a receba (ou leia), através de alguma
aplicagao.

b) O protocolo SMTP é utilizado para o envio de mensagens eletronicas.

c) Entre os protocolos utilizados para a leitura e recebimento de correio eletrdnico,
pode-se citar o POP e IMAP.

d) Pode-se utilizar o correio eletronico através de programas instalados no computador,
sem a necessidade de acessar a pdgina do servigco. O Microsoft Outlook é um programa
de correio eletronico para computador.

e) Caso ocorra algum problema no servidor de email do destinatario de uma mensagem
(manutengdao do servico, por exemplo), o servidor automaticamente altera a
arquitetura da aplicacdo para a arquitetura apenas cliente, no sentido de garantir a
entrega da mensagem.

30. Um servidor do IFPB, Campus Cajazeiras, recebeu uma planilha eletrénica contendo uma
relacdo de alunos, cursos e campi, conforme a figura abaixo, retirada do aplicativo
LibreOffice Calc:

_ B | C |
1 JALUNO (A) CURSO CAMPUS
2 Maria ADS Cajazeiras
3 José ADS Cajazeiras
¢ |Jodo MSI Picui
5 |Fred ADS Jodo Pessoa
s |Flavio MSI Picui
7 |Lucio ADS Cajazeiras

Que funcdo ele poderia utilizar, podendo ser inserida na célula A8, para realizar o cdlculo,
de forma automatica, da quantidade de alunos cursando ADS no Campus Cajazeiras?

a) = CONT.SES(B2:B7;"ADS";C2:C7;"Cajazeiras")
b) = CONT.SE(B2:B7;"ADS";C2:C7;"Cajazeiras")

c) =SE(B2:B7;"ADS";C2:C7;"Cajazeiras")

d) =CONT(B2:B7;"ADS";C2:C7;"Cajazeiras")

e) =CONTESE(B2:B7;"ADS";C2:C7;"Cajazeiras")

Arquivista | Informética
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

» ARQUIVISTA - CODIGO 46 «

31. A Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, no capitulo V que trata das
responsabilidades, art. 33, dispde que a “pessoa fisica ou entidade privada que detiver
informacgdes em virtude de vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de
observar o disposto nesta Lei estard sujeita as seguintes sang¢des”:

32.

a)

b)

d)

e)

| - adverténcia; Il - multa; Il - rescisdao do vinculo com o poder publico; IV - suspensao
tempordria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
administragdo publica por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e V - declara¢do de
inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica, até que seja
promovida a reabilitagdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade.

| - multa; Il - rescisdo do vinculo com o poder publico; Ill - suspensdo temporaria de
participar em licitagdo; IV - impedimento de contratar com a administracdo publica por
prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a administracdo publica, até que seja promovida a reabilitacdo perante
a proépria autoridade que aplicou a penalidade.

| - adverténcia; Il - multa; lll - rescisdo do vinculo com o poder publico; IV - declaragdo
de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica, até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

| - adverténcia; Il - multa; Il - suspensao temporaria de participar em licitagao; IV -
impedimento de contratar com a administracdo publica por prazo n3do superior a 2
(dois) anos; e V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administracdo publica.

| - rescisdo do vinculo com o poder publico; Il - suspensdo tempordria de participar em
licitagdo; Ill - impedimento de contratar com a administragao publica por prazo ndo
superior a 2 (dois) anos; e IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com
a administragdo publica.

O Decreto n? 7.724, de 16 de maio de 2012, regulamenta a Lei n2 12.527, de 18 de
novembro de 2011. Em seu capitulo IV, da transparéncia passiva, Sec¢do |, referente ao
Servico de Informagdo ao Cidaddo, o art. 92 instrui aos drgdos e entidades para criar o
Servigo de Informacgdes ao Cidadao (SIC), que deve ter como um dos seus objetivos:

a)

b)

Possibilitar gravacdo de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive abertos
e nao proprietdrios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das
informacdes.

Possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina.

Garantir autenticidade e integridade das informagdes disponiveis para acesso.

Indicar instrugdes que permitam ao requerente comunicar-se, por via eletrénica ou
telefénica, com o érgdo ou entidade.

Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagao.
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33. O Decreto n? 7.724, de 16 de maio de 2012, regulamenta a Lei n? 12.527, de 18 de
novembro de 2011. Em seu Capitulo VI, trata da Comissdao Mista de Reavaliacdo de
Informacdes Classificadas. A relacdo dos drgaos que deverdo compor a referida Comissao,
conforme o art. 46, é:

a) Casa Civil da Presidéncia da Republica, que a presidird; Ministério da Justica; Ministério
das Relagbes Exteriores; Ministério da Cultura; Ministério da Educacao; Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo; Secretaria de Direitos Humanos da Presidéncia da
Republica; Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da Republica;
Advocacia-Geral da Unido; e Controladoria-Geral da Unido.

b) Casa Civil da Presidéncia da Republica, que a presidira; Ministério da Justica; Ministério
das RelagGes Exteriores; Ministério da Defesa; Ministério da Fazenda; Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo; Secretaria de Direitos Humanos da Presidéncia da
Republica; Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da Republica;
Advocacia- Geral da Unido; e Controladoria-Geral da Unido.

c) Casa Civil da Presidéncia da Republica, que a presidird; Ministério da Educacado;
Ministério da Ciéncia e Tecnologia; Ministério da Defesa; Ministério da Fazenda;
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo; Secretaria de Direitos Humanos da
Presidéncia da Republica; Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da
Republica; Advocacia-Geral da Unido; e Controladoria-Geral da Unio.

d) Casa Civil da Presidéncia da Republica, que a presidird; Ministério da Justica; Ministério
das Relagbes Exteriores; Ministério da Defesa; Ministério da Fazenda; Ministério da
Cultura; Ministério da Educacdo; Ministério da Ciéncia e Tecnologia; Advocacia-Geral
da Unido; e Controladoria-Geral da Unido.

e) Casa Civil da Presidéncia da Republica, que a presidird; Ministério da Justica; Ministério
da Cultura; Ministério da Educacdo; Ministério da Ciéncia e Tecnologia; Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo; Secretaria de Direitos Humanos da Presidéncia da
Republica; Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da Republica;
Advocacia-Geral da Unido; e Controladoria-Geral da Unido.
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34. O Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de
Documentos discorre sobre os procedimentos e operacdes técnicas do sistema de gestao
arquivistica de documentos digitais e convencionais (e-ARQ Brasil, 2011). No capitulo 6, da
parte |, sdo tratados os procedimentos para: captura; avaliacdo, temporalidade e
destinacdo; pesquisa, localizacdo e apresentacdao dos documentos; segurancga: controle de
acesso, trilhas de auditoria e cépias de seguranca; armazenamento; e preservacao. De
acordo com o subitem 6.4 Seguranca, controle de acesso, trilhas de auditoria e cépias de
seguranca, o controle de acesso deve garantir, no minimo, as seguintes funcdes:

35.

a)

b)

d)

e)

Identificacdo da permissdo de acesso dos usudrios, isto é, do que cada um pode
acessar; identificagdo da precaucdo de seguranca e da categoria de sigilo dos
documentos; e garantia de que somente os individuos autorizados tenham acesso aos
documentos classificados e aos originalmente sigilosos.

Identificar os autores de cada operacao realizada nos documentos; e prevenir a perda
de documentos.

Restricdo de acesso aos documentos; exibicdo dos documentos, criptografados ou nao,
e dos metadados somente aos usudrios autorizados; e uso e intervengdo nos
documentos somente pelos usudrios autorizados.

Permitir compatibilidade de suporte e formato, de acordo com as normas previstas
pela instituicdo arquivistica recebedora; e disponibilizar documentacdo técnica
necessdria para interpretar o documento digital (processamento e estrutura dos
dados).

Disponibilizar instrumento descritivo que inclua os metadados atribuidos aos
documentos digitais e informacdes que possibilitem a presuncdo de autenticidade dos
documentos recolhidos a instituicdo arquivistica; e documentacdo com as informacdes
sobre as migracdes realizadas no 6rgao produtor.

Segundo o e-ARQ Brasil/2011, nos conceitos de gestdo arquivistica de documentos estd a
teoria de que os documentos passam por trés idades. Assinale a opgao CORRETA que
descreve a idade “intermediaria”, conforme consta no referido documento:

a)

b)

d)

e)

Conjunto de documentos preservados em carater definitivo em fungdo de seu valor.

Documentos que estdo em curso, isto €, tramitando ou que foram arquivados, mas sdo
objeto de consultas frequentes. Eles sdo conservados nos locais onde foram
produzidos sob a responsabilidade do 6rgao produtor.

Conjunto de documentos origindrios de arquivos correntes, com uso pouco frequente,
que aguarda destinacao.

Documentos que ndo sdao mais de uso corrente, mas que, por ainda conservarem
algum interesse administrativo, aguardam, no arquivo intermediario, o cumprimento
do prazo estabelecido em tabela de temporalidade e destinacdo, para serem
eliminados ou recolhidos ao arquivo permanente.

Documentos que devem ser definitivamente preservados em razdo de seu valor
histdrico, probatério ou informativo.
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36. O Modelo de Referéncia Open Archival Information System (OAIS) é uma recomendagdo
internacional desde 2003 (ISO 14721), que:

37.

a)

b)

c)

d)

Estabelece as caracteristicas essenciais e as responsabilidades para a criacdo e
manuten¢do de repositdrios digitais confidveis que atendam aos acervos de
instituicdes culturais e cientificas, garantindo seu acesso a longo prazo, sua integridade
e confiabilidade.

Estabelece requisitos para as entidades de auditoria e certificacdo de repositérios
digitais confidveis.

Apresenta um conjunto basico (core) de elementos de metadados de preservacio para
apoiar sistemas que gerenciam objetos digitais, configurando-se como uma norma
internacional.

Configura-se como um modelo de requisitos para sistemas informatizados de gestdo
arquivistica de documentos, elaborado pela Cdmara Técnica de Documentos
Eletrénicos do Conselho Nacional de Arquivos (CTDE/CONARQ) e adotado pelo Sistema
Nacional de Arquivos (SINAR).

Define um repositério digital, identificando o ambiente, os componentes funcionais,
suas interfaces internas e externas, os objetos de dados e informagdes, configurando-
se como um modelo conceitual.

Quando se trata da presuncdo de autenticidade de um documento arquivistico digital sao
utilizados diversos procedimentos, entre eles, aqueles compostos por algoritmos que
garantem a integridade dos documentos, como o hash. Um algoritmo de hash é definido
como:

a)

b)

d)

Resultado da acdo de algoritmos que fazem o mapeamento de uma sequéncia de bits
de tamanho arbitrario para uma sequéncia de bits de tamanho fixo menor, de forma
que seja muito dificil encontrar dois documentos digitais produzindo o mesmo
resultado e que o processo reverso também ndo seja realizavel.

Valor, calculado a partir dos dados, que permite verificar se houve alteragdo.

Resultado da agdo de algoritmos que fazem o mapeamento de uma sequéncia de bits
de tamanho fixo para uma sequéncia de bits de tamanho variavel maior, de forma que
seja muito dificil encontrar dois documentos digitais produzindo o mesmo resultado e
gue o processo reverso também ndo seja realizavel.

Algoritmo que gera uma marca digital utilizando um par de chaves criptograficas.

Resultado da acdo de algoritmos que fazem o mapeamento de uma sequéncia de bits
de tamanho fixo para uma sequéncia de bits de tamanho variavel maior, de forma que
seja possivel encontrar dois documentos digitais produzindo o mesmo resultado e que
0 processo reverso seja realizavel.
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38. Ao longo dos ultimos anos, diferentes estratégias tém sido desenvolvidas para solucionar o
problema da preservacao digital, tais como:
I. Preservacdo de tecnologia.
Il. Refrescamento.
lll. Emulacao.
IV. Curadoria digital.
V. A Pedra de Rosetta digital.

Sao CORRETAS apenas as afirmativas:

a) LI, llelV.
b) I 1, 1lleV.
) 1,1, 1VeV.
d) 1,1, IVeV.
e) LI, IVeV.

39. A Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica (NOBRADE) prevé a existéncia de oito areas
de descricdo, compreendendo 28 elementos de descri¢do. Identifique a alternativa que
NAO faz parte dessas areas.

a) Area de identificagdo, onde se registra informacdo essencial para identificar a unidade
de descricdo.

b) Area de contextualizacdo, onde se registra informag3o sobre a proveniéncia e custédia
da unidade de descrigao.

c) Area de conteudo e estrutura, onde se registra informacdo sobre o assunto e a
organizagao da unidade de descrigdo.

d) Area de condigdes de acesso e uso, onde se registra informacgdo sobre o acesso a
unidade de descrigado.

e) Area de controle de acesso, onde se registra informagdo de entrada e saida, quando e
por quem o acesso foi efetuado.
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40. Quando se trata da identificagdo de elementos de descricdo, a Norma Brasileira de
Descricdo Arquivistica (NOBRADE) indica que deve ser observada a regra para criagdo de
cédigos. Analise os itens abaixo:

A. Instituto Nacional de Tecnologia da Informacéo (Brasil).
B. Biblioteca Nacional (Brasil).

Nota: para unidade Rio de Janeiro.

Assinale a alternativa em que os cdédigos para representacao de entidade custodiada ou
unidade de descricao estdo CORRETOS e RESPECTIVAMENTE apresentados:

a) BRITI; BR BN.

b) BRIFPBJP; INTI.

c) BR BN BSB; BRINTI.
d) BRINTI; BR BN RJ.
e) IFPBJP; BRINTI.

41. Analise a seguinte descricdo:

“A documentacdo da extinta LLOYDBRAS foi avaliada, selecionada e eliminada com
base na Tabela Basica de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo
relativa as Atividades-Meio da Administragdo Publica, aprovada pela Resolugdo n? 4,
de 28/3/1996, e revista e ampliada pela Resolugdo n2 14, de 24/10/2001, do Conselho
Nacional de Arquivos (Conarg). Foram eliminados documentos relativos as areas de
organizagdo e funcionamento, de pessoal, de orcamento e finangas, de material e
patriménio e documentagdo técnica, do periodo de 1947 a 1997, num total de 1.450
metros lineares de documentos, conforme consta no Edital de Ciéncia de Eliminagdo
de Documentos, publicado no D.O.U. de 3/2/2003, Se¢do 3, pagina 55. Arquivo
Nacional (Brasil). Nota: Para o fundo Companhia de Navegagdo Lloyd Brasileiro S.A.,
nivel 1”

De acordo as recomendagGes da Norma Brasileira de Descrigdo arquivistica (NOBRADE)
para a area de conteldo e estrutura, a descrigdo acima refere-se a:

a) Ambito e contetdo.

b) Avaliacdo, eliminagdo e temporalidade.
c) Incorporagées.

d) Sistema de arranjo.

e) CondicGes de acesso.
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Leia o texto seguinte: “A digitalizacdo de acervos é uma das ferramentas essenciais ao
acesso e a difusdo dos acervos arquivisticos, além de contribuir para a sua preservacgao,
uma vez que restringe o manuseio aos originais, constituindo-se como instrumento capaz
de dar acesso simultaneo, local ou remoto, aos seus representantes digitais, como os
documentos textuais, cartograficos e iconograficos em suportes convencionais, objetos
desta recomendagdo.”

Identifique, abaixo, a recomendacdao CORRETA dada pelo Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ) para digitalizagdo de textos impressos, com ilustracdo e cor:

a) Resolugdo minima de 300 dpi, escala 1:1, com margem preta de 0,2 cm ao redor do
documento, 24 bits (8 bits por canal de cor), modo RGB, com carta de cinza para ajuste
de niveis (preferencialmente).

b) Resolucdo minima de 300 dpi, escala 1:1, com margem preta de 0,2 cm ao redor do
documento, 4 bits, modo bitonal.

c) Resolugdo minima de 300 dpi, escala 1:1, com margem preta de 0,2 cm ao redor do
documento, 8 bits, modo tons de cinza.

d) Resolugdo minima de 300 dpi, escala 1:1, com margem preta de 0,2 cm ao redor do
documento, 24 bits (8 bits por canal de cor), modo RGB.

e) Resolugdo minima de 600 dpi, 8 bits, com possibilidade de modo tons de cinza.

A norma internacional de registro de autoridade arquivistica para entidades coletivas,
pessoas e familias - ISAAR (CPF), tem como objetivo fornecer regras gerais para a
normalizacdo de descri¢cdes arquivisticas de produtores de documentos e do contexto da
producio de documentos. E objetivo da Area de Descri¢io desta Norma:

a) Indicar se a entidade que estd sendo descrita é uma entidade coletiva, pessoa ou
familia.

b) Descrever a histdria, papéis, contexto e atividades da entidade coletiva, pessoa ou
familia.

c) Indicar as fungdes, ocupacgdes e atividades desempenhadas pela entidade coletiva,
pessoa ou familia.

d) Descrever relacionamentos com outras entidades coletivas, pessoas e familias que
podem ser descritas em outros registros de autoridade.

e) Identificar especificamente o registro de autoridade no contexto em que sera utilizado.

A Norma geral internacional de descricdo arquivistica ISAD(G) estabelece diretrizes gerais
para a preparagdo de descricbes arquivisticas. Deve ser usada em conjun¢do com as
normas nacionais existentes ou como base para a sua criagao. De acordo com a Norma, os
seguintes elementos sdo considerados essenciais para o intercdmbio internacional de
informacdo descritiva:

a) Cadigo de referéncia; titulo; editor; data(s); nUmero de péginas; e nivel de descrigao.
b) Codigo de acesso; titulo; produtor; data(s); dimensdo da unidade de descrigdo; e nivel

de descricao.

c) Coddigo de referéncia; titulo; produtor; data(s); dimensdo da unidade de descricdo; e
nivel de descricao.

d) Cddigo de referéncia; titulo; pais de origem; data(s); dimensdo da unidade de
descrigdo; e nivel de descrigao.

e) Coddigo de acesso; titulo; produtor; data(s); nimero de paginas; e nivel de descricdo.
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45. De acordo com o art. 16 do Decreto N° 1.799, de 30 de janeiro de 1996, as empresas e 0s
cartorios que se dedicarem a microfilmagem de documentos de terceiros, fornecerao,
obrigatoriamente, um documento de garantia, declarando:

46.

a)
b)

c)

d)

e)

Que se responsabilizam pelo padrao de qualidade do servico executado.
Que o usudrio deixa de ser responsavel pelo manuseio e conservag¢ao das microformas.

Que os filmes negativos resultantes de microfilmagem ficardo arquivados na
reparticdo detentora do arquivo, facultada a sua saida, caso seja necessario.

Que a microfilmagem desses documentos ndo deverd ser precedida de uma imagem
de observacao.

Que serdo autenticados por autoridade estrangeira competente.

O Coddigo de Classificacdo de Documentos de arquivo é um instrumento de trabalho
utilizado para classificar todo e qualquer documento produzido ou recebido por um érgao
no exercicio de suas funcdes e atividades. Com relacdo a classificacdo de documentos, é
CORRETO afirmar que:

a)

b)

d)

e)

A classificagdo por palavras-chave é utilizada com o objetivo de agrupar os
documentos sob um mesmo tema.

O cédigo de classificagdo adotou o modelo de cdédigo de classificagdo bindria.
Constitui-se num cddigo alfanumérico dividido em cinco classes e estas, por sua vez,
em cinco subclasses e assim sucessivamente.

A classificagdo define a organizacao fisica dos documentos arquivados, constituindo-se
em referencial basico para sua recuperacao.

No cddigo de classificacdo, as fungdes, atividades, espécies e tipos documentais
genericamente denominadas palavras-chave, encontram-se hierarquicamente
distribuidas de acordo com as fungdes e atividades desempenhadas pelo drgao.

A classificagdo devera ser acompanhada pela instituicdo arquivistica ndao sendo
necessario proceder ajustes.
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47. Segundo com o e-ARQ Brasil/2011, o programa de gestdo arquivistica de documentos deve
ter como base a politica arquivistica e a designacdo de responsabilidades definidas
anteriormente, além do contexto juridico-administrativo, de forma que esteja de acordo
com a missdo institucional e a legislacdo vigente. O planejamento envolve o levantamento
e a andlise da realidade institucional, o estabelecimento das diretrizes e procedimentos a
serem cumpridos pelo érgao ou entidade, o desenho do sistema de gestdo arquivistica de
documentos e a elaboracdo de instrumentos e manuais. No planejamento do programa de
gestdo, algumas tarefas fundamentais devem ser cumpridas, a saber:

Levantamento da estrutura organizacional e das atividades desempenhadas;
levantamento da producdao documental, diferenciando os documentos arquivisticos
dos ndo arquivisticos; levantamento, caso existam, dos sistemas utilizados,
internamente, para tratamento de documentos e informacdes.

Definicdo, a partir do levantamento da producdo documental, dos tipos de
documentos que devem ser mantidos e produzidos, e das informag¢des que devem
conter; definicdo e/ou aperfeicoamento da forma desses documentos; definicdo da
infraestrutura para armazenamento dos documentos convencionais, que compreende
espaco fisico, mobilidrio e acessorios.

Andlise e revisdo do fluxo dos documentos; elaboracdo e/ou revisdo do plano de
classificacdo e da tabela de temporalidade e destinacdo; definicdo do ambiente
tecnoldgico que compreende os sistemas (hardware e software), formatos, padroes e
protocolos que dardo sustentacdo aos procedimentos de gestdo e preservacdo de
documentos, integrando, quando possivel, os sistemas legados.

Definicdo dos metadados a serem criados no momento da producdo do documento e
ao longo do seu ciclo de vida; definicdo e/ou aperfeicoamento dos procedimentos de
protocolo e de arquivamento dos documentos; definicdo e/ou aperfeicoamento dos
procedimentos para acesso, uso e transmissdao dos documentos.

Definicdo das equipes de trabalho de arquivo e de tecnologia de informacao; definicao
de programas de capacitacdo de pessoal; elaboragdo e/ou revisdo de manuais e
instrugdes normativas; definicdo dos meios de divulgacdo e de capacitagdo de pessoal;
definicdo do plano de acdo do programa de gestdo, com seus objetivos, metas e
estratégias de implantacdo, divulgacdo e acompanhamento, visando a melhoria
continua.

S3o CORRETAS as afirmativas:

a)
b)
c)
d)

e)

I, 1,1V eV, apenas.
I, 1, IVeV,apenas.
I, lll e IV, apenas.
I, Ill e V, apenas.

LA, IV e V.
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49.

50.
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A avaliagdo é uma atividade vital em um programa de gestdo arquivistica de documentos,
pois permite racionalizar o acimulo de documentos nas fases corrente e intermedidria,
facilitando a constituicdo dos arquivos permanentes. E imprescindivel a elaboracdo de um
instrumento de destinacdo, aprovado por autoridade competente. Qual o nome desse
instrumento de destinagdo?

a) Termo de Eliminagao.

b) Sistema de Recuperacao da Informacao.

c) Entrada de Documentos.

d) Dossié.

e) Tabela de Temporalidade.

A Carta para a Preservacdo do Patrimonio Arquivistico Digital do CONARQ/2004 aponta
para a importancia das instituicdes arquivisticas, do poder publico, da industria de
tecnologia da informacdo e comunicacdo e das instituicbes de ensino e pesquisa
implementarem agoes, especialmente no que concerne a:

I. Elaboracdo de Estratégias e Politicas.

Il. Estabelecimento de Normas.

lll. Promog¢do do Conhecimento.

IV. ldentificacdo da autoridade.

V. Protecdo e Controle de Informacgdes Sigilosas.

Esta(do) CORRETA(S) apenas as assertivas:

a) L lell.
b) I,1,IVeV.
c) IVeV.

d) leV.

e) I

T. R. Schellemberg (2004), em seu livro classicos intitulado “Arquivos modernos: principios
e técnicas”, explica os motivos histéricos que levaram a Franga, a Inglaterra e os Estados
Unidos a criarem seus arquivos publicos. Considerando esses motivos histdricos, marque
V, para o que for Verdadeiro, e F, para Falso.

) Necessidade pratica de incrementar a eficiéncia governamental.
Ordem Cultural.

Ordem Oficial.

Possibilitar o acesso automatizado por sistemas.

Ordem Pessoal.

(
(
(
(
(
Assinale a sequéncia CORRETA para as assertivas acima.
a) V,V,V,F, F
b) V,V,F,F,V.
¢ V,V,V,F V.
d) F,V,FV,F.

e) FV,FFF
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