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Conhecimentos Especificos na
Area de Atuagio

01. Os Arquivos Intermediarios tiveram sua origem no seguinte
pais:

(A) Francga.
(B) Canada.
(C) Austrélia.
(D) Espanha.
(E) EUA.

02. A Revolugdo Francesa foi um marco na histéria dos
arquivos; o uso dos documentos nessa época era
primordialmente:

(A) histdrico.

(B) juridico-administrativo.
(C) informativo.

(D) social.

(E) cientifico.

03. Considere as seguintes afirmativas:

| —Na idade média com a ida dos povos barbaros para a Europa
ocidental os arquivos circunscrevem-se as autoridades
feudais.

Il - Com a criagdo e evolugao dos estados modernos na Europa,
na idade moderna surge a centralizagdao do poder e passam
a existir grandes arquivos utilizados para a pesquisa
historica.

Il — Em 1789 se procede a reunido da documentagdo oficial
dispersa, em Paris, criando-se um Arquivo Nacional.

Esta correto o que se afirma em:

(A)1, Il elll.

(B) I, apenas.

(C) I'elll, apenas.
(D) 1ell, apenas.
(E) Il e 111, apenas.

04. O Arquivo Nacional do Brasil foi previsto na Constituicdo
de ecriadoem ___.

As lacunas ficam corretamente preenchidas respectivamente
por:

(A) 1824 e 1838.
(B) 1891 e 1898.
(C) 1934 e 1938.
(D) 1824 e 1858.
(E) 1891 e 1895.

N\

05. Michel Duchein afirmou que todo o trabalho arquivistico
serd arbitrario, subjetivo e desprovido de rigor, fora do
principio:

(A) da imparcialidade.

(B) da funcionalidade.

(C) da naturalidade.

(D) do respeito aos fundos.
(E) de autenticidade.

06. Os valores que o documento apresenta para a propria
entidade onde se originam e para outras entidades e
utilizadores privados sdao chamados respectivamente de:

(A) secundario e primario.
(B) social e cultural.

(C) cultural e probatério.
(D) primario e secundario.
(E) cultural e informativo.

07. Os arquivos que tém sob sua guarda documentos
frequentemente consultados, cumprindo ainda as finalidades
que motivaram a sua criagdo, sao 0s arquivos:

(A) privados.

(B) especiais.

(C) correntes.

(D) intermediarios.
(E) permanentes.

08. De acordo com diversos elementos, formas e conteudos,
os documentos podem ser caracterizados segundo o género,
a espécie e a natureza do assunto. Na caracterizagdo quanto a
natureza do assunto, os documentos podem ser:

(A) publicos ou privados.

(B) textuais ou iconograficos.
(C) enunciativos ou normativos.
(D) especiais ou especializados.
(E) ostensivos ou sigilosos.

09. — O arquivo especializado é o que tem sob sua custédia os
documentos resultantes da experiéncia humana num campo
especifico, independentemente da forma fisica que
apresentem. Essa é uma classificagdao que diz respeito:

(A) a extensdo da sua atuagao.
(B) a natureza do assunto.

(C) aos estagios da sua evolugao.
(D) a natureza dos documentos.
(E) ao género.
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10. - Para a fixa¢cdo do fundo, da série e da subsérie, sdo
fundamentais, respectivamente:

(A) a funcdo, o 6rgdo produtor e a espécie.

(B) o 6rgdo produtor, a fungdo e o tipo documental.
(C) o tipo documental, o 6rgdo produtor e a fungéo.
(D) a fungdo, o tipo documental e o 6rgdo produtor.
(E) o tipo documental, a fungdo e o érgdo produtor.

11. Conforme Jardim, no livro “Estudos Avang¢ados em
Arquivologia”, “Até meados do Século XX, predomina o
entendimento do arquivo histérico como objeto privilegiado
da arquivologia que se estrutura entdo como ‘ciéncia auxiliar’
da Histdria. O fazer arquivistico exige do arquivista ndo apenas
a teoria arquivistica em seu estado de construcgdo”.

Nesse marco temporal citado pelo autor, sdo também exigidos
a0 arquivista conhecimentos das seguintes areas:

(A) Historia e Geografia.

(B) Biblioteconomia e Sociologia.
(C) Direito e Filologia.

(D) Direito e Historia.

(E) Biblioteconomia e Histéria.

12. Bruno Delmas, em seu livro “Arquivos para qué?”, afirma
que “A questdo dos arquivos se desdobra atualmente em quatro
grandes pontos...” que “renovam, em grande parte, o oficio de
arquivista”. Os quatro pontos mencionados por Delmas s3do:

(A) o controle da produgdo e recolhimento dos documentos de
arquivo que devem ser ampliados em prol do interesse
publico; a avaliagdo de documentos para guarda definitiva;
0 acesso publico aos arquivos; a conservagdo e tratamento
dos documentos.

a utilizagdo da internet; a avaliagdo de documentos
audiovisuais; o acesso publico aos arquivos publicos e
privados; a conservagdo e tratamento dos documentos de
valor histérico.

(C) o controle da produgdo e recolhimento dos documentos
digitais de arquivo; a avaliagdo de documentos privados
para guarda definitiva; o acesso publico aos arquivos
publicos; a conservagdo e tratamento dos documentos de
valor permanente.

a gestdao de documentos de arquivo; a avaliagdao de
documentos para guarda corrente e intermedidria; o acesso
publico aos arquivos publicos e privados; a conservagdo e
tratamento dos documentos de valor histérico ou de
interesse publico.

o recolhimento dos documentos de arquivo e seu
arquivamento intermediario; a selecdo de documentos
para guarda provisoria; o acesso publico aos arquivos; a
conservagdo e tratamento dos documentos.

13. O Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica define
Arquivologia como:

(A) disciplina do campo da Ciéncia da Informagdo que estuda
as fungdes do arquivo e os principios e técnicas a serem
observados na producgdo, organiza¢do, guarda,
preservagao e utilizagdo dos arquivos; também chamada
arquivistica.

(B) area do conhecimento técnico-cientifico voltada para a
compreensdo do o fenOmeno arquivistico em suas
diferentes configuragcdes; também chamada ciéncia
arquivistica.

(C) ciéncia que estuda o fendmeno arquivistico em suas
diferentes configuragdes; também chamada Arquivistica
Integrada.

(D) ciéncia que tem como objeto os documentos de arquivos,
independentemente do seu suporte formato e data de
produgao; também chamada arquivistica.

(E) disciplina que estuda as fun¢des do arquivo e os principios
e técnicas a serem observados na produgdo, organizagao,
guarda, preservacgao e utilizacdo dos arquivos; também
chamada arquivistica.

14. Em seu artigo “Uma primeira introdugdo a Arquivologia”,
Thomassem menciona trés conceitos basicos que sdo
“instrumentos analiticos da Arquivologia”, a saber:

(A) contetido dos documentos, data-limites do arquivo e
contexto arquivistico.

(B) forma dos documentos, estrutura do arquivo e contexto
arquivistico.

(C) forma dos documentos digitais, preservagdo e contexto
arquivistico.

(D) forma dos documentos, gestdo de documentos e contexto
arquivistico.

(E) conteudo dos documentos, estrutura do arquivo e
tecnologia da informagao.
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15. Conforme Bellotto em seu livro “Arquivos permanentes:
tratamento documental”, “Arquivos publicos existem com a
funcdo precipua de recolher, custodiar, preservar e organizar
fundos documentais originados na 4rea governamental,
transferindo-lhes as informagdes para servir ao administrador,
ao cidaddo e ao historiador...”

Segundo essa autora, hd também uma atividade nos arquivos
publicos “que melhor pode desenhar seus contornos sociais,
dando-lhe projegdo na comunidade. Trata-se dos seus servigos:

(A) de gestdo de tecnologia da informacdo, de oficinas culturais
e de ag¢des educativas.

(B) de agdo cultural, de inclusdo digital e de digitalizagdo.

(C) de assisténcia educativa, de publicagdo de livros e de
digitalizacdo.

(D) educacionais, de digitalizagdo e de inclusdo digital.

(E) editoriais, de difusdo cultural e de assisténcia educativa.

16. Ao analisar as relagdes da Arquivologia com a Ciéncia da
Informagdo em seu livro “Arquivologia e Ciéncia da Informagdo”,
Fonseca afirma que:

(A) a Arquivologia é uma disciplina técnica subordinada a Ciéncia
da Informacgao.

(B) as relagdes interdisciplinares da Arquivologia com a Ciéncia
da Informagdo se mostram mais fortes no cenario nacional
que internacional.

(C) as relag@es interdisciplinares da Arquivologia com a Ciéncia
da Informagdo se mostram mais fortes no cenario
internacional que nacional.

(D) a Arquivologia é uma ciéncia subordinada a Documentagdo
e a Ciéncia da Informacgao.

(E) as relagbes interdisciplinares da Arquivologia com a
Biblioteconomia se mostram mais fortes no cenario
nacional que internacional.

17. Segundo Jardim, em conferéncia realizada no Ill Congresso
Nacional de Arquivologia (2008), a Arquivologia é:

(A) uma multidisciplina que resulta das relagdes que desenvolve
com a Museologia, a Biblioteconomia e a Administragao.

(B) uma area auténoma de conhecimento, o que a impede de
desenvolver relagdes interdisciplinares com outras areas
de conhecimento.

(C) uma multidisciplina que se define em fungdo das relagées
com Biblioteconomia, a Ciéncia da Informacao e a Historia.

(D) uma 4rea de conhecimento que carece de suficiente
autonomia como ciéncia.

(E) uma drea auténoma de conhecimento, o que ndo a impede
de desenvolver relagGes interdisciplinares com outras areas
de conhecimento.

18. O Comité de Boas Préticas do Conselho Internacional de
Arquivos produziu o documento “Principios de acesso aos
arquivos”, publicado pelo Arquivo Nacional do Brasil em 2012.
Segundo o quarto dos dez principios de acesso aos arquivos,
“InstituicOes custodiadoras asseguram que restricées de
acesso sejam claras e de duragdo determinada, baseadas em
legislagdo pertinente, reconhecem o direito de privacidade de
acordo com as normas culturais e respeitam os direitos dos
proprietarios de documentos privados”. Nesse contexto:

(A) os arquivistas ndo tém nenhuma responsabilidade no
acesso aos arquivos, pois as restricdes sao impostas por
legislagdo ou por politica institucional, da instituicao
arquivistica ou sua instancia superior, ou por um doador.

(B) os arquivistas proporcionam o acesso mais amplo possivel
aos arquivos, mas reconhecem e aceitam a necessidade
de algumas restrigdes. As restricdes sao impostas por
legislagdo ou por politica institucional, da instituicao
arquivistica ou sua instancia superior, ou por um doador.

(C) os arquivistas proporcionam o acesso livre aos arquivos
publicos.

(D) os arquivistas devem ser os Unicos responsaveis pela
definicdo de restricGes ao acesso aos arquivos.

(E) Os arquivistas proporcionam o acesso mais amplo possivel
aos arquivos, independentemente das restrigdes impostas
por legislagdo ou por politica institucional, da instituicdo
arquivistica ou sua instancia superior, ou por um doador.

19. O Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica define
usuario como:

(A) pessoa fisica ou juridica que consulta arquivos. Também
chamada consulente, leitor ou pesquisador.

(B) pessoa fisica que consulta arquivos. Também chamada
consulente, leitor ou utilizador.

(C) pessoa juridica que consulta documentos de arquivos.
Também chamada pesquisador, investigador ou cliente.

(D) pessoa fisica e juridica que consulta arquivos de instituigdes
arquivisticas e de servigos arquivisticos. Também chamada
consulente, leitor ou utilizador.

(E) pessoa fisica ou juridica que consulta arquivos de interesse
publico. Também chamada cliente, leitor ou pesquisador.

20. Eliezer Pires da Silva identifica trés visGes arquivisticas,
nao excludentes, quando aborda a evolugdo do conceito de
arquivo. Sao as visoes:

(A) patrimonial, histérica e pés-moderna.
(B) burocratica ,histérica e pds-custodial.
(C) historica, gerencial e tecnoldgica.

(D) burocratica, patrimonial e gerencial.
(E) histérica, gerencial e informacional.
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25. O Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica,
Conhecimentos publicacdo do Arquivo Nacional, define uma das atividades
Especificos no Perfil da gestdao de documentos como “analise e identificacdo do
contetdo de documentos, selecdo da categoria de assunto
sob a qual sejam recuperados, podendo-se-lhes atribuir
codigos”.
Tal defini¢do refere-se ao seguinte termo:
21. Gestdo de documentos pode ser definida como o conjunto (A) avaliacio
de procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua (8) cIassif(i;ca '50
produgdo, tramita¢do, uso, avaliagao e arquivamento em fase: . N ¢ao.
(C) inspegéo.
D ao.
(A) corrente, apenas. EE)) ;)rrdjirzlzﬁ(;nto
(B) intermedidria, apenas. q ’
(C) permanente, apenas.
(D) corrente e intermediaria. ~ . L ~
(E) corrente, intermediaria e permanente 26. Sdo exemplos de instrumentos técnicos para uma gestdo
’ P ’ documental eficiente:
22. Um programa de gestdo de documentos abrange o (A) tabela das trés idades e plano de classificagdo.
er.enciamento dos arquivos de: (B) guia de fontes e tabela de temporalidade documental.
g q ' (C) edigdo de fontes e catélogo.
(A) 12 idade, apenas (D) plano de classificagdo e tabela de temporalidade
(B) 22 idade, apenas. dgcumental. ..
(C) 32 idade, apenas (E) guia de fontes e repertério.
(D) 12, 22 e 32 idades.
E) 12 e 22 idades. . .
(B) 27. Na organizag¢do de arquivos correntes, plano de
classificagdo é um esquema:
23. A fase da gestdo de documentos em que o arquivista deve o
participar da sele¢cdo de pessoal para trabalhar com a (A) de dllstrlbuu;ao d? c.jocumentos em classes.
documentacio arquivistica chama-se: (B) das areas de depdsito de um arquivo.
' (C) para fixar a destinagdo dos documentos.
(A) avaliacio (D) para tratar de documentos em mau estado fisico.
(8) destin(; 5'0 (E) para estabelecer medidas preventivas nos arquivos, em
(©) produggo ' caso de sinistros.
(D) treinamento.
E) utilizagado. SN . =
(8) ¢ 28. A destinagdo é a mais complexa das fases da gestdo. Para
se dar um destino correto ao documento, primeiro deve-se
24. Uma das fases basicas da gestio de documentos é a avalid-lo. Recomenda-se que uma comissdao permanente de
utiiiza %0, Tal fase ests relacionada: avaliagdo documental, devidamente constituida, faca a
¢0- ' avaliacdo na idade:
(A) as atividades de protocolo. . o
(B) a analise, avaliagdo e fixagdo de prazos de guarda dos (A) |r?te,rn_1ed|ar|a.
documentos (B) histérica.
(C) ao controle dos atos normativos. Eg)) prelrmn?;aénte
(D) ao gerenciamento de fichas e formularios. (E) cporrente ’
(E) ao aproveitamento adequado dos recursos reprograficos e ’
informaticos.
NS J




Concurso Publico FIOCRUZ 2014

CT1344

-

29. E um dos objetivos da avaliagdo:

(A) aumentar os recursos humanos e materiais.

(B) garantir condigdes de conservagdo da documentagdo de
valor primario.

(C) aumentar o indice de recuperagdo da informacdo.

(D) diminuir espago fisico.

(E) aumentar a massa documental dos arquivos.

30. Os documentos de guarda eventual:

(A) possuem valor administrativo por um certo tempo.

(B) ndo possuem valor administrativo para o érgéo.

(C) possuem valor probatério.

(D) possuem valor informativo e sdo considerados
cientificamente relevantes.

(E) possuem valor juridico para o 6rgao.

31. Sobre a eliminagdo de documentos, avalie as afirmativas a
seguir:

| — Fragmentacdo, laminag¢do e macera¢ao sao formas de
elimina¢do de documentos.

Il — E a destruicdo ou expurgo de documentos que ndo tenham
valor secundario.

Ill — Lista de eliminagdo contém a relagdo de documentos de
valor secunddrio a serem eliminados, aprovada por
autoridade competente.

IV — Documentos relacionados aos atos normativos devem ser
preservados em definitivo. Portanto, nunca poderdo ser
eliminados.

Das afirmativas acima, apenas:

(A) I esta correta.

(B) Il esta correta.

(C) ll e lll estdo corretas.

(D) lll e IV estdo corretas.
(E) Il e IV estdo corretas.

32. Acerca da tabela de temporalidade, pode-se afirmar:

| — E o registro esquematico do ciclo de vida documental do
orgao.

Il — E um instrumento de destinagdo, que determina os prazos
em que os documentos devem ser mantidos nos arquivos
correntes e intermediarios, ou recolhidos aos arquivos
permanentes, estabelecendo critérios para microfilmagem
e eliminagdo. Deve ser aprovado por autoridade
competente.

Il — A tabela de temporalidade deve ser utilizada nas trés
idades: corrente, intermediaria e permanente.

IV — Nos arquivos de 12 e 22 idades, os prazos de guarda dos
documentos devem ser expressos em dias ou pela
indicacdo da vigéncia dos documentos.

Das afirmativas acima, apenas:

(A) Il esta correta.

(B) I e Il estdo corretas.
(C) ll e lll estdo corretas.
(D) Il e IV estdo corretas.
(E) I, Il e IV estdo corretas.

33. Definir normas referentes aos documentos na idade
corrente é de suma importancia para a tomada de decisOes
nas instituicdes. Tais normas aumentam a eficiéncia
administrativa, possibilitando uma rdpida recuperac¢ao da
informacdo e racionalizando a guarda e conservagao dos
documentos ligados as suas atividades rotineiras. Sao
atividades dos arquivos correntes o protocolo; a expedicao; o
arquivamento; o empréstimo e a consulta; a destinagdo de
documentos. O protocolo estd dividido basicamente em dois
(2) compartimentos com rotinas distintas. Sdo eles:

(A) recebimento e registro / classificacdo e distribuigdo.
(B) recebimento e distribuicdo / registro e classificacdo.
(C) autuacgdo e registro / classificagdo e movimentag3o.
(D) recebimento e autuagdo / classifica¢do e distribuicdo.
(E) recebimento e classificacdo / registro e movimentag3o.

34. O servico de protocolo tem inimeras atividades diferentes,
tais como:

(A) criagdo de instrumentos de pesquisa e autuagdo de
processos.

(B) recebimento e empréstimo de documentos.

(C) classificagdo e arquivamento de processos.

(D) registro e eliminagdo de documentos.

(E) abertura de processos e movimentagdo de documentos.

35. O compartimento do protocolo responsavel por distribuir
a correspondéncia particular e encaminhar a correspondéncia
sigilosa aos destinatarios especificos chama-se:

(A) recebimento e classificagdo.
(B) recebimento e registro.

(C) registro e movimentagao.
(D) recebimento e distribuigdo.
(E) autuagdo e distribuigdo.

~
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36. Compartimento do protocolo que atua na distribuicdo e
redistribuicdo de documentos:

(A) registro e movimentagéo.
(B) recebimento e registro.

(C) recebimento e distribuigdo.
(D) autuagdo e movimentagdo.
(E) recebimento e tramitagdo.

37. Correspondéncia é a comunicagdo escrita, recebida ou
expedida por pessoas fisicas ou juridicas, podendo ser: interna
ou externa; ostensiva ou sigilosa; oficial ou particular. A
correspondéncia recebida pode ser chamada também de:

(A) primaria.
(B) secundaria.
(C) subsidiaria.
(D) ativa.

(E) passiva.

38. O arquivamento de um documento na fase corrente exige
muita atengdo. Existem vdrias etapas a serem percorridas, até
a guarda do mesmo. Quando se examina o documento,
verificando o Ultimo despacho, tem-se a seguinte etapa:

(A) classificagdo.
(B) ordenagéo.
(C) inspegdo.
(D) analise.
(E) estudo.

39. Segundo Paes, a atividade arquivistica que se fundamenta
basicamente na interpretacdo dos documentos chama-se:

(A) inspecao.

(B) ordenagéo.

(C) classificagado.

(D) empréstimo e consulta.
(E) arquivamento.

40. Analise as seguintes afirmativas sobre a codificagdo de
documentos, uma das etapas no arquivamento da
documentagdo corrente:

I - Nesta etapa, o arquivista coloca nos documentos os simbolos
relacionados ao método de arquivamento adotado (letras;
cores; numeros; letras e nimeros).

Il - Deve ser feita a lapis, pois facilita as corre¢Ges, caso sejam
necessarias.

Il - Tal etapa deve ser cumprida apds a ordenagdo dos
documentos.

IV - Facilita o arquivamento de documentos e a sua localizagao.
Das afirmativas acima, pode-se dizer que:

(A) apenas lll esta correta.

(B) apenas |, Il e lll estdo corretas.
(C) apenas lll e IV estdo corretas.
(D) apenas |, Il e IV estdo corretas.
(E) todas estdo corretas.

41. Quando uma pasta é retirada temporariamente do arquivo,
deve ser colocado no local um indicador a fim de facilitar o
rearquivamento chamado:

(A) guia de remogao.

(B) guia de marcagéo.

(C) instrumento de pesquisa.
(D) ficha-fantasma.

(E) recibo de dossié.

42. Cada instituicdo deve adotar métodos de arquivamento
que atendam as suas necessidades especificas, levando-se em
conta a estrutura da entidade e as caracteristicas dos
documentos a serem arquivados. Observe as afirmativas sobre
métodos de arquivamento:

I — Numa instituicdo é recomendavel a ado¢do de um Unico
método de arquivamento, de forma padronizada.

Il — S3o divididos em duas classes: basicos e normatizados.

Il — O método mais indicado para arquivamento de processos
é o numeérico cronoldgico.

IV — No método ideografico, o elemento principal a ser
considerado em um documento é o local.

Das afirmativas acima, pode-se dizer que:

(A) apenas | e Il estdo corretas.
(B) I, Il e lll estdo corretas.

(C) lll e IV estdo corretas.

(D) apenas Il esta correta.

(E) apenas | esta correta.

43. Segundo Schellenberg, um sistema de arquivamento deve
ser:

(A) aberto; fechado; heterogéneo; com possibilidade reduzida
de expansdes.

(B) simples; flexivel; permitindo expansdes.

(C) direto; indireto; com possibilidade reduzida de expansdes.

(D) alfabético; numérico; seminumérico; permitindo
expansoes.

(E) unitario; padronizado; homogéneo; com possibilidade
reduzida de expansdes.

~
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44. Método de arquivamento no qual o elemento principal a
ser considerado em um documento é o assunto:

(A) alfabético.
(B) ideografico.
(C) numérico.
(D) geografico.
(E) roneo.

45. S3o exemplos de métodos padronizados de arquivamento:

(A) mnemonico, roneo e duplex.

(B) variadex, automatico e indexagdo coordenada.
(C) mnemonico, variadex e automatico.

(D) dicionario, enciclopédico e soundex.

(E) decimal, unitermo e digito terminal.

46. O Decreto n° 4.915, de 12 de dezembro de 2003, criou o
Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo - SIGA, da
Administragao Publica Federal, pelo qual se organizam, sob a
forma de sistema, as atividades de gestdo de documentos de
arquivo no ambito dos 6rgdos e entidades da administragao
publica federal. No seu art. 62, inciso Il, “Propor politicas,
diretrizes e normas relativas a gestdo de documentos de
arquivo, a serem implantadas nos 6rgdos e entidades da
administracao publica federal”, € uma das competéncias:

(A) da Comissdo de Coordenagdo do SIGA.

(B) do Arquivo Nacional.

(C) do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ.

(D) da Comissdo de Gestdo de Documentos do SIGA.

(E) da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos do
SIGA.

47. “Promover a elaboragdo do cadastro nacional de arquivos
publicos e privados, bem como desenvolver atividades
censitdrias referentes a arquivos” sao competéncias:

(A) das instituicBes arquivisticas e académicas.
(B) das instituigdes publicas e privadas.

(C) da Associagdo dos Arquivistas Brasileiros.

(D) do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR.

(E) do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ.

48. Tem por finalidade implementar a politica nacional de
arquivos publicos e privados, visando a gestdo, a preservagao
e ao acesso aos documentos de arquivo:

(A) Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ.
(B) Sistema Nacional de Arquivos — SINAR.

(C) Associagdo dos Arquivistas Brasileiros (AAB).
(D) Constituigdo Federal de 1988.

(E) Conselho Nacional de Justiga.

N\

49. A descricdo é uma atividade tipica dos arquivos
permanentes. As tarefas relacionadas a ela levam a elaboragao
dos chamados instrumentos de pesquisa. O instrumento em
que ocorre um juizo de valor e cuja intengdo é a de ressaltar
documentos individuais relevantes chama-se:

(A) catalogo seletivo ou repertério.
(B) catalogo.

(C) guia.

(D) inventario.

(E) indice.

50. Documento arquivistico, em formato digital, é aquele
“produzido, processado e armazenado por um computador”.
S3do desvantagens dos documentos digitais, EXCETO:

(A) a instabilidade do suporte.

(B) a extrema vulnerabilidade a intervengcdo do homem.
(C) a rapida obsolescéncia tecnoldgica.

(D) a facilidade de acesso aos estoques de informagao.
(E) complexidade e custos da preservagdo digital.

51. A Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011, conhecida como
“Lei de Acesso a Informag¢do Publica”, estabelece
procedimentos para que a Administragdo Publica atenda a
solicitagdes de informagdo do cidad3do. No seu artigo 11, “o
orgdo ou entidade publica devera autorizar ou conceder o
acesso imediato a informagdo disponivel”. Se ndo for possivel
conceder o acesso imediato, o 6rgao ou entidade que receber
o pedido devera disponibilizar a informag¢do em até:

(A) 10 dias, prorrogdaveis por mais 10 dias, mediante
justificativa expressa.

(B) 10 dias, sem possibilidade de prorrogacgdo.

(C) 20 dias, prorrogaveis por mais 10 dias, mediante
justificativa expressa.

(D) 20 dias, prorrogaveis por mais 20 dias, mediante
justificativa expressa.

(E) 30 dias, prorrogaveis por mais 15 dias, mediante
justificativa expressa.
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52. A Lei 12.5272011 estabelece que “o acesso a informacgdo
publica é a regra, e o sigilo, a excegao”. Sobre a referida Lei,
analise as afirmativas a seguir:

I — O acesso a informagGes publicas serd garantido mediante a
criacdo, em todos os drgdos e entidades do poder publico,
de um Servigo de Informagdes ao Cidadao. Tal Servigo sera
o responsavel por prestar informagbes referentes a
tramitagdo de documentos nas suas respectivas unidades,
entre outras atribuigdes.

Il — As informagdes podem ser classificadas como ultrassecreta,
secreta ou confidencial. Ndo existe mais o grau de sigilo
reservado. Os prazos maximos de restricdo de acesso agora
sdo os seguintes: ultrassecreta — 25 anos; secreta — 15 anos;
confidencial = 5 anos.

Il = Um principio constitucional que estd intimamente
relacionado com a Lei em questdo é o da Publicidade.

IV — As informag0des relativas a intimidade, vida privada, honra
e imagem das pessoas terdo seu acesso restrito,
independente de classificacdo de sigilo e pelo prazo
maximo de 100 anos, a contar da sua data de produgao.

Das afirmativas acima, apenas:

(A) I e Ill estdo corretas.
(B) Il e 1l estdo corretas.
(C) Il esta correta.

(D) lll e IV estdo corretas.
(E) 1, lll e IV estdo corretas.

53. De acordo com o Cédigo de Etica Médica, é vedado ao
médico:

(A) a elaboragdo de prontudrio legivel para cada paciente.

(B) liberar cépias do prontuario sob sua guarda, salvo quando
autorizado, por escrito, pelo paciente, para atender ordem
judicial ou para a sua prépria defesa.

(C) permitir o manuseio e o conhecimento dos prontudrios por
pessoas obrigadas ao sigilo profissional quando sob sua
responsabilidade.

(D) permitir, ao paciente, acesso a seu prontuario, salvo quando
ocasionarem riscos ao proprio paciente ou a terceiros.

(E) fornecer copia do prontudrio médico de seu paciente quando
de sua requisi¢cao pelos Conselhos Regionais de Medicina.

54. Assegurar a responsabilidade do preenchimento, guarda e
manuseio dos prontuarios, que cabem ao médico assistente, a
chefia da equipe, a chefia da Clinica e a Diregdo técnica da
unidade é competéncia:

(A) do Comité de Etica e Pesquisa.

(B) da Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental.
(C) da instituicdo de saude.

(D) da Comissdo de Revisdo de Prontuarios.

(E) da Auditoria Médica.

55. Considerando a evolugdo tecnolégica, o Conselho Federal
de Medicina, através da Resolugdo n® 1.821/2007, em seu Art.
79, resolveu estabelecer para os prontuarios dos pacientes
arquivados eletronicamente em meio éptico, microfilmado
ou digitalizado, o seguinte prazo de guarda:

(A) permanente.

(B) 10 anos, a partir do ultimo registro.
(C) 20 anos, a partir do ultimo registro.
(D) 30 anos, a partir do ultimo registro.
(E) 50 anos, a partir do ultimo registro.

56. De acordo com a Resolugdo n? 1.638/2002, do Conselho
Federal de Medicina, em seu Art. 12, prontudrio médico é o
documento:

(A) Unico constituido de informagdes especificas, sinais e
imagens colecionadas.

(B) multiplo constituido de conjunto de fatos, cédigos e
imagens revisados.

(C) Unico constituido de um conjunto de informagdes, sinais
e imagens registradas.

(D) multiplo constituido de informagdes individuais, codigos
e imagens classificadas.

(E) padronizado, ordenado e conciso, destinado ao registro
de todas as informacgdes referentes a vida pessoal e
profissional do paciente e de seus familiares.

57. Em sua estrutura interna, um Servico de Registros e
Informagdes em Saude divide-se em trés se¢des: Registro,
Arquivo Médico e Estatistica. Abertura de prontuarios;
anexacdo, nos respectivos prontuarios, dos resultados de
exames complementares realizados pelo paciente;
manutenc¢do do registro de numeros; controle do nimero de
leitos ocupados e disponiveis; e recebimento, conferéncia e
resumo do censo diario sdo tarefas a serem realizadas,
respectivamente, pelas seguintes segdes:

(A) Arquivo Médico, Arquivo Médico, Estatistica, Registro,
Estatistica.

(B) Arquivo Médico, Arquivo Médico, Registro, Registro,
Estatistica.

(C) Registro, Registro, Arquivo Médico, Estatistica, Estatistica.

(D) Registro, Arquivo Médico, Registro, Registro, Estatistica.

(E) Arquivo Médico, Arquivo Médico, Arquivo Médico, Registro,
Estatistica.

~
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58. Qualquer sistema de circulagdo de prontudrios consta,

basicamente, de trés etapas, obedecendo a uma determinada

sequéncia. Tais etapas sdo:

(A) requisigdo, consulta e registro.

(B) solicitagdo, empréstimo e controle da devolugéo.

(C) requisicdo, registro e rearquivamento.

(D) solicitagdo, retirada e conservagdo.

(E) conservagdo, requisicdo e rearquivamento.

59. O método mais indicado para arquivamento de prontuarios

éo:

(A) numeérico.

(B) alfabético.

(C) geografico.

(D) ideografico.

(E) automatico.

60. Segundo Tang e McDonald, o Prontudrio Eletronico do

Paciente — PEP - é um repositério de informagdes mantidas de

forma eletronica sobre o estado de salde e de cuidado a saude

de um individuo, durante toda sua vida, armazenado de modo

a servir a multiplos usudrios legitimos. Os beneficios do PEP

sdo inimeros e incluem os a seguir listados, EXCETO:

(A) a possibilidade de varios usuarios acessarem os registros
simultaneamente.

(B) o aumento da produtividade.

(C) os usuarios se acostumam com facilidade aos novos
procedimentos a serem adotados, sendo receptivo as
mudangas.

(D) o acesso mais rapido aos dados do paciente.

(E) um atendimento melhor ao paciente.

_J
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INSTRUCOES

1. Por motivo de seguranca a Fundagdao Dom Cintra solicita que o candidato transcreva em letra cursiva, em espago proprio no
Cartdo de Respostas, a frase abaixo apresentada:

"As melhores coisas da vida, ndo podem ser vistas nem tocadas, mas sim sentidas pelo cora¢do." ( Dalai Lama )

2. Para cada uma das questdes da prova objetiva sdo apresentadas 5 (cinco) alternativas classificadas com as letras (A), (B), (C),
(D) e (E), e sé uma responde da melhor forma possivel ao quesito proposto. Vocé sé deve assinalar UMA RESPOSTA. A marcagdo
de nenhuma ou de mais de uma alternativa anula a questao, MESMO QUE UMA DAS RESPOSTAS SEJA A CORRETA.
3. Aduragdo da prova é de 4 (quatro) horas, considerando, inclusive, a marcagdo do Cartdo de Respostas. Faga-a com tranquilidade,
mas controle o seu tempo.
4. Verifique se a prova é para o PERFIL para o qual concorre.
5. Somente apds autorizado o inicio da prova, verifique se este Caderno de Questdes esta completo e em ordem. Folhear o
Caderno de Questdes antes do inicio da prova implica na eliminagdo do candidato.
6. Verifique, no Cartdao de Respostas, se seu nome, nimero de inscri¢ao, identidade e data de nascimento estdo corretos. Caso
contrario, comunique ao fiscal de sala.
7. O Caderno de Questdes podera ser utilizado para anotagdes, mas somente as respostas assinaladas no Cartao de Respostas serdo objeto de
corregao.
8. Observe as seguintes recomendagdes relativas ao Cartao de Respostas:
. ndo haverd substituicdo por erro do candidato;
. ndo deixar de assinar no campo préprio;
. ndo pode ser dobrado, amassado, rasurado, manchado ou conter qualquer registro fora dos locais destinados as respostas;
. a maneira correta de marcagao das respostas é cobrir, fortemente, com esferogréfica de tinta azul ou preta, o espago correspondente
a letra a ser assinalada;
. outras formas de marcagdo diferentes da que foi determinada acima implicardo a rejei¢cdo do Cartao de Respostas;
9. O fiscal ndo estd autorizado a alterar quaisquer dessas instrugdes.
10. Vocé so podera retirar-se da sala apds 60 minutos do inicio da prova.
11. Quaisquer anotag¢des so serdao permitidas se feitas no caderno de questdes.
12.Vocé poderd anotar suas respostas em area especifica do Caderno de Questdes, destaca-la e levar consigo.
13. Os trés ultimos candidatos deverao permanecer na sala até que o ultimo candidato entregue o Cartao de Respostas.
14. Ao terminar a prova, entregue ao fiscal de sala, obrigatoriamente, o Caderno de Questoes e o Cartao de Respostas.

Boa Proval!

Ao término de sua prova, anote aqui seu gabarito e destaque na linha pontilhada.
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