° PREFEITURA
& BELO HORIZONTE

SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO DA CAPITAL

LEIA ATENTAMENTE AS INSTRUCOES ABAIXO:

. Este caderno de provas contém um total de 40 (quarenta) questdes objetivas, sendo 5 de
Lingua Portuguesa, 5 de Informatica, 5 de Legislacdo e Direito Administrativo e 25 de Co-
nhecimentos Especificos, e 2 (duas) questbes discursivas Confira-o.

. Esta prova terd, no maximo, 5 (cinco) horas de duracgdo, incluido o tempo destinado a
transcricdo de suas respostas no gabarito oficial.

. Respondidas as questdes, vocé devera passar o gabarito para a sua folha de respostas e
transcrever as respostas das questdes discursivas, usando caneta esferografica azul ou
preta.

. Em nenhuma hipétese havera substituicdo da Folha de Respostas por erro do candidato.

. Este caderno devera ser devolvido ao fiscal, juntamente, com as folhas de respostas, devi-
damente preenchidos e assinados.

. O candidato s6 podera se ausentar do recinto das provas apos 1 (uma) hora contada a par-
tir do efetivo inicio das mesmas.

. Vocé pode transcrever suas respostas na ultima folha deste caderno e a mesma podera
ser destacada.

. O gabarito oficial da prova objetiva sera divulgado no endereco eletrdnico
www.fumarc.org.br, dois dias depois da realizacdo da prova.

. A comissao organizadora da FUMARC Concursos Ihe deseja uma boa prova.

PMQ‘



http://www.fumarc.org.br/




Prezado(a) candidato(a):

Coloque seu numero de inscricdo e nome no quadro abaixo:

N° de Inscricao Nome

ASSINALE A RESPOSTA CORRETA.

PROVA DE LINGUA PORTUGUESA - Cad. 17

INSTRUCAO: A compreenséo de charges exige dos leitores conhecimentos sobre assuntos cotidianos. Considere
essa afirmacéo e a charge abaixo para responder ao que se pede nas questdes 01 e 02.

Fonte: http://devehaveralgumlugar.blogspot.com.br/

QUESTAO 01

Na interpretacdo da charge, estd CORRETO o que se diz em:

(A) A discriminagéo racial existe apenas em algumas profiss@es.

(B) Apesar do fim do apartheid, a discriminagéo racial ainda é presente em nossos dias.
(C) O servico doméstico ndo € valorizado em paises de lingua portuguesa.

(D) Os jornais noticiaram a morte de Mandela como sendo um episédio “chato”.

QUESTAO 02

O entendimento do humor da charge é possivel devido a

(A) fala da personagem no primeiro quadrinho

(B) fala da personagem no segundo quadrinho.

(C) representacdo da personagem feminina.

(D) representacao das personagens feminina e masculina.


http://devehaveralgumlugar.blogspot.com.br/
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INSTRUCAO: As questdes 03, 04 e 05 baseiam-se no texto abaixo:

Idosos devem provar ao INSS que estao vivos

Pelo menos 4,7 milhdes de aposentados e pensionistas tém pouco mais de um més para recadastrar a senha
bancaria, imprescindivel para continuarem a receber os beneficios. O prazo termina em 28 de fevereiro. Mesmo
com os reiterados problemas, o governo e as instituicdes financeiras insistem na exigéncia de comparecimento as
agéncias.

Fonte: http://impresso.correioweb.com.br/

QUESTAO 03
No contexto em que esta inserida, a palavra “reiterados”, em destaque no texto, significa

(A) Enormes.
(B) Estratégicos.
(C) Repetidos.
(D) Significativos.

QUESTAO 04

Na frase “Pelo menos 4,7 milhdes de aposentados e pensionistas tém pouco mais de um més para recadastrar a
senha bancaria”, o acento grafico do verbo “ter” se justifica pela seguinte regra:

(A) Acentua-se com circunflexo a 32 pessoa do plural do presente do indicativo do verbo “ter”.

(B) O verbo "ter", no presente do subjuntivo, assume a forma "tém" (com acento) na terceira pessoa do plural.

(C) O acento circunflexo é empregado para marcar a oposi¢éo entre a 32 pessoa do singular e a 22 pessoa do
plural.

(D) Todas as palavras oxitonas sdo acentuadas quando empregadas na terceira pessoa do plural.

QUESTAO 05

Se no trecho

Mesmo com os reiterados problemas, o governo e as instituicdes financeiras insistem na exigéncia de compareci-
mento as agéncias.

a palavra “comparecimento” fosse substituida por “apresentagao”, resultaria em:

(A) Adequacéo vocabular, uma vez que conferiria maior clareza ao texto.

(B) Adequacédo vocabular, uma vez que nédo haveria perda do sentido original.

(C) Alteracao sintatica, uma vez que a regéncia dos nomes € distinta.

(D) Mudanca de sentido, uma vez que apresentacdo ndo pode ser sinbnimo de comparecimento.



http://impresso.correioweb.com.br/

PROVA DE INFORMATICA — Cad. 17

QUESTAO 06

Analise as seguintes afirmativas sobre os icones da barra de ferramentas do Microsoft Excel, versédo portugués do
Office 2003:

|- Oicone % aplica o estilo de porcentagem a um nimero.
Il— O icone W0 formata um ntmero com zeros & esquerda.

&40 ) . ,
Ill— O icone <82 aumenta casas decimais em um numero.
Estd CORRETO o que se afirma em:

(A) Iell, apenas.
(B) Ielll, apenas.
(C) Il e lll, apenas.
(D) 1, el

QUESTAO 07

Selecione a func¢édo do Microsoft Excel, versdo portugués do Office 2003, que retorna a data e hora atuais forma-
tadas como data e hora:

(A) AGORA

(B) DATA

(C) DATA.VALOR
(D) HOJE

QUESTAO 08

Considere a janela abaixo para edi¢cdo de mensagens eletrdnicas no Microsoft Outlook, versdo portugués do Office
2003, que utiliza o Microsoft Word como editor de e-mails.

£ Mensagem sem titulo

! drquivo  Editar  Exibir  Imserir  Formatar  Ferramentas  Tabels  Janela  Ajuda
Pl - G B[ ¥ OB | ¥ [ [:] Opgles.. ~ | HTML -

L De, .

L Para...

(L ce. ..

(Ll Ceo. .

Assunto:

A exibicdo dos campos “De...” e “Cco...” em uma mensagem pode ser definida no:
(A) Menu “Formatar”.

(B) Menu “Inserir”.
(C) Item “Opcgbes...” da barra da barra de ferramentas.

(D) icone E""" da barra de ferramentas.



QUESTAO 09

Considere a figura a seguir do Windows Explorer do Windows XP, vers&o portugués:

*

: Arquivo Editar Exbir Favoritos Ferramentas Ajuda

D O ZF P u;;‘t‘ [f5]-

‘ e e o - | S 9%
: Endereco }-L_} Meus documentos v‘ Ir i Links
Pastas % O '~ h
@ Desktop J Minhas imagens ‘ ;‘/ Minhas misicas
= D Meus documentos ‘

2 Minhas imagens m_ arquiv. Ext

.é Minhas misicas —— D ocumento de texto
# 4 Meu computador = KB

# %4 Meus locais de rede
ﬂ Lixeira

Sao opgdes do menu de contexto acionado pelo botdo direito sobre o arquivo “arquivo.txt” selecionado, EXCETO:

(A) Copiar
(B) Excluir
(C) Imprimir
(D) Mover

QUESTAO 10

A opc¢éo de menu que pode abrir o painel de tarefas “Mala Direta” para se iniciar um processo de mala direta no
Microsoft Word, versédo portugués do Office 2003, é:

(A) Ferramentas - Cartas e Correspondéncias > Mala Direta
(B) Ferramentas - Mala Direta

(C) Ferramentas > Envelopes e Etiquetas > Mala Direta

(D) Formatar > Documento - Mala Direta
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PROVA DE LEGISLACAO E DIREITO ADMINISTRATIVO — Cad. 17

QUESTAO 11]

A licitacdo pode ser conceituada como o “procedimento administrativo pelo qual um ente publico, no exercicio da
funcdo administrativa, abre a todos os interessados, que se sujeitem as condi¢des fixadas no instrumento convo-
catorio, a possibilidade de formularem propostas dentre as quais selecionara e aceitara a mais conveniente para a
celebracao de contrato.” (DI PIETRO). A Lei 8.666/1993 que institui normas para licitagcdes e contratos da Adminis-
tracdo Publica, prevé, dentre outros, como critério de desempate, que serd assegurada preferéncia, sucessiva-
mente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por empresas

(A) brasileiras.

(B) com maioria de capital nacional.

(C) que invistam em tecnologia ambiental.

(D) cuja sede se encontre em territério nacional.

QUESTAO 12

Os bens imdveis da Administracéo Publica, cuja aquisicdo haja derivado de procedimentos judiciais ou de dacao
em pagamento, poderdo ser alienados por ato da autoridade competente, observadas as seguintes regras:

(A) avaliacdo dos bens alienaveis; dispensa de comprovacédo da necessidade ou utilidade da alienacdo; adogéo
do procedimento licitatério sob a modalidade de concorréncia.

(B) avaliacdo dos bens alienaveis; comprovagdo da necessidade ou utilidade da alienacédo; adocao do procedi-
mento licitatério sob a modalidade de concorréncia ou leildo.

(C) dispensa de avaliacdo dos bens alienaveis e/ou comprovacdo da necessidade ou utilidade da alienacdo; ado-
¢do do procedimento licitatorio sob a modalidade de concurso.

(D) dispensa de avaliacdo dos bens alienaveis; comprovacdo da necessidade ou utilidade da alienacdo; adocéo
do procedimento licitatério sob a modalidade de leildo.

QUESTAO 13
E competéncia privativa da Camara Municipal, EXCETO:

(A) Solicitar, pela maioria de seus membros, a intervengéo do Estado.

(B) Autorizar, previamente, convénio intermunicipal para modificacdo de limites.

(C) Proceder a tomada de contas do Prefeito ndo apresentadas dentro de sessenta dias da abertura da sesséo
legislativa.

(D) A criacao, transformacédo e extingdo de cargo, emprego e funcdo publicos na administracdo direta, autérquica
e fundacional, e fixacdo de remuneracédo, observados os pardmetros estabelecidos na lei de diretrizes orca-
mentarias.

QUESTAO 14

O ato administrativo unilateral, discricionario e precério, gratuito ou oneroso, pelo qual a Administragcdo Publica
faculta ao particular a execuc¢éo de servigo publico ou a utilizacéo privativa de bem puablico denomina-se:

(A) Admisséo.
(B) Autorizacéo.
(C) Licenga.
(D) Permisséo.



QUESTAO 15

Caio Mario Souza Parreira, professor concursado pela Universidade Estadual de Minas Gerais, onde leciona no
periodo matutino, submeteu-se a concurso publico para o cargo de Técnico Administrativo da Assembleia Legisla-
tiva.

Em sendo aprovado e, nos termos do que dispde o artigo 37 da Constituicdo Federal de 1988, Caio Mario

(A) somente poderia acumular dois cargos publicos de Professor.

(B) somente poderia acumular dois cargos publicos de Técnico Administrativo.

(C) podera acumular o cargo publico de Professor com o de Técnico Administrativo, se houver compatibilidade de
horérios.

(D) devera optar por um dos cargos, pois é vedada a acumulacao de cargos publicos a Professores.
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PROVA DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - Cad. 17

QUESTAO 16
E um dos marcos histéricos da arquivologia:

(A) A criagdo da Ecole Nationale des Chartes, na Franga, em 1821, fortaleceu a arquivologia como ciéncia auxiliar
da historia.

(B) A publicagédo da “Norma internacional de registro de autoridade arquivistica para entidades coletivas, pessoas
e familias ISAAR (CPF)”, em 2004, constituiu-se como marco inicial do processo de normalizacdo da descri-
¢do arquivistica.

(C) O conceito de gestao de documentos, gestado durante a Revolucao Francesa, dinamizou e ampliou a concep-
¢ao de arquivos.

(D) O conceito de arquivistica integrada provocou, nos paises anglo-saxdes, a cisdo entre a figura do arquivista e
a do administrador de documentos.

QUESTAO 17

“Respeitar a ordem estrita em que os documentos vieram da reparticdo de origem, na sequéncia original das sé-
ries, mesmo que deturpada pelas baixas decorrentes da execugéo de tabelas de temporalidade”.
A definigdo, retirada da obra “Arquivos Permanentes” (2004) de Heloisa Bellotto, refere-se ao principio

(A) aos fundos.

(B) da proveniéncia.

(C) da santidade.

(D) do respeito ao arranjo interno.

QUESTAO 18

Acerca da legislacdo que regula os documentos e as informacdes sigilosas e de acesso restrito, é correto o que se
afirma, EXCETO em:

(A) A autoridade ou o agente publico que classificar informagdo como sigilosa deve fundamentar a decisdo em
critérios estabelecidos na legislagéao.

(B) A Constituicdo Federal de 1988 assegurou aos orgaos publicos a manutencéo de documentos sigilosos, vi-
sando garantir a seguranca da sociedade e do Estado.

(C) As informacdes sigilosas podem ser classificadas como ultrassecretas, secretas e reservadas.

(D) Os dados pessoais que dizem respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas ndo séo pu-
blicos e seu acesso é sempre restrito pelo prazo de 100 anos.

QUESTAO 19

Marilena Leite Paes, em “Arquivo: Teoria e Pratica” (1997), delimitou um conjunto de trés caracteristicas basicas
gue distinguem os arquivos. S&o caracteristicas que compdem esse conjunto, EXCETO:

(A) Carater organico que liga o documento aos outros do mesmo conjunto. Um documento, destacado de seu
conjunto, do todo a que pertence, significa muito menos do que em conjunto.

(B) Conteudo substantivo que caracteriza a configuragdo de um documento. Um documento deve possuir deno-
minacdo imutavel ligada a sua estrutura semantica de redagéo imutavel.

(C) Exclusividade de criacdo e recepgdo por uma reparticdo, firma ou instituicdo. Nao se considera arquivo uma
colecdo de manuscritos histdricos, reunidos por uma pessoa.

(D) Origem no curso de suas atividades. Os documentos devem servir de prova de transacgdes realizadas.
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QUESTAO 20

No livro “Arquivo: Teoria e Pratica” (1997), ao descrever os tipos de arquivamento, a autora afirma que “A posigédo
em que sao dispostos fichas e documentos, e ndo a forma dos moveis, distinguira os tipos de arquivamento. Sao
eles: horizontal e vertical.”

Considerando a afirmativa como parametro, NAO esta correto o item:

(A) No arquivamento vertical, a consulta aos documentos e fichas é realizada sem a necessidade de manipular ou
remover outros documentos e fichas.

(B) No arquivamento vertical, os documentos ou fichas séo dispostos uns atras dos outros, permitindo sua rapida
consulta.

(C) O arquivamento horizontal é de utilizacdo inadequada para plantas, mapas e desenhos, bem como os arqui-
VOS permanentes.

(D) O uso do arquivamento horizontal é desaconselhavel nos arquivos correntes, uma vez que, para se consultar
gualguer documento, € necessério retirar os que se encontram sobre ele.

QUESTAO 21

No livro “Arquivo: Teoria e Pratica” (1997), ao descrever a natureza dos assuntos, a autora afirma que os docu-
mentos podem ser ostensivos ou sigilosos.
Fundamentando-se nos critérios dessa autora, ¢ CORRETO afirmar que a classificagao “ostensivo”

(A) é dada a correspondéncia que trata de assunto de servigco ou de interesse de uma instituicdo ou pessoa.
(B) é dada a qualquer forma de comunicagéo escrita, produzida e destinada a pessoas juridicas ou fisicas.
(C) é dada aos documentos cuja divulgacéo nado prejudica a administracéo.

(D) refere-se aos assuntos que ndo devem ser do conhecimento do publico em geral.

QUESTAO 22

A producéo de documentos é identificada como uma fase béasica da gestdo de documentos. Partindo desse pres-
suposto, identifique as afirmativas com V ou F, conforme sejam verdadeiras ou falsas.

() O arquivista deve garantir que sejam criadas varias copias e emitidas vias de documentos como medida de
preservacéo.

() O arquivista deve propor a consolidacdo de atos normativos alterados ou atualizados com certa frequéncia,
visando a perfeita compreensao e interpretagdo dos textos.

( ) O arquivista deve apresentar estudos sobre a adequacéo e o melhor aproveitamento de recursos reprogréaficos
e informéticos.

() O arquivista deve apresentar estudos sobre a necessidade da producéo e disseminacao de edicdo de docu-
mentos tematicos.

A sequéncia CORRETA, de cima para baixo, é:

(A) V,V;F; VvV
(B) F; V; V; F
(C) VF,F;,V
(D) F,FV; F
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QUESTAO 23
No &mbito da Gestdo de Documentos, constituem atividades da fase de utilizagdo de documentos, EXCETO:

(A) a atividade de organizacao de itens originados de varias fontes para facilitar o seu acesso.

(B) a elaboracdo de normas de acesso a documentagdo: empréstimo, consulta e recuperagédo de informacdes.
(C) as atividades de expedicédo, de organizacado e arquivamento em fase corrente e intermediaria.

(D) as atividades de protocolo: recebimento, classifica¢&o, registro e tramitagéo.

QUESTAO 24

S&o passos que compdem a atividade de Recebimento e Classificacdo de documentos desenvolvida no Protocolo
dos Arquivos Correntes, EXCETO:

(A) Receber a correspondéncia (malotes, balcdo, ECT).

(B) Separar a correspondéncia oficial da particular.

(C) Elaborar o resumo do assunto a ser lan¢ado na ficha de protocolo.

(D) Expedir o original, com os anexos se for 0 caso, pela ECT, por malotes ou em maos.

QUESTAO 25

O quadro abaixo apresenta um conjunto de passos e rotinas desenvolvidos no d&mbito dos arquivos correntes, de
acordo com Marilena Leite Paes no livro “Arquivo: Teoria e Pratica” (1997).

Passos Rotinas

1 Receber a correspondéncia (original, envelope e cépias em quantidades a serem deter-
minadas).

2 Verificar se n&o faltam folhas ou anexos.

3 Numerar e completar a data, no original e nas cépias.

4 Separar o original das cépias.

5 Expedir o original, com os anexos se for o caso, pela ECT, por malotes ou em maos.

6 Encaminhar as cépias, acompanhadas dos antecedentes que lhes deram origem, ao
setor de arquivamento, isto &, ao Arquivo propriamente dito.

O conjunto de rotinas descritas no quadro remete a atividade de:

(A) Arquivamento.

(B) Empréstimo e Consulta.

(C) Expedicéo.

(D) Recebimento e Classificagéo.
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QUESTAO 26

No livro “Arquivo: Teoria e Pratica” (1997), Marilena Leite Paes, refletindo sobre a avaliacdo e destinacdo de do-
cumentos, afirma que talvez seja esta a mais complexa das trés fases da gestdo de documentos. Tendo como
parametro essa reflexdo, analise as proposicées, identificando as que estao corretas.

l. () Esta fase se desenvolve mediante a analise e avaliacdo de documentos acumulados nos arquivos.
Il () Esta fase objetiva estabelecer a eliminacéo de todos os documentos.

Il. () Esta fase determina quais documentos serdo objeto de arquivamento permanente e quais deveréo
ser eliminados por terem perdido seu valor de prova e informacéo.

Esta CORRETO o que se afirma em:

A) lell.
(B) lell.
(©) llell.
) I, el

QUESTAO 27

Em “Arquivo: Teoria e Prética” (1997), Marilena Leite Paes destaca que a eliminagdo de documentos néo pode ser
feita indiscriminadamente, deve se proceder criteriosamente, estabelecendo prazos baseados nos valores atribui-
dos aos diversos documentos. Nessa perspectiva, preencha corretamente os espagos da seguinte afirmativa:

Os estudos para determinacdo da caducidade devem ser feitos por comisséo idénea, usualmente denominada
pela , constituida por membros e . Os sao
o chefe do Arquivo e representantes dos Orgdos administrativo, financeiro e juridico. Os membros
sdo os representantes do 6rgdo-fim, os quais s6 serdo convocados a medida que forem sendo
analisados os documentos relativos as suas atividades.

A opcao que preenche corretamente os espagos é:

(A) Comisséo de Andlise de Documentos / efetivos / eventuais / efetivos / eventuais.

(B) Comisséao de Analise de Documentos / eventuais / efetivos / eventuais / efetivos.

(C) Comisséao de Sele¢do e Eliminacdo de Documentos / efetivos / eventuais / eventuais / eventuais.
(D) Comissédo Permanente de Sele¢do de Documentos / eventuais / efetivos / efetivos / efetivos.

QUESTAO 28

Na perspectiva de Marilena Leite Paes, em “Arquivo: Teoria e Pratica” (1997), a funcdo de proceder a um arqui-
vamento transitério, isto €, assegurar a preservagdo de documentos que ndo sao mais movimentados, utilizados
pela administracdo e que devem ser guardados temporariamente, aguardando pelo cumprimento dos prazos esta-
belecidos, para eliminagéo ou arquivamento definitivo, para fins de prova ou de pesquisa, € um atributo dos

(A) Arquivos Centrais.

(B) Arquivos Correntes.

(C) Arquivos Intermediarios.
(D) Arquivos Permanentes.
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QUESTAO 29

Constituem critérios que regulam a eliminacéo de documentos, de acordo com Marilena Leite Paes no livro “Arqui-
vo: Teoria e Pratica” (1997), EXCETO:

(A) Documentos cujos elementos essenciais se achem reproduzidos em outros.

(B) Documentos cujos textos estiverem reproduzidos em outros que tenham sido impressos em sua totalidade.

(C) Documentos que se tornaram obsoletos e ndo mais representam interesse para a administracao.

(D) Documentos originais Unicos que provem como a instituicdo foi organizada e como funciona (origem, progra-
mas de trabalho, diretrizes, relatérios de atividades, normas, documentos fiscais).

QUESTAO 30

Instrumentos de destinag&o, de acordo com Marilena Leite Paes no livro “Arquivo: Teoria e Prética” (1997), sdo
atos normativos nos quais sao fixadas as diretrizes quanto ao tempo e local de guarda dos documentos.
Considerando a afirmacao, relacione as colunas numerando os parénteses da direita:

1. Tabela de Temporalidade ( ) Instrumento que consiste em uma relagdo especifica de docu-
mentos a serem eliminados numa Gnica opera¢éo e que necessita
ser aprovado pela autoridade competente.

2. Lista de Eliminagéo ( ) Instrumento que determina 0s prazos em que 0s documentos
devem ser mantidos nos arquivos correntes e/ou intermediarios,
ou recolhidos aos arquivos permanentes, estabelecendo critérios
para microfilmagem e eliminagao.

( ) Instrumento em que os documentos sédo descritos de forma clara,
para se evitar interpretacBes erradas, especialmente quando se
tratar de eliminacéo.

A sequéncia CORRETA, de cima para baixo, é:

(A) 2;1; 2.
(B) 2;1; 1.
(©) 1;2; 2.
(D) 1;2; 1.

QUESTAO 31
Acerca da ISAD(G) - Norma geral internacional de descri¢éo arquivistica (1999), NAO é correto afirmar:

(A) A norma da orientacao para a descricdo de documentos textuais e especiais, tais como registros sonoros e
mapas.

(B) O foco da ISAD (G) é a descri¢do de documentos permanentes; a norma também pode ser aplicada nas fases
corrente e intermediéria.

(C) A ISAD (G) apresenta um modelo hierarquico composto de seis niveis de arranjo: Fundo; Secao: Série; Sub-
série; Dossié/Processo; Item documental.

(D) A norma tem como objetivos, entre outros, facilitar a recuperacédo e a troca de informagéo sobre documentos
arquivisticos e assegurar a criagdo de descricdes consistentes.


http://www.ica.org/7102/public-resources/isadg-general-international-standard-archival-description-second-edition.html
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QUESTAO 32

O arranjo de documentos de arquivos permanentes é realizado por:

(A) Assuntos.

(B) Fundos.

(C) Ordem cronoldgica.
(D) Suportes.

QUESTAO 33

Analise a afirmativa extraida do livro “Arquivos Permanentes” (2004) de Heloisa Bellotto:
“ de fundos € um trabalho complexo que requer conhecimento profundo da estrutura administra-
tiva e das competéncias (e suas mutagdes) dos 6rgdos produtores de documentagdo, nos respectivos niveis da
administragdo publica e nos varios setores da administracédo privada, se for o caso. Desse conhecimento depende
todo o arranjo de um arquivo permanente, arranjo sem o qual o trabalho posterior de descri¢do e levantamento de
conteudo dos documentos componentes sera seriamente prejudicado”.

A expressao que completa corretamente a lacuna no trecho é:

(A) O arranjo.

(B) A classificagéo.
(C) A descricéo.
(D) A identificacéo.

QUESTAO 34

Sao atividades do processamento de massas documentais acumuladas recolhidas ao arquivo permanente, EX-
CETO:

(A) Aplicacdo da tabela de temporalidade, visando eliminar documentos sem valor histérico.
(B) Identificacdo da proveniéncia dos registros documentais.

(C) Investigacao das operacdes, atividades e fun¢des que os documentos testemunham.
(D) Levantamento da evolucgéo institucional da entidade produtora.

QUESTAO 35

Sobre a ordenacéo interna dos fundos, € CORRETO afirmar:

(A) A primeira divisdo do fundo corresponde a documentagcdo emanada dos érgédos da segunda escala hierarquica
administrativa.

(B) O arquivo permanente visa atender ao pesquisador, portanto, a ordenagdo deve ser de facil recuperagdo para
o historiador.

(C) O quadro de arranjo deve corresponder as antigas subdivisdes da entidade maior produtora, mesmo que te-
nha ocorrido variagcdo constante de 6rgdos internos e competéncias.

(D) Para a fixacéo das séries e subséries, o fundamental é o érgéo produtor.
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QUESTAO 36

No livro “Arquivos Permanentes” (2004), Heloisa Bellotto define “tipo documental” como

(A) unidades simples de documentos de mesma natureza e suporte.

(B) estrutura formal do documento.

(C) configuracdo que assume um documento, de acordo com a disposicdo e a natureza das informacdes nele
contidas.

(D) configuracao que assume a espécie documental, de acordo com a atividade que a gerou.

QUESTAO 37

Leia e analise o trecho abaixo, retirado da obra “Arquivos Permanentes” (2004) de Heloisa Bellotto:

“A descricdo é uma tarefa tipica dos arquivos permanentes. Ela ndo cabe nos arquivos correntes, onde seu cor-
respondente € o estabelecimento dos cddigos do plano de classificagdo — que acabam por servir de referéncia
para a recuperacgéo da informacgéo —, assim como de outras categorias de controle de vocabulério e indexagéo que
se usem para 0 mesmo fim. Tampouco a descricdo faz sentido no dmbito dos arquivos intermediarios, onde a
frequéncia de utilizagdo secundaria é quase nula.”

A afirmativa que estd de acordo com o posicionamento da autora é:

(A) A chamada Lei da Informacé&o tornou possivel a utilizacdo secundaria dos arquivos correntes e intermediarios
e deslocou o inicio da politica de descri¢cdo para o momento de criagdo do documento.

(B) A descricao é uma fungé@o permanente dos arquivos de custddia e, por ser uma atividade prépria dessa fase,
deve ser realizada por arquivistas especializados.

(C) O posicionamento da autora acerca do significado da descricdo documental e de sua aplicacdo nas fases cor-
rente, intermediaria e permanente estd em sintonia com a ISAD (G) - Norma geral internacional de descri¢do
arquivistica.

(D) Quando h& harmonia entre a fase intermediaria e permanente, ocorre um perfeito encaixe dos documentos em
seus respectivos fundos e todos os elementos de descri¢cdo estardo dados nos instrumentos de gestéo.

QUESTAO 38

O instrumento de pesquisa mais abrangente e que permite ao pesquisador saber de forma geral a natureza dos
fundos e colec¢des de um arquivo € o

(A) Catélogo.
(B) Guia.
(C) indice.
(D) Inventario.
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QUESTAO 39

Acerca do arranjo arquivistico, a afirmativa que esta de acordo com o posicionamento de Heloisa Bellotto no livro
“Arquivos Permanentes” (2004) é:

(A) Baseia-se em trés principios: estrutural, funcional e tematico.

(B) Preferencialmente, deve seguir o modelo estrutural e espelhar a organizacéo da instituicdo produtora.

(C) Caso o modelo escolhido seja o funcional, em todos os niveis deve-se respeitar a funcdo geradora dos docu-
mentos.

(D) Deve ser realizado, tomando-se como base a estrutura organizacional e a tipologia documental aliada a fun-
¢do que a determina.

QUESTAO 40

Marilena Leite Paes, no livro “Arquivo: Teoria e Préatica” (1997), explica que a organizac¢do de arquivos pressupde
o desenvolvimento de varias etapas de trabalho.

NAO se constitui como fase do trabalho:

A) Planejamento.

B) Levantamento de dados.

C) Implantagcdo, acompanhamento e conservagao.
D) Analise dos dados coletados.
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PROVA DISCURSIVA - Cad. 17

QUESTAO 41

Marilena Leite Paes, no livro “Arquivo: Teoria e Pratica” (1997), afirma que a criacdo do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ) e do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR) se constituiu em um grande passo para o esta-
belecimento de uma eficiente rede de arquivos publicos e privados.

Nessa perspectiva, identifique as competéncias do CONARQ e do SINAR e apresente quatro funcdes de cada
uma deles.

e Faca abaixo o rascunho do seu texto e, depois, transcreva-o para a folha propria, a caneta, com le-
tra legivel.

¢ Nao use corretivo. Se necessario, coloque entre parénteses e passe um trago sobre 0 que néo deve
ser considerado.

e Seu texto devera ter de 15 a 20 linhas
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QUESTAO 472

Heloisa Bellotto propde a verificagdo de algumas caracteristicas que propiciam o processo de identificagao de
fundos, operacéo considerada complexa pela literatura arquivistica.
ELENQUE e DESCREVA as caracteristicas que, segundo a autora, auxiliam nesse processo.

e Faca abaixo o rascunho do seu texto e, depois, transcreva-o para a folha prépria, a cane-
ta, com letra legivel.

e N&o use corretivo. Se necessario, cologue entre parénteses e passe um trago sobre o que
nao deve ser considerado.

e Seu texto devera ter de 15 linhas a 20 linhas.
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