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INSTRUCOES GERAIS

1. A prova terd, no maximo, 3 (trés) horas de duracado, incluido o tempo
destinado a transcricdo de suas respostas na Folha de Respostas.

2. Este caderno contém 50 questdes de multipla escolha, assim distribuidas:

* Prova de Lingua Portuguesa, 15 questdoes numeradas de 01 a 15.
* Prova de Redacao Oficial, 05 questoes numeradas de 16 a 20.

* Prova de Legislacao, 05 questdes, numeradas de 21 a 25.

* Prova de Informatica Basica, 05 questdes numeradas de 26 a 30.

* Prova de Conhecimentos Especificos, 20 questdes, numeradas de
31 a 50.

. Cada questao apresenta 5 alternativas, de (a) a (e). Leia-as, atentamen-
te, antes de responder a elas.

w

4. Caso o Caderno esteja incompleto ou com defeito, o candidato deve
solicitar ao aplicador, durante os primeiros 20 minutos, as providéncias
cabiveis.

5. Nenhuma folha podera ser destacada, durante a realizacdo das provas,
exceto a destinada para anotacdo na Folha de Respostas (rascunho).

[2)]

. Respondidas as questdes, o candidato deve passar o gabarito para a
Folha de Respostas, utilizando caneta esferografica azul ou preta.

7. O candidato devera entregar ao aplicador este caderno de questdes e a
Folha de Respostas identificada com nome e nimero de inscricao.

8. O candidato s6 podera se retirar do recinto, ap6s 1 (uma) hora, contada
a partir do efetivo inicio da prova.

(]

. O gabarito e a relacdo de candidatos aprovados serdao divulgados no
sitio www.concursopublico.cefetmg.br
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LINGUA PORTUGUESA

Nao mais do qué

Houve um momento de areia fina como talco, e esse momento
passou. lamos até a praia de manha cedo, muito cedo, as criancas, s6
as criangas e o pai, no Ford preto. Talvez nao fosse Ford, mas era preto.
E aquela areia nova para mim, menina criada nas pedregosas praias do
Mar Adriatico, recebia meus pés como uma seda.

Houve uma primeira fatia de mamao — e pareceu-me ruim —,
uma primeira manga — e foi estupenda —, uma primeira noite de verao
nos tropicos, com grilos e jasmins, que nunca esquecerei € nunca
poderei repetir.

Houve um primeiro amor na infancia, um primeiro amor na
adolescéncia, primeiros amores de juventude. Todo amor é primeiro,
porque todo amor é Unico. E mesmo este meu amor que sera o ultimo
é, antes de todos, o primeiro.

Houve um ferralhar de bonde na madrugada, e jovens em traje
a rigor saindo dos bailes da formatura no Centro da cidade, e eu entre
esses jovens, arrepanhando a longa saia branca para subir no bonde
com meu irmao, e voltar para a casa sacudida sobre os trilhos, sentindo
nos bracos nus o ar ainda quente da noite. Dancar de rosto colado nos
bailes era uma possibilidade, e 0 som da big band uma certeza.

Houve um momento de prova oral e estudo de latim. Os
“pontos” que caiam eram 10, tiravam-se de dentro de um saquinho de
pano como se numa loteria doméstica ou num bingo, e feliz era quem
tivesse nome como o meu, comegando por M, porque quando chegasse
nossa vez ja sabiamos quais eram as perguntas dos professores. As mais
inteligentes iam a prova oral de biquini por baixo da roupa, porque ja
tinham passado por média e saiam do colégio direto para a praia.

Houve o momento em que a primeira morte atravessou-se no
caminho, mas, ao contrario do amor, sé uma foi primeira, pois s6 com
a primeira aprendi a viver. As outras nada me ensinaram, repetindo-
se iguais, embora diferentes e com diferentes pessoas. S6 a primeira
me colocou diante da grande interrogagao do nada. As seguintes, nao
mais.

Houve uma primeira embriaguez de réveillon, e foi primeira e
ultima, porque nao gostei nem durante, nem depois. Comi pao seco
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e bebi agua no dia 1°, curando ressaca como um santo purga seus
pecados. E como um santo nao voltei a pecar.

Houve momentos de férias, e dias inteiros passados entre sol

e sal, para depois entregar o corpo a mansidao da agua doce como
se mergulha na tina o ferro em brasa. Havia andorinhas pousadas nas
cornijas daqueles verdes, e a dgua do mergulho era sempre mais fria
embaixo do que em cima.
Houve uma lassidao que sé a auséncia de aulas permitia, um sono do
corpo estendido em areia ou pedra, um hibernar ao contrario, olhos
entrefechados, e o mar cintilando entre os cilios. Depois, nadar, nadar,
nadar.

Houve essa outra cidade, esse outro corpo, esse outro espaco
de verdo. Agora, ja ndo ha. E é justo assim. O que era vazio foi tomado
pela multidao, o que era elastico foi domado pelo desgaste, os trilhos
de bonde dormem debaixo do asfalto, as bocas do metr6 emergem
nas calcadas, e, se nao ha mais andorinhas no verao, tampouco ha
cornijas.

Um ano veio e se foi, assim como se foi a areia de seda. O
préximo ano chega e o recebemos, expectantes, manga nunca provada.
Todo momento passa e € s6 um momento. Nem os carros sao todos
pretos, nem a vida é mais do que momentos.

COLASANTI, Marina. In: Estado de Minas, 02 de janeiro de 2014.
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Para as questoes de (01) a (05), referentes ao texto, marque a afirmativa
verdadeira.

QUESTAO 01

Pode-se depreender do texto que
a) o amor vai e volta, as vezes traz desilusdes, mas é sempre passageiro.

b) o maior problema da cronista é ndo poder andar de bonde na
mocidade.

) a autora, embora saudosista, mostra-se atenta as mudancas trazidas
pelos novos tempos.

d) a primeira embriaguez é perdoada porque ninguém vai punir uma
comemoracao de formatura.

e) a morte atravessa nosso caminho, mais cedo ou mais tarde, embora
nada nos ensine.

QUESTAO 02
Os seguintes sentimentos sdo observados no texto:

a) angustia e revolta.

)
b) descrenca e saudade.
¢) nostalgia e otimismo.
d

e

) pessimismo e indiferenca.
)

impoténcia e desespero.
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QUESTAO 03

A perspectiva da narradora, no texto, indica um(a)

a) olhar irénico.

b) atitude comodista.

) postura romantica.

d) personalidade equilibrada.

e) posicionamento de impoténcia.

QUESTAO 04

“Todo momento passa e é s6é um momento.”
Com essa observagao, a cronista quer dizer que

a) o passado precisa ser esquecido.

b) o amanha é sempre uma surpresa.

¢) o dia de hoje deve ser bem aproveitado.

d) a transitoriedade da vida é uma verdade incontestavel.

e) a vida é bastante parecida com a manga nunca provada.

QUESTAO 05
O titulo “Nao mais do qué” pode ser entendido como um(a):

a) pagina do diario de uma adolescente.

)
b) relato de consideracdes sobre o existir.
) observacao sobre os momentos efémeros e as incertezas da vida.

d) crénica edivagacdes sobre ainfanciafeliz, ajuventude e a maturidade
infelizes.

e) conselho aos jovens para ndo perderem tempo nas férias, aproveita-
las bem, pois a maturidade nao é facil.
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QUESTAO 06

Enumere as consideracdes da cronista conforme a sequéncia em que
aparecem no texto.

() O Ano Novo soa sempre como uma incognita.

() O ensino naquela época era bem diferente.

() Avida se divide em partes e vai se transformando.

() Aduavida sobre o fim da existéncia surge oposta ao amor.

() O primeiro amor é Unico seja qual for a idade, a etapa da vida, em

que aparece.

A sequéncia correta é

a)4,1,5,2,3.
b) 5,2, 4,3, 1.
4,5,3,1,2.
d2,1,3,4,5.
e4,3,1,2,5.

QUESTAO 07

A palavra sublinhada pode ser substituida corretamente pela que esta
entre parénteses em

a) “Havia andorinhas pousadas nas cornijas daqueles verdes.”
(molduras)

b) “Houve um ferralhar de bonde na madrugada.” (repinicar)

) “... curando ressaca como um santo purga seus pecados.” (paga)
d) “Houve uma lassidao que sé a auséncia de aulas permitia.” (preguica)
e) “S6 a primeira me colocou diante da grande interrogacao do nada.”

(interpelacao)
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QUESTAO 08
Segundo as normas vigentes da ortografia, escreveu-se corretamente:

a
b
) assuncao, ascencao.
d

e

) tijela, raizes.
)

anéis, cangica.

) conciéncia, gratuito.
)

micro-ondas, coocupante.

QUESTAO 09
O pronome demonstrativo traz indicacao de tempo presente em:

a) “E mesmo este amor que serd o ultimo é, antes de todos, o primeiro.”
b) “E mesmo esse amor que sera o ultimo &, antes de todos, o primeiro.”

¢) “E mesmo aquele amor que sera o ultimo é, antes de todos, o
primeiro.”

d) “E mesmo tal amor que sera o ultimo é, antes de todos, o primeiro.”

e) “E mesmo semelhante amor que sera o ultimo é, antes de todos, o
primeiro.”
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QUESTAO 10

Preencha as lacunas de acordo com a norma culta:

l. meio-dia ainda.

Il. moveis e aparelhos de jantar.

. meses o ENEM foi realizado.

IV. meses estamos da Copa do Mundo
V. pouco vinte reais para um sorvete?

A alternativa correta é

a) sao — vende-se — ha — a — seriam.
b) sdo — vendem-se - ha — a — seria.
c) é - vende-se — a — a — seria.

d) é — vendem-se — ha — a — seria.

e) sao — vendem-se — ha — a — seria.

QUESTAO 11

Ao substituir a frase | pela frase Il, a regéncia verbal contraria a norma
culta em:

a) . O padre perdoou ao pecador.
Il. O padre perdoa os nossos pecados.
b) I. O aluno respondeu as questoes.
Il. O aluno respondeu a elas.
¢) I. Os filhos resistem a obedecer aos pais.
Il. Os filhos resistem a obedecer-lhes.
d) I. O deputado nao representava os excluidos.
Il. O deputado nao os representava.
e) I. O médico assistia a televisdo do hospital.

Il. O médico assistia a funcionaria do hospital.
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QUESTAO 12
Empregou-se corretamente a regéncia verbal em:

a
b
¢) O operario esqueceu do horario do 6nibus.

d
e

) O leitor ndo chegou no fim do livro.
)

A prima distante ainda se lembra de mim?

) O gerente implicou-se com transagdes duvidosas.
)

O bom jornal informa ao publico dos acontecimentos.

QUESTAO 13

Preencha as lacunas com “a” ou “a".
Ignorava quem se dirigir: funcionaria da recepcdo, ou

da geréncia.

As lacunas acima preenchem-se corretamente com

a)a—-a-a
b)a-a-a
cda-a-a
da-a-a
e a-a-a
QUESTAO 14

A denotacdo ocorre em:

a) Os espinhos costumam surgir em varias profissoes.
b) Os avides, na guerra, semeiam muitas mortes.

c) A tristeza e as decep¢bes murcharam-lhe o espirito.
d

e

) O ortopedista dobrou o joelho do acidentado e este desmaiou.
) A viagem da noiva matou-lhe toda esperanca de felicidade.
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QUESTAO 15
Coloque (V) para verdadeira e (F) para falsa na relacao exemplo/figura.

O jovem quase morreu de rir. (eufemismo)

Os cabelos sao a moldura do rosto. (metafora)

()

()

() O morador de rua foi desta para melhor. (paradoxo)

() Abondosa avo de Maria era famosa por maltratar criancas. (ironia)
()

O cientista finalmente encontrou o elo de ligacao do DNA.

(pleonasmo)

A sequéncia correta é

aV,EV.V,F
)

b) F, V., F V, V.
AV,V,EV,F

dEV,V.EF
e)V,V,FEF V.

QUESTAO 16

A elaboracao de correspondéncia e de atos oficiais deve caracterizar-
se, EXCETO, pelo(a):

a) clareza.

b) concisao.
c) formalidade.
d) pessoalidade.

e) padrao culto da linguagem.
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QUESTAO 17

Sao partes corretas de um documento Padrao Oficio e suas respectivas
formalidades, EXCETO:

a) Assunto: resumo do teor do documento.

b) Local e data, em que foi assinado, por extenso.
c) Texto: apresentacao de, no maximo, trés assuntos.
d) Destinatario: nome e cargo da pessoa a quem é dirigido.

e) Tipo e numero do expediente, seguido da sigla do érgao que o
expede.

QUESTAO 18

Empregou-se corretamente o pronome de tratamento em:

a) Vossa Exceléncia, Coronel Mario da Silva, devereis encaminhar Vossa
comunicagao no prazo de dez dias.

b) Vossa Exceléncia, Senador Paulo de Castro, devera encaminhar sua
comunicagao no prazo de dez dias.

) Dignissimo Sr. Presidente da Republica, V.S.2 devereis encaminhar
vossa comunicagao no prazo de dez dias.

d) llustrissimo Sr. Major Goncalo de Souza, V. Ex.? devereis encaminhar
vossa comunicacao no prazo de dez dias.

e) Vossa Eminéncia, Pedro de Salles, Reitor da Universidade Rural devera
encaminhar sua comunicacao no prazo de dez dias.
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QUESTAO 19
Assinale (V) para as afirmativas verdadeiras e (F) para as falsas.

() Ofecho de uma comunicacéo oficial deve ser: “Nada mais havendo
para o momento, ficamos a disposicao para maiores informacoes.”

() O texto — padrao oficio — deve apresentar:
introducao — apresentacao do assunto;
desenvolvimento — detalhamento do assunto;
conclusao — reafirmacao ou reapresentacao do assunto.

() O oficio deve apresentar o endereco da pessoa a quem é dirigido,
gue deve ser identificada por nome e cargo.

() As comunicacoes oficiais, excluidas as assinadas pelo Presidente da
Republica, devem trazer o nome e o cargo da autoridade que as
expede, abaixo do local de sua assinatura.

() Ovocativo “Sr. Chefe” e o pronome de tratamento “Vossa Senhoria”,
modernamente, estardo corretamente empregados para qualquer
autoridade que nao seja o Presidente da Republica.

A sequéncia correta é

a)FEEFEVV.
b)FV,V,F F
AV.EV,V,F
dFEV.EV,V.
e)FV,V,VF
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QUESTAO 20

Foge as normas de formatacdo de um oficio, segundo o Manual de
Redacao da Presidéncia da Republica, a alternativa:

a) E obrigatério a partir da segunda pagina, constar o nimero da
pagina.

b) Deve ser utilizado espacamento simples entre as linhas e 6 pontos
apos cada paragrafo.

¢) Devem ser impressos em papel, tamanho A4, todos os tipos de
documentos do Padrao Oficio (29,7 x 21,0cm).

d) Deve-se usar o vocativo seguido de virgula em aviso. Este deve ser
expedido exclusivamente por Ministros de Estado, para autoridades
de mesma hierarquia.

e) E dispensavel, nas correspondéncias expedidas pelo Presidente da
Republica, a assinatura do signatario logo apds sua identificacao,
que deve ser feita apenas pelo nome do cargo: Presidente da
Republica Federativa do Brasil.
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LEGISLACAO
QUESTAO 21

A Constituicao Federal de 1988 estende aos servidores ocupantes
de cargo publico os seguintes direitos garantidos aos trabalhadores
urbanos e rurais, EXCETO:

a) salario minimo, fixado em lei, nacionalmente unificado.
b) piso salarial proporcional a extensao e a complexidade do trabalho.

c) décimo terceiro saldrio com base na remuneracao integral ou no
valor da aposentadoria.

d) licenca-paternidade, nos termos fixados em lei.

e) garantia de salario, nunca inferior ao minimo, para os que percebem
remuneracao variavel.

QUESTAO 22

Dentre os principios, expressos na Constituicdo Federal de 1988, que
regem a Administracdo Publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
verifica-se o principio da(o)

a) motivacao.

b) contraditério.

¢) interesse publico.

d) legalidade.

e) proporcionalidade.
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QUESTAO 23

Além do vencimento e das vantagens previstas na Lei 8.112/90, serao
deferidos aos servidores os seguintes adicionais:

a

)
)

b) transporte e diarias.

ajuda de custo e diarias.

c) servigo extraordinario e férias.

d

e

)
)

QUESTAO 24

moradia e transporte.

férias e ajuda de custo.

“Em todos os orgaos e entidades da Administracao Publica Federal
direta, indireta, autarquica e fundacional, ou em qualquer 6rgao ou
entidade que exerca atribui¢oes delegadas pelo poder publico, devera
ser criada uma Comissdo de Etica.”

A pena aplicavel ao servidor publico pela Comissao de Etica, de acordo
com o Decreto n° 1.171/94, é

a

)
b)

c) censura.

d

e

)
)

l18l

suspensao.

adverténcia.

demissao.

destituicao de funcao.
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QUESTAO 25

Segundo a Lei n°11.091/2005, o conjunto de principios, diretrizes e
normas que regulam o desenvolvimento profissional dos servidores
titulares de cargos que integram determinada carreira, constituindo-se
em instrumento de gestdo do 6rgao ou entidade, refere-se ao

a) cargo publico.

b) nivel de classificacao.
¢) padrao de vencimento.
d) nivel de capacitagao.

e) plano de carreira.
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INFORMATICA BASICA
QUESTAO 26

A tecla de funcdo do teclado, nos browser Internet Explorer ou Mozilla
Firefox, que, ao ser pressionada, alterna os modos de exibicdo tela
inteira e normal da janela do navegador é

QUESTAO 27

O local do MS Office Word 2007, no menu, onde se encontra a opcao
Cor da Fonte é

a) Inicio
b

c) Exibicao

)
)

Revisao

d) Referéncias

e) Correspondéncias
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QUESTAO 28

Os botées N £ 8§ | do MS Office Excel 2007 tém a funcao,
respectivamente, de

a) Negrito, Italico, Subtotal

b) Negrito, Italico, Subtracao
¢) Negrito, Inserir, Sublinhado
d) Negrito, Impressao, Selecao

e) Negrito, Italico, Sublinhado

QUESTAO 29

A figura abaixo, do MS Office Excel 2007, a partir da sua configuracao
padrao, representa uma planilha que esta sendo editada.

A B C
1 7 ] 3
2 3 3 5
3 1 B 7
4 3 3 3
5

O resultado da férmula =SOMA(A2:C4)+B1/2 quando aplicada na
célula B5 é

a) 46
b) 47
c) 43
d) 45
e) 44
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QUESTAO 30

O campo utilizado para encaminhar ou enviar uma cépia oculta de um
e-mail é

a) Cc

b) Occ

c) Cco

d) Ooc

e) Para
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ESPECIFICA
QUESTAO 31

A estrutura basica da tabela de temporalidade, enquanto instrumento
arquivistico, deve necessariamente conter

a) campo para indicacao dos setores de origem e destino.

b) prazos da guarda nas fases intermediaria e permanente.

¢) destinacao final, entendida como eliminacao ou guarda permanente.
d) conjuntos documentais produzidos exclusivamente pela instituicao.

e) campo denominado observacoes, especifico para descricao da des-
tinacao final.

QUESTAO 32

Considerando-se a classificacdo dos arquivos, aplicam-se os seguintes
critérios, EXCETO

a) entidades mantenedoras.
b) estagios de evolucao.

) extensao de atuacéo.

d) localizacao fisica.

e) natureza dos documentos.
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QUESTAO 33

As atividades do arquivo permanente sao classificadas em grupos por
Paes (1991). O grupo que esta corretamente definido é:

a) arranjo e sumarizacdo — reunido e ordenacao adequada da tabela de
equivaléncia ou concordancia.

b) reserva e empréstimo — consulta mediante uso de senha ou
agendamento prévio.

) descricao e publicacdo — acesso aos documentos para consulta e
divulgacao do acervo.

d) conservacao e preservacdo — medidas de protecao aos documentos
em midia eletrénica.

e) referéncia e indice — politica de citacdo da origem dos documentos.

QUESTAO 34

A adocao de recursos tecnolégicos para alteracdo do suporte da
informacado tem como vantagem:

a) permitir lacunas nos acervos arquivisticos.
b) utilizar um padrao preestabelecido para todos os 6rgaos.
c) agilizar a recuperacao das informacoes, impedindo o seu intercambio.

d) garantir a preservacdo de documentos originais impressos, passiveis
de destruicao pela corrosao.

e) substituir grandes volumes de documentos com prazos de guarda
muito extensos.
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QUESTAO 35

Sao graus de sigilo atribuidos a documentos que, por sua natureza,
devem ser de conhecimento restrito:

a
b
c) reservados, protegidos, confidenciais e secretos.

d

e

) reservados, ocultos, confidenciais e secretos.
)

protegidos, confidenciais, ocultos e secretos.

) reservados, confidenciais, secretos e ultrassecretos.

protegidos, confidenciais, secretos e ultrassecretos.

QUESTAO 36
Sao rotinas tipicas dos setores que possuem arquivos correntes:
a) protocolo, classificacao, arquivamento, inventario e consulta de do-

cumentos.

b) arranjo, avaliacdo, destinacdo, arquivamento e consulta de docu-
mentos.

¢) protocolo, expedicao, destinacdo, arranjo e inventario de documen-
tos.

d) protocolo, expedicdo, arquivamento, empréstimo e consulta de do-
cumentos.

e) arranjo, arquivamento, desarquivamento, consulta e avaliacdo de
documentos.

Concurso TAE 2013 | CEFET-MG | Auxiliar em Administragdo = 25 =



QUESTAO 37

Dentre os requisitos considerados por Paes (1991) para a escolha do
material permanente nas atividades de arquivo encontram-se

a) economia de espaco e resisténcia.

)
b) conveniéncia de servico e especializagao.

c) economia de espaco e capacidade de servico.
d

e

) capacidade de expansao e vulnerabilidade.
)

capacidade de adaptacdo e conveniéncia de espaco.

QUESTAO 38
Sao competéncias do Conarq, a(o)

a) promocao do interrelacionamento entre os arquivos publicos e civis.

b) definicdo de normas especificas para o Servico Nacional de Arquivos
(Senar).

¢) subsidio para a elaboracao de planos nacionais de desenvolvimento
de arquivos publicos e privados.

d) zelo pelo cumprimento dos dispositivos legais relativos aos arquivos
privados.

e) estimulo a programas de preservacdo de documentos no ambito
federal.
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QUESTAO 39

Considerando-se a necessidade de se resguardarem os direitos patri-
moniais, serao preservados os seguintes conjuntos documentais, rela-
tivos a material e patriménio:

a) escrituras de bens moveis, imdveis e ativos.

b) inventarios de bens imoveis, veiculos e semoventes.

¢) inventarios de material de uso corrente, ndo corrente e misto.

d) escrituras de tombamento, de iméveis publicos e de instituicoes.

e) inventarios de projetos, plantas e obras de bens iméveis destinados
a locacao.

QUESTAO 40

De acordo com o Comité de Terminologia Arquivistica, é correto afirmar
que

a) protocolo é um setor encarregado do recebimento, registro, distri-
buicdo e movimentacao de documentos em curso.

b) documento oficial é uma correspondéncia que, possuindo valor le-
gal, produz efeitos de ordem administrativa na comprovacao de um
ato da diretoria.

¢) doacao é um ato pelo qual uma pessoa fisica ou juridica, em carater
revogavel e sem retribuicdo pecuniaria, transfere bens a terceiros
por livre vontade.

d) processo é um termo geralmente utilizado na administracao publi-
ca, para designar o conjunto de documentos, organizados sob a
supervisao de um arquivista.

e) dossié € uma unidade de arquivamento, formada por documentos
diversos, pertinentes a um determinado assunto ou a uma pessoa e
autenticada pela Secretaria de Seguranca Publica.
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QUESTAO 41

“Seria impossivel estabelecer padroes rigidos para a elaboracao dos
manuais de arquivo, uma vez que estes devem refletir as peculiaridades
das instituicoes a que se referem.”

Os elementos que devem constituir os manuais de arquivo, segundo
Paes (1991), sao

a) organograma, ideograma e fluxograma.

b) apresentacdo, objetivos e resumo do manual.

¢) detalhamento das rotinas, formularios utilizados e plano de
classificacdo de documentos sem cédigo.

d) tabela de temporalidade de documentos, ideograma e modelos de
carimbos.

e) conceitos gerais de arquivo, definicdo das operacdes de arquivamento
e terminologia.

QUESTAO 42

Dentre os conjuntos relativos a documentacao e informacéo, conside-
rados permanentes, constatam-se as(os)

a) normas, processos, documentos digitalizados e plantas.

b) termos de eliminagdo, guias de atendimentos, correspondéncias
oficiais e protocolo.

C) normas, projetos, manuais e instrumentos.

d) tabelas, identificacao de guias, resultados de exames seletivos e
plantas arquitet6nicas.

e) programas institucionais, panfletos, copias de editais e escrituras de
bens.
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QUESTAO 43
A classificacao de documentos, quanto ao género, pode ser:
a) escrita ou textual — documentos manuscritos, digitalizados ou

impressos.

b) iconografica — documentos em suportes técnicos, contendo imagens
moveis e graficas.

¢) sonora—documentos contendo registros fonograficos, padronizados
e de configuracao fixa.

d) filmografica — peliculas cinematograficas, conjugadas ou nao a
trilhas sonoras, com bitolas e dimensdes constantes.

e) cartografica — documentos em formatos e dimensdes padronizados,
contendo representacdes geograficas e arquitetonicas.
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QUESTAO 44

A conservacao do arquivo compreende os cuidados prestados aos
documentos e ao local de sua guarda.

Relacione os fatores externos as suas respectivas consequéncias:

1) aluz () destrdi as fibras de papel.

( ) acelera o desaparecimento das tintas no

2) o arseco
papel.

() contribuiparaoenvelhecimento prematuro

3) aumidade .
dos papéis

4) atemperatura ( ) propicia o desenvolvimento do mofo.

5) a poeira ( ) contribui para o enfraquecimento do papel.

A sequéncia correta é

a)4,5,1,3, 2.
b) 1, 4,5, 3, 2.
c23,1,4,5.
d)4,1,5, 3, 2.
e231,4,5.
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QUESTAO 45

A preservacao e a manutencao dos acervos de documentos sao
possiveis, por meio de uma série de acdes, que visam a sua conservacao
preventiva ou a sua restauracao. Relacione a categoria para cada
procedimento:

(1) Prevencao
(2) Restauracao

() banho com gelatina ou cola

() controle da temperatura e umidade

() limitacdo daincidéncia de radiacao ultravioleta
() aplicagao de folhas de tecido e pasta de amido
(

) envolvimento em papel de seda e acetato de
celulose

() vedacédo e limpeza com aspirador de p6

A sequéncia correta é

a)2,1,1,2,2,1.
b)2,1,2,2,1,1.
02,1,222,1.
d1,1,1,1,2,2.
e1,221,1,2.
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QUESTAO 46

Suponha que, em um determinado setor de uma instituicdo, sejam
organizados e arquivados os documentos, a partir de numeros
atribuidos conforme a ordem de chegada. Um segundo setor, por
sua vez, baseia-se na data de recepcao do material. Nesses locais, sao
empregados, respectivamente, os métodos:

a
b

¢) padronizado simples e cronolégico.

) alfanumérico e cronoldgico.
) numérico simples e cronolégico.
d) padronizado simples e alfanumérico.

e) numérico simples e padronizado simples.

QUESTAO 47
Um documento ostensivo apresenta informacoes

a) discutidas de forma oficial.

b) divulgadas livremente ao publico.

¢) mantidas temporariamente em sigilo.
d) guardadas sob condicbes especiais.

e) perigosas para a seguranca do Estado.
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QUESTAO 48

De acordo com a Lei 8.159/1991, é correto afirmar que

a) os arquivos privados de interesse publico e social somente poderao
ser transferidos para o exterior mediante autorizacao expressa.

b) a eliminacdo de documentos produzidos por institui¢cdes publicas
e de carater publico, em decorréncia de suas atividades, é vedada.

¢) os documentos publicos sao identificados e classificados como
temporarios, transitérios, correntes, intermediarios e permanentes.

d) os documentos de valor permanente podem ser alienados somente
apods sua prescricao, quando observados os prazos dispostos na lei.

e) a administracdo da documentacao publica compete as instituicoes
arquivisticas federais, estaduais, do Distrito Federal e municipais.

QUESTAO 49

Analise as afirmativas abaixo sobre as tabelas de temporalidade.
Assinale (V) para as verdadeiras e (F) para as falsas.

() A tabela de temporalidade deve ser utilizada sem distincdo em
arquivos com documentos de todas as idades.

() A elaboracao da tabela de temporalidade deve fundamentar-se nas
atividades desempenhadas pelo respectivo 6rgao.

() Cumpridos os prazos previstos na tabela de temporalidade, os
documentos devem ser transferidos ao arquivo central.

A sequéncia correta é
a)V,EF

b) V. F V.

oFFF

d)FV, V.

e)F V. F
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QUESTAO 50

Analise as afirmativas abaixo sobre os arquivos permanentes. Assinale
com (V) as verdadeiras e com (F) as falsas.

() Os documentos de arquivos permanentes perderam seu valor admi-
nistrativo e sao guardados pelo seu valor historico.

() Os documentos de arquivos permanentes sao passiveis de elimina-
cao, desde que extrapolados os prazos da tabela de temporalidade.

() O empréstimo de documentos de arquivos permanentes, inclusive
para érgaos e usuarios externos, é um procedimento habitual.

A sequéncia correta é

a)V,F V.
b) V, F, F.
AV.V,F
dFV,F
e FEEF
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