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Advise

PORTUGUES

Considere o texto abaixo e responda as questdes 01, 02, 03 e
04.

Fabula dos Dois Ledes

Diz que eram dois ledes que fugiram do Jardim Zoold-
gico. Na hora da fuga cada um tomou um rumo, para despis-
tar os perseguidores. Um dos ledes foi para as matas da Tiju-
ca e outro foi para o centro da cidade. Procuraram os ledes de
todo jeito mas ninguém encontrou. Tinham sumido, que nem
o leite.

Vai dai, depois de uma semana, para surpresa geral, o
ledo que voltou foi justamente o que fugira para as matas da
Tijuca. Voltou magro, faminto e alquebrado. Foi preciso
pedir a um deputado do PTB que arranjasse vaga para ele no
Jardim Zooldgico outra vez, porque ninguém via vantagem
em reintegrar um ledo téo carcomido assim. E, como deputa-
do do PTB arranja sempre colocagdo para quem n&o interessa
colocar, o ledo foi reconduzido a sua jaula.

Passaram-se 0ito meses e ninguém mais se lembrava do
ledo que fugira para o centro da cidade quando, l4 um dia, 0
bruto foi recapturado. Voltou para o Jardim Zoolégico gordo,
sadio, vendendo salde. Apresentava aquele ar prdspero do
Augusto Frederico Schmidt que, para certas coisas, também é
ledo.

Mal ficaram juntos de novo, o ledo que fugira para as
florestas da Tijuca disse pro coleguinha:

— Puxa, rapaz, como é que vocé conseguiu ficar na ci-
dade esse tempo todo e ainda voltar com essa saude? Eu, que
fugi para as matas da Tijuca, tive que pedir arreglo, porque
guase ndo encontrava 0 que comer, como é entdo que voce...
v4, diz como foi.

O outro ledo entdo explicou: — Eu meti os peitos e fui
me esconder numa reparticdo publica.

Cada dia eu comia um funcionério e ninguém dava por
falta dele.

— E por que voltou pra ca? Tinham acabado os funcio-
narios?

— Nada disso. O que ndo acaba no Brasil é funcionario
publico. E que eu cometi um erro gravissimo. Comi o diretor,
idem um chefe de secdo, funcionarios diversos, ninguém dava
por falta. No dia em que eu comi o cara que servia o cafezi-
nho... me apanharam.

Fonte: “Primo Altamirando e Elas”, Stanislaw Ponte Preta. Editora do Autor — Rio de
Janeiro, 1961, pag. 153.

01. Considerando o didlogo entre os dois ledes, no estudo das
figuras de linguagem, podemos identificar um(a):

A) Antitese.
B) Eufemismo.
C) Prosopopéia.
D) Catacrese.
E) Anafora.

02. Considere o enunciado extraido do texto de Stanislaw
Ponte Preta: “..Voltou magro, faminto e alquebrado”. A
palavra em destaque pode ser substituida sem alteracdo con-
textual por:

A) violento
B) estressado
C) desgostoso
D) desconfiado
E) abatido

03. Considere o fragmento textual seguinte e assinale a alter-
nativa correta. “...Voltou para o Jardim Zoolégico gordo,
sadio, vendendo saude”.

A) Consiste na presenca de antitese.

B) E notorio o registro de uma metéfora.
C) Ha caracteristica forte de uma hipérbole.
D) H4 ainsinuagdo de uma aliteragdo.

E) Registra-se um pleonasmo vicioso.

04. Pelo texto de Stanislaw Ponte Preta é possivel concluir
que:

A) o tempo em que os dois leGes estiveram separados
foi de sete meses e trés semanas.

B) no Brasil ha uma caréncia de servidores publicos pa-
ra servigos administrativos.

C) ambos lebes foram capturados simultaneamente.

D) o segundo ledo (gordo e sadio) pediu arreglo depois
de oito meses.

E) o primeiro lefo adotou capciosamente o sistema ve-
getariano.

Considere o texto seguinte para a questao 05.

Irene no Céu

Irene preta

Irene boa

Irene sempre de bom humor

Imagino Irene entrando no céu:

— Licenca, meu branco!

E Sé&o Pedro bonachéo:

— Entra, Irene. VVocé ndo precisa pedir licenca.

Fonte: Manuel Bandeira. Estrela da vida inteira. Rio de janeiro: José Olympio, 1970.
pag. 125

05. Considerando a forma de tratamento do Gltimo verso,
podemos concluir que:

I. Do ponto de vista da norma culta, a frase deveria
ser: Entre, Irene.

Il. Trata-se de uma variedade coloquial da lingua.

I11. Estabelece uma relagdo informal de comunicagédo
entre os falantes.

1VV. N&o constitui erro de linguagem, na fala popular.

Esta(ao) correta(s) as proposicdes:

A) 1, apenas;

B) e ll, apenas;
C) Ilelll, apenas;
D) I, llelV, apenas;
E) LILIelVv.
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06. Marque a alternativa em que o elemento indicado entre
parénteses NAO preenche corretamente 0s espagos:

A) O office boy chegou inesperadamente novo
restaurante (aquele).

B) Mario deseja uma pizza __ moda italiana (a).

C) Voltara daqui meia hora (a).

D) Seja bem-vindo fria Sdo Paulo (a).

E) O concurso publico sera daqui duas semanas

@).

07. Numere a segunda coluna de acordo com a primeira,
baseado na classificacdo da palavra que:

Substantivo

Pronome relativo

Pronome interrogativo

Conjuncao subordinada integrante
Conjuncéo coordenada explicativa

A

—~

) Somos bombardeados por uma massa de informa-
¢Oes contrarias, que ndo leva a nada nem a lugar ne-
nhum.

) Que houve com a familia?

) Ela fingiu gue ndo o via.

) Todos tém um gué de ambicao.

) Né&o seja tdo ambicioso gue vocé pode sofrer.

A sequéncia correta é:
-4-1-5
-5-2-3.
-3-5-4.
- 15255
SARSESS

08. Assinale a alternativa em que ha oracdo na voz reflexiva:

A) O prédio na integra desabava.

B) Antes de deixar a cidade, foi visto por um amigo
madrugador.

C) O festival Rock In Rio fara o maior sucesso.

D) Eu jamais tinha ouvido coisa igual.

E) Joana com aquela cabeleira penteava-se.

09. O processo de formagdo da palavra “combate” é:

A) Composicao por aglutinagdo
B) Derivagdo regressiva

C) Composigdo por justaposicdo
D) Hibridismo

E) Derivacdo parassintética

10. A alternativa em que todas as palavras estdo grafadas
corretamente é:

A) excecdo, enxurrada, jilo, belesa.
B) excessdo, enxorrada, jilo, beleza.
C) ecesséo, enchurrada, gilo, beleza.
D) essec¢do, enchorrada, jilo, beleza.
E) excegdo, enxurrada, jilg, beleza.

11. Assinale o enunciado em que o pronome e 0 verbo em
destaque estdo usados CORRETAMENTE, de acordo com a
norma culta.

A) Vossas Senhorias, desculpe-me, mas vo0ssos docu-
mentos estdo incompletos.

B) Sua Exceléncia, o Sr. Ministro, conquistastes vossos
adeptos.

C) Vossa Exceléncia trouxe seus documentos indeferi-
dos?

D) Pelo presente, solicitamos a VVossa Senhoria que en-
vieis seu curriculo.

E) Informamos que Vossa Exceléncia e vossos auxilia-
res sois bem recebidos.

12. As palavras nuvens e margens ndo sdo acentuadas pela
mesma razao que:

A) Polens
B) Jovens
C) Edens
D) Hifens
E) Himens

Considere a imagem abaixo e responda a questdo 13.

f Brasil tem f
i 25 milhoes \
de telefones )
celulares 7

ME LIGA MALS TARDE! }
AGORA EU TO ENROLADO
NO TRANSITO...

P S

13. Quanto ao discurso do personagem:

I. E possivel identificar o uso formal da proclise;

Il. H& uma conjugacdo inadequada posterior ao prono-
me pessoal “me

I11. Houve uma supressdo de fonemas no verbo “estar”,
presente no texto.

Esta(do) correto(s) o(s) item(ns):

A) 1, apenas;
B) I, apenas;
C) I, apenas;
D) Il e lll, apenas;
E) L 1lelll.

14. No trecho “Esse shopping vai abrir hoje?” a palavra em
destaque apresenta um:

A) Digrafo

B) Encontro vocélico
C) Ditongo

D) Hiato

E) Tritongo

15. Considere o enunciado a seguir: “N&o obstante, além de
praticamente ndo haver programas educativos, a televisdo
brasileira ainda insiste em explorar o lado sensual da mulher
de forma vulgar.” A expressdo destacada anteriormente pode-
ra ser substituida sem alteracdo de sentido por:

A) E.

B) Entéo.

C) Por mais que.
D) Entretanto.
E) Pois.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

16. A autoridade competente escreve no despacho de uma
solicitagdo a palavra “defiro”. Isso significa que:

A) A deciséo foi adiada para outra oportunidade.
B) A solicitagdo do requerente esta fora da lei.

C) O caso deve ser encaminhado para outro setor.
D) A solicitacdo feita pelo requerente foi atendida.
E) A autoridade precisa colher mais informacdes.

17. Numa correspondéncia em que o destinatario é tratado
por “Vossa Senhoria”, devemos nos dirigir a ele com a ex-
pressao:

A) Excelentissimo Senhor.
B) Meritissimo Senhor.
C) Dignissimo Senhor.
D) Carissimo Senhor.

E) Hustrissimo Senhor.

18. Considerando a caracterizacdo de alguns tipos de docu-
mento, analise as defini¢des abaixo.

I. RELATORIO: é uma descricdo fundamentada e mi-
nuciosa de fatos ou de atividades realizadas por uma
determinada pessoa ou grupo.

Il. AVISO: é uma comunicacdo (quase sempre curta),
que se destina a tornar conhecidas informagdes ge-
rais de carater transitério.

I1l. PARECER: é uma declaracdo, feita com base em
anélises de outro documento, com fins de se com-
provar a existéncia de algo.

IV. CERTIDAO: documento técnico, que se destina a
apreciacdo de um assunto ou de alguma atividade re-
alizada por um individuo ou grupo.

V. PROCURAGCAO: documento pelo qual se confere a
uma outra pessoa o poder para efetuar algum ato
como se essa pessoa fosse o proprio mandante.

Esta(do) correta(s) a(s) proposi¢cdo(coes):

A) |, apenas;

B) I, Il elll, apenas;
C) I, 1leV, apenas;
D) IlllelV, apenas;
E) LILILIVeV.

19. Considere o texto ilustrativo abaixo e assinale a alternati-
va correta.

@ Confederagdo Brasileira de Futeboi

e Rio de Janciro, 07 de Margo de 2007

A definicdo que melhor se adéqua ao texto acima corresponde
a

A) documento administrativo expedido por chefe de
servico aos funcionarios subordinados.

B) documento adotado no servigo publico entre autori-
dades da mesma categoria, ou de autoridades a parti-
culares, caracterizada por obedecer a certa formula
epistolar e pelo formato do papel.

C) documento de informacgéo distribuido aos 6rgdos de
imprensa por uma instituicdo privada, um 6rgdo go-
vernamental ou semelhante, para ser publicado de
modo gratuito entre as matérias do seu noticiario.

D) decisdo final proferida sobre um processo por um
tribunal superior, que serve de paradigma para solu-
cionar casos analogos.

E) texto documental que contém uma reivindicacdo por
direito legal do solicitante.

20. Assinale a UNICA alternativa abaixo em que n&o corres-
ponde ao uso adequado do pronome de tratamento com o seu
referente.

A) Vossa Alteza — Rei

B) Vossa Exceléncia — Deputado Estadual
C) Vossa Senhoria — Deputado Federal
D) Vossa Magnificéncia — Reitor

E) Vossa Reverendissima — Arcebispo

21. O Secretario Administrativo da Prefeitura Municipal de
Itambé pretende adquirir um documento da Camara Munici-
pal do municipio para averiguar o quantitativo de vagas exis-
tente no quadro de funcionarios da Prefeitura com o objetivo
de realizar um concurso publico. Neste caso, ele emitira
um(a):

A) Requerimento
B) Edital

C) Ata

D) Certiddo

E) Memorando

22. E sabido que quando encerrada a fase corrente alguns
documentos sdo transferidos para dep6sitos onde séo conser-
vados por um periodo mais longo em funcgdo de razdes legais
ou administrativas. Esses depdsitos sdo denominados arqui-
VOS:

A) primarios;

B) secundérios;

C) histdricos;

D) permanentes;
E) intermediérios.

23. No estudo arquivista, sabe-se que a classificacdo ¢ uma
operacao técnica destinada a organizar a documentagdo em
classes genéricas, representando hierarquias que estéo relaci-
onadas com:

A) funcbes e ordenagoes;
B) funcGes e descrigdes;
C) atividades e funcdes;

D) atividades e ordenagoes;
E) atividades e descri¢des.
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24. O conjunto de procedimentos e operagdes técnicas refe-
rentes a producdo, tramitagdo, uso, avaliacdo e arquivamento
dos documentos em fase corrente e intermedidria, visando a
sua eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente é o
que se chama de:

A) gestdo de documentos;

B) planejamento arquivistico;
C) gestdo de informacdes;

D) planejamento de informagdes;
E) estratégia administrativa.

25. Avalie as afirmativas a seguir, sobre documentos de ar-
quivo:

I. sdo produzidos e/ou recebidos por pessoa fisica ou
juridica, publica ou privada.

Il. constituem elementos de prova ou de informac&o.

I11. expressam os atos de seus produtores no exercicio de
suas fungdes.

Est&(do) correta(s) a(s) proposi¢cdo(coes):

A) |, apenas;
B) I, apenas;
C) Ilelll, apenas;
D) Ilelll, apenas;
E) Llelll

26. Sabe-se que nas administracfes publica e privada as uni-
dades responsaveis pelo conjunto de operagdes técnicas que
caracterizam o0s servigos de gestdo de documentos correntes
sdo geralmente conhecidas como:

A) arquivo permanente e arquivo historico;

B) arquivo permanente e arquivo administrativo;
C) protocolo e arquivo permanente;

D) protocolo e arquivo;

E) protocolo e arquivo histérico.

27. Com base na Teoria das Trés Idades, a aplicacdo dos
critérios de avaliacdo efetiva-se na fase:

A) intermediéria;
B) corrente.
C) permanente;
D) historica;
E) conceitual;

28. Na preservacao de acervos, a conservacao deve ser consi-
derada como uma das medidas prioritarias. No contexto ar-
quivistico, o termo “conservac¢do” pode ser definido como:

A) medida de recuperacdo da integridade do acervo,
através de técnicas de intervencao direta sobre esse
bem;

B) observacdo, estudo e controle das causas de degra-
dacdo dos bens culturais, levando a ado¢do de medi-
das de prevengdo, minimizagdo ou supressdo da de-
terioracdo do acervo;

C) separacdo ou isolamento do documento do ambiente
que o cerca;

D) plano preventivo para combater ou evitar danos a
instituicdo;

E) plano de emergéncia direcionado a retirada rapida de
acervos.

29. A passagem de documentos do arquivo intermediério para
0 arquivo permanente denomina-se:

A) transferéncia;
B) recolhimento;
C) arranjo;

D) armazenamento;
E) descrigdo.

30. O método ideogréafico é aquele que permite a recuperagédo
da informag&o de acordo com:

A) 0 numero do documento;
B) onome;

C) olocal;

D) o assunto;

E) asequéncia.

31. O instrumento de pesquisa que descreve unitariamente as
pecas documentais de uma ou mais séries, ou ainda de um
conjunto de documentos, respeitada ou ndo a ordem de classi-
ficacéo, é conhecido como:

A) inventario;
B) guia;
C) indice;
D) periddico;
E) catélogo.

32. Na arquivologia, as trés fases ou idades do ciclo vital dos
documentos s&o:

A) semi-ativa, intermediaria e permanente;
B) administrativa, corrente e permanente;
C) ativa, corrente e permanente;

D) corrente, intermediéria e permanente;
E) administrativa, ativa e semi-ativa.

33. E CORRETO afirmar que Backup é:

I.  Um sistema que ndo deixa acontecer a corrupcao dos
dados

I1. Dispositivo de armazenamento onde pode ser restau-
rado os dados quando perdido.

I11. Um ou varios CD-ROM ou DVD com copia de se-
guranca.

IVV. Podemos fazer backup via internet para um meio fi-
sico.

V. Podemos utilizar fita Magnética para fazer a copia
de seguranca

Esta(do) correta(s) a(s) proposicao(coes):

A) 1, apenas;

B) I, Il elll, apenas;
C) I, 1leV, apenas;
D) llelV, apenas;

E) LILILIVeV.

34. No Windows XP, A tecla de atalho ALT+TAB possui a
funcdo de:

A) reiniciar o Windows XP no modo Hibernar.
B) reiniciar o Windows XP no modo em Espera.
C) desligar o computador.

D) formatar o Windows XP.

E) alternar entre os programas abertos.
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35. Ao trabalhar com o Sistema Operacional Windows XP,
acessando o utilitario Windows Explorer, para selecionar
todo o conteldo da unidade de disco rigido (C:\), deve-se
acionar concomitantemente as teclas:

A) CTRL +A;
B) CTRL +B;
C) CTRL+S;
D) CTRL+P;
E) CTRL+T.

36. Abaixo esta apresentada uma janela do Windows Explo-
rer onde alguns elementos estdo referenciados por letras.

Identifique o que significa cada um desses elementos:

4
| —vauepe Edia Exbi Fenamentas Ajuds
= © g & [Ba|@] o] X o]z
Todas as pastas Cortetida de ' [C:)'
51 & Disquete de 3% 4] 1l [ Nome [ Tamanko] Tipa [ Modficads =1
[E=] jE ) [ Pretend Pasta de Asquivos 20/01/891°
[E:) ,__| Aciobatd (1 Pro286w Pasta de Arquivas 18/08/981°
2 133 2postias o || 2 Reehat Pasta de Arquivos 10/03/59 1"
SR & Recycled Lineita 15/06/398 0§
A R 2 Temp Pasta dedvquivos 20/08/38 16
e 2 Tempest Pasta defuquives 2507158 D'
E 33 PawerPoint "‘_‘] TJava Pasta de Aiguivos 08/07/98 1¢
503 Publsher O Pasta de Aiquivos 0B/06/98 2.
3 —r#‘“_] Visual Basic (1 vgogdse Pasta de Auquivos 28/10/381;
B ET Windows %vanl Pasta de Auquivos 0B/06/98 21
B o windows Pasta de Aiquivos 08/06/98 2.
& 5 ﬁq:i\:osdde Programas j Wargon Pa:ta dsAlZuiun: 25/07/98 10
£ Aruivos para cipia [3) AgendaFil * TR FIC Brgeve, LErii s R
] Aurelio Qaumecnm 1KB 001 Arquivo 08/06/58 20
[c:) 2 Caiel ﬂAumm: 002 1KB D02 Arquivo 10/06/88 1%
c} ?‘] GelaD @Auc\emn.ha\ 1KB  Arquivo de lote MS-..  19/11/981F
-] Globo =) Autoekec. ml v =]
lz:-il s s %Au o1 KB W01 A IDSJDS#SB_.D;J
65 abjetols] |5,14MB [Espago livie em disco: 2,15G8) 7
A) 1. Barra de Ferramentas
2. Barra de Rolagem
3. Pasta
4. Botdo Minimizar
5. Arquivo
B) 1. Barra de Menus
2. Barra de Rolagem
3. Pasta
4. Botdo Fechar
5. Arquivo
C) 1. Barrade Menus
2. Barra de Status
3. Arquivo
4. Botao Fechar
5. Pasta
D) 1. Barra de Ferramentas
2. Barra de Mensagem
3. Arquivo
4. Botao Fechar
5. Pasta
E) 1. Barrade Menus
2. Barra de Status
3. Pasta
4, Botdo Minimizar
5. Arquivo

w

37. Relacione as duas colunas:

LR

1. [%?
Il ['\X)E

\V2

A)
B)
C)
D)
E)

(' )Representa 0 mouse quando o computador
esta realizando alguma tarefa que ele pré-
prio prevé que sera demorada.

(' )Representa 0 mouse quando o computador
esta iniciando a execucdo de um aplicativo.

() Representa 0 mouse sempre que 0 compu-
tador estiver livre, aguardando que o0 usuéa-
rio solicite um trabalho.

( )Representa 0 mouse quando O USUario
posiciona o mouse sobre um botdo de aju-
da.

m—-mn-1-1v.
V—-1—1-1l
H—-1v—-1-Il
H—1-1v-Ill.
IV—-1-1-1

38. Com relagdo ao Word, é correto afirmar:

Para aplicar uma formatacdo de texto em negrito em
uma palavra ndo € necessério seleciona-la inteira,
basta que o cursor esteja posicionado na palavra.

As marcas de tabulagdo tém o objetivo de manter
alinhado verticalmente o texto entre as suas linhas,
mas para que isso acontec¢a € necessario utilizar a te-
cla TAB no lugar da barra de espaco.

Para mudar a orientacdo do papel entre Retrato e
Paisagem deve-se utilizar o item Configurar Pagina
do menu Arquivo.

Esta correta ou estao corretas:

Somente I.
Somente 11 e 1l1.
Somente | e II.
Somente | e IlI.
I, 11elll.

39. Com relagdo ao uso de estilos de formatagdo no Word, é
INCORRETO afirmar:

A)

B)

C)

D)

E)

Se a formatagdo de um estilo for alterada, todos os
outros paragrafos que possuirem aquele estilo tam-
bém serdo alterados para refletir a modificacdo do
estilo.

Existem dois tipos de estilo que podem ser aplicados
em um texto: de caractere e de parégrafo.

Um estilo ndo pode ser criado com base em outro es-
tilo. Portanto, no momento da criagdo de um estilo,
todas as caracteristicas de formatacdo desejadas de-
verdo ser definidas.

Para poder criar automaticamente um indice é preci-
so atribuir os estilos de Titulo (Titulol, Titulo2, etc.)
aos itens que fardo parte desse indice.

Um estilo que tenha sido criado em um texto pode
ser utilizado em outro, desde que tenha sido adicio-
nado ao Modelo em que foi baseado o documento.
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40. Com relacdo ao Excel, ¢ INCORRETO afirmar:

A)

B)

C)

D)

E)

Quando uma férmula é movida de uma célula para
outra, todos os enderecos existentes na formula sdo
alterados, porque o Excel faz uma referéncia relativa
aos enderecos das células.

Quando uma férmula é copiada de uma célula para
outra, todos 0s enderecos existentes na formula sao
alterados, porque o Excel faz uma referéncia relativa
aos enderegos das células.

O caractere $ colocado antes de uma referéncia de
linha ou coluna faz com que a parte do endereco
precedida pelo caractere $ torne-se uma referéncia
absoluta e ndo se modifique caso uma férmula seja
copiada de um local para outro.

Considere que foi escrito 0 nimero 1 na célula Al, o
namero 2 na célula A2 e que as duas células foram
selecionadas. Se for arrastado o sinal de + no canto
inferior direito da célula 10 linhas abaixo, todas as
outras células serdo automaticamente preenchidas
com 0s numeros em sequéncia a partir do 2, isto é, 3,
4,5,6,7,8,9, 10,11, 12.

Considere que a célula A10 contém a férmula
=SOMA(AL:A9). Caso sejam inseridas 5 linhas en-
tre as linhas 1 e 9, a férmula serd automaticamente
alterada para refletir essa inclusao.
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