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/1 Ao receber este caderno de provas, confira inicialmente se os seus dados pessoais e os\
dados do cargo a que vocé concorre, transcritos acima, estado corretos e coincidem com o
que esta registrado na sua Folha de Respostas. Confira também o seu nome em cada
pagina numerada deste caderno de provas. Em seguida, verifique se ele contém a quantidade
de itens indicada em sua Folha de Respostas, correspondentes as provas objetivas. Caso o
caderno esteja incompleto, tenha qualquer defeito e(ou) apresente divergéncia quanto aos seus
dados pessoais ou aos dados do cargo a que vocé concorre, solicite ao fiscal de sala mais proximo
que tome as providéncias cabiveis, pois ndo serdo aceitas reclamagdes posteriores nesse
sentido.

2 Quando autorizado pelo chefe de sala, no momento da identificagdo, escreva, no espaco
apropriado da Folha de Respostas, com a sua caligrafia usual, a seguinte frase:

O descumprimento dessa instrugéo implicara a anulagéo das suas provas e a sua eliminagdo do
concurso.
N&o se comunique com outros candidatos nem se levante sem autorizagao de fiscal de sala.
4 Na duracdo das provas, esta incluido o tempo destinado a identificagdo — que sera feita no
decorrer das provas —, € ao preenchimento da Folha de Respostas.
5 Aoterminaras provas, chame o fiscal de sala mais préximo, devolva-lhe a sua Folha de Respostas
e deixe olocal de provas.
6 A desobediéncia a qualquer uma das determinagdes constantes em edital, no presente caderno
\_ ounaFolhade Respostas poderaimplicar a anulagao das suas provas. W,

w

OBSERVAGOES:
N&o serdo conhecidos recursos em E permitida a reprodugdo deste material Informagdes adicionais: telefone 0(XX) 61 oCESpEUnB

desacordo com o estabelecido em edital. apenas para fins didaticos, desde que citada 3448-0100; sac@cespe.unb.br; Internet — P oo do Selgio e de Promogdo de Eventos
afonte. www.cespe.unb.br.
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* De acordo com o comando a que cada um dos itens a seguir se refira, marque, na folha de respostas, para cada item: o campo
designado com o cédigo C, caso julgue o item CERTO; ou o campo designado com o codigo E, caso julgue o item ERRADO.
A auséncia de marcagdo ou a marcagdo de ambos os campos ndo serdio apenadas, ou seja, ndo receberdo pontuagio negativa. Para as
devidas marcagdes, use a folha de respostas, tinico documento valido para a corre¢do das suas provas objetivas.

* Nos itens que avaliam nocdes de informatica, a menos que seja explicitamente informado o contrario, considere que todos os
programas mencionados estdo em configuracdo-padrio, em portugués, que o mouse esta configurado para pessoas destras, que
expressdes como clicar, clique simples e clique duplo referem-se a cliques com o botdo esquerdo do mouse e que teclar corresponde
a operagdo de pressionar uma tecla e, rapidamente, libera-la, acionando-a apenas uma vez. Considere também que néo ha restrigdes
de prote¢do, de funcionamento e de uso em relagdo aos programas, arquivos, diretorios, recursos e equipamentos mencionados.

CONHECIMENTOS BASICOS

1 A proposta de legislacdo a respeito da Internet a ser
votada traz uma série de mecanismos que protegem o
internauta de ter sua navegagdo monitorada e resguardam seus

+ dados pessoais na rede — medidas que ganharam relevo apds
o escandalo de espionagem norte-americana.

Hoje, nada impede que uma empresa colete

7 informagdes do internauta e as repasse a terceiros. Tampouco
existem regras para o usuario pedir a exclusdo de seus dados
apos deixar de usar certa aplicagdo (uma rede social, por

10 exemplo).
Manter a situagdo como estd interessa apenas as
empresas que fazem uso comercial desses dados.

Folha de S.Paulo, 18/8/2013 (com adaptagdes).

Com base no texto acima, julgue os itens a seguir.

1 Mantém-se as informagdes originais e a corre¢do gramatical do
texto ao se substituir a palavra “monitorada” (0.3) por
bloqueada.

2 A legislagdo que protege o internauta de ter seus dados
divulgados sem a sua autorizagfo ja esta em vigor.

3 O escandalo de espionagem norte-americana intensificou a
importancia de uma lei que proteja o internauta.

4  Depreende-se do texto que empresas que fazem uso comercial
dos dados do internauta sdo contra uma lei que proiba a coleta
de informagdes pessoais dos usudrios da Internet sem uma
prévia autorizagao.

5 As formas verbais “protegem” ((.2) e “resguardam” (0.3) estdo
no plural porque concordam com “mecanismos” ((.2), mas
poderiam estar no singular para concordar com “série” (0.2).

1 Robustecer os or¢amentos da educacdo e da saiude
constitui sonho acalentado por brasileiros, independentemente
de opgdo partidaria ou credo religioso. As duas areas — os

+ mais dolorosos problemas que dificultam a marcha do pais
rumo ao desenvolvimento sustentdvel — clamam por
melhorias urgentes. Nao é outra a razéo por que milhares de

7 pessoas ocuparam as ruas das mais importantes unidades da
Federagdo exigindo escolas e hospitais padrdo FIFA.

Correio Braziliense, 18/8/2013 (com adaptagdes).

Julgue os itens de 6 a 10, relativos ao texto acima.

6 A corregdo gramatical e as ideias originais do texto seriam
preservadas caso a palavra “Robustecer” (0.1) fosse substituida
por Fortalecer.

7 Prejudica-se a correcdo gramatical do periodo ao se substituir

os travessdes nas linhas 3 e 5 por virgulas.

8 Mantém-se a corregdo gramatical do periodo ao se substituir a

expressdo “por que” (1.6) pela palavra porque.

9 A expressdo “padrao FIFA” (0.8) estd sendo empregada com o

sentido de qualidade excelente.

10 A substituigdo da expressdo “credo religioso” (0.3) pela palavra

religiio mantém a corre¢do gramatical do texto.

1 Mais verbas tém de se traduzir em mao de obra
qualificada, instalagdes de exceléncia e equipamentos de ponta.
Saude e educagio devem atrair os talentos mais cobi¢ados do

+ pais, capazes de ombrear com profissionais que sobressaem no
mundo globalizado. Atingir o patamar de exceléncia implica
perseguir metas, avaliar resultados e corrigir rumos. Jeitinho —

7 outro nome da improvisagdo, da falta de compromisso e do
consequente desperdicio — precisa fazer parte de um passado
que cultivou a ineficiéncia para sustentar interesses pessoais

10 que condenaram geragdes a ignordncia e ao atraso.

Correio Braziliense, 18/8/2013 (com adaptagdes).

Em relacdo ao fragmento de texto acima, julgue os proximos itens.
11 A forma verbal “tém” ({.1) recebe acento grafico para indicar
o plural.

12 A substituicdo de “se traduzir” ((.1) por ser traduzidas

prejudicaria a corre¢do gramatical do periodo.

13 As palavras “exceléncia”, “desperdicio”, “ineficiéncia” e
“ignorancia” recebem acento grafico com base em regras

gramaticais diferentes.

14 A forma verbal “precisa” ((.8) esta no singular porque

concorda com “desperdicio” (0.8).

15 Predomina no fragmento em questdo o tipo textual narrativo.

-1-
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Pelo menos duas geragdes lutaram durante a ditadura
militar pela volta a democracia e a todos os direitos civis
classicos — de livre expressdo, liberdade de reunido e varios
outros. Passaram-se vinte e um anos para que esse objetivo
fosse alcangado. E, como se esperava, restaurados esses
direitos, o pais conseguiu resolver intrincados problemas
econdmicos herdados do periodo anterior, enfrentou crises
politicas, superou-as, e tem conseguido, nas quase duas
décadas de estabilidade ininterrupta, recorde na Republica,
consolidar as institui¢des que garantem as liberdades.

O Globo, 17/8/2013 (com adaptagdes).

Julgue os itens subsequentes, relativos ao texto acima.

16

17

18

19

A correcdo gramatical do periodo serda mantida ao se flexionar
a palavra “ininterrupta” ((.9) no plural: ininterruptas.

Em “se esperava” ((.5), o termo “se” indica voz reflexiva.

Mantém-se a correcdo gramatical do periodo e suas
informagdes originais ao se substituir “intrincados” (0.6) por
complicados.

Em “superou-as” ((.8), o pronome “as” retoma o antecedente
“crises politicas” (0.7-8).

Julgue os fragmentos de texto apresentados nos seguintes itens com
relagfo a grafia das palavras.

20

21

22

23

24

25

Se ha de fato desinteresse dos estudantes em aprender, isso
pode ser reflexo da verdadera cultura da banalidade que impera
no pais nas mais variadas areas.

Dotar todas as escolas com as condi¢des necessarias para
receber dignamente alunos e professores é o minimo que se
espera do poder publico.

Investir na formagdo dos educadores de forma continua e
permanente ¢ uma premiga basica para melhorar a educagéo.
Entretanto, ha outros fatores envolvidos.

Uma pesquiza mostrou que a maioria dos educadores ndo
relaciona o déficit de aprendizagem ao propio trabalho ou as
condigdes da escola.

Sob uma equivocada intensdo de se evitar constrangimentos de
alunos, opta-se por ndo distinguir o certo do errado, em ndo
apontar falhas e aceitar resultados mediocres.

A exceléncia— definida como a qualidade do que é excelente,
melhor — sé pode ser alcangada por meio do aprimoramento
continuo.

Acerca do sistema operacional Windows 7 Home, julgue os
préximos itens.

26

21

Embora seja um sistema operacional monousuario, o sistema
em questdo permite a execugdo de varias tarefas simultaneas.

Ao se clicar o botfo Iniciar e selecionar a op¢do Suspender, 0
sistema alterna para o estado de economia de energia,
interrompendo as tarefas em execugdo. Esse estado permite
que se volte rapidamente para o sfatus de energia plena, mas
impossibilita voltar para o trabalho que se fazia antes da
escolha.
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Com relagdo ao Windows Explorer e a figura acima, que mostra

uma janela desse software, julgue os itens a seguir.

28

29

De acordo com a situagdo mostrada na figura, as pastas
. Cartas | | Imagens ¢ |. Memorandos sdo subpastas da pasta

|. 01-trabalho

Na situa¢iio mostrada na figura, ao se clicar em Nevapasta

, sera
criada uma nova subpasta ¢ o conteiido que nela for gravado

sera armazenado fora da unidade (C:) .

Julgue os préximos itens, relativos aos softwares Word e Excel do

pacote Microsoft Office.

30

3

32

E possivel mover determinado paragrafo e limpar todas as suas
formatagdes de texto, utilizando-se a seguinte sequéncia de
instru¢des: dar um triplo clique com o botdo esquerdo do

mouse sobre esse paragrafo, para seleciond-lo; pressionar as

teclas e , para recortar esse pardgrafo; posicionar o

cursor de texto para o local de inser¢éo do texto; pressionar as

teclas ﬂ], &l, vJ e, na caixa de didlogo que serd mostrada,

selecionar a opgéo Texto n&o formatado; clicar o botdo OK para

finalizar a operag@o.

Em uma tabela criada no Word que contenha, por exemplo, as
quantidades de vagas ofertadas e de vagas ocupadas em cada
um de quatro setores de uma empresa, podem-se utilizar
recursos do proprio Word para obter os totais gerais de vagas
oferecidas e de vagas ocupadas, sem que seja necessario

recorrer ao Excel para isso.

O Word ndo permite, por exemplo, cortar partes nem aplicar
efeitos de sombra em imagens selecionadas, pois esse editor de
textos ndo é dotado de recursos para esse tipo de tratamento de

imagens.
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Corpo técnico-administrativo

Evolugédo do numero de técnico-administrativos ativos, por nivel.

5 Nivel 2007 2008 2009 2010
6 Superior 639 723 761 886
Intermediario 1.406 1.447 1444 1.447
Apoio 206 194 186 179
3 Total " 2251 7 2364 ' 2391 2512
10 Fonte: SIPES - SRH/UnB
i < %] Plan1 /Phn2 Pan3 ) nKal il ] »[1
Pronto | |[EOE 10% &) U O

Com referéncia ao Microsoft Excel 2010 e a figura acima, que

mostra uma janela desse soffware com uma planilha em edicdo,

julgue os itens seguintes.

33

34

35

36

O recurso de autossoma — 2 — facilita a soma dos valores
de um conjunto de células.

Ao se posicionar o cursor na célula A5 e, em seguida, acionar
o conjunto de teclas @, @] e @, sera possivel, apds mais

alguns passos, habilitar a filtragem de um conjunto de células.

De acordo com a situagdo mostrada na figura, € correto afirmar
que as células no intervalo A1:E1 estdo mescladas.

Na situa¢do da planilha mostrada na figura, a alga de
preenchimento ndo pode ser utilizada, pois ndo ha informagdes
nas células que possibilitem a sua utilizagdo.

A respeito de conceitos de Internet, servigos de busca e email,

julgue os proximos itens.

37

38

39

40

E possivel incluir no Microsoft Outlook uma assinatura digital,
que pode ser composta de texto, imagens e até uma imagem de
assinatura manuscrita. Essa assinatura ¢ utilizada para conferir
os dados do usuario quando ele se identifica, mediante login,

para acessar esse sistema de email.

Em um sitio eletronico, as varias paginas nele contidas estdo
necessariamente associadas a enderecos de IP diferentes, que
identificam paginas web distintas na rede mundial.

Alguns sitios eletronicos de busca, como o Google, permitem
pesquisas por voz. Ao se acessar esse sitio, pode-se realizar
uma busca, clicando-se o botdo com o desenho de um
microfone e, a seguir, falando-se o termo da busca préximo a
um microfone conectado e instalado corretamente no

computador.

Em um sitio eletrénico como o Google, por exemplo, uma
busca pelo termo atribuigdes do servidor publico federal apresentara
resultado igual aquele que seria obtido se, nessa busca, tal
termo estivesse delimitado por aspas duplas.

Em junho de 2013, uma série de manifestag¢des sociais tomaram as

ruas do Brasil. Acerca desse assunto, julgue os itens a seguir.

4

42

43

44

A presidenta Dilma Rousseff foi intransigente com as
manifestagdes e ndo propds medidas para atender as demandas

dos manifestantes.

As primeiras manifesta¢cdes possuiam uma pauta especifica,
mas logo, em razdo da forte repressdo policial e outros
motivos, 0 movimento cresceu, alcangando uma parcela maior
da populagio que ampliou e diversificou o conjunto inicial de

reivindicagdes.

O fim da corrupg@o, a reforma politica, melhores condi¢des de
saide e educagdo foram algumas das reivindica¢des

apresentadas pelos manifestantes.

Atendendo aos pedidos dos manifestantes, os parlamentares
votaram a favor da Proposta de Emenda Constitucional numero
37,aPEC 37, que propunha limitar os poderes de investigago

concedidos ao Ministério Publico.

Em relagdo a Copa das Confederagdes realizada no Brasil, julgue

0s itens que se seguem.

45

46

47

48

A Copa das Confederag¢des ocorre no ano anterior a realizagdo

da Copa do Mundo de Futebol.

A Copa das Confederagdes ¢ um campeonato internacional de
futebol que acontece a cada quatro anos no pais que sediara a

Copa do Mundo.

A organizacdo da Copa das Confederagoes ¢ de

responsabilidade restrita do pais que a realiza.

As cidades-sede da Copa das Confedera¢des foram Brasilia,

Recife, Belo Horizonte, Salvador, Fortaleza e Rio de Janeiro.

Em sessdo realizada no inicio de outubro de 2013, o Tribunal

Superior Eleitoral (TSE) indeferiu a proposta de criagdo do partido

politico Rede Sustentabilidade, capitaneada por Marina Silva. Com

relago a esse assunto, julgue os itens subsecutivos.

49

50

Se Marina Silva conseguisse se candidatar a Presidéncia da
Republica nas elei¢des de 2014, seria a segunda vez que ela

concorreria a esse cargo.

O TSE reconheceu a autenticidade das 500 mil assinaturas de
apoio de eleitores a proposta de criagdo do novo partido, mas
informou que elas foram apresentadas fora do prazo legal e,

por isso, rejeitou essa proposta.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

No que se refere a ética no servigo publico, julgue os itens a seguir.

51 Na prestacdo de servigos publicos, a formagdo de longas
filas nfo sera considerada agente causador de dano moral,
desde que isso se deva a necessidade de solucionar graves

problemas dos cidadaos.

52 O servigo publico ndo deve servir aos interesses particulares
em detrimento do bem comum, ainda que n3o se possa

caracterizar a situag¢do como ilicita.

53 A moralidade do ato administrativo é consolidada pelo
equilibrio entre a legalidade e a finalidade na conduta do

servidor publico.

Julgue os itens que se seguem, relativos ao regime disciplinar dos

servidores publicos federais.

54 E vedada aos servidores publicos toda e qualquer acumula¢io

remunerada de cargos publicos.

55 Podera o servidor publico federal ausentar-se do seu
trabalho, por motivo imperioso, sem prévia autorizagdo

do chefe imediato.

56 Sdo consideradas penalidades disciplinares a adverténcia, a

suspensdo e a demissao.

A luz do Estatuto e do Regimento Geral da Universidade de

Brasilia, julgue os proximos itens.

57 A despeito da ampla gama de atribuigdes do Conselho
de Administragdo, deliberar sobre relagdes de trabalho
e vivéncia constitui atribui¢do exclusiva, ou seja, ndo

delegavel, da Reitoria.

58 O Gabinete e a Prefeitura do Campus sdo orgdos auxiliares

da Reitoria.

59 Avaliar o desempenho institucional é uma atribuicdo do

Conselho Universitario.

Acerca dos principios fundamentais que regem a administracdo
federal expressos no Decreto-lei n.° 200/1967, julgue os itens que

S€ seguem.

60 A aplicagdo do dinheiro publico devera ser alvo de controle

pelos o6rgéos proprios do sistema de contabilidade e auditoria.

61 Na administragdo publica, a descentralizacdo somente podera

ser posta em pratica no ambito federal.

62 A acdo governamental tera de obedecer a planejamento e
compreender a elaboragdo e atualizagdo do plano geral de

governo.

63 A execugdo dos programas de acordo com as normas que
governam a atividade especifica do 6rgdo controlado ¢ alvo de

controle pela chefia competente de cada 6rgéo.

Julgue os itens subsequentes, relativos a administragdo publica

direta e indireta.

64 Sdo caracteristicas das agéncias reguladoras a autonomia e o

mandato fixo de seus dirigentes.

65 As autarquias ndo visam lucro e sdo criadas diretamente por lei
especifica, ndo sendo necessario o registro de seus atos

constitutivos em 6rgéo de registro de pessoas juridicas.

66 As sociedades de economia mista e as empresas publicas sdo
constituidas de capital diverso, razdo por que devem assumir

a forma de sociedades an6nimas.

67 As entidades da administragdo indireta sio dotadas de

personalidade juridica propria.

A respeito dos poderes e deveres do administrador publico, julgue

0s seguintes itens.

68 O dever de eficiéncia dos administradores publicos baseia-se
na finalidade de tornar cada vez maior a qualidade da

atividade administrativa.

69 Apenas os administradores publicos em cargos de chefia

tém o dever de prestar contas de suas atividades.
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Acerca dos principios que norteiam o orgamento publico, julgue os

préximos itens.

70 O principio da universalidade permite que o Poder Legislativo
exerca um controle mais eficaz sobre todos os ingressos e

dispéndios a serem administrados pelo ente publico.

71 O principio da uniformidade determina a existéncia de um
unico orcamento para cada ente da Federagéo, que contemple
todas as receitas previstas ¢ despesas fixadas das entidades da

administracdo direta e indireta.

72 Conforme o principio do equilibrio or¢amentario, a execugéo
financeira deve desenvolver-se independentemente da

execug¢do orgamentaria e da programagao de desembolso.

Ainda a respeito dos principios que norteiam o or¢amento publico,

julgue os seguintes itens.

73 A discriminagéo ou especializacdo or¢amentaria consiste na
priorizagdo das metas incrementais em detrimento daquelas ja

constituidas em exercicios anteriores.

74 O principio da publicidade determina que o contetido da lei
orcamentaria seja divulgado pelos veiculos oficiais de
comunicagdo e divulgagdo, para efeito de conhecimento

publico, eficacia e validade de seu teor.

75 O principio da unidade or¢amentaria é refor¢ado pelo principio
da unidade de caixa, segundo o qual todas as receitas e
despesas convergem para um fundo geral, denominado conta

unica.

A respeito de conceitos de estrutura organizacional, julgue os itens

a seguir.

76 Se a organizagdo define como as tarefas sdo divididas, os
recursos sdo distribuidos e os departamentos sdo coordenados,

tem-se um exemplo de amplitude administrativa.

77 Quando a estrutura organizacional tem uma linha ininterrupta
de autoridade que liga todas as pessoas em uma organizago e
mostra quem se reporta a quem, tem-se um exemplo de

organograma funcional.

Julgue os itens que se seguem, relativos a tipos de estrutura

organizacional.

78 A confusio da cadeia de comando e os conflitos interpessoais
constantes sdo exemplos das consequéncias da estrutura em

rede para as organizagdes.

79 A departamentaliza¢do funcional vertical ocorre quando as
pessoas sdo agrupadas em departamentos com base nas
habilidades comuns e atividades de trabalho, como em um

departamento de engenharia ou departamento de contabilidade.

80 O uso eficiente dos recursos, a economia de escala e o controle
gerencial sdo exemplos das contribuicdes da estrutura de

equipes para as organizacdes.

81 Uma vantagem da estrutura divisional ¢ a énfase no produto
geral e nas metas da divisdo, favorecendo a coordenacdo entre

os departamentos.

Com referéncia a nogdes de cidadania e relagdes publicas, julgue os

itens subsequentes.

82 O fato de uma organizagdo oferecer um plano de beneficios
sociais para seus empregados constitui um diferencial na hora
de uma pessoa decidir-se por trabalhar ou nio nessa
organizagdo. Além disso, essa oferta contribui positivamente
para as relagdes publicas dessa organizagdo com a

comunidade.

83 No ambito da gestdo de uma organizacdo, a expressdo
programas de cidadania identifica os programas criados por
essa organizag¢do visando o bem-estar da comunidade onde ela
estd inserida, ou, ainda, aqueles programas abertos a

participagdo dos empregados como voluntarios.

Acerca da area de recursos humanos, julgue os itens subsecutivos.

84  Os processos basicos na gestio de pessoas incluem a etapa de

provisdo, na qual ocorrem o recrutamento e a selego.

85 Embora os gerentes possam ser responsaveis por areas como
finangas, produgdo, recursos materiais € outros, administrar
pessoas ainda é uma das principais tarefas administrativas

desses gerentes.

86 A literatura atual preconiza que os recursos humanos devem
ser considerados tdo importantes para o alcance dos objetivos
organizacionais como outros insumos, COmo OS recursos

materiais e financeiros.
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Julgue os itens seguintes, relativos a recrutamento interno e externo.

87 Promover a criatividade ¢ a inovagdo por meio do aporte de
novos talentos e habilidades constitui um aspecto positivo do

recrutamento externo.

88 O recrutamento interno, comparativamente ao externo, tem a
desvantagem de ser um processo mais demorado e mais

oneroso para a empresa.

A respeito da selecdo de pessoal, julgue os itens subsequentes.

89 A selegdo de pessoal é um processo de comparagdo entre 0s
critérios da organizacdo e o perfil das caracteristicas dos

candidatos.

80 Preparar as pessoas para executar as tarefas do cargo e
motiva-las para o exercicio desse cargo sdo os principais

objetivos da selegdo de pessoal.

Com relagdo a treinamento, julgue os préximos itens.

91 Reducdo do numero de empregados, mudanga de métodos e
processos de trabalho, avaria frequente em equipamentos e
baixa produtividade constituem exemplos de indicadores que

apontam para necessidades futuras ou passadas de treinamento.

92 Analise organizacional, andlise dos recursos humanos, anélise
da estrutura de cargos e analise do treinamento s30 0s passos

do levantamento de necessidades de treinamento.

Quanto aos requisitos da correspondéncia oficial, julgue os itens a

seguir.

93 As formas de tratamento adequadas para reitor sdo Magnifico

Reitor e Vossa Magnificéncia.

94 O vocativo a ser empregado em comunicagdes dirigidas ao

presidente do Supremo Tribunal Federal é Ilustrissimo Senhor.

95 Ao se dirigir a uma pessoa do sexo masculino, a concordancia
deve ser estabelecida com o pronome, como no seguinte

exemplo: Vossa Senhoria esta convidada.

96 Nas correspondéncias oficiais, como oficio e memorando, a

data deve ser colocada no alto, a direita.

97 O fecho adequado para um oficio é: Renovo protestos da mais

alta estima e considerac¢3o.

Em relagéo aos tipos de correspondéncia oficial, julgue os itens que

S€ seguem.

98 O aviso é uma correspondéncia entre um funcionario e uma

autoridade de hierarquia superior.

99 O oficio é uma comunicag¢do oficial entre autoridades, entre
autoridades e funcionarios, entre funcionarios, ou entre uma

autoridade ou um funciondrio e um particular.

100 O memorando ¢ uma comunicagdo entre unidades

administrativas de um mesmo 6rgéo.
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