Aduvise

PORTUGUES
Para a resolucéo das questdes de 01 até 05, consitte .

TEXTOI
AVOZ DO SILENCIO
Martha Medeiros

o1 Pior do que a voz que cala,
€ um siléncio que fala.

02 Simples, rapido! E quanta forca!

03 Imediatamente me veio a cabeca situacdes
em que o siléncio me disse verdades terriveis,
pois vocé sabe, o siléncio nao é dado a amenidades.
Um telefone mudo. Um e-mail que n&o chega.
Um encontro onde nenhum dos dois abre a boca.

04 Siléncios que falam sobre desinteresse,
esquecimento, recusas.

05 Quantas coisas sao ditas na quietude,
depois de uma discusséo.
O perd&o n&o vem, nem um beijo,
nem uma gargalhada
para acabar com o clima de tenséo.

06 SO ele permanece imutavel,
o siléncio, a ante-sala do fim.

07 E mil vezes preferivel uma voz que diga coisas
gue a gente ndo quer oyvir
pois ao menos as palavras que sao ditas
indicam uma tentativa de entendimento.

o8 Cordas vocais em funcionamento
articulam argumentos,
expbem suas queixas, jogam limpo.
Jé& o siléncio arquiteta planos
gue ndo sado compartilhados.
Quando nada é dito, nada fica combinado.

09 Quantas vezes, numa discussao histérica,
ouvimos um dos dois gritar:
“Diz alguma coisa, mas néo fica
ai parado me olhando!”

10 E o siléncio de um, mandando mas noticias
para o desespero do outro.

11 E claro que ha muitas situagdes
em que o siléncio é bem-vindo.
Para um cara que trabalha
com uma britadeira narua,
o siléncio é um bélsamo.
Para a professora de uma creche,
o siléncio é um presente.
Para os segurancas de um show de rock,
o siléncio é um sonho.

12 Mesmo no amor
guando a relagédo é sélida e madura,
o0 siléncio a dois ndo incomoda,
pois € o siléncio da paz.

13 O Unico siléncio que perturba,
€ aquele que fala.

14 E fala alto.

15 E quando ninguém bate a nossa porta,
nao ha e-mails na caixa de entrada
nao héa recados na secretaria eletronica
€ mesmo assim, vocé entende a mensagem

http://www.pensadainfo/silencio/2/

01 — Com base na leitura do poema “A voz do siléncio”, de
Martha Medeiros, podemos dizer que a ideia principal do texto
€ apresentada e retomada em que estrofes?

A)01,10e13
B)01,06 e 10
©)01,06,10€ 13
D) 01, 04 e 06
E) 06,10 13

02 — O sentido do texto em analise é predominantemente
construido a partir de que figura de linguagem?

A) contradicéo
B) antitese

C) antifrase

D) antonomasia
B) paradoxo

03 — Considerando as ideias desenvolvidas por Martha
Medeiros no texté voz do siléncigé correto afirmar:

. Paraaautora, o siléncio, embora em alguns momentos seja
necessario, é prejudicial, pois nunca sabemos o que o0 outro
esta pensando.

Il. Para a autora, o siléncio significa sempre arquitetura de
planos.

lll. Paraa autora, é preferivel uma voz que diga o que as pessoas
ndo querem ouvir a um siléncio que fala.

IV. Para a autora, existem siléncios que podem ser
compreendidos.

Alell
B)lelll
Olllelv
D), lllelV
Bllelv

04— Embora a autora fale sobre o siléncio que fala, existe um
siléncio especifico que parece atormentar o eu poético. Qual
dos trechos abaixo explicita esse siléncio?

A) “Pior do que a voz que cala, /é um siléncio que fala”
(primeira estrofe).
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B) “Imediatamente me veio a cabeca situagbes /em queg
siléncio me disse verdades terriveis, /pois vocé sabe
siléncio ndo é dado a amenidadg#&rceira estrofe).

C)“Siléncios que falam sobre desinteresse,/esquecimen
recusas’(quarta estrofe).

D) “S6 ele permanece imutavel, /o siléncio, a ante-sala do finp’

(sexta estrofe)
BE) “O unico siléncio que perturba, /é aquele que fa{décima
terceira estrofe).

05 — Considerando o NovAcordo Ortogréafico de Lingua

o] Ser feliz de uma forma realista é fazer o possivel e aceitar
0 o improvavel. Fazer exercicios sem almejar passarelas,
trabalhar sem almejar o estrelato, amar sem almejar o eterno.

fo,

Olhe para o relégio: hora de acordaimportante pensar
35 Se ao extremo, buscar 4 dentro o que nos mobiliza, instiga e
conduz, mas sem exigge desumanamentevida ndo € um
jogo onde s6 quem testa seus limites é que leva o prémio.
N&o sejamos vitimas ingénuas desta tal competitividade.

Se a meta esta alta demais, reduza-a. Se vocé nao esta
40 de acordo com as regras, demita-se. Invente seu proprio

Portuguesa, qual das palavras abaixo foge as novas regras jogo.

ortograficas?

A) bem-vindo
B) ante-sala
C) tinico

D) ha

B terriveis

Para a resolucao das questdes de 06 até 10, considsite d.
TEXTOI
FELICIDADE REALIST A

Mario Quintana

01 A principio bastaria ter salide, dinheiro e groque ja é

um pacote louvavel, mas nossos desejos sdo ainda npais

complexos.

N&o basta que a gente esteja sem febre: queremos, 3
o5 de salde, ser magérrimos, sarados, irresistiveis.

Dinheiro? Nao basta termos para pagar o aluguel

comida e o cinema: queremos a piscina olimpica e ufna

temporada nurapacinco estrelas.

E quanto ao amo#h, o amor.. N&o basta termos alguém
10 com quem podemos convergdividir uma pizza e fazer sexo
de vez em quando. Isso € pensar pequeno: quefvior,
todinho maildsculo. Queremos estar visceralmen
apaixonados, queremos ser surpreendidos por declaracd
presentes inesperados, queremos jantar a luz de velag
15 segunda a domingo, queremos sexo selvagem e dia
queremos ser felizes assim e ndo de outro jeito. E o que d4
tanta televiséo.

Simplesmente esquecemos de tentar ser felizes de (
forma mais realistaer um parceiro constante pode ou néag
20 ser sindbnimo de felicidad@océ pode ser feliz solteiro, feliz

com uns romances ocasionais, feliz com um parceiro, feliz
sem nenhum. N&o existe amor minusculo, principalmerfte

guando se trata de amor-proprio.

Dinheiro é uma bencao. Quem tem, precisa aproveita-
25 gasta-lo, usufrui-lo. Nao perder tempo juntando, juntand
juntandoApenas o suficiente para se sentir seguro, mas i
aprisionado. E se a gente tem pouco, é com este pouco
vai tentar segurar a onda, buscando coisas que saiamn
graga, como um pouco de humam pouco de fé e um pouco

30 de criatividade.

Faca o que for necessario para ser feliz. Mas ndo se
esqueca que a felicidade € um sentimento simples, vocé pode
encontri-la e deixa-la ir embora por ndo perceber sua

45 simplicidade. Ela transmite paz e ndo sentimentos fortes,
que nos atormenta e provoca inquietude no nosso coracao.
Isso pode ser alegria, paixdo, entusiasmo, mas nao felicidade.

06 — Dentre as funcbes de linguagem presentes no texto,
podemos destacar: a funcédo fatica, a apelativa e a
metalinguistica. Essas funcdes podem ser ilustradas,
respectivamente, pelos seguintes trechos:

A) “Simplesmente esquecemos de tentar ser felizes de uma
forma mais realista({linhas 18 e 19);Ser feliz de uma forma
realista é fazer o possivel e aceitar o improvavel. Fazer
exercicios sem almejar passarelas, trabalhar sem almejar
o0 estrelato, amar sem almejar o eterr{bhhhas 31 — 33);A

[ém principio bastaria ter salde, dinheie amoyro que ja € um
pacote louvavel, mas nossos desejos sao ainda mais
complexos’(linhas 01 — 03).

B)“Olhe para o reldgio: hora de acordar”(linha 34);
“Simplesmente esquecemos de tentar ser felizes de uma
forma mais realista{linhas 18 e 19):Ser feliz de uma forma
realista é fazer o possivel e aceitar o improvavel. Fazer
exercicios sem almejar passarelas, trabalhar sem almejar
o0 estrelato, amar sem almejar o eterni@hhas 31 — 33).

e C)"“A principio bastaria ter saude, dinheie amoyo que ja

es e é um pacote louvavel, mas nossos desejos sdo ainda mais

de complexos’(linhas 01 — 03);Simplesmente esquecemos de

io, tentar ser felizes de uma forma mais realisfiirihas 18 e

ver 19);“Ser feliz de uma forma realista é fazer o possivel e

aceitar o improvavel. Fazer exercicios sem almejar

passarelas, trabalhar sem almejar o estrelato, amar sem

almejar o eterno’(linhas 31 — 33).

D) “A principio bastaria ter saude, dinheie amoyo que ja
€ um pacote louvavel, mas nossos desejos sdo ainda mais
complexos’(linhas 01 — 03);0lhe para o reldgio: hora de
acordar” (linha 34);"Ser feliz de uma forma realista é fazer
0 possivel e aceitar o improvavel. Fazer exercicios sem

0, almejar passarelas, trabalhar sem almejar o estrelato, amar

0, semalmejar o eterno(linhas 31 — 33).

ao B) “Ser feliz de uma forma realista é fazer o possivel e aceitar

gue o improvavel. Fazer exercicios sem almejar passarelas,

de trabalhar sem almejar o estrelato, amar sem almejar o
eterno” (linhas 31 — 33),Simplesmente esquecemos de
tentar ser felizes de uma forma mais realitiihas 18 e

ma
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19);“A principio bastaria ter sadde, dinheie amoro que
ja é um pacote louvavel, mas nossos desejos sao aindan
complexos’(linhas 01 — 03).

07— Qual das frases a seguir sintetiza a ideia central do tex|

A) “A principio bastaria ter saide, dinheie amoro que ja é
um pacote louvavel, mas nossos desejos sdo ainda n
complexos’(linhas 01 — 03).

B)“E importante pensar-se ao extremo, buscar la dentro
gue nos mobiliza, instiga e conduz, mas sem exigir-
desumanamenteglinha 34 — 36).

C) “Ser feliz de uma forma realista € fazer o possivel e acei]
o improvavel’(linhas 31 e 32).

D) “Simplesmente esquecemos de tentar ser felizes de uma fo
mais realista’(linhas 18 e 19)

B “Faca o que for necessario para ser feliz” (linha 42)

B) “Ser feliz de uma forma realista é fazer o possivel e aceitar

nais o improvavel. Fazer exercicios sem almejar passarelas,

trabalhar sem almejar o estrelato, amar sem almejar o
eterno” (linhas 31 — 33).

}0?C) “A vida ndo € um jogo onde sO quem testa seus limites é que
leva o prémio. Ndo sejamos vitimas ingénuas desta tal
competitividade’(linhas 36 — 38).

aisD) “E importante pensar-se ao extremo, buscar la dentro o
que nos mobiliza, instiga e conduz, mas sem exigir-se

0 desumanamentglinhas 34 — 36).

se E) “Faca o que for necessério para ser feliz” (linha 42).

ar
MATEMATICA
rma
11— Numa determinada localidade, o preco dagaetétrica
é calculada através de uma parcela fixa de R$ 10,00 adicionada
ao numero de quilowatts-hora consumidos, que é de R$ 0,40

08 — Considerando o contexto linguistico em que se enconfra, cada. Qual o valor da conta de luz, se em um més foram

qual das frases abaixo expressa ironia?

A) “Avida ndo € um jogo onde sO quem testa seus limites € (
leva o prémio. Nao sejamos vitimas ingénuas desta
competitividade'(linhas 36 — 38).

B) “Nao existe amor minusculo, principalmente quando §
trata de amor-proprio”(linhas 22 e 23).

C) “Se a meta esté alta demais, reduza-a. Se vocé nao esté
acordo com as regras, demita-se. Invente seu proprio jog
(linhas 39 —41).

D) “E o que da ver tanta televisadlinhas 16 e 17)

BE) “N&o basta que a gente esteja sem febre: queremos, alén
saude, ser magérrimos, sarados, irresistivélsthas 04 e
05).

09— Nas frases:Se a meta esta alta demais, reduzafihha
39);“A principio bastaria ter sadde, dinheie amor o que ja

€ um pacote louvaveinas nossos desejos sdo ainda mais

complexos”(linhas 01 — 03);Dinheiro? N&o basta termos
para pagar o aluguel, a comida e o cinem@hhas 06 e 07);
“Mas ndo se esqueca que a felicidade é um sentimento simp
vocé pode encontra-kadeixa-la ir embora por ndo perceber
sua simplicidade’{linhas 42 — 45), quais os respectivos sentid
expressos pelas expressdes em negritos nas frases a seg

A) condicéo, adicdo, adversidade, finalidade, adi¢éo;

B) condicao, adicéo, adversidade, finalidade, adversidade;
C) causa, adicéo, adversidade, condicao, adi¢ao;

D) causa, adicéo, adversidade, causa, adi¢ao;

B causa, adicdo, adversidade, finalidade, adversidade.

10— Qual das frases a seguir apresenta elementos que exe
as mesmas func¢des sintaticas destacados no enuncia
“Simplesmente esquecemos de testarfelizes de uma forma
maisrealista’ (linhas 18 e 19);

A) “A principio bastaria ter saide, dinheie amoro que ja é
um pacote louvavel, mas nossos desejos sdo ainda n
complexos’(linhas 01 — 03).

!

consumidos 130 kw/h?

UeA) R$52,00

al B)R$62,00
C)R$42,00

€ D)R$54,00
BE) R$64,00

de

P” 12 —A diretora de uma escola recebeu 372 livros para repartir
proporcionalmente entre duas turmas. O 9°Ammssui 36
alunos e 0 9% ano B possui 26 alunos. Quantos livros o0 @° ano

devai receber?

A) 182
B) 194
C) 200
D) 208
5 B 216
13- Qual a comissédo que deve receber um vendedor que vende
€S,1600 reais, sabendo que ele ganha 2,5% de comisséo sobre o
total que vendeu durante 0 més?
s
ir?A) R$32,00
B) R$ 36,00
C) R$38,00
D) R$40,00
BE) R$44,00

14— Um comerciante faz dois empréstimos: um no valor de R$

8.000,00 a taxa de 3% ao més, durante 180 dias e outro no valor
Cefle R$12.000,00 a taxa de 4,5% ao més, durante 120 dias. Qual o
1doyalor dos juros a ser pago?

A) R$3.600,00
B) R$3.060,00

- C)R$3.660,00
alsp) R$ 3.006,00
BE) R$3.066,00
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15—As duas solu¢bes de uma equacao do 2° grat ]s@o% .

Entédo a equacéo é:

A)3x-x-1=0
B)3@+x—-1
C) 3%+ 2x—
D) 3x2—2x —
B 3¢-x+

16— Trés navios fazem viagens entre dois portos. O primeirg
cada 6 dias, o segundo a cada 8 dias e o terceiro a cada 14
Se esses havios partirem juntos, depois de quantos dias volt
a partir juntos novamente?

A) 168
B) 164
C) 158
D) 154
E) 150

17—-Umacasa, com 250 m2 de area construida, tem 4 dormit6

20— O gréfico abaixo representa a funcédo f(x) =ax + b.

\l
4

A\

, a Entdo podemos afirmar que o valorde b —a é:

dias.
Hrad)
B)
®)
D)
B

rios

do mesmo tamanho. Qual é a area de cada dormitério, s¢ as
b 21 — A respeito deéAta, analise as afirmativas abaixo e, em

seguida, assinale a alternativa correta:

outras dependéncias da casa ocupam uma area de 170 m?’

A) 10 m?
B) 25 m?
C) 15m2
D) 30 m?
E) 20m?

18— Em um treino de basquete, um jogador ganha 4 pontos
cada cesta que acerta e perde 2 pontos por cada cesta que
Em 10 tentativas, um jogador obteve 16 pontos. Logo, o nium
de cestas que ele acertou foi:

A3
B)4
C)5
D)6
B7
1
19— Numa sala§

alunos tém 9 anos. Qual é o nimero de alunos da sala?

1
dos alunos tém 10 anog,tém 11 anos e 15

A) 0
B) 35
C) 40
D) 45
E) 50

2
4
6
8
10

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

A ata é um documento em que deve constar um resumo por
escrito, detalhando os fatos e as resolucdes a que chegaram
as pessoas convocadas a participar de uma assembleia,
Sessao ou reuniéo.

A expressdo correta para a redacao de umdateaé uma

ata.

Uma das func¢des principais da ata € histptiacar um
painel cronolégico da vida de uma empresa, associagéo,
instituicao.

Esta(do) correta(s):

A
B)
0
D)
B

apenas a |,
apenas a ll;
lell

lelll,

I, 1lelll.

22 — NaAta ndo sdo admitidas rasuras. Notando-se uma
incorrecédo ao final da mesma, a forma correta de fazer a
retificacéo é:

A
B)
0
D)

B

usando a express&m tempo”, escrevendo-se em seguida
“onde se |é ... leia-se ..;"

usando a expressaootada a incorrecdo’; escrevendo-se
em seguiddonde se |é ... leia-se ..;"

usando a express&m tempo”, escrevendo-se em seguida
“retifico ... por...";

usando a expressaootada a incorrecdo’; escrevendo-se
em seguidéretifico ... por...";

usando a express&m tempo”, escrevendo-se em seguida

“retifico, conforme abaixo: ....
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23 —A respeito de Oficio, analise as afirmativas abaixo e, €
seguida, assinale a alternativa correta:
I.  Somente autoridades (de érgéos oficiais) produzem ofici
e isso para tratar de assuntos oficiais.

O oficio pode ser dirigido apenas a outras autoridades.
Entidades particulares (clubes, associagdes, partid

m V. Quanto a sua forma, o0 memorando segue o0 modelo do
padrdo oficio, com a diferenca de que o seu destinatario
deve ser mencionado pelo cargo que ocupa.

DS,

Estéo corretas:

DS, A) |, 11 elll;

congregacfOes, etc.) ndo devem usar esse tipo |deB)l,lllelV;
correspondéncia. O lelll
IV. No universo administrativo, o oficio tem sentido horizontgl D), Il e IV;
e vertical ascendente, isto €, vai de um 6rgao publico a oufro,E) I, I, lll e V.
de uma autoridade a outra, mas, dentro de um mesmo 6rgao,
nao deve ser usado pelo escaldo superior para se comunica27— Observe o modelo de Requerimento abaixo e, em seguida,
com o escalao inferior (sentido vertical descendente). assinale a alternativa que aponta o erro existente no modelo
apresentado:
Esta(ao)ncorreta(s):
Senhor Diretor de Pessoal da
A) apenas a ll; Superintendéncia dos Transportes,
B) apenas a lll;
O llelll; FULANO DE TAL, funcionario publico estadual,
D)llelv; ocupante do cgo deAuxiliar de Administracdo, lotado ¢
B Il llelV. em exercicio no Gabinete de Orcamento e Financap, da
Secretaria da Fazenda, matricula1.287, ndlesouro do
24—Ainda a respeito de Oficio, assinale a alternativa que contem| Estado, requer &ossa Senhoria que |lhe seja expedida

a forma correta da formatacao do local e data:

A) SantcAmaro das Brotas (SE), 25 de julho de 2010.
B) SantcAmaro das Brotas, 25/07/2010.

C) SantcAmaro das Brotas - SE, 25/07/2010.

D) SantcAmaro das Brotas, 25 de julho de 2010.

B SantocAmaro das Brotas, 25 de Julho de 2.010.

25— O vocativo utilizado no Oficio consiste simplesmente d
expressao:

A) “llmo. Senhor(es)” seguido de cargo ou funcéo d
destinatério;
B) “Prezado(s) Senhor(es)”, apenas;

C) “Senhor(es)” seguido de cargo ou funcdo do destinatarig;

D) “Senhor(es), apenas;
B “Prezado(s) Senhor(es)” seguido de cargo ou funcao
destinatério.

26—A respeito de Memorando, analise as afirmativas abaixg
em seguida, assinale a alternativa correta:
. O memorando é a modalidade de comunicagao en
unidades administrativas de um mesmo 6rgao, que pod
estar hierarquicamente em mesmo nivel ou em nivel difere
Trata-se, portanto, de uma forma de comunicag
eminentemente interna.

O memorando devera ser emitido em 02 (duas) vias, @
serdo encaminhadas ao setor de destino, o qual rete
original e devolvera a copia ao emitente, para seu arqui
fazendo as observacgdes relativas ao recebimento, na cg
Sua caracteristica principal € a agilidatléramitacao do
memorando em qualquer 6rgéo deve pautar-se pela rapi
e pela simplicidade de procedimentos burocraticos.

gte .
(0]

certidao de seu tempo de servi¢o nessa Superintendéncia, a

fim de anexa-la ao seu processo de Licenca-prémio, ja em

andamento na SecretariaAtdministracao.
SantcAmaro das Brotas, 23 de julho de 2010.

Fulano-de Tal

a A) auséncia do nome da autoridade;

B)auséncia do pronome “eu” antecedendo o nome do
requerente;

C) texto redigido na 32 pessoa,;

D) auséncia do fecho;

B) auséncia do nome da autoridade e auséncia do fecho.
28—Arespeito de Portaria, analise as afirmativas abaixo e, em

do seguida, assinale a alternativa correta:

Ato pelo qual as autoridades competentes (titulares de

e, orgaos) determinam providéncias de carater administrativo,
visando a estabelecer normas de servi¢o e procedimentos
para o(s) 6rgéo(s), bem como definir situagées funcionais e

re  medidas de ordem disciplinar

emll.  Por portaria também se iniciam sindicancias e processos

administrativos. Em tais casos, a portaria tem funcéo
assemelhada a da dendncia no processo penal.

. As portarias sao elaboradas em trés vias, sendo que a
original depois de assinada pelo Diretor-Geral € arquivada
em pasta prépria; as novas copias tramitam pela Unidade
de RH para servir aos fins especificos.

ao
o,
pia.
Esta(ao) correta(s):
ez

A) apenas a |;

B) apenas a ll;
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Olell
D)lelll;
B lell.

29-A respeito de Decreto, analise as afirmativas abaixo e, g

seguida, assinale a alternativa correta:
l. Ato administrativo destinado a prover situacdes geraig
individuais, abstratamente previstas de modo expresso,
implicito na lei.

Sao da competéncia exclusiva dos Diretores-Gerais.

O Decreto pode ser regulamentasando a explicar aleie a
facilitar a sua execucdo; individual ou coletivo, relacionand
se a situacdes funcionais.

Esta(ao) correta(s):

A) apenas a |;
B) apenas a lll;
Olell

D)l elll;

Bl llell

30— O pronome de tratamento adequado para um Juiz de Dir
é:

A) Vossa Senhoria;

B) Vossa Eminéncia;

C) Vossa Reverendissima;
D) Vossa Magnificéncia;

BE) Vossa Exceléncia.

31 — Assinale a alternativa que aponta a forma correta
enderecamento a um Deputado:

A) Ao Senhor
Deputado Fulano deal
Assembleia Legislativa
00000-000 — Santdmaro das Brotas. SE

B) Ao llustrissimo Senhor
Deputado Fulano deal
Assembleia Legislativa
00000-000 — Santdmaro das Brotas. SE

C) A Sua Exceléncia o Senhor
Deputado Fulano deal
Assembleia Legislativa
00000-000 — Santdmaro das Brotas. SE

D) Ao Magnifico
Deputado Fulano deal
Assembleia Legislativa
00000-000 — Santdmaro das Brotas. SE

BE) Ao Meritissimo Senhor
Deputado Fulano deal
Assembleia Legislativa
00000-000 — Santdmaro das Brotas. SE

ou

e

32— Podemos destacar como finalidadegidpiivo:

Guarda dos documentos que circulam na instituicdo,
utilizando para isso técnicas que permitam um arquivamento
ordenado e eficiente;

Garantir a preservagéo dos documentos, utilizando formas
adequadas de acondicionamento, levando em consideracéo
temperatura, umidade e demais aspectos que possam
danificar os mesmos;

lll. Atendimento aos pedidos de consulta e desarquivamento
de documentos pelos diversos setores da instituicdo, de
forma a atender rapidamente a demanda pelas informacdes
ali depositadas.

Esta(ao) correta(s):

A) apenas a |;
B) apenas a lll;
Olell,
D)lell

B Llelll.

33— Entende-se por protocolo o conjunto de operac¢des visando

bitoo controle dos documentos que ainda tramitam no 6rgéo, de

modo a assegurar a imediata localizacdo e recuperacdo dos
mesmos, garantindo, assim, 0 acesso a informacao. Séo
atividades realizadas pelo protoca@rceta

A) Recebimento

B) Registro éAutuacao

C) Restauracao

D) Expedicéo / Distribuicdo
B) Controle / Movimentacéo

34 — “[...] é o conjunto das operac¢des destinadas ao
acondicionamento e ao armazenamento de documentos.” O
texto acima define:

A) organizagéo
B) alfabetacéao
C) arquivamento
D) distribuicéo
B) reproducéo

35 — Pode-se dividir os métodos de arquivamento em dois
grandes sistemas:

A) ativo e passivo;

B) direto e indireto;

C) individual e coletivo;
D) unificado e distribuido;
B fisico e virtual.
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Aduvise

36 — A respeito do Ciclovital dos Documentos, analise as
afirmativas abaixo e, em seguida, assinale a alternativa corr

l. Astrés fases do ciclo sdo: corrente, intermediaria e infini

letra do alfabeto poderéo existir pastas nas cinco cores da chave.
bta:Nesse método é possivel reduzir a incidéncia de erros de
arquivamento muito comuns no método alfabético.”
a.

Il. A passagem do documento da fase corrente para a faseO método a qual o texto se refere € o:

intermediaria € chamada de Transferéncia.

lll. Determinados documentos criados na fase corrente pod
passar para a terceira fase sem antes passarem pela
intermediaria.

emA) Automatico
fad®) Variadex
C) Soudex

IV. A eliminagdo de um documento podera ocorrer em duas @lasD) Mneuménico

trés fases do ciclo vital (corrente ou intermediaria) e nun
naterceira.

Estao corretas:

ALIL e IV;
B)I, llelll;
ol lllelV;
D)l llelV;

B llelV.

37 — Quanto ao destino e procedéncia, pode-se classifica
correspondéncia eexternaeinterna. Faca a correspondéncia

ca E) Roneo
40— Observe abaixo o exemplo de um método de arquivamento:

0  Administracédo Geral
1 Pesquisas

1-1 Psicologia
1-1-2 Aplicada ao trabalho
Aplicada a educagéo
1-2 Ciéncia politica
1-3 Administracéo
ra 1-4 Economia

das colunas abaixo e, em seguida, assinale a sequéncia cofretdrata-se do método:

1. Externa
2. Interna

)Memorandos
) Oficios

) Telegramas
)Despachos
)Circulares
)Cartas

AN AN AN AN AN S

A sequéncia correta, de cima para baixo, é:

\URSRSR e~
PP NP
PR RPN
NENNN
[ I SN
NN PP
P ENNN

38— S&0 as seguintes as principais operaces de conservg
exceto

A) restauragéo ou reparo;
B) desinfestacéao;

C) alisamento;

D) limpeza;

B reproducéo.

39-“Esse método é uma variacdo do método alfabético. Ne
método séo utilizadas cores como elementos auxiliares p|
facilitar ndo s6 o arquivamento, como a localizacao ¢

A) ideogréfico alfabético dicionario

B) ideogréfico numérico — decimal

C) ideografico numérico — duplex

D) ideograéfico alfabético enciclopédico
B) ideogréfico unitermo

cao,

5Se
ara
e

documentos. Nesse método trabalha-se com uma chave

constituida de cinco cores, onde cada cor representa a seg
letra do nome de entrada e nédo a primeira. Dessa forma, em

Iinda
ada
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