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NAS QUESTOES NUMERADAS DE 01 A 15, ASSINALE A UNICA ALTERNATIVA QUE RESPONDE CORRETAMENTE
AO ENUNCIADO.

LINGUA PORTUGUESA

LEIA O TEXTO A SEGUIR PARA RESPONDER AS QUESTOES
NUMERADAS DE 01 A 06.
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Os ultimos quinze dias foram excepcionais para o estudo das origens do homem. No fim de margo, uma
falange fossilizada, encontrada na Sibéria, revelou uma espécie inteiramente nova de hominideo que existia ha
50 000 anos. Ainda nem toda a populagéo interessada nesses assuntos sabia dessa descoberta quando, na
semana passada, cientistas da Universidade de Witwatersrand, na Africa do Sul, anunciaram uma similar, néo
muito diferente daquela da Sibéria. A noticia, ao se autenticar no mundo cientifico, tem revelado que sdo duas
ossadas bastante completas — um menino de 12 anos e uma mulher de 30 — encontradas na caverna Malapa, a
40 quilémetros de Johannesburgo. Devido & abundancia de fésseis, a regido é conhecida como Bergo da
Humanidade. Nenhum achado até hoje, porém, apresentou as caracteristicas do menino e da mulher. As longas
pernas, a pélvis bem desenvolvida, o rosto achatado e os dentes pequenos sao similares aos das espécies mais
antigas do género Homo, ao qual pertencemos. Ja os bragos longos e o formato das méos sugerem que, apesar
da marcha bipede, eles ainda estavam a vontade nos galhos das arvores. E ndo podemos esquecer que 0
formato do cranio é fundamental. E ele que determina a semelhanca com o Homo sapiens, a nossa espécie, mas
a baixa estatura (1,3 metro) e o cérebro diminuto (420 centimetros cubicos, um pouco maior que o do
chimpanzé) remetem aos australopitecos, 0s primatas mais antigos na evolugdo dos hominideos, que tém
caracteristicas assim.

A nova espécie, ao encontrada, recebeu o nome Australopithecus sediba. Sediba significa fonte em
sesoto, uma das onze linguas oficiais da Africa da Sul. As analises mostraram que o menino e a mulher viveram
ha 1,95 milhdo de anos. Até agora — se querem ter informagdes baseadas em fatos e ndo em especulagdes — 0s
estudiosos sempre v@o a uma fonte segura, e a tese mais aceita entre eles aponta o Australopithecus africanus,
que viveu na Africa do Sul entre 3 milhdes e 2,4 milhdes de anos atras, como o ancestral imediato do género
Homo. A intrigante mistura de caracteristicas arcaicas e modernas levou os pesquisadores sul-africanos a
apresentar a nova espécie como o melhor candidato a antecessor direto do nosso género. Mesmo considerando
que a comprovacdo dessa hipdtese ainda depende de estudos posteriores —, seja como for, haja vista as
proprias informagdes vindas da paleontologia, estd claro que os fosseis sul-africanos oferecem pistas
espetaculares sobre um periodo especialmente obscuro da evolugdo humana. Sobre isso, o paleontélogo
americano Donald Johanson, da Universidade Estadual do Arizona, disse a Science: "A transi¢do para o Homo
continua a ser totalmente confusa". Johanson, reconhecido pela postura sabia e ética, nunca abrupta, aconteca o
que acontecer, € o descobridor da famosa Lucy, na Etidpia, em 1974. Esse esqueleto quase completo de uma
fémea de australopiteco, de 3,2 milhdes de anos, esta hoje firmemente fixado na arvore genealdgica do homem.

Como se V&, os cientistas ndo brincam em servigo. E a ciéncia ndo pode depender de palavras e dos
valores subjetivos de quem as aplique. Se a falta de total clareza, rigorosamente, nao faz parte dos objetivos
deles, e se a ciéncia, felizmente, ndo esta disposta a mudar, € melhor que, por ora, esperemos as chaves que 0s
Australopithecus sediba representam, para escancarar as novas portas da paleontologia.

(Alexandre Salvador - VEJA, 14 de abril de 2010. Paleontologia. P. 104. adaptado)
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01. No ultimo paragrafo, o autor faz uso da seguinte construgéo:

“E a ciéncia ndo pode depender apenas de palavras e dos valores subjetivos de quem as aplique.”. Isso significa
que

A) a ciéncia tem carater subjetivo, uma vez que depende de opiniéo, ou seja, obedece a padrdes individuais.

B) as palavras tomam significado de acordo com padrdes individuais.

C) a ciéncia, assim como a palavra, caracteriza-se pela univocidade.

D) a ciéncia e as palavras modificam os valores de quem as enuncia.

02. “A noticia, ao se autenticar no mundo cientifico, tem revelado que séo duas ossadas bastante completas ...”
(1° paréagrafo).

A forma verbal do segmento de texto acima mostra uma agéo:

A) que se iniciou em passado proximo e terminou no presente.

B) que se repete no passado e se interrompe no presente.

C) repetida com continuidade até o presente em que falamos.

D) que se iniciou no presente com continuidade hipotética no futuro.

03. Avalie as afirmativas a seguir, a respeito dos elementos linguisticos do texto:

1.

Se usassemos o pronome nos anteposto ao verbo esquecer em “... ndo podemos esquecer que o formato
do cranio é fundamental.”, de acordo com a norma culta, a construgdo correta, obedecendo a regéncia
verbal, seria: “... ndo podemos nos esquecer de que o formato do cranio é fundamental ...".

Quando o sujeito & o pronome relativo que, como o que se apresenta destacado em “E ele que determina a
semelhanga com o Homo sapiens...”, 0 verbo concorda, corretamente, com o antecedente do pronome
relativo.

Se eliminassemos o termo em destaque em “os estudiosos sempre vdo a uma fonte segura ..., seria
obrigatorio o uso da crase no a posposto a forma verbal vao.

Em “... considerando que a comprovagéo dessa hipotese ainda depende de estudos posteriores ...”, a forma
verbal em destaque é uma construgdo frasal conhecida como oragdo reduzida de gerindio que, ao ser
desenvolvida, permite uma equivaléncia textual e coerente com: “... se considerarmos que’.

O correto esta em:

1.

A)1,2e 3, apenas.
B) 2, 3 e 4, apenas.
C)
D)

1 e 4, apenas.
1,2,3¢e4.

4. A respeito dos elementos linguisticos presentes no texto lido, avalie os itens a seguir:

O acento de intensidade desempenha importante papel linguistico, decisivo para a significagdo da palavra.
Exemplos disso s&o as palavras destacadas em: “... interessada nesses assuntos sabia dessa descoberta...”
— forma do pretérito imperfeito do indicativo do verbo saber, e em: “... reconhecido pela postura sabia e
ética...” — adjetivo sinbnimo de erudita.

A divisao silabica das palavras do texto “fos-si-li-za-da” e “ ab-rup-tas” esta correta, uma vez que as letras
duplas e os encontros consonantais pronunciados disjuntamente devem ser separados.

O pronome destacado em: “A noticia, ao se autenticar no mundo cientifico ..." apresenta-se corretamente
como proclitico, uma vez que ha, antecipando-o, vocabulo exercendo fungéo adverbial.

A expresséo destacada em: “... haja vista as proprias informagées vindas da paleontologia ..."” tem o valor
significativo de veja, portanto a construcédo correta seria ter a forma verbal haja invariavel e a forma vista
flexionada, concordando em numero com as proéprias informagoes.

O correto esta em:
A)1,2e 3, apenas.

B
C
D

)1, 3 e4, apenas.

)
)

2 e 4, apenas.
1,2,3e4.
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05. Entre os elementos coesivos em destaque e os referentes indicados nos itens a sequir, ocorre relagéo de
equivaléncia, no nivel do texto, em:

1. “... ndo muito diferente daquela da Sibéria.” = ... populagéo interessada ...”

2. “..eles ainda estavam a vontade nos galhos das arvores.” = “... 0s bragos longos e o formato das mé&os ...".

3. “.. mais antigos na evolu¢do dos hominideos, que tém caracteristicas assim.” = “... a baixa estatura (1,3
metro) e o cérebro diminuto (420 centimetros cubicos, um pouco maior que o do chimpanzé)..”.

4. “Sobre isso, 0 paleontdlogo americano Donald Johanson ..."” = “... um periodo especialmente obscuro da

evolugao humana.”.

O correto esta em:
A)1,2e 3, apenas.
B) 1 e 2, apenas.
C) 3 e 4, apenas.
D)1,2,3¢e4.

06. Avalie a afirmativas a respeito dos elementos que constituem o texto:

1. Em: “... A nova espécie, ao encontrada, recebeu ...”; 0 elo coesivo em destaque estabelece,coerentemente,
uma relagéo de tempo. Pode ser substituido por quando, sem prejuizo para o sentido da frase.

2. Em: “.. reconhecido pela postura sabia e ética, nunca abrupta, aconte¢a o que acontecer ...”; a expressao
em destaque caracteriza oragdes justapostas de valor adverbial concessivo.

3. Em: “Até agora — se querem ter informagoes baseadas em fatos e ndo em especulagdes ..."; ha uma
relacdo de condigao entre a oragdo em destaque e as informagdes referidas posteriormente.

4. Em: “Se a falta de total clareza, rigorosamente, ndo faz parte dos objetivos deles, e se a ciéncia, felizmente,
nédo esta disposta a mudar, é melhor que, por ora, esperemos as chaves que os Australopithecus sediba
representam, para escancarar as novas portas da paleontologia.”; o termo em destaque estabelece uma
situagdo hipotética e inicia uma oragdo que exprime uma consequéncia do que se declara na oragao
principal.

O correto esta em:
A) 1,2 e 3, apenas.
B) 1 e 2, apenas.
C) 3 e 4, apenas.
D)1,2,3¢e4.
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MATEMATICA

07. Uma torneira A enche um tanque em 2 horas e a torneira B em 3 horas. Abre-se a torneira A para
abastecer o tanque e esta, por problemas técnicos, so o abastece durante 45 minutos. Para que o tanque fique
completamente cheio, a torneira B necessitara de

A) 1h30min40s.
B) 1h48 min.
C) 1h52min30s.
D) 2h 05 min.

08. A proliferagdo do nimero de bactérias de uma cultura € observada pela expressdo f(t) = b.a", cujo grafico
se encontra ao lado. Nestas condi¢des, o nimero de bactérias apos 3 horas de observagado sera de

A) 160 000. ft
B) 150 000. 1
C) 120 000.
D) 108 000. 840 000
20000
t
0 5

09. Num restaurante, a média das despesas de uma turma de jovens presentes foi de R$ 29,00, sendo que a
média gasta pelos rapazes foi de R$ 33,00 a média gasta pelas mogas foi de R$ 23,00. Nestas condigdes, se R
€ 0 numero de rapazes e M é o numero de mogas, podemos afirmar que

10. Para assistir aos jogos da copa 2010, os proprietarios das casas de um condominio resolveram comprar um
teldo, no valor de R$ 8.100,00, onde todos contribuiiam com quantias iguais. No momento da compra, 7
proprietarios alegando dificuldades financeiras, desistiram da coleta, acarretando desta forma uma aumento de
R$ 126,00 na quota dos demais. Sendo assim, se todos os proprietarios tivessem participado da coleta, caberia
a cada um a quantia de

R$ 270,00.
R$ 300,00.
R$ 324,00.
R$ 337,50.

A
B
C
D

11. No tridngulo ao lado cabe a relagao A

a.cos(A) + c.cos(C).
b.cos(C) + c.cos(B). ¢ S
a.sen(A) + b.sen(B).
a.sen(C) + c.sen(A).

T 0O Q0 T
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INFORMATICA

12. O manuseio de tabelas é uma das facilidades oferecidas pelo editor de textos Microsoft Word, verséo 2003.
Sobre 0 processo de criagdo € manuseio de tabelas, € correto afirmar:

A)

uma tabela pode ser classificada em ordem alfabética crescente de uma de suas colunas, bastando para
isso, selecionar a coluna escolhida para a classificagcdo, e no menu “Tabela”, utilizar a op¢do “Converter
tabela”.

é possivel a divisédo de uma tabela em trés tabelas, por meio da opgédo “Dividir tabela®, que consta no menu
“Tabela”, e com a informag&o do pardmetro 3(trés), que indica em quantas partes se deseja dividir a tabela
original.

aopgéo “AutoFormatacgéo de tabela”, que consta no menu “Tabela”, permite que sejam criados outros tipos
de formatagéo de tabelas, além dos tipos padrdes oferecidos.

a opcao “AutoAjuste”, que consta no menu “Tabela®, permite estabelecer o tipo e tamanho das letras do
conteudo e cabegalho da tabela.

13. Marque a alternativa que apresenta corretamente a definigéo dos principais perigos que devem ser evitados
para um uso seguro da internet e de correio eletronico (email).

SPAM é utilizado para o bloqueio de emails a um pequeno numero de pessoas para evitar a captagéo de
seus dados de modo fraudulento. Estes dados podem ser numeros de cartdes de créditos e de contas
bancérias, senhas, contas na internet e etc.

Phishing consiste, basicamente, no ato de uma pessoa se fazer passar por outra pessoa ou por uma
empresa, solicitando informagdes confidenciais.

Phishing é o termo pelo qual é comumente conhecido o envio, a uma grande quantidade de pessoas, de
mensagens eletronicas, geralmente com cunho publicitario.

Bloqueador de pop-ups serve para bloquear o recebimento de emails indesejados.

14. Quanto ao salvamento de arquivos do Microsoft Power Point 2003, as seguintes funcionalidades sdo
possiveis:

A)

Salvamento de um documento como um arquivo TIFF. Para esse procedimento pode-se utilizar o driver de
impressé@o do Microsoft Office denominado de Document Image Writer, que salvara o documento como um
arquivo TIFF.

A opgéo de “Gravag@oRapida” é ativada conforme o intervalo de frequéncia com que se deseja salvar um
arquivo. Quanto maior a frequéncia do salvamento, mais dados serdo salvos e melhor serd a atuagdo do
sistema de recuperacéo de arquivo.

Dentre as opgdes de salvamento do arquivo, € possivel estabelecer o nivel de compartilhamento do arquivo
para o trabalho em grupo onde o nivel mais alto permite maior seguranga nesse compartilhamento.

Com a utilizagdo da opgao de segurancga de chave privada utilizada no momento da gravagéo de um arquivo,
é possivel fazer a criptografia e utilizagdo de assinatura digital.

15. Assinale a alternativa que completa corretamente a seguinte afirmativa: O sistema operacional Linux possui
varias distribui¢des que apresentam diferengas organizacionais como € o caso do gerenciamento de pacotes de
software. A distribuicdo “Red Hat”, por padrao, utiliza o para a instalag&o de pacotes.
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AREA DE ATUACAO GERAL

NAS QUESTOES NUMERADAS DE 16 A 30, ASSINALE A UNICA ALTERNATIVA QUE RESPONDE CORRETAMENTE
AO ENUNCIADO.

16. “A origem dos Arquivos remonta & necessidade de reunir e organizar suportes escritos com objetivos de
natureza pratica”. Assinale as alternativas que indicam o provavel surgimento dos arquivos.

Franga (meados do século XVIII).
Grécia e Roma (antiguidade classica).
final da 2% Grande Guerra.

Médio Oriente (civilizagdes antigas).

el

O correto esta apenas em:
1e3.

17. ‘Durante toda a Revolugdo Francesa os documentos foram considerados basicos para manutengdo da
antiga sociedade e para o estabelecimento de uma nova. Os documentos da sociedade antiga foram
preservados principalmente e, talvez sem essa intengéo, para usos culturais. Os da nova sociedade o foram para
protecdo dos direitos publicos”. Esse reconhecimento da importancia dos documentos para sociedade trouxe
consequéncias que possibilitaram realizages no campo arquivistico. Assinale somente a que considerar correta.

A) Fortalecimento da Arquivologia como Ciéncia.

B) Surgimento da Classificagao por assunto.

C) O Estado assumia a responsabilidade pela conservagao dos documentos.
D)

Surgimento do Principio do “Respect des Fonds”.

18. Arquivos sdo conjuntos de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou

rivada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, que tem como fungéo principal

p
A) promover agdes culturais objetivando conhecimento da histéria.

B) proporcionar acesso as informagdes.

C) promover a formagdo da memdria nacional.

D) produzir conhecimentos especificos.

19. O Arquivo do Instituto Evandro Chagas no que se refere a entidade geradora pode ser classificado como

permanente.
especial.
técnico-cientifico.
institucional.

A
B
C
D

20. Com base no conhecimento do fato da Arquivologia ser regida por principios que norteiam os profissionais
da area, identifique Proveniéncia Arquivistica.

A) Acédo através da qual pessoas fisicas ou juridicas transferem a terceiros através de instrumento juridico,
documentos de sua propriedade.

B) Organizagdo baseada na competéncia e nas atividades da instituicdo geradora responsavel pela produgéo,
acumulacéo ou guarda dos documentos.

C) Aldgica da produgdo documental deve ser preservada conforme estabelece o principio.

D) Instituicbes produzem continuamente documentos para cumprimento de sua miss&o.
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21. Para cada fase arquivistica existe forma especifica de como organizar o acervo. Nesse contexto, como
denomina-se o instrumento de organizagéo elaborado no Arquivo Corrente?

A) Plano de destinagédo de documentos arquivisticos.
B) Catélogo sistematico.

C) Catélogo de assuntos.
D)

Plano de classificagéo.

22. Analise as afirmativas e assinale a correta, quanto a natureza dos documentos.

A) A classificagdo de documentos considera apenas o assunto tratado.
Documentos de arquivo caracterizam-se pela tipologia especifica.
O conteldo determina a natureza do documento.

B
C
D) Documento cujo teor € estritamente particular é considerado confidencial.

23. A disposicdo e a natureza das informagdes contidas nos documentos configuram qual dos elementos
caracteristicos?

A) Espécie documental.
B) Tipo documental.

C) Género documental.
D)

Natureza documental.

24. O sistema de signos utilizado na comunicagéo do contetido de um documento caracteriza

A) forma documental.
B) natureza documental.
C) espécie documental.
D)

género documental.

25. A configuragio que assume um documento de acordo com a atividade que Ihe deu origem caracteriza

A) proveniéncia.

B) género documental.
C) tipo documental.
D)

espécie documental.

26. “Entre os arquivos mais conhecidos da Antiguidade estéd o de Amarna, onde se encontrou importante
correspondéncia envidada a corte egipcia por soberanos estrangeiros. Dessa correspondéncia faziam parte mais
de 300 tabuinhas de argila em escrita cuneiforme”. Do ponto de vista dos elementos que caracterizam
documentos arquivisticos, qual desses elementos esta representado nas alternativas abaixo?

A) Tipo documental.

B) Suporte documental.
C) Formato documental.
D)

Espécie documental.

217. Acdes referentes & adequagéo do controle da temperatura e da umidade relativa do ar séo atribuicdes da
atividade de

A) restauracdo de documentos.
armazenamento de documentos.
preservagao de documentos.

conservagao de documentos.

~— — ~— ~—

B
C
D
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28. Cuidados prestados aos documentos e ao local de sua guarda, incluindo atengdo dedicada ao local de
construgao do prédio destinado ao arquivo, fazem parte das atribuices da atividade de

A) conservagao de documentos.

B) preservagao de documentos.

C) acondicionamento de documentos.
D) restauragdo de documentos.

29. Os processos mais utilizados nos sistemas de gerenciamento de documentos s&o: microfimagem,
digitalizacao e sistema hibrido. Sobre 0 assunto, assinale a alternativa correta.

A) A grande vantagem das tecnologias é a reducdo dos papéis armazenados.

B) A microfilmagem € a licenga para eliminar acervos arquivisticos.

C) A aplicacdo de qualquer das tecnologias deve ocorrer na fase ativa dos documentos.
D) Avaliagao é o alicerce de qualquer sistema arquivistico.

30. A Lei Federal n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, também conhecida como “Lei dos Arquivos” trouxe
consideraveis avangos para a Arquivologia brasileira. Assinale a alternativa correta referente a essa conquista
profissional.

A) Aplicagao de uma classificagdo arquivistica padronizada em todos os arquivos brasileiros.

B) Construgéo de infra-estrutura legislativa que funciona como uma das bases para concepgéo e estruturagao da
politica nacional de arquivos.

C) Arquivos funcionando como guardides da memdria nacional.

D) Criagdo do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR).

AREA DE ATUACAO ESPECIFICA

NAS QUESTOES NUMERADAS DE 31 A 60, ASSINALE A UNICA ALTERNATIVA QUE RESPONDE CORRETAMENTE
AO ENUNCIADO.

31. Para se classificar documentos arquivisticos torna-se necessario conhecer a estrutura administrativa e as
fungbes desempenhadas pela instituicdo na qual se insere o Arquivo. Nesse sentido, e para que a classificagdo
seja légica, qual a exigéncia que também se faz necessaria para consecugédo dessa atividade?

A) Plano de classificagao.
B) Método de ordenacéo.

C) Plano de codificagao.

D) Método de arquivamento.

32. Na classificag&o organizacional, os grandes agrupamentos documentais tomam por base

esquemas de classificagao.
estrutura orgénica.

diviséo em classes organizacionais.
procedimentos administrativos.

—_— — ~—

A
B
C
D
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33. Conceitue corretamente a atividade de ordenag&o em arquivos.

A) Sequéncia de operagdes intelectuais e fisicas que objetivam a preservagao e acesso aos documentos.

Sequéncia de operagdes intelectuais e fisicas ocorridas cessado o tramite dos documentos.

Sequéncia de operagdes intelectuais e fisicas que objetivam a guarda ordenada dos documentos.

Sequéncia de operages fisicas durante as quais os documentos dispde-se de acordo com sistema preé-
determinado.

B
C
D

34. Dentre os conceitos abaixo, assinale aquele que significa codificagio em arquivos.
A) Utilizagao especifica do método de classificagdo alfa-numérico.

B) Conjunto de rotinas e métodos de arquivamento tendo em vista a organizagéo e o0 acesso dos documentos.
C) Conjunto de simbolos que mediante uma convengao representam dados.

D) Disposigao de unidades de arquivamento no acervo.

35. Acerca da classificacdo de documentos, analise as afirmativas.

1. Documentos podem ser fisicamente descentralizados somente se as instituicbes que os acumulam
desempenharem atividades distintas.

2. Na elaboragédo de esquemas de classifica¢éo, o indicado é criar cabegalhos de assunto por Misceléaneas ou
Generalidades.

3. As classes séo bases para o agrupamento de documentos em unidades de arquivamento.

4. Documentos que fixam diretrizes politicas devem ficar separados dos executivos.

O correto esta apenas em:

36. Considerando a estrutura dos documentos de arquivo e os seus elementos externos e internos, identifique
como esses elementos se traduzem na pratica.

A) Caracteres ou elementos extrinsecos, fisicos, de estrutura ou formais tém a ver com a estrutura fisica e com
a sua forma de apresentagdo, relacionando-se, portanto, com o género documental. Caracteres ou
elementos intrinsecos, substantivos ou de substancia relacionam-se com o conteudo substantivo, seu
assunto propriamente dito, assim como com a natureza de sua proveniéncia e fungéo.

B) A designagdo dos documentos de acordo com seu aspecto formal define o género documental. A
configura¢do que assume o documento com a disposigao e a natureza das informagdes neles contidas é que
caracteriza a natureza documental.

C) A designagéo dos documentos de acordo com a representacdo que assumem nos diversos suportes, indica
0 género documental. O estagio de transmissao de documentos e informagao caracteriza a natureza.

D) A configuragédo que o documento assume de acordo com a atividade que Ihe deu origem, identifica o género.
A divisdo que reune os tipos documentais de acordo com o conteudo, caracteriza natureza.

37. Em relagéo aos métodos de classificacao, qual a afirmativa correta?
A) Na ordem enciclopédica, os assuntos sdo agrupados isoladamente e dispostos alfabeticamente.
B) Na classificagdo de acervos ndo-convencionais, o ideal é a utilizagdo de métodos funcionais.

C) No método duplex, a documentagéo € dividida em classes de assuntos partindo-se da minucia.
D) O método tematico tem por eixo os assuntos presentes, explicitamente ou ndo, nos documentos.

Concurso Publico — EDITAL N° 68 - IEC — Assistente Técnico de Gestdo em Pesquisa e Investigagdo Biomédica — Auxiliar em Arquivologia



11

38. Analise as seguintes afirmativas referentes a métodos de arquivamento.

1.

2.

3,
4.

Os métodos de arquivamento pertencem aos sistemas de busca direta, busca indireta padronizado e semi-
basico.

Natureza dos documentos X estrutura organizacional sao fatores determinantes para escolha de método de
arquivamento.

O método alfabético é o mais indicado para classificagéo de grandes massas documentais.

As atividades de classificacdo e arquivamento estdo inseridas na Gestdo de documentos.

O correto esta apenas em:

A) 2ed.

B) 1e2.

C) 1es.

D) 2e3.

39. Analise as afirmativas abaixo, todas referentes a forma de organizar documentos arquivisticos e assinale a

correta.

A) Documentos relativos a uma questdo trabalhista devem ser agrupados em relagao a causa ou questdo ao
invés de em relacdo as pessoas neles envolvidas.

B) Documentos relativos a uma questdo trabalhista devem ser agrupados em relagdo as pessoas neles
envolvidas e as causas ou questdes tratadas.

C) Documentos relativos a patriménio imobiliério, politica institucional e de administragéo de pessoal devem ser
agrupados na mesma classe, pois refletem as atividades-fim da institui¢éo.

D) Documentos institucionais, gerais e executivos, podem ser classificados juntos desde que o esquema

apresente um indice tematico.

40. O instrumento de controle que resulta da fase de identificacdo e que reflete a organizagdo de um fundo
documental ou da totalidade dos fundos de um arquivo, contendo dados essenciais de sua estrutura
(denominagao de grupos, série, datas-limite, etc) necessita de quais etapas na sua elaboragéo?

Selegao dos documentos de valor permanente, definindo atividades-meio e atividades-fim de modo que os
critérios funcionais possam ser aplicados.

Defini¢do das atividades-meio e atividades-fim de modo que os critérios funcionais e permanentes possam
ser aplicados; selegao dos documentos de valor probatério; selegdo dos documentos de valor legal.

Leitura acurada e interpretacdo do conteudo; definicdo das atividades-meio e fim reunindo-as com as
fungbes mais abrangentes.

Selegao dos documentos de valor primario; definicdo das atividade-atividade e atividades-fim; conclusdo do
diagndstico da produgao documental.

41. A natureza dos vinculos entre os documentos de arquivo com o organismo produtor é expressa através de
qual dos instrumentos arquivisticos?

A

B
C
D

—_— — ~—

Catélogo de assunto.
Catélogo sistematico.
Catélogo seletivo.
Plano de classificagao.
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42. Acerca de sistemas de classificagao arquivistica, analise as afirmagdes e marque a correta.
A) Sistemas numéricos e alfabéticos apresentam as unidades de arquivamento em ordem logica de assuntos.
B) Sistemas numéricos e alfabéticos apresentam as unidades de arquivamento em ordem sequencial.

C) Sistemas classificados reunem os documentos numa ordem ldgica.

D) Sistemas classificados, sejam alfabéticos ou numéricos, reinem as unidades de arquivamento em uma inter-
relagéo logica.

43. O método de arquivamento que consiste na atribuigio a cada documento ou grupo de documentos de
numeros em ordem crescente denominado numero de registro € conhecido como

A) unitermo.

B) numérico simples.
C) digito-terminal.
D)

numMErico.

44. Analise as afirmativas e assinale a correta.

A) Os meétodos de arquivamento numérico-cronoldgico e geogréafico sdo amplamente utilizados nas instituigdes
brasileiras.

B) O método decimal apresenta dificuldade na expansao, por ter classes limitadas; porém as nomenclaturas
sao de facil memorizacao.

C) Os métodos funcionais e estruturais ndo retinem documentos de forma légica.

D) indices sdo instrumentos que transferem notacées antigas para notagdes atuais.

45. Com relagao aos métodos de classificagio por assunto, assinale a alternativa correta.

A) Indicados para aplicagdo em grandes massas documentais, sendo de facil aplicagdo nos acervos
arquivisticos.

B) Em todos os métodos por assunto, 0 nimero de classes € limitado.

C) Por serem métodos de assuntos dispensam instrumentos de busca auxiliares.

D) O método Duplex diferentemente do método Decimal apresenta quantidade de classes ilimitadas.

46. Quando os documentos n&o apresentam valores que justifiquem sua guarda podem ser eliminados. Assinale
a alternativa que contém as formas mais adequadas para eliminagao de documentos.

A) Incineragéo, alienagéo e permuta.

B) Fragmentacao, destruicdo mecénica e incineragao.
C) Maceragao, fragmentacéo e destruicdo mecanica.
D)

Alienacao por permuta, incineragao e maceragao.

47. De acordo com a Lei Federal N° 8.159, de 08/01/1991, no art. 9, “a eliminagdo de documentos produzidos
por instituicdo publica ou de carater publico sera realizada mediante autorizagdo da instituigdo arquivistica
publica na sua especifica esfera de competéncia”.

Neste contexto, assinale a alternativa que contém o que dispde a Lei.

A) A eliminagéo devera ocorrer sempre que a instituicdo necessitar de liberagao de espago fisico.

B) Todos os documentos legais que apresentem valor mediato poderao ser eliminados.

C) Documentos cujos prazos de precaucdo e prescrigdo que ainda ndo tenham sido atingidos devem aguardar
no arquivo corrente.

D) Documentos cujos prazos especificos estejam fixados no instrumento de destinagéo.
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48. Transferéncia é uma atividade rotineira dentro do Ciclo Vital. Dentre as caracteristicas, assinale a
alternativa correta.

A) Transferéncia altera 0 método de arquivamento anteriormente utilizado.

B) Transferéncia ndo altera o método de arquivamento anteriormente utilizado.

C) Transferéncia e o recolhimento séo feitos em razdo da frequéncia de uso, do valor dos documentos e do
método de arquivamento.

D) Transferéncia e o recolhimento sdo feitos em raz&o do valor, da frequéncia de uso e dos métodos de
arquivamento.

49. Avaliagdo é trabalho interdisciplinar decisivo no processo de implantagio de politicas de gestdo de
documentos. Entretanto, demanda em etapas que sao fundamentais para que esse processo alcance resultados
positivos. No ambito da questao, identifique a alternativa correta.

A) Analise das competéncias, fungbes e atividades de cada unidade; elaboragao de textos legais ou normativos;
identificacdo de séries documentais geradas no exercicio de atividades e/ou fungdes.

B) Reunido de documentos em classes; estudo da estrutura administrativa; recepcdo e identificacdo dos
documentos de valor probatorio.

C) Enquadramento dos documentos de valor primério; estudo da estrutura e substancia dos documentos;
sistematizagdo das caracteristicas de valoragdo dos documentos.

D) Levantamento da produgdo documental; enquadramento dos documentos de valor legal; estudo dos tipos
documentais.

(3]
o

. Reconhega dentre as alternativas, aquela que contém documentos cujo valor pode ser considerado Mediato.

Documentos cujos textos possam ser recuperados em outros; circulares e comunicagdes internas.
Convengdes, convénios, termos de cooperagéo técnico; planos de criagéo e re-estruturagdo de carreiras.
Relatérios de atividades anuais; documentos cujas informagdes basicas estejam reproduzidas.
Documentos de constitui¢do; documentos contendo amostragens.

cozm=

51. A eliminagéo de documentos exige critérios rigorosos, uma vez que o resultado final & irreversivel. Qual das
alternativas esta correta?

A) A eliminagdo ndo deve ser feita indiscriminadamente devendo para tanto respaldar-se nos periodos fixados,
ao fim dos quais podera ser a documentacao eliminada.

B) Os critérios devem considerar a tipologia documental e os prazos fixados na Tabela de Temporalidade.

C) Os critérios devem considerar os prazos baseados nos valores pertinentes aos documentos.

D) Os critérios devem considerar os prazos baseados nas espécies documentais e natureza dos documentos.

52. Alguns documentos tém valor temporario e outros, valor permanente. Existem documentos que sdo usados
com frequéncia e outros ndo. Existem ainda documentos que, atingidos os objetivos para os quais foram criados
nao sao mais utilizados. Assinale a alternativa que reflete na atividade de destinagdo de documentos.

A) Avaliacéo e selecéo.
B) Avaliagéo e frequéncia.
C) Anélise e selecao.

D) Valor e frequéncia.
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53. Valores de prova e valores de informagéo contidos nos documentos também constituem critérios para
regular atividades de

A) retencao.
avaliagao.
eliminag&o.

B
C
D) destinacao.

54. Em um processo de avaliagdo de documentos, a analise da rotina documental é essencial para
conhecimento do contexto de producdo arquivistica. Assinale a alternativa que contém um dos critérios que
norteia a aplica¢do da avaliag&o nos acervos.

A) A prioridade deve ser dada as unidades isoladas.

B) Deve materializar-se na forma de instrumento de trabalho.

C) Mediante pesquisa na legislagdo vigente deve reconstituir a proposta de temporalidade dos acervos.
D) A prioridade deve recair sobre conjuntos documentais arquivisticos.

55. Dentre as atribuicdes da Tabela de Temporalidade incluem-se também aquelas referentes & alteragdo do
suporte documental. Muito embora, a utilizagdo de recursos tecnolégicos propicie a redugdo das necessidades
de arquivamento da informagao, podem também, ocasionar custos elevados para a instituicdo sem a obtengéo
dos resultados positivos esperados. Assinale a alternativa que contém a vantagem deste procedimento.

A) As tecnologias aplicadas aos acervos arquivisticos constituem a solugdo de todos os problemas de gestao e
armazenamento.

B) Substituigdo em situagdes especificas de grandes volumes documentais destinados a elimina¢do, mas de
prazos de guarda muito extensos.

C) A atual legislagdo de microfilmagem permite a eliminag&o de documentos publicos ou oficiais destinados a
guarda permanente mesmo ap6s microfilmados.

D) A organizagdo dos documentos pode ser dispensada de vez que os sistemas computacionais indexam
automaticamente as informagdes.

56. Com referéncia a alteracao de suporte documental, assinale a alternativa que contém os critérios que devem
ser observados, quando tal procedimento for aplicado nos acervos arquivisticos.

A) Analise dos documentos sob diversos aspectos; separagdo das séries; identificacdo prévia das unidades
documentais.

B) Proceder ao registro dos documentos eliminados; proceder a eliminagdo de originais; operacionalizar a
transferéncia e/ou recolhimento.

C) Avaliagdo das questdes legais; normalizagdo dos procedimentos; observagdo dos padrfes de qualidade.

D) Avaliagéo dos valores dos documentos; observagao da seguranga do acervo; garantias juridicas.

57. A Tabela de Temporalidade € um instrumento arquivistico fundamental da avaliagéo, pois registra o ciclo de
vida dos documentos. Assinale a alternativa que contém os campos indispensaveis na configuracdo desse
instrumento.

A) Série, tipo, suporte, assunto, vigéncia, descri¢éo.

B) Assunto, prazos de guarda, fase corrente, fase intermediaria, destinagao, observagdes.
C) Tipo documental, descrigao, espécie, observagdes, série, destinagéo.

D) Assunto, tipo documental, prazos de guarda, destinacdo, observagoes, séries.
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58. Qual o principal requisito para a elaborag&o de uma Tabela de Temporalidade?

A fungao pela qual foi criado o documento.

A identificagdo de valores primério e secundario.

As atividades desempenhadas pela instituigéo geradora.
A Teoria das 3 Idades/Ciclo Vital dos documentos.

A
B
C
D

59. Aplicagéo da Tabela de Temporalidade significa

A) promocao de medidas necessarias a classificagéo, transferéncia e recolhimento dos documentos.

B) manutencédo da organizacéo dos documentos pelos respectivos 6rgdos de origem apenas.

C) utilizagao de procedimentos adequados para sele¢éo e destinagdo dos documentos cumpridos os prazos de
guarda.

D) eliminagéo dos documentos por meios adequados.

60. As atividades de triagem e avaliagdo de documentos podem conceitualmente se assemelhar. Assinale a
alternativa que contém o ponto em comum entre essas atividades.

A) Classificacdo da massa documental.
B) Depuragédo da massa documental.
C) Andlise da massa documental.

D) Eliminagéo da massa documental.
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