Prefeitura Municipal de

ITAOCARA

Concurso Pablico

Auxiliar Administrativo

Data: 28/03/2010
Duragao: 3 horas

.t

Leia atentamente as instrugdes abaixo.
01- Vocé recebeu do fiscal o seguinte material:

a) Este cademo, com 40 (quarenta) questdes da Prova Objetiva, sem repetigio ou falha, assim distribuidas:

( Portugués Conhecimentos Gerais Conhecimentos Especificos }

| 01al10 11a20 21a40 J

b) Um Cartdo de Respostas destinado as respostas das questdes objetivas formuladas nas provas.

02- Verifique se este material esta em ordem € se 0 seu nome e nimero de inscrigao conferem com os que aparecem no Cartao de
Respostas. Caso contrario, notifique imediatamente o fiscal.

03- Apos a conferéncia, o candidato devera assinar no espago proprio do Cartdo de Respostas, com caneta esferografica de tinta
na cor azul ou preta,

04- No Cartio de Respostas, a marcacéo da alternativa correta deve ser feita cobrindo a letra e preenchendo todo ¢ espago interno
do quadrado, com caneta esferografica de tinta na cor azul ou preta, de forma continua e densa.

Exemplo: | A B . D E

05- Para cada uma das questdes objetivas, sho apresentadas 5 {cinco) alternativas classificadas com as letras (A, B, C,D e E}, mas sé
uma responde adequadamente a questas proposta. Viocé so deve assinalar uma alternativa. A marcagdo em mais de uma alter-
nativa anula a questdo, mesmo que uma das respostas esteja correta.

06- Sera eliminado do Concurso Publico o candidato que:

a) Utilizar, durante a realizagdo das provas, telefone celular, bip, walkman, receptorfiransmissor, gravador, agenda telefnica, notebock,
calculadora, palmtop, reldgio digital com receptor ou qualguer outro meio de comunicagio.

b) Ausentar-se da sala, a qualguer tempo, portando ¢ Cartdo de Respostas.

Observag6es: Por motivo de seguranga, o candidato s6 poderd retirar-se da sala apés 1 (uma) hora a partir do inicio da prova.

O candidato que optar por se retirar sem levar seu Cademo de Questbes ndo podera copiar sua marcagéao de
respostas, em qualquer hipdtese ou meio. O descumprimento dessa determinagdo sera registrado em ata,
para julgamento posterior, podendo acarretar a eliminagio do candidato.

Somente faltando 1 hora para o término da prova, o candidato poderd retirar-se levando o seu Cademo de Questées.

07- Reserve os 30 (trinta) minutos finais para marcar seu Cartdo de Respostas. Os rascunhos e as marcagdes assinaladas no
Caderno de Questdes nao serao levados em conta.
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AURILIAR ABMINISTRATIVO

- YORTUGUES, -
Leia o fexto a seguir e responda as questdes de n° 01 a 10.
Rita

No meio da noite despertei sonhando com minha filha Rita. Eu
a via nitidamente, na graga dos seus cinco anos.

Seus cabelos castanhos — a fita azul — o nariz reto, correto, os
olhos de agua, o riso fino, engragado, brusco...

Depois um instante de seriedade; minha filha Rita encarando
a vida sem medo, mas séria, com dignidade.

Rita ouvindo mdsica; vendo campos, mares, montanhas; ou-
vindo de seu pai o poucg, o nada que ele sabe das coisas, mas
pegando dele seu jeito de amar — sério, quieto, devagar.

Eu Ihe traria cajus amarelos e vermelhos, seus olhos brithari-
am de prazer. Eu the ensinaria a palavra “cica’, e também a amar
os bichos tristes, a anta e a pequena cutia; e o crrego; e a nuvem
tangida pela viragao.

Minha filha Rita em meu sonho me sorria — com pena deste

pai, que nunca a teve.
(Rubem Braga)

01. Aleitura do texto permite supor que ¢ autor:

A) tinha uma filha chamada Rita

B) gostaria de ter uma filha chamada Rita
C) tinha uma filha que nao se chamava Rita
D} esperava nascer uma filha chamada Rita
E) foi acordado por sua filha Rita

02. A visao que o autor tinha de Rita era:

A) nebulosa
B) confusa
C) distorcida
D} limpida
E} enevoada

03. No segmento “...ouvindo de seu pai o pouco, o nada...” (1. 7/8)
O pai mostra-se:

A) inculto

B) ignorante
C) modesto
D) pretensicso
E) orgulhoso

04, A verdade sobre a existéncia ou ndo de Rita é revelada no
paragrafo:

A) 2°

B} 3°

Cj 4°
D) 5°
E) &°

05. A referéncia & palavra “cica” (I 11) esta relacionada a palavra:

A) olhos
B} bichos
C) cérrego
D) nuvem
E) cajus

06. o uso da expresséo “othos de agua” (1. 4) permite afirmar que
Rita tinha olhos:

A} claros, Kmpidos

B) tristes, pequenos

C) lacrimejantes, sombrios

D} chorosos, escuros

E) turvos, travessos

07. Constitui exemplo de coeséo referencial o0 emprego da pala-
vra sublinhada em:

A) “Eu a via nitidamente..." (1. 1/2)

B) “..afitaazul.” 1 3)

C) “...encarando a vida..." {1 5/6)

D) “..ensinaria a palavra 'cica’...” (¢. {1)
E) “..e também a amar...” (1. 1)

08. No segmento “...seus olhos brilhariam de prazer..." (. 10/11), a
preposicio estabelece relagio de:

A) posse
B) tempo
C) causa
D) modo
E) finalidade

09. Aideia de hipotese esta contida no tempo verbal empregado em:
A) “No meio da noite despertei...” 7 1)

B) "Eu a via nitidamente...” . 1/2)

C} “Rita ouvindo msica...” (1. 7)

D} “Eu lhe traria...” (1. 10)

E) “..que nunca ateve.” (1 I3)

10. Em *...sem medo, mas séria, com dignidade.” (1 6}, a conjun-
¢ao sublinhada tem valor semantico de:

A) adigédo

B) alternancia

C) conclusao

D) explicacdo

E) oposicéo

11. A criagao da Aldeia Séo José de Dao Marcos, que deu origem
a0 Municipio de taocara, respondeu & necessidade de separar
tribos indigenas rivais. Trata-se dos indios:

A} guaicurus e cariris
B) tabajaras e guaranis
C) carajas e pataxds

D) potiguaras e tamoios
E) coroados e puris

12. Instituida em 1850, a Freguesia de S0 José de Leonissa da
Aldeia da Pedra era parte integrante do Municipio de:

A} Campos

B) Miracema

C) Porcitncula

D) Cambuci

E)} Natividade

13. O territdrio de Laranjeiras, atual Distrito de Laranjais, experi-
mentou, durante o ciclo da cana-de-aglcar, expressivo desenvol-
vimento. O progresso de Laranjeiras se deveu, sobretudo, ao de-
senvolvimento:

A} da Usina Santa Rita do Rio negro

B} do Engenho Central

C) da Fazenda Barao de Sag Clemente
D) da Usina da Pedra Branca

E) do Engenho Sao Fidélis
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14. O primeiro Prefeito do Municipio de liaccara foi;
A) Aristides Machado da Silva

B) Pedro Raposo

C) Jodo Baptista Heggendorn

D) Anténio da Silva Pinto

E) Rogue Teixeira

15. A hidrografia do Municipio de Itaocara é formada pelas bacias
dos rios: '

A) Negro e Capivari

B) Capivari e Paraibuna

C) Paraiba do Sul e Negro

D) Paraibuna e Guapiagu

B} Guapiacu e Paraiba do Sul

16. A principal instituigao de ensino do Distrito de Estrada Nova é:
A) a Escola Estadual Deputado José Sally

B) o Externato Cassiano Lima

C) a Escola Municipal Coronel Carlos Alberto Teixeira

D) o Colégio Metodista Catarina Costa Faria

E) a Escola Estadual Professor José Gomes dos Santos

17.0 padroeiro do Distrito de Laranjais, a quem ¢ dedicada a Igre-
ja Catdlica local, &

A) S&o Benedito

B) Santo Inacio

C) Sao Cristévéo

D) Santo Antdnio

E) S&o Jodo Batista

18. De acordo com o Censo Demografico IBGE 2000, o numero
de pessoas residentes no Municipio de ltaocara € de:

A} 12.003
B) 50.003
C) 23.003
D) 47.003
E) 62.003

18. De acordo como artigo 18 da Lei Orgénica do Municipio de
Itaocara, o Governo Municipal é constituido:

A) pelo poder Executivo, somente

B) pelos poderes Legislativo e Executivo, somente
C) pelos poderes Executivo, Legislativo e Judiciario
D) pelo poder Legislativo, somente

E) pelos poderes Executivo e Judiciario, somente

20. Segundo o artigo 239 da Lef Orgénica do Municipio de ltaccara,
o Municipio aplicaré, anualmente, na manutengdo e no desenvol-
vimento do ensino plblico:

A} no maximo, 40% (quarenta por cento) da receita de impostos
B) nominimo, 25% (vinte e cinco por cento) da receita de impostos
C) no minimo, 10% {dez por cento) da receita de impostos

D) no maximo, 15% {quinze por cento) da receita de impostos
E) no minimo, 5% (cinco por cento) da receita de impostos

21. Um dos aspectos que Medeiros aponta como causador de
atritos, aborrecimentos e conflitos no espag¢o de trabatho é o de-
nominado status, que o autor caracteriza como:

A) um desejo profissional ndo realizado pela resisténcia dos
colegas de trabalho

B) a supervalorizagdo das qualidades de um objefo desejado ou
j& possuido

C) aposi¢cac que cada um ocupa dentro de uma instituigio ou grupo
social

D} adificuldade de procurar seus superigres para pedir orientagdes
para o trabalho

E) aansiedade causada pela proximidade de uma avaliacao sobre
o seu desempenho

22. As abreviaturas corretas para "excelentissimo” e “dignissimo”
sao, respectivamente:

A) Exo. e DD.

B} Exmo. e Dgmo.
C) Etmo. e Dig.
D) Exo. e Dgmo.
E}) Exmc. e DD.

23, Para o envio de correspondéncias e preenchimento de diversos
formulérios, é indispensavel a utilizagao correta das siglas dos Es-
tados brasileiros. As siglas correspondentes a Rio Grande do Nor-
te, Ronddnia, Mato Grosso e Amazonas sio, respectivamente:

A) RG / RN / MG / AZ
8) RN / RO / MT / AM
C) RT / RD / MG / AA
D) RN / RD / MS/ AM
E) RG / RO / MT / AZ

24. Em uma comunicagao a ser enviada ao Presidente da Cama-
ra Municipal de ltaocara, o tratamento que deve ser utilizado é:

A) Vossa Senhoria

B) Vossa Eminéncia
C) Vossa Exceléncia
D) Vossa Magnificéncia
E) Vossa Reveréncia

25. Um funciondrio digitou 0 enderegamento de uma correspon-
déncia da seguinte maneira:

Edevaldo Monsores Espindola
Rua Constantino Gongalves, 764
Monte Dourado —RJ

CEP: 99065-222

Essa forma de enderegamento contraria a sequinte orientagéo da
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos:

A) Nao se escreve a palavra CEP antes dos algarismos respectivos.

B) O enderego precisa estar sempre sublinhado.

C) Os algarismos do CEP devem estar assim separados -
99.065.222

Dy Qs algarismos do CEF devem estar sempre sublinhados

E) Os algarismos do CEP devem estar assim separados —
99 065 222

26. As leis sao escritas obedecendo a normas proprias, diferentes
daquelas utilizadas em outros documentos oficiais. Segundo es-
sas normas, “paragrafo” é:

A} aparte introdutéria da lei, com o seu nimero e a data de votagao

B) a parte da lei que indica a autoridade que a outorga ou sanciona

C) o conjunto dos diversos considerandos que compdem a clausula
justificativa da lei

D) uma subdivisdo imediata de um artigo da lei, tratando da mesma
matéria

E) oresumoda lel, apresentando as principais matérias nela tratadas
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27. Na administrag@o publica, o acordo entre duas ou mais entida-
des publicas ou privadas, pelo qual essas entidades assumem
Compromissos para o cumprimentos de clausulas estabelecidadas
denomina-se:

A} Edital

B} Deliberagéo

C) Estaiuto

D} Memorial

E) Convénio

28. O ato administrativo que é da competéncia exclusiva dos che-
fes do Poder Executivo e que visam a explicar uma lei e a facilitar
a sua execugo constitui o:

A} Despacho

B} Portaria Administrativa
C) Decreto Regulamentar
D) Lei Ordinaria

E) Parecer Conclusivo

29. Um funcionario precisa arquivar, em ordem alfabética, algu-
mas pastas cujos titulos estao listados abaixe.

|- Despesas Correntes

li- Descontos Atualizados
[{l- Despesas Suplementares
IV- Depdsitos em Dinheiro
V- Descontos Antecipados
VI- Depésitos em Cheque

A ordem alfabética correta desses titulos é:

AAIV-V -V -IE-1 -1
Bl VI-IWV-ll-V-1-1
QNV-VI-V-il-1-1
PPVl -IvVv-v-il-1-N1
E}y V-V - -V -1 -|

30. De acordo com a NBR 8578:1986, que trata da terminologia
sobre arquivos, o setor responsavel por receber, registrar, distri-
buir e movimentar documentos denomina-se:

A) Dossid

B) Acervo

C) Triagem

D) Protocolo

E} Inventario

31. Na operagéo de um microcomputador, existem dispositivos que
atuam na entrada de dados, alguns na saida e outros na entrada ou
na saida, dependendo do momento do processamento. Assim, o prin-
cipal dispositivo que atua exclusivamente na enirada de dados é:
A) impressora a laser

B) monitor de video

C) disco rigido

D) pendrive

E) teclado

32. Quando se trabalha com um microcomputador em apoio as
suas atividades, um equipamento deve ser utilizado na alimenta-
¢ao elétrica, com o objetivo de garantir a sua prote¢fo. Assim,
considerando que ocorrem oscilagdes na voltagem fornecida pela
concessionaria de energia, € necessario dotar o microcomputador
de um equipamento de protegao. Esse equipamento, que atua nas
oscilagbes de voltagem, & conhecido por:

A) filtro de Linha

B} relé de corrente

C}) retificador de corrente
D) estabilizador de tensao
E) amplificador de poténcia

33. Um auxiliar administrativo esta trabalhando com um
microcomputador e precisa utilizar a calculadora do Windows 98 SE,
ilustrada a seguir.

s Calcdadora ..

trabatho, acionar o botao
0 sequinte caminho:

A) Programas — Acessorios — Calculadora

B) Configuragdes — Acessdrios — Calculadora

C) Programas - Ferramentas — Calculadora

D) Configuragdes — Ferramentas — Calculadora
E) Programas — Painel de Controle — Calculadora

34, Um usuario estd acessando a janela do Windows Explorer
no sistema Windows XP Professional. Dentre as pastas existen-
tes e mostradas, ele observa uma, ilustrada na figura

: Downloads
s

Ela representa uma pasta com o seguinte significado:

A) Compartilha arquivos em rede com a obrigatoriedade de terem
sido baixados da internet.

B) Armazena arquivos defexto desde que possuam extenséo xis oudll,

C) Armazena arquivos que sejam exclusivos do sistema operacional.

D) Armazena arquivos de imagens com extensao mp3 ou scr.

E) Compartilha arquivos em rede.

35. Um usudrio de um microcomputador com o Windows XP
Professional instalado, estd acessando pastas e arquivos no
Windows Explorer. Nessa tarefa, ele selecionou o arquivo denomi-
nado MATERIAL.DOC e pressionou a tecla delefe, e confirmou a
dele¢ao, transferindo-o para a Lixeira. Passados 15 minutos, esse
usuario observou que precisava das informagdes do arquivo
deletado. Para recuperar o arquivo, a partir da area de trabalho, ele
acessou a pasta Lixeira, selecionou o arquivo MATERIAL.DOC e
clicou com o botao direitc do mouse nele. Como consequéncia, foi
mostrada uma janela de didlogo e nela 0 usuério clicou na opgéo:

A) Retornar
B} Restaurar

) Remontar
D) Recuperar
} Reorganizar
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36. Um usuario do Word 2007 BR digitou um texto com cinco
paragrafos. Apés concluir essa primeira etapa do trabalho, execu-
tou o procedimento descrito a sequir.

|- Selecionou o terceiro paragrafo e pressionou o icone

ili- Pressionou o icone Keialf e executou os Dassos necessarios
para concluir a operagao.

Os atalhos de teclado que correspondem a pressionar &

sd0, respectivamente:
A) Alt + XeAlt + Z
By Cirl + Xe Ctrl + Z
C)Ctrl+BeCtri+ 8
D) Ctrl+ CeCtrl + V
E) At+CeAli+V

37. Num trabalho de digitaggo no Word 2003 BR, um usuério,
apos finalizar a tarefa, mas ainda com o arquive aberto, executou,
em sequéncia, os atalhos de teclado F7 e Cirl + B. A execugao
desses atalhos tiveram como significados, respectivamente:

A} Inserir recurso WordArt / Alterar estilos

B} Diminuir recuo / Inserir nota de rodapé

C) Alterar coro da fonte / Aplicar sombreamento

D) Aumentar fonte / Localizar texto no documento

E} Verificar ortografia e gramética / Salvar documento

38. Analise a figura abaixo, que representa a tela de um
microcomputador mostrando um texto digitado no Word 2007 BR.

Cidade das Esculturas.
posasni tnitcs abres do arte capslhadas
a aberto. Sio escutbyas do Mondric !-;.n.uhl .
L Floventico = Henrigue R=senda.

Da anélise feita, pode-se verificar que o texto esta formatado, pos-
suindo 0s seguintes detalhes de alinhamento e estilo:

A) Alinhado & esquerda, gotico e sombreamento
B} Alinhado a esquerda, itdlico e negrito

C) Centralizado, italico e negrito

D) Justificado, gético e negrito

E) Justificado, itdlico e sombreamento

39. Um funcionario da Prefeitura Municipal de ltaccara esta
acessando o site hitp./Avww ifaocara.fj.gov.br/ e baixou a logomarca

@¥  Essa atividade é conhecida, no contexto da informatica,
pelo termo técnice:

A} upsize

B) upload

C) overload

D) downsize

E) download

40. Um usuario do Internet Explorer 8 BR esta acessando o site
da Prefeitura Municipal de ltaocara. Ajanela do software mos-
tra no canto superior direito os icones/botdes, identificados na fi-
gura abaixo. Clicar em |, Il e Il tem por significado, respectiva-
mente, minimizar, maximizar e fechar janela.

Uma alternativa para o clique no icone/botédo, identificado por 11l
para fechar a janela, € executar o atatho de teclado:

A) Alt+ F4
B) Alt+F7
C) Ctrl + F3
D) Shift + F3
E) Shift + F4
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