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EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N2 001/2017

O Diretor do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Sertandpolis - PR, Sr Luiz Carlos Almeida,
portador da cédula de identidade Registro Geral n® 906.815, expedida pela Secretaria de Estado de
Seguranca Publica do Parand e inscrito no CPF sob o n® 190.336.809-04, no uso de suas atribuicdes legais e
na forma prevista no Art. 37 da Constituicdo Federal e mediante as condicGes estipuladas neste Edital e
demais disposicdes legais aplicaveis, TORNA PUBLICO, aos interessados que estardo abertas as inscricdes
para 0 CONCURSO PUBLICO para Admissdo de Pessoal, pelo Regime Estatutdrio, conforme abaixo
discriminado:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso Publico a que se refere o presente Edital sera organizado e executado pela KLC -
CONSULTORIA EM GESTAO PUBLICA LTDA.

1.1.1 O presente Concurso Publico destina-se ao provimento de vagas e formacdo de CR — Cadastro de
Reservas.

1.1.2. O programa das provas objetivas encontra-se no Anexo | deste Edital.

1.1.3. As atribuicdes dos cargos encontram-se dispostas no Anexo Il deste Edital.

1.1.4. Nao serdo fornecidas informacGes a respeito de datas, locais e hordrios de realizacdo das provas e
demais eventos, por telefone ou e-mail. O candidato deverd observar rigorosamente as formas de divulgacao
estabelecidas neste Edital e demais publicacdes no endereco eletronico www.klcconcursos.com.br.

NOMENCLATURA, CARGA HORARIA, VAGAS, VENCIMENTOS, TAXA DE INSCRIGAO, REQUISITOS E DEMAIS
VANTAGENS.

NOMENCLATURA C/H VAGAS V(I::;f REQUISITOS MINIMOS
Advogado 20 01 2.860,19 Curso superior em Direito e registro na OAB.

Agente de Operacdo e Manutencao —

~ . 40 01 978,48 Ensino Fundamental incompleto.
Funcgdo: Eletricista

Agente de Operacdo e Manutencdo — 40

o . 01 978,48 Ensino Fundamental incompleto.
Funcdo: Pedreiro

Agente de Operagdo e Manutengdo — 40

~ ) s 01 978,48 Ensino Fundamental incompleto.
Funcdo: Servicos Hidraulicos

Agente de Servicos Gerais — Fungdo:

‘. 40 01 978,48 Ensino Fundamental incompleto.
Operario

Agente de Servicos Gerais — Fungdo:

. . ~ 40 01 978,48 Ensino Fundamental incompleto.
Servigos de Limpeza e Conservacgao

Agente de Veiculos Automotores — i i
g e : 0 01 1.219,36 EnIS|'no Fundamgntal incompleto e CNH, no
Fungdo: Motorista minimo, categoria D.
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Agente de Veiculos Automotores —

Ensino Fundamental incompleto e CNH, no

4 1 1.21 . .

Fungdo: Operador de Maquinas 0 0 9,36 minimo, categoria C.

Assistente Administrativo 40 01 1.219,36 Ensino médio concluido.

Contador 20 01 2.860,19 Cur.so superior em Ciéncias Contabeis e
registro no CRC.

Engenheiro Civil 20 01 | 2.860,19 Curso superior em Engenharia Civil e registro
no CREA.

Leiturista 40 01 1.129,04 Ensino medlo concluido e CNH, no minimo,
categoria B.

Operador de Estacdo de Tratamento . - , .

' E I NH
de Agua e Esgoto — Funcdo: Operador 40 01 1.219,36 nsino médio concluido e CNH, no minimo,

de Estacao de Tratamento de Esgoto

categoria B.

2. DAS INSCRICOES

2.1. As inscricOes ficardo abertas:

- Entre as 09 horas do dia 31 de julho até as 23 horas e 59 minutos do dia 30 de agosto de 2017, através do
endereco eletronico www.klcconcursos.com.br. (horario de Brasilia).

- Para os candidatos que n3o tiverem acesso a Internet as inscricdes poderdo ser realizadas na AGENCIA DO
TRABALHADOR — SINE, sito a Avenida Gervasio Morales, 380, Sertandpolis-PR, no periodo acima mencionado
(com excecdo de sabado, domingo e feriados), no horario compreendido entre as 08:00 e 10:30 horas e
entre as 13:00 e 16:00 horas.

2.2. Para inscrever-se via Internet, o candidato deverd acessar o endereco eletronico
www.klcconcursos.com.br, durante o periodo das inscricdes, através dos links correlatos ao Concurso
Publico e efetuar sua inscricdo, conforme os procedimentos estabelecidos abaixo:

2.2.1. Ler e aceitar o requerimento de inscricao, preencher o formuldrio de inscricdo, transmitir os dados via
Internet e imprimir o boleto bancdrio;

2.2.2. 0 vencimento do pagamento das inscri¢cdes, para ter sua validade, sera até o dia 31/08/2017.

2.2.2.1. O valor da Taxa de Inscri¢cdo constante deste edital sdo as seguintes:

ESCOLARIDADE VALOR DA TAXA DE INSCRICAO EM RS
Ensino Fundamental 50,00
Ensino Médio 70,00
Ensino Superior 100,00

2.2.3. O boleto bancéario, com vencimento para o dia 31/08/2017, disponivel no endereco eletronico
www.klcconcursos.com.br, somente poderd ser impresso, apds a conclusdo do preenchimento da ficha de
solicitagdo de inscri¢cdao on-line;

2.2.4. As inscri¢Oes efetuadas via Internet somente serdo confirmadas apds a comprovagao do pagamento do
valor da inscricdo;

2.2.5. As solicitagdes de inscri¢do via Internet, cujos pagamentos forem efetuados apds o dia 31/08/2017,
nao serao aceitas;
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2.2.6. A empresa KLC — Consultoria em Gestdo Publica ndo se responsabiliza por solicitagdes de inscrigdes via
Internet ndo recebidas por motivo de ordem técnica dos computadores, falha de comunicagao,
congestionamento de linhas de comunicagdo, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem
a transferéncia de dados;

2.2.7. Ao se inscrever o candidato devera preencher o nome e sobrenome corretamente e indicar o cargo
para o qual pretende concorrer. O candidato que deixar de preencher nome e sobrenome tera sua inscrigao
indeferida.

2.2.8. O descumprimento das instrucGes de inscricdo via Internet implicara a ndo efetivacdo da inscrigao.
2.2.9. O candidato é responsavel pelas informac¢des prestadas no formulario de inscricdo, arcando com as
eventuais consequéncias de erros de preenchimento daquele documento.

2.2.10. Ao inscrever-se no Concurso Publico, é recomendavel ao candidato observar atentamente as
informacdes sobre a aplicacdo das provas.

2.2.11. As informacgdes prestadas no formuldario de inscricdo via Internet serdo de inteira responsabilidade do
candidato.

2.2.12. Efetivada a inscri¢do, ndo serdo aceitos pedidos para alteracdo do cargo.

2.2.12.1. O candidato que realizar mais de uma inscricdo, em cargos diferentes, devera no dia da prova,
comparecer ao local e sala de prova da opgdo que privilegiar e realizar a prova a ela correspondente, caso
haja coincidéncia do dia e do horario de realizacdo das provas, sendo assim, considerado faltoso nas demais
opgoes.

2.2.13. Havera devolucdo da importancia paga a titulo de taxa de inscricdo nos seguintes casos: pagamento
realizado em duplicidade, a maior, fora do prazo, ndo realizacdo, suspensdo ou anulacdo do concurso
publico.

2.2.14. Nao serdo aceitas inscricdes por via postal, fac-simile, transferéncia de conta corrente, DOC, ordem
de pagamento, condicionais ou extemporaneas ou por qualquer outra via que ndo as especificadas neste
Edital.

2.3 - O candidato classificado no concurso publico de que trata este Edital s6 podera ser admitido no cargo se
atendidas as seguintes exigéncias:

2.3.1. Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou portugués amparado pelo Estatuto de lIgualdade entre
brasileiros e portugueses, com reconhecimento de gozo de direitos politicos, nos termos do Artigo 12, § 12
da Constituicdo Federal.

2.3.2. Estar em gozo de direitos politicos.

2.3.3. Estar em dia com as obrigacGes eleitorais, documentado com os ultimos comprovantes de votagdo ou
certiddo da Justica Eleitoral.

2.3.4. Apresentar Certificado de Reservista ou de dispensa de incorporacao, em caso de candidato do sexo
masculino.

2.3.5. Ter idade minima de 18 (dezoito) anos, a época da posse.

2.3.6. Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicdes do cargo, avaliada por Médico do trabalho
indicado pelo municipio.

2.3.6.1. Nao estar afastado junto ao INSS na data limite para admissao.

2.3.7. Apresentar documentacdo comprobatdria dos requisitos minimos exigidos.

2.3.8. Apresentar outros documentos que se fizerem necessarios, a época da posse, de acordo com a
legislagdo em vigor.

2.3.9. Ndo registrar antecedentes criminais por sentenca judicial transitada em julgado;

2.3.10. Nao receber proventos de aposentadoria ou remuneracdo de cargo, cargo ou funcdo publica,
ressalvados os casos de acimulo previstos na Constituicao Federal;
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3. DA ISENGCAO DA TAXA DE INSCRICAO

3.1. Ficardo isentos da taxa de inscricdo os candidatos Portadores de Necessidades Especiais na forma da Lei
Municipal n° 1.403/2006.

3.1.2. Os candidatos com direito a isen¢do deverdo observar os seguintes procedimentos no ato da inscrigdo:
| — Preencher corretamente o “REQUERIMENTO PARA SOLICITACAO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO” e
anexar ao mesmo Laudo Médico original e expedido no prazo maximo de 60 (sessenta) dias antes do término
das inscricGes, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo
correspondente da Classificacdo Internacional de Doenca - CID, bem como a provavel causa da deficiéncia.
3.1.3. O requerimento de isencdo da taxa de inscricdao (anexo Ill) deverd ser protocolado presencialmente
nos dias 31/07, 12 e 02/08/2017, em envelope enderecado a Comissdo Examinadora do Concurso Publico na
sede do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Sertandpolis — PR.

3.1.4. A relacdo dos pedidos de isencdo de pagamento de taxa de inscricdo, contendo o nimero da inscricao,
nome do candidato, cargo para o qual se inscreveu serd publicada no dia 11 de agosto de 2017, na pagina da
empresa organizadora do certame www.klcconcursos.com.br.

3.1.5. Os candidatos que ndo tiverem seu pedido de isencdo de pagamento de taxa de inscricdo deferido
poderdo participar do presente certame, desde que efetuem, até o ultimo dia das inscricdes, o pagamento
da taxa e sigam todas as demais determinacdes deste edital.

3.1.6. A isen¢do de pagamento de taxa de inscricdo ndo homologa automaticamente a inscricdo do
candidato, devendo o mesmo se inscrever ao cargo pretendido, dentro do prazo estipulado neste edital.

4. DOS PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS — PNE

4.1. As pessoas PNE que pretendem fazer uso das prerrogativas que lhes sdo facultadas no inciso VIII do
artigo 37 da Constituicdo Federal é assegurada o direito de inscricdo para o cargo em Concurso Publico,
desde que o exercicio do cargo seja compativel com a deficiéncia de que sdo portadoras.

4.1.1. Em obediéncia ao disposto art. 37, § 12 e 22 do Decreto 3.298 de 20/12/99 que regulamenta a Lei
7.853/89, fica reservado aos Portadores de Necessidades Especiais 5% (cinco por cento) das vagas ofertadas
para cada cargo.

a) se a fracdo do numero for inferior a 0,5 (cinco décimos), este podera ser desprezado, ndo se reservando
vagas para pessoas portadoras de necessidades especiais;

b) se a fracdo do nimero for igual ou superior a 0,5 (cinco décimos), este sera arredondado, de modo que o
numero de vagas destinadas as pessoas portadoras de necessidades especiais seja igual ao numero inteiro
subsequente.

4.1.2. Nao havendo candidatos aprovados para as vagas reservadas a PNE, estas serdo preenchidas pelos
demais concursados, com estrita observancia da ordem classificatéria.

4.1.3. Consideram-se pessoas PNE aquelas que se enquadram nas categorias discriminadas no art. 42 do
Decreto Federal N2 3.298/99.

4.1.4. As pessoas PNE, resguardadas as condi¢cdes especiais previstas no Decreto Federal N2 3.298/99,
particularmente em seu art. 40, participardo do Concurso em igualdade de condi¢ces com os demais
candidatos, no que se refere ao conteldo das provas, a avaliacdo e aos critérios de aprovacdo, ao dia,
horario e local de aplicacdo das provas, e a nota minima exigida para todos os demais candidatos. Os
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beneficios previstos no artigo 40, §§ 12 e 29, deverdao ser requeridos por escrito, durante o periodo das
inscri¢Oes, através de ficha de inscrigdo especial.

4.1.5. As pessoas portadoras de necessidades especiais, apds a realizagdo da sua inscricdo, deverdo
encaminhar via email — klcconsultoria@gmail.com -, até o dia 31 de agosto de 2017, os seguintes
documentos:

a) Laudo médico original e expedido no prazo maximo de 60 (sessenta) dias antes do término das inscri¢des,
atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da
Classificacdo Internacional de Doenga - CID, bem como a provavel causa da deficiéncia, inclusive para
assegurar previsdo de adaptacdo da prova, informando também o seu nome, documento de identidade (R.G)
e op¢ao de cargo;

4.1.6. Os candidatos que necessitarem de condicdo especial para realizacdo da prova, deverdao encaminhar a
solicitacdo de “condicdo especial”, via email — klcconsultoria@gmail.com -, até o dia 31 de agosto de 2017,
devendo anexar ao pedido um atestado médico recente informando a espécie e o grau ou nivel de
deficiéncia da qual é portador.

4.1.7. Serdo indeferidas as inscricdes na condi¢do especial de PNE, dos candidatos que ndo encaminharem
dentro do prazo e forma prevista no presente Edital o respectivo laudo médico.

4.1.8. Aos deficientes visuais (ambliopes) serdo oferecidas provas ampliadas, com tamanho e letra
correspondente a corpo 24.

4.1.9. Os candidatos que ndo atenderem aos dispositivos mencionados no presente Edital serdo
considerados como ndo PNE e ndo terdo prova especialmente preparada, sejam quais forem os motivos
alegados.

4.1.10. O candidato PNE que ndo realizar a inscricdo conforme instrucdes constantes neste Edital, ndo
poderd impetrar recurso em favor de sua situacao.

4.1.11. A publicagdo do resultado final do Concurso Publico serd feita em duas listas, contendo a primeira, a
pontuacdo de todos os candidatos, inclusive a dos PNE, e a segunda somente a pontuacdo destes ultimos.

5. DOS CANDIDATOS AFRO-DESCENDENTES

5.1 Nos termos do Art. 12 da Lei Municipal n2 1484/2007 de 29 de junho de 2007, ficam reservadas aos afro-
descendentes, 10% (dez por cento) das vagas oferecidas. Para o preenchimento da vaga, serd considerado
afro-descendente aquele que se auto-declarar de cor negra ou parda.

5.1.1. Os candidatos concorrentes as vagas reservadas aos afro-descendentes, apds a realizagdo da sua
inscricdao, deverao encaminhar via email — klcconsultoria@gmail.com -, até o dia 31 de agosto de 2017, uma
declaracdo, devidamente assinada e com firma reconhecida, atestando tal situacdo nos termos do Anexo IV
deste Edital.

5.1.2 A fixacdo do numero de vagas reservadas aos afro-descendentes, far-se-a pelo total de vagas no edital
de abertura do concurso publico e se efetivard no processo de nomeacao.

5.1.3 Preenchido o percentual estabelecido no edital de abertura, a Administracdo fica desobrigada a abrir
nova reserva de vagas durante a vigéncia do concurso em questao.

5.2 Quando o numero de vagas reservadas aos afro-descendentes resultar em fracao, arredondar-se-a para o
numero inteiro imediatamente superior, em caso de fracdo igual ou maior a 0,5 (zero virgula cinco), ou para
numero inteiro imediatamente inferior, em caso de fragdo menor que 0,5 (zero virgula cinco).

5.3 Detectada a falsidade na declaracdo a que se refere o inciso 5.1, sujeitar-se-a o infrator as penas da lei,
sujeitando-se, ainda:

| —Se ja nomeado no cargo efetivo para o qual concorreu na reserva de vagas, utilizando-se da declaragao
inveridica, a pena disciplinar de demissao;
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Il - Se candidato, a anulagdo da inscrigdo no concurso publico e de todos os atos dai decorrentes.

6. HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES

6.1. Sera divulgado no dia 15 de setembro de 2017 a relacdo dos candidatos que tiveram suas inscri¢cdes
homologadas, assim como o local de realizacdo das provas. A relacdo serd afixada em Edital no Servico
Autdnomo de Agua e Esgoto de Sertandpolis — PR e disponibilizada no site da empresa responsavel pela
organizag¢do do Concurso Publico www.klcconcursos.com.br. E de responsabilidade do candidato o acesso e
verificacdo dos locais de prova.

7. DAS PROVAS E DOS PRINCIPIOS

7.1 - O Concurso Publico serd de provas escritas objetivas, provas praticas, prova de aptidao fisica e prova de
titulos.

7.1.1 - A duragdo da prova sera de até 3h (trés horas), ja incluida o tempo para preenchimento da folha de
respostas.

7.1.2 - O candidato devera comparecer ao local designado, com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos,
munido de UM DOS SEGUINTES DOCUMENTOS NO ORIGINAL:

- Cédula de Identidade - RG;

- Carteira de Orgdo ou Conselho de Classe;

- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

- Certificado Militar;

- Carteira Nacional de Habilitacdo, emitida de acordo com a Lei 9.503/97 (com foto);

- Passaporte.

7.1.3 - As provas objetivas (escritas) desenvolver-se-do em forma de testes, através de questdes de multipla
escolha, com 04 (quatro) alternativas cada uma (A, B, C e D). Cada questdo terd apenas 01 (uma) alternativa
correta. Na prova escrita serd atribuida pontuacdo 0,0 (zero) a questdes com mais de uma opg¢do assinalada,
guestGes sem opg¢do, com rasuras ou preenchidas a lapis.

7.1.4 - Em caso de anulacdo de questdes, por duplicidade de respostas, falta de alternativa correta ou
qualquer outro motivo, estas serdo consideradas corretas para todos os candidatos e, os pontos
correspondentes serdo atribuidos a todos os candidatos que ndo os obtiveram, independente de recurso.
7.1.5 - Durante as provas ndo serdao permitidas: consultas bibliograficas de qualquer espécie, utilizacdo de
maquina calculadora, agendas eletronicas ou similares, telefone celular, BIP, "WALKMAN" ou qualquer
material que ndo seja o estritamente necessdrio para a realizacdo das provas. Os aparelhos "celulares"
deverdo ser desligados e deixados sobre a mesa do fiscal de sala até o término da prova.

7.1.6 - O candidato que, durante a realizacdo da prova, for encontrado utilizando qualquer um dos objetos
especificados acima sera automaticamente eliminado do concurso.

7.1.7 - E vedado o ingresso de candidato portando arma nos locais de realizacdo da prova, exceto policiais
em servigo.

7.1.8 - Serd, também, eliminado do concurso o candidato que incorrer nas seguintes situacdes: deixar o local
de realizacdo da prova sem a devida autorizacdo; tratar com falta de urbanidade os examinadores, auxiliares,
fiscais ou autoridades presentes; proceder de forma a tumultuar a realizacdo das provas; estabelecer
comunicacdo com outros candidatos ou com pessoas estranhas, por qualquer meio; usar de meios ilicitos
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para obter vantagem para si ou para outros; deixar de atender as normas contidas no caderno de provas e as
demais orientagdes expedidas pela organiza¢do do concurso.

7.1.9 - As respostas deverdo ser assinaladas, pelo candidato, com caneta de tinta azul ou preta, na Folha de
Respostas. Nao serdo computadas questdes nao respondidas, que contenham rasuras, que tenham sido
respondidas a lapis, ou que contenham mais de uma alternativa assinalada, mesmo que uma delas esteja
correta.

7.1.10 - A Folha de Respostas, cujo preenchimento é de responsabilidade do candidato, é o Unico documento
valido para a correcdo e devera ser entregue no final da prova ao fiscal de sala.

7.1.11 - N3o serd computada questdo com emenda ou rasura, ainda que legivel, nem questdo ndo
respondida ou que contenha mais de uma resposta, ainda que uma delas esteja correta.

Em nenhuma hipdtese havera substituicdo da folha de respostas, por erro do candidato.

7.1.12 - Apds adentrar a sala de provas e assinar a lista de presenca, o candidato ndo poder3d, sob qualquer
pretexto, ausentar-se sem autorizacao do Fiscal de Sala;

7.1.13 - O candidato somente poderd retirar-se do local de aplicacdo das provas, apds 1 (uma) hora do
horario previsto para o inicio das mesmas e constante do presente Edital, devendo entregar ao Fiscal da Sala
a respectiva folha de respostas.

8. DA COMPOSICAO DAS PROVAS E NUMERO DE QUESTOES

8.1. Para os cargos de Advogado, Contador e Engenheiro Civil a avaliacdo constara de prova escrita objetiva,
de carater eliminatério, e prova de titulos. A prova escrita objetiva serd composta por 30 (trinta) questdes,
avaliada na escala de 0,0 (zero) a 100,0 (cem) pontos, conforme quadro abaixo:

Tipo de prova N2 de questdes Valor de cada Valor total das questdes
questao

Conhecimentos Especificos 20 3,0 60,0 pontos

Conhecimentos Gerais 05 4,0 20,0 pontos

Lingua Portuguesa 05 4,0 20,0 pontos

A classificacdo final sera efetuada pela somatéria dos pontos obtidos por cada candidato nas duas provas
(prova escrita e prova de titulos).

8.2. Para os cargos de Assistente Administrativo, Leiturista e Operador de Esta¢do de Tratamento de Agua
e Esgoto — Fung¢ao: Operador de Estagdo de Tratamento de Esgoto a avaliacdo constara de prova escrita
objetiva (eliminatdria). A prova escrita objetiva serd composta por 25 (vinte e cinco) questdes, avaliada na
escala de 0,0 (zero) a 100,0 (cem) pontos, conforme quadro abaixo:

Tipo de prova N2 de questées Valor de cada Valor total das questdes
questao

Conhecimentos Especificos 10 4,0 40,0 pontos

Conhecimentos Gerais 05 4,0 20,0 pontos

Informatica 05 4,0 20,0 pontos

Lingua Portuguesa 05 4,0 20,0 pontos

A classificacdo final sera efetuada pela ordem decrescente da nota final obtida por cada candidato.
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8.3. Para os cargos de Agente de Operacdo e Manutengdo — Fungdo: Eletricista, Agente de Operagao e
Manutengao — Fungdo: Pedreiro, Agente de Operagao e Manutengdo — Fungdo: Servigos Hidrdaulicos,
Agente de Veiculos Automotores — Fungdo: Motorista e Agente de Veiculos Automotores — Funcao:
Operador de Maquinas a avaliagdo constard de prova escrita objetiva e prova prdtica, ambas de cardater
eliminatério. A prova escrita objetiva sera composta por 20 (vinte) questdes, avaliada na escala de 0,0 (zero)
a 100,0 (cem) pontos, conforme quadro abaixo:

Tipo de prova

N2 de questdes

Valor de cada

Valor total das questoes

questao
Conhecimentos Especificos 10 5,0 35,0 pontos
Conhecimentos Gerais 05 5,0 30,0 pontos
Lingua Portuguesa 05 5,0 35,0 pontos

A nota final serd calculada através da média aritmética dos pontos obtidos por cada candidato nas duas
provas (prova escrita e prova pratica). A classificacdo final serd efetuada pela ordem decrescente da nota
final obtida por cada candidato.

8.4. Para os cargos de Agente de Servigos Gerais — Fungao: Zelador a avaliagcdo constara de prova escrita
objetiva (eliminatdria). A prova escrita objetiva serd composta por 20 (vinte) quest&es, avaliada na escala de
0,0 (zero) a 100,0 (cem) pontos, conforme quadro abaixo:

Tipo de prova N2 de questées Valor de cada Valor total das questdes
questao

Lingua Portuguesa 10 5,0 50,0 pontos

Matematica 05 5,0 25,0 pontos

Conhecimentos Gerais 05 5,0 25,0 pontos

A classificacdo final sera efetuada pela ordem decrescente da nota final obtida por cada candidato.

8.5. Para o cargo de Agente de Servigos Gerais — Fungdo: Operadrio a avaliacdo constara de prova escrita
objetiva e prova de aptidao fisica, ambas de carater eliminatdrio. A prova escrita objetiva serd composta por
20 (vinte) questdes, avaliada na escala de 0,0 (zero) a 100,0 (cem) pontos, conforme quadro abaixo:

Tipo de prova N2 de questées Valor de cada Valor total das questdes
questao

Lingua Portuguesa 10 5,0 50,0 pontos

Matematica 05 5,0 25,0 pontos

Conhecimentos Gerais 05 5,0 25,0 pontos

A nota final sera calculada através da média aritmética dos pontos obtidos por cada candidato nas duas
provas (prova escrita e prova de aptidao fisica). A classificacdo final sera efetuada pela ordem decrescente da
nota final obtida por cada candidato.

9. DA PROVA DE TiTULOS
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9.1. Os documentos relativos aos Titulos, para os cargos de Advogado, Contador e Engenheiro Civil, deverdo
ser entregues, EXCLUSIVAMENTE, no dia da aplica¢do das provas, ao fiscal da sala de prova.

9.2. A entrega dos documentos relativos a Prova de Titulos ndo é obrigatdria. O candidato que ndo entregar
o Titulo ndo serd eliminado do Concurso Publico.

9.3. Os documentos comprobatdrios dos Titulos deverdo ser acondicionados em ENVELOPE LACRADO,
contendo na sua parte externa, o nome do candidato, cargo para o qual esta concorrendo, bem como, o
nimero do documento de identidade, devendo os referidos documentos serem apresentados em COPIA
REPROGRAFICA AUTENTICADA.

9.3.1. O candidato devera numerar sequencialmente e rubricar cada documento apresentado.

9.3.2. Ndo serdo analisados, sendo automaticamente desconsiderados, os envelopes que estiverem em
desacordo com os itens 9.3. e 9.3.1. deste Edital.

9.3.3. Nao deverao ser enviados documentos ORIGINAIS.

9.4. Serdo aceitos como documentos os Titulos que forem representados por Diplomas e Certificados
definitivos de conclusdo de curso expedidos por Instituicdo reconhecida pelo MEC — Ministério da Educacao,
em papel timbrado, e deverdo conter carimbo e identificagdo da instituicdo e do responsavel pela expedicao
do documento.

9.4.1. Os documentos de Titulos que forem representados por declaragGes, certiddes, atestados, e outros
documentos que ndao tenham o cunho definitivo de conclusdo de curso, deverdo estar acompanhados do
respectivo histdrico escolar, mencionando a data da colacdo de grau, bem como deverdo ser expedidos por
Instituicdo reconhecida pelo MEC — Ministério da Educacdo, em papel timbrado, e deverdo conter carimbo e
identificacdo da instituicdo e do responsavel pela expedi¢cdo do documento.

9.5. Os cursos deverdo estar autorizados pelos érgaos competentes.

9.6. E de exclusiva responsabilidade do candidato a apresentacdo e comprovacdo dos documentos de Titulos.
9.7. Ndo serd aceito entrega ou substituicbes posteriores ao periodo determinado, bem como, Titulos que
ndo constem nas tabelas apresentadas neste Capitulo.

9.8. A pontuacdo da documentacgdo de Titulos se limitard ao valor maximo de 10,0 (dez) pontos.

9.9. No somatoério da pontuacdo de cada candidato, os pontos excedentes serdo desprezados.

9.10. Os Titulos ndo poderdo ser contados cumulativamente, sendo pontuado o de maior grau.

9.11. A prova de titulos tera carater classificatério.

9.12. As cépias autenticadas dos documentos entregues nao serdao devolvidas e fardo parte integrante da
documentacdo do Concurso Publico.

9.13. Serdo considerados Titulos somente os constantes na tabela a seguir:

VALOR

TITULOS UNITARIO

COMPROVANTE

a) Doutorado, concluido até a data de
apresentacdo dos titulos, desde que 10,0
relacionada a area do cargo pretendido.

b) Mestrado, concluido até a data de
apresentacdo dos titulos, desde que 7,5
relacionada a area do cargo pretendido.

Cépia autenticada do diploma, expedido por
instituicdo oficial de ensino, devidamente validado
pelo Ministério da Educa¢do (MEC) ou declaracdo
de conclusdo de curso, acompanhado da cdpia
autenticada do respectivo Histdrico Escolar.
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c) Pos Graduacao Latu Sensu

(especializacdo) relacionada a drea do Cépia autenticada do diploma, expedido por
cargo pretendido, com carga hordria instituicdo oficial de ensino, devidamente validado
minima de 360 horas, concluida até a data 2,5 pelo Ministério da Educacdo (MEC) ou declaragdo
de apresentagdo dos titulos. (poderdo ser de conclusdo de curso, acompanhado da cdpia
apresentados, no maximo, 02 cursos de autenticada do respectivo Histdrico Escolar.
pds-graduagao latu sensu).

10. DA PROVA PRATICA

10.1. Serdo convocados para a Prova Pratica os 10 (dez) primeiros classificados na Prova Escrita para os
cargos de Agente de Opera¢dao e Manuteng¢ao — Funcgao: Eletricista, Agente de Opera¢cdao e Manutencao -
Funcdo: Pedreiro, Agente de Operacao e Manuteng¢ao — Fungao: Servigos Hidraulicos, Agente de Veiculos
Automotores — Fung¢do: Motorista e Agente de Veiculos Automotores — Fungdo: Operador de Maquinas,
em ordem decrescente de classificacdo, comecando pela maior nota da lista geral de classificados na Prova
Escrita, sendo que, em caso de empate serd aplicado o seguinte critério:

a) que tiver mais idade considerando-se, caso necessario, o horario de nascimento;

10.1.1. A prova pratica para o cargo de Agente de Veiculos Automotores — Fungdo: Motorista constard em
dirigir o veiculo de forma adequada, partindo do local em que se encontra, sem cometer erros ou
demonstrar inseguranga que ofereca risco para si, para os avaliadores e para o equipamento, atendendo as
orientagdes de execucdo definidas pelo avaliador, de forma adequada, atendendo aos critérios indicados. Ao
final do teste o veiculo devera ser conduzido, se for o caso, ao seu local de origem.

10.1.1.2. O exame de direcdo veicular serd realizado em percurso comum a todos os candidatos, a ser
determinado no dia da prova, com duracdo maxima de até 10 (dez minutos), onde serd avaliado o
comportamento do candidato com relagdo aos procedimentos a serem observados durante o trajeto, as
regras gerais de transito e o desempenho na conducao do veiculo, tais como: rotacdo do motor, uso do
cambio, freios, localizacdo do veiculo na pista, velocidade desenvolvida, obediéncia a sinalizacdo de transito
(vertical e horizontal) e semaférica, como também outras situagdes durante a realizagdo do exame.

10.1.1.3. No decorrer do trajeto serdo apontadas as faltas cometidas, sendo descontados pontos conforme
quadro a seguir:

CATEGORIA DA FALTA PONTOS A SEREM DESCONTADOS
Falta Grave 7,0
Falta Média 5,0
Falta Leve 3,0

Obs: A tipificacdo das faltas acima mencionadas encontra-se discriminada nos incisos II, Il e IV, Artigo 19 da
Resolucdo 168/2004-CONTRAN.

10.1.1.4. O candidato que durante a realizacdo da Prova Pratica cometer qualquer tipo de falta prevista no
inciso |, artigo 19, da Resolugdo 168/2004-CONTRAN, serd automaticamente eliminado do Concurso.

10.1.2. Para os candidatos aos cargos de Agente de Veiculos Automotores — Fung¢do: Operador de
Maquinas, a prova pratica constara em ligar o equipamento, efetuar as verificagdes necessarias e dirigir até
local determinado e executar tarefas prdprias do equipamento, de acordo com o caso apresentado pelo
examinador técnico da area, com dura¢do mdéxima de 10 (dez) minutos. (valor 100,0 pontos).
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10.1.2.1 O candidato que ndo conseguir ligar e movimentar o equipamento em, no maximo, 01 (um) minuto,
serd automaticamente eliminado do Concurso Publico.

10.1.2.2 O candidato que ndo realizar a tarefa solicitada no prazo acima estipulado estara automaticamente
eliminado do Concurso Publico.

10.1.2.3 O melhor tempo servird como parametro para calcular a nota dos demais participantes da referida
Prova Pratica.

10.1.2.4 Cada falta cometida sera descontado 5,0 (cinco) pontos.

10.1.3 Para os candidatos ao cargo de Agente de Operagdao e Manuten¢ao — Fungao: Pedreiro, a prova
pratica, com duracdo maxima de 30 (trinta), serd composta pelas seguintes atividades:

a) o aplicador indicard uma bancada, onde sobre ela, estara um conjunto de ferramentas e materiais tipicos
do servico de pedreiro, para que o candidato identifique as ferramentas e os materiais apontados pelo
aplicador, bem como explicacdo quanto a sua utilizagdo. (Valor 30,0 pontos)

b) construcdo de uma parede em canto, definindo a medida do esquadro, utilizacdo de tijolos de forma
dobrada e amarrada, bem como o levantamento da diferenca de nivel entre dois pontos a determinar no
local proposto, com a utilizacao de nivel de mangueira. (Valor 70,0 pontos)

10.1.3.1 O candidato que nao realizar a tarefa solicitada no prazo acima estipulado estard automaticamente
eliminado do Concurso Publico.

10.1.3.2 O melhor tempo servird como parametro para calcular a nota dos demais participantes da referida
Prova Pratica.

10.1.4 A prova pratica para o cargo de Agente de Operacao e Manuten¢ao — Fungao: Eletricista a prova
pratica, com duracdo maxima de 15 (quinze), serd composta pelas seguintes atividades:

a) o aplicador indicard uma bancada, onde sobre ela, estarda um conjunto de ferramentas e materiais tipicos
do servico de eletricista, para que o candidato identifique as ferramentas e os materiais apontados pelo
aplicador, bem como explicagdo quanto a sua utilizacdo. (Valor 30,0 pontos)

b) conhecimentos na instalacdo e/ou reparacdo de circuitos elétricos, de componentes elétricos e/ou de
montar instalacdes de baixa e/ou alta tensdo. (Valor 70,0 pontos)

10.1.4.1 O candidato que ndo realizar a tarefa solicitada no prazo acima estipulado estard automaticamente
eliminado do Concurso Publico.

10.1.4.2 O melhor tempo servird como parametro para calcular a nota dos demais participantes da referida
Prova Pratica.

10.1.5 A prova pratica para o cargo de Agente de Operagao e Manutengdo — Fungdo: Servicos Hidraulicos a
prova pratica, com dura¢do mdéxima de 15 (quinze), serd composta pelas seguintes atividades:

a) o aplicador indicard uma bancada, onde sobre ela, estara um conjunto de ferramentas e materiais tipicos
do servico para que o candidato identifique as ferramentas e os materiais apontados pelo aplicador, bem
como explicacdo quanto a sua utilizacdo. (Valor 30,0 pontos)

b) Montagem de um Cavalete de Ligacdao Domiciliar. (Valor 70,0 pontos)

10.1.5.1 O candidato que ndo realizar a tarefa solicitada no prazo acima estipulado estard automaticamente
eliminado do Concurso Publico.

10.1.5.2 O melhor tempo servird como parametro para calcular a nota dos demais participantes da referida
Prova Pratica.

10.2. Para realizar a prova pratica os candidatos deverdao apresentar, no minimo, a carteira de habilitacao
conforme abaixo especificado, a qual deverd ter sido obtida ou renovada até a data da realizacdo da Prova
Pratica, sem a qual ndo podera realizar a prova:

- Agente de Veiculos Automotores — Fungdo: Motorista — CNH categoria “D”.

- Agente de Veiculos Automotores — Funcdo: Operador de Maquinas — CNH categoria “C”.

10.2.1 O candidato que deixar de apresentar carteira de habilitagao sera automaticamente eliminado.
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10.2.2 N3o serao aceitos certificados de auto-escola, comprovantes de encaminhamento ou outro
documento que ndo seja a carteira de habilitagao.

10.3. A Prova Pratica tera carater eliminatério, e serdo avaliadas na escala de 0,00 (zero) a 100,0 (cem)
pontos, devendo o candidato obter 50,0 (cinquenta) pontos ou mais para ser considerado aprovado.

10.4. Em hipdtese alguma sera realizada qualquer prova fora dos locais, horarios e datas determinados, e sob
nenhum pretexto ou motivo, segunda chamada para a realiza¢do da prova, sendo atribuida a nota 0,00 (zero)
ao candidato ausente ou retardatario, seja qual for o motivo alegado.

10.5. Ndo haverd tratamento diferenciado a nenhum candidato, sejam quais forem as circunstancias
alegadas, tais como alteracGes organicas ou fisioldgicas permanentes ou temporarias, deficiéncias, estados
menstruais, indisposicGes, cdibras, contusdes, gravidez ou outras situacdes que impossibilitem, diminuam ou
limitem a capacidade fisica e/ou organica do candidato, sendo que o candidato devera realizar os referidos
testes de acordo com o escalonamento previamente efetuado pela KLC o qual serd realizado de forma
aleatoria.

11. DA PROVA DE APTIDAO FiSICA

11.1. Serdo convocados para a Prova de Aptidao Fisica os 20 (vinte) primeiros classificados na Prova Escrita
para o cargo de Agente de Servigos Gerais — Fung¢do: Operdrio, em ordem decrescente de classificacao,
comecando pela maior nota da lista geral de classificados na Prova Escrita, sendo que, em caso de empate
serd aplicado o seguinte critério:

a) que tiver mais idade considerando-se, caso necessario, o horario de nascimento;

11.1.1. Para a realizacdo da Prova de Aptid3do Fisica, o candidato deverd providenciar, por sua conta Atestado
Médico que devera constar estar apto para a realizacdo da prova. Sem a apresentacdo do Atestado Médico
o candidato ndo realizard a Prova de Aptiddo Fisica e estarda automaticamente eliminado do concurso. A
prova de aptidao fisica avalia o desempenho fisico do candidato e constara de:

11.1.2. Corrida de 12 (doze) minutos - masculino e feminino, aferido em metros;

11.1.3. As tabelas para contagem de pontos, masculino e feminino, seguem abaixo:

MASCULINO
Corrida De21a25 | De26a30 De31a35 De36a40 | De 41 anosou
12 minutos Até 20 anos anos anos anos anos mais
1400 m 0 0 0 0 0 10
1500 m 0 0 0 0 10 20
1600 m 0 0 0 10 20 30
1700 m 0 0 10 20 30 40
1800 m 0 10 20 30 40 50
1900 m 10 20 30 40 50 60
2000 m 20 30 40 50 60 70
2100 m 30 40 50 60 70 80
2200 m 40 50 60 70 80 90
2300 m 50 60 70 80 90 100
2400 m 60 70 80 90 100
2500 m 70 80 90 100
2600 m 80 90 100
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2700 m 90 100
2800 m 100
FEMININO
Corrida Até 20 De2la De 26 a De31a De36a 41 anos
12 minutos Anos 25 anos 30 anos 35 anos 40 anos ou mais
700 m 0 0 0 0 0 10
800 m 0 0 0 0 10 20
900 m 0 0 0 10 20 30
1000 m 0 0 10 20 30 40
1100 m 0 10 20 30 40 50
1200 m 10 20 30 40 50 60
1300 m 20 30 40 50 60 70
1400 m 30 40 50 60 70 80
1500 m 40 50 60 70 80 90
1600 m 50 60 70 80 90 100
1700 m 60 70 80 90 100
1800 m 70 80 90 100
1900 m 80 90 100
2000 m 90 100
2100 m 100

11.1.4. A Prova de Aptidado Fisica tera carater eliminatodrio, e sera avaliada na escala de 0,00 (zero) a 100,00
(cem) pontos, devendo o candidato obter 50,00 (cinquenta) pontos ou mais para ser considerado aprovado.
11.1.5. Em hipdtese alguma sera realizada qualquer prova fora dos locais, hordrios e datas determinados, e
sob nenhum pretexto ou motivo, segunda chamada para a realizacdo da prova, sendo atribuida a nota 0,00
(zero) ao candidato ausente ou retardatario, seja qual for o motivo alegado.

11.1.6. Nao haverd tratamento diferenciado a nenhum candidato, sejam quais forem as circunstancias
alegadas, tais como altera¢des organicas ou fisioldgicas permanentes ou temporarias, deficiéncias, estados
menstruais, indisposicdes, cdibras, contusdes, gravidez ou outras situagdes que impossibilitem, diminuam ou
limitem a capacidade fisica e/ou organica do candidato, sendo que o candidato devera realizar os referidos
testes de acordo com o escalonamento previamente efetuado pela KLC o qual serd realizado de forma
aleatéria.

12. DA DATA DE REALIZAGAO DAS PROVAS
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12.1. A Prova Escrita Objetiva serd aplicada no dia 15 de outubro de 2017, com inicio as 09h00min., sendo
que o local de realizagdo serd divulgado no dia 15 de setembro de 2017.
12.1. A data de realizagdo da Prova Prética serd informada quando da divulgagdo da nota da Prova Escrita.

13. DAS NORMAS

13.1. As provas escritas objetivas serao individuais, ndo sendo tolerada a comunicacdo com outro candidato,
nem utilizacdo de livros, notas, impressos, celulares, calculadoras e similares. Reserva-se a Comissao Especial
do Concurso Publico e aos Fiscais, o direito de excluir da prova e eliminar do restante das provas o candidato
cujo comportamento for considerado inadequado, bem como, tomar medidas saneadoras, e restabelecer
critérios outros para resguardar a execugdo individual e correta das provas.

13.2. Em caso de necessidade de amamentac¢do durante a realizacdo das provas, a candidata deverd levar um
acompanhante, que tera local reservado para esse fim e que sera responsdvel pela guarda da crianca.

13.3. Ndo havera sob qualquer pretexto ou motivo, segunda chamada para a realizacdo das provas e apds o
fechamento dos portdes nado sera permitida a entrada de candidatos retardatarios.

13.4. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo de todos os atos, editais e
comunicados referentes a este Concurso Publico, os quais serdo afixados também nos quadros de aviso do
Municipio, devendo ainda manter atualizado seu endereco.

14. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

14.1. Na classificacdo final entre candidatos com igual nimero de pontos, serdo fatores de preferéncia o
seguinte:

a) Com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos completos até o ultimo dia de inscricdo, nos temos da Lei
Federal n? 10741/2003, entre si e frente aos demais, sendo que serd dada a preferéncia ao de idade mais
elevada;

b) que obtiver maior nimero de acertos na prova de Conhecimentos Especificos (se houver);

c) que obtiver maior nimero de acertos na prova de Lingua Portuguesa;

d) que obtiver maior nimero de acertos na prova de Matemética (se houver);

e) que obtiver maior nimero de acertos na prova de Conhecimentos Gerais;

f) que obtiver maior nota na prova de Titulos, se houver; e

g) que tiver mais idade considerando-se, caso necessario, o horario de nascimento;

15. DIVULGAGAO DO GABARITO

15.1. O gabarito oficial da prova escrita objetiva sera divulgado no primeiro dia util apds a realizacdo da
referida prova, a partir das 17h00min, mediante edital afixado no Servico Auténomo de Agua e Esgoto de
Sertandpolis — PR, publicado no drgdo de imprensa oficial do municipio e disponibilizada no site da empresa
responsavel pela organiza¢do do Concurso Publico www.klcconcursos.com.br.

16. DOS RECURSOS

16.1. Caberd interposicdo de recursos devidamente fundamentados, perante a empresa KLC -
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CONSULTORIA EM GESTAO PUBLICA LTDA, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do primeiro dia
subseqliente a data de publica¢do do objeto de recurso contra:

a) Inscri¢bes ndo homologadas;

b) Questdes das Provas e Gabarito Preliminar;

c) Resultados das Provas, desde que se refira a erros de calculo das notas.

16.2. O pedido de recurso deverd ser encaminhado via internet, junto ao enderego eletronico
www.klcconcursos.com.br, no campo especifico “RECURSO” com as seguintes especifica¢des:

- nome do candidato;

- nuimero de inscri¢ao;

- nuimero do documento de identidade;

- cargo para o qual se inscreveu;

- a questdo objeto de controvérsia, de forma individualizada;

- a fundamentacdo ou o embasamento, com as devidas razdes do recurso.

16.3. Quanto aos recursos contra questdes da prova e gabarito preliminar, devera ser elaborado um recurso
para cada questdo, sob pena de sua desconsidera¢do e os mesmos deverao conter indicacdo do numero da
questdo, da prova e anexar copia da bibliografia mencionada também sob pena de sua desconsideracdo.
16.4. N3o serdo aceitos recursos encaminhados via postal, via fax e/ou por e-mail, devendo ser digitado ou
datilografado e estar embasado em argumentacao légica e consistente. Em caso de contestacdo de questdes
da prova, o candidato deverd se pautar em literatura conceituada e argumentacao plausivel.

16.5. Recursos ndo fundamentados ou interpostos fora do prazo serdo indeferidos sem julgamento de
mérito. A Banca Examinadora constitui uUltima instancia na esfera administrativa para conhecer de recursos,
ndo cabendo recurso a outra autoridade nem recurso adicional pelo mesmo motivo.

16.6. O resultado dos recursos interpostos sera afixado no site www.klcconcursos.com.br.

17. DA FORMA DE JULGAMENTO DA PROVA OBIJETIVA

17.1. A prova escrita objetiva serd avaliada na escala de 0,0 (zero) a 100,0 (cem) pontos e tera carater
eliminatério.

17.1.1. Serd considerado aprovado na prova escrita objetiva o candidato que obtiver nota igual ou superior a
50,0 (cinquenta) pontos.

17.1.2. O candidato que ndo auferir a nota minima de 50,0 (cinquenta) pontos na prova objetiva serd
desclassificado do Concurso Publico.

17.1.3. A classificacdo final sera efetuada pela ordem decrescente da nota final obtida por cada candidato.
17.1.4. As matérias constantes das provas a que se submeterdo os candidatos fazem parte do Anexo |, parte
integrante deste Edital.

18. DO RESULTADO DA PROVA ESCRITA

18.1. O resultado da Prova Escrita Objetiva estd previsto para ser divulgado no dia 27 de outubro de 2017, a
partir das 17h00min, mediante edital afixado no Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Sertanépolis — PR,
publicado no érgdo de imprensa oficial do municipio e disponibilizado no site da empresa responsavel pela
organizagao do Concurso Publico www.klcconcursos.com.br.

19. DO RESULTADO FINAL
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19.1. O resultado final estd previsto para ser divulgado no dia 10 de novembro de 2017, a partir das
17h00min, mediante edital afixado no Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Sertandpolis — PR, publicado
no 6rgdo de imprensa oficial do municipio e disponibilizado no site da empresa responsavel pela organizagdo
do Concurso Publico www.klcconcursos.com.br.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. A inscricdo implica na aceitagdo por parte do candidato de todos os principios, normas e condi¢des do
Concurso Publico, estabelecidas no presente Edital e na legislacdo municipal e federal pertinente.

20.2. A inexatiddo das afirmativas, a ndo apresentacdo ou a irregularidade de documentos, ainda que
verificados posteriormente, eliminara o candidato do Concurso Publico, anulando-se todos os atos
decorrentes da inscricdo, sem prejuizo das san¢Ges penais aplicaveis a falsidade da declaragao.

20.3. O 4rgao realizador do presente certame ndo se responsabiliza por quaisquer cursos, textos, apostilas e
outras publicacdes referentes ao concurso.

20.4 - Apds 120 (cento e vinte) dias da divulgacdo oficial do resultado final do Concurso Publico, as folhas de
respostas serdo incineradas e mantidas em arquivo eletronico, com cépia de seguranca, pelo prazo de cinco
anos.

20.5. O candidato obriga-se a manter atualizado seu endereco para correspondéncia, junto ao 4rgao
realizador, apds o resultado final.

20.6. A validade do presente Concurso Publico sera de "2" (dois) anos, contados da homologacao final dos
resultados, podendo haver prorrogacdo por igual periodo, a critério do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto
de Sertandpolis - PR.

20.7. A convocagdo para admissdo dos candidatos habilitados obedecerd rigorosamente a ordem de
classificacdo, ndo gerando o fato de aprovacdo, direito a nomeacdo. Apesar das vagas existentes, os
aprovados serdo chamados conforme as necessidades locais, a critério do Servico Autdbnomo de Agua e
Esgoto de Sertandépolis - PR.

20.8. Ficam impedidos de participar do certame os socios da KLC Consultoria em Gestdo Publica Ltda., ou
aqueles que possuam a relacdo de parentesco disciplinada nos artigos 1591 a 1595 do Novo Cédigo Civil.
Constatado o parentesco a tempo o candidato tera sua inscricdo indeferida, e se verificado posteriormente a
homologacdo o candidato sera eliminado do certame, sem prejuizo das medidas administrativas e judiciais
cabiveis.

20.9. Para efeito de admissdo, fica o candidato convocado sujeito a aprovagdo em exame de salde,
elaborado por médicos especialmente designados pelo Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Sertandpolis
— PR e apresentacdo de documentos legais que lhe forem exigidos.

20.10. Todos os casos, problemas ou questdes que surgirem e que ndao tenham sido expressamente previstos
no presente Edital e Lei Organica Municipal serdo resolvidos em comum pelo Servico Auténomo de Agua e
Esgoto de Sertandpolis - PR, através da Comissdo Especial de Concurso Publico.

20.11. Os vencimentos constantes do presente Edital sdo referentes ao da data do presente Edital.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Sertandpolis - PR, 25 de julho de 2017.

Luiz Carlos Almeida
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Diretor do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Sertanépolis - PR

ANEXO | — PROGRAMA DE PROVAS

LINGUA PORTUGUESA — NiVEL SUPERIOR E NiVEL MEDIO

Leitura e interpretacdo de texto. Nog¢des gerais de gramatica. Fonologia - ortografia - acentuacdo grafica -
estrutura e formacdo de palavras - verbos: tempo, modo, cargo - substantivos: classificacdo e cargo — flexao
de género, numero e grau, formacao e andlise - artigo - adjetivo: conceito, classificacdo correspondéncia e
locucdes adjetivas, flexdes - advérbios: classificacdo, flexdao, grau e cargo — numeral: tipos e cargo -
pronomes: conceito, classificacdo - preposicdao - conjungdes - interjeicdes - Sintaxe: frase, oracao, periodo -
pontuacgdo - tipos de frases - complementos verbais e nominais - vozes verbais — oragdes subordinadas -
oracOes coordenadas - concordancia verbal e nominal - regéncia verbal e nominal - Problemas gerais da
lingua culta: grafia de palavras e expressdes - crase - Derivacdo prefixal e sufixal — Recursos fonoldgicos,
morfolégicos, sintdticos, semanticos — figuras de linguagem - figuras de palavra - figuras de pensamento —
significacdo das palavras — vicios de linguagem.

LINGUA PORTUGUESA — FUNDAMENTAL

Alfabeto da Lingua Portuguesa; Ordem Alfabética; Ordenacdo de Frases; Ortografia; Divisdo Silabica e
Classificacdo quanto ao numero de silabas; Frases:- Interrogativa - Exclamativa - Afirmativa - Negativa;
Classes de Palavras; Comparacdo de palavras entre si: Sindbnimos e Antonimos; Acentuacdo Grafica; Sinais de
Pontuacdo; Concordancia dos Nomes (substantivos) e dos Verbos; Andlise e Interpretacdo de Textos.

MATEMATICA - FUNDAMENTAL

Conjunto de numeros: naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais, operacdes, expressdes (calculo),
problemas, raiz quadrada; MDC e MMC - célculo - problemas; Porcentagem; Juros Simples; Regras de trés
simples e composta; Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo, volume;
Sistema Monetario Nacional (Real); EquacgGes: 12 e 29 graus; Inequagdes do 12 grau.

INFORMATICA

Nogoes de Hardware e Software. MS-Windows XP: conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area
de trabalho, drea de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e
aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2003. MS-Word 2003: estrutura bdsica dos
documentos, edicdao e formatacdo de textos, cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos
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e numeéricos, tabelas, impressao, controle de quebras e numeragdo de pdginas, legendas, indices, inser¢do de
objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2003: estrutura bdsica das planilhas, conceitos de
células, linhas, colunas, pastas e gréficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungdes e
macros, impressao, inser¢do de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeragao de paginas,
obtencdo de dados externos, classificagdo de dados. MS-PowerPoint 2003: estrutura bdsica das
apresentagdes, conceitos de slides, anotagGes, régua, guias, cabecalhos e rodapés, nogdes de edi¢do e
formatagdo de apresentac¢des, insercdo de objetos, numeragdo de paginas, botdes de ag¢do, animagao e
transicdo entre slides. Correio Eletronico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens,
anexacdo de arquivos. Internet: Navegacdo Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressdo de
paginas.

CONHECIMENTOS GERAIS

Questoes relacionadas a Politica, Economia, Sociedade, Saude e Nutricdo, Ciéncias e Tecnologia, Meio
Ambiente, Educacdo, Cultura, Esporte, Religido, Histdria (Brasil e Mundo), Geografia (Brasil e Mundo) e
ainda, eventos contemporaneos divulgados na midia local, nacional e internacional. Aspectos Histdricos e
Geograficos do Estado do Parand e do municipio de Sertanépolis - PR.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ADVOGADO

DIREITO CONSTITUCIONAL: Poder Constituinte. Aplicabilidade e interpretacdo das normas
constitucionais. Vigéncia e eficacia das normas constitucionais. Controle de constitucionalidade das leis
e atos normativos: a) Sistemas difuso e concentrado. b) Acdo direta de inconstitucionalidade. c) Acdo
declaratéria de constitucionalidade e arguicdo de descumprimento de preceito fundamental. Principios
Fundamentais. Direitos e garantias fundamentais. Organizacdo do Estado. Organizacdo dos poderes.
Defesa do Estado e instituicGes democraticas. Tributacdo e orcamento. Ordem econémica e financeira.
Ordem social. Disposicdes constitucionais gerais e transitdrias. Emendas constitucionais. Lei de
Responsabilidade Fiscal. Legislacdo. DIREITO ADMINISTRATIVO: Direito Administrativo. Fontes do
Direito Administrativo. Interpretacdo do Direito Administrativo. Sistemas Administrativos.
Administragdo Publica. Poderes Administrativos. Atos Administrativos e Atos da Administragdo.
Principios da Administracdo Publica. Contratos Administrativos. Licitacdo. Servigcos Publicos. Servidores
Publicos. Improbidade Administrativa. Bens publicos. Responsabilidade Civil da Administragdo. Controle
da Administracdo. Legislacdo. DIREITO CIVIL: Direito Civil. Lei de Introducdo as Normas do Direito
Brasileiro. Pessoas naturais e juridicas. Domicilio. Bens. Fatos juridicos. Atos juridicos. Negdcio juridico.
Prescricdo e decadéncia. Prova. Direito das Obrigacdes. Contratos em geral. Contratos em espécie.
Responsabilidade civil. Legislagdo. DIREITO PROCESSUAL CIVIL: Processo de Conhecimento. Atos
Processuais. Formacdo, Suspensdo e Extincdo do Processo. Processo e Procedimento. Processo nos
Tribunais. Recursos. Processo de Execugdo. Tutelas Provisérias. Procedimentos Especiais. Agdo
Rescisoria. Mandado de Seguranca. Execucdo Fiscal. Legislacdo. DIREITO DO TRABALHO: Direitos
Constitucionais dos trabalhadores. Normas gerais e especificas de tutela do trabalho: Seguranca e
medicina do trabalho. Contrato de trabalho. Consolidacdo das Leis Trabalhistas. Legislacdo. DIREITO
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PROCESSUAL DO TRABALHO: Justica do Trabalho. Varas do Trabalho, Tribunais Regionais do Trabalho e
Tribunal Superior do Trabalho: jurisdicdo e competéncia. Servicos auxiliares da Justica do Trabalho.
Ministério Publico do Trabalho. Processo judiciario do trabalho. Processo em Geral. Dissidios Individuais.
Dissidios Coletivos. Execucdo. Recursos. Legislacdo. DIREITO PENAL: Imputabilidade Penal. Concurso de
Pessoas. Penas. Acdo Penal. Extincdo da Punibilidade. Crimes contra o patrimoénio. Crimes contra a
Administracdo Publica. Crimes contra a Fé Publica. Legislacdo. DIREITO PROCESSUAL PENAL: Inquérito
Policial. A¢do Penal e Agdo Civil. Competéncia. Questdes e processos incidentes. Prova. Juiz, Ministério
Publico, acusado e defensor, assistentes e auxiliares da Justica. Prisdo, medidas cautelares e liberdade
provisoria. CitacGes e intimagdes. Sentenca. Processos em espécie. Nulidades e recursos em geral.
Execucdo. Legislacdo. DIREITO TRIBUTARIO: Sistema Tributario Nacional. Normas Gerais do Direito
Tributdrio. Sistema Tributario Municipal. Legislacdo.

CONTADOR

CONTABILIDADE GERAL: Principios de Contabilidade. Normas Brasileiras de Contabilidade. Contas:
conceito, funcdo, funcionamento, estrutura, classificacdo das contas, contas patrimoniais e de resultado,
Plano de Contas. PatrimoOnio. Composicdo, conceitos, registro, estrutura e mensuracdo dos itens
patrimoniais (Ativo, Passivo e Patrimonio Liquido). Fatos contdbeis e respectivas variagcdes patrimoniais.
Balancete de Verificacdo. Apuracado de Resultados. Correcdao Monetaria. Principais livros e documentos
contdbeis, fiscais e comerciais. Escrituracdo. Escrituracdo de operacdes tipicas. Livros de escrituracao:
didrio e razdo. Erros de escrituracdo e suas correcées. Lancamento. Critérios para debitar e creditar.
Férmulas de lancamento. Retificacdo de lancamentos. Demonstracdes Contdbeis. Elaboracdo, andlise e
interpretacdo de demonstrativos contdbeis. Balangco Patrimonial. Demonstracdo do resultado do
exercicio. Demonstracdo de lucros ou prejuizos acumulados. Demonstracdo das Mutagdes do
Patrimonio Liquido. Demonstracdo dos Fluxos de Caixa. Notas Explicativas as demonstra¢des contabeis.
Andlise vertical e horizontal (Mensuracdo de ativos e passivos). CONTABILIDADE PUBLICA: Conceito,
objeto, campo de aplicacdo, objetivos e func¢do social. Principios de Contabilidade sob a perspectiva do
setor publico. Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor Publico. Regimes Contdbeis.
Patrimonio Publico. Conceito e composicdo. Variagdes patrimoniais. Ativo imobilizado e intangivel.
Avaliacdo de itens patrimoniais. Receita. Conceito. Classificacdo e Estdgios. Aspectos Patrimoniais.
Aspectos Legais. Contabilizacdo. Dedugdes. Renuncia e Destinacdo da Receita. Despesa. Conceito.
Classificacdo e Estdgios. Aspectos Patrimoniais. Aspectos Legais. Contabilizacdo. Divida Ativa. Restos a
Pagar. Despesas de Exercicios Anteriores. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP). Conceito.
Objetivo. Estrutura. Contas do Ativo, Passivo, Variacdes Patrimoniais Aumentativas e Diminutivas.
Escrituracdo contdbil de operacdes tipicas do setor publico. Escrituracdo e Consolidacdo das Contas.
Prestacdo de Contas. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico. Procedimentos Contabeis Orcamentadrios.
Procedimentos Contdbeis Patrimoniais. Procedimentos Contdbeis Especificos. Demonstra¢des Contabeis
Aplicadas ao Setor Publico. Conceitos. Aspectos Legais. Estrutura. Elaboracdo e Andlise. Balangos
Orgamentario, Financeiro, Patrimonial, Demonstracdo das Variagcdes Patrimoniais e Demonstracdo dos
Fluxos de Caixa. Lancamentos Contabeis Tipicos do Setor Publico. Demonstrativos fiscais: Relatério
Resumido de Execucdo Orgcamentdria e Relatério de Gestdo Fiscal. Orcamento Publico. Conceitos e
principios orcamentarios. Ciclo orcamentdrio. Elaboracao da proposta. Estudo e aprovacao. Execucgao.
Avaliagcdo. Processo de Planejamento-Orcamento: Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes
Orgcamentarias - LDO e Lei Orcamentdria Anual - LOA. Previsao, Fixacdo, Classificacdo e Execucdo da
Receita e Despesa Publica. Receita Orcamentaria. Etapas da Receita Publica. Receita extraorcamentaria.
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Créditos orcamentdrios iniciais e adicionais. Escrituracdo Contabil da Receita Orcamentdria e
extraorcamentaria. Despesa Orcamentdria. Etapas da Despesa Publica. Despesa extraorcamentdria.
Escrituracdo da Despesa Orgamentdria e extraorgamentdria. Divida e Endividamento. Transferéncias
voluntarias. Transparéncia, controle e fiscalizacdo. Fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentdria,
operacional e patrimonial. Lei 4320/64 — Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei 101/00) - Lei 8666/93 (Lei
de Licitagdes) e suas alteracdes. Lei 10520/02 (pregdo presencial) e suas alteragdes.

ENGENHEIRO CIVIL

Projeto e Execucdo de Obras Civis: locacdo de obra; sondagens; instalacdes provisorias; canteiro de
obras; depdsito e armazenamento de materiais; funda¢des profundas; fundacbes superficiais;
escavagOes; escoramento; movimento de terras; elementos estruturais; estruturas em concreto
armado; estruturas especiais; alvenaria estrutural; formas; armacgdo; concreto; argamassas; alvenarias;
esquadrias; ferragens; revestimentos; coberturas; pisos e pavimentacdes; rodapés, soleiras e peitoris;
impermeabilizacdo; pintura; equipamentos e ferramentas. Materiais de Construcdo Civil: aglomerantes:
gesso, cal, cimento Portland; agregados; argamassa; concreto; dosagem; tecnologia do concreto; aco;
madeira; materiais ceramicos; vidros; tintas e vernizes; ensaios e controles tecnoldgicos. Mecanica dos
Solos: origem e formacgdo dos solos; indices fisicos; caracterizacdo de solos; propriedades dos solos
arenosos e argilosos; pressdes nos solos; prospeccdo geotécnica; permeabilidade dos solos;
compactacdo dos solos; terra; estrutura de arrimo; estabilidade de taludes; estabilidade das fundacdes
superficiais e estabilidade das fundacdes profundas. Resisténcia dos Materiais: tensGes normais e
tangenciais: deformacdes; teoria da elasticidade; andlise de tensdes; tensdes principais; equilibrio de
tensdes; compatibilidade de deformacdes; relacbes tensdo x deformacdo - Lei de Hooke; Circulo de
Mohr; tracdo e compressdo; flexdo simples; flexdo composta; torcdo; cisalhamento e flambagem.
Andlise Estrutural: esforcos seccionais - esforco normal, esforco cortante e momento fletor; relacao
entre esforgos; apoios e vinculos; diagramas de esforgos; estudo das estruturas isostaticas (vigas
simples, vigas gerber, quadros). Dimensionamento do Concreto Armado: caracteristicas mecanicas e
reoldgicas do concreto; tipos de acos para concreto armado; fabricacdo do aco; caracteristicas
mecanicas do ac¢o; concreto armado - fundamentos; estados limites; aderéncia; ancoragem e emendas
em barras de armacdo; detalhamento de armacdo em concreto armado. Instalagdes Prediais:
instalacOes elétricas; instalagdes hidraulicas; instalacdes de esgoto; instalacdes de telefone e instalagdes
especiais. Estruturas de Aco. Estruturas de Madeira. Lei 8.666/93 e suas alteracGes. Topografia:
conceitos fundamentais; levantamentos planimétricos e altimétricos; medicdes de angulos e distancias;
escalas; instrumentos topograficos; calculo de areas e volumes; representacdes (desenho topografico);
nivelamento; curvas de nivel. Engenharia de custos: planejamento de obras; cronogramas; orcamentos
(levantamento de quantidades, custos unitarios, diretos e indiretos, planilhas); andlise de custos;
acompanhamento e controle de custos e servicos; medi¢cdes de servicos. Seguranca e higiene no
trabalho: seguranca na construcdo civil; protecdo coletiva e individual; ergonomia; riscos ambientais
(quimicos, fisicos, biolégicos, mecanicos); riscos em eletricidade, em transporte e em movimentacgao de
materiais. Representacao e interpretacao de projetos: arquitetura; instalacdes; fundagdes; estruturas.
AUTOCAD. Etica e legislagdo profissional.

ASSISTENTE DMINISTRATIVO
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Servico de arquivo (tipos de Arquivos, acessérios do arquivo, fases, técnicas, sistemas e métodos de
arquivamento). Protocolo (recepcao, classificacdo, registro e distribuicdo de documentos). Nogdes sobre
construcdo e interpretacdo de organogramas, fluxogramas, tabelas e graficos estatisticos. Elaboracdo de
documentos e correspondéncias oficiais. Conhecimento das rotinas de expedicdo de correspondéncias e
documentos. Formas de tratamento em correspondéncias oficiais. Manual de Redagdo da Presidéncia
da Republica (Aprovado pela Portaria n2 91, de 04 de dezembro de 2002 — Casa Civil).

LEITURISTA

Sistemas de agua e esgoto: principios bdsicos; Identificacdo e uso de ferramentas para hidrdulica,
eletricidade e mecanica; Redes Hidraulicas, componentes, inspe¢do, manutencdo e reparos; Bombas
Hidraulicas; Inspecdo, Fiscalizacdo e Tarifacdo; Conhecimento da Capacidade de Hidrémetros;
IdentificacGes de Problemas Técnicos e Mecanicos com Hidrémetros; Afericdo de hidrémetros; Tipos de
tubulacdo; Tipos de conexdo; Materiais utilizados; Equipamentos utilizados; Ligacdes de dgua; Ligacdes
de esgoto; Vélvulas; Registros; Tipos de Pocos e Bombas d’dgua; Funcdes do Leiturista;; Teoria de erros
em medicdo; Curvas de erros; Calibradores para reparos, afericdo e regulagem de instrumentos; A
afericdo; A vazao; Conhecimentos Basicos em Word for Windows; Equipamentos de Seguranca.

AGENTE DE OPERAGAO E MANUTENGAO - ELETRICISTA

Corrente elétrica - Tensdo elétrica - Leis de Ohm - Poténcia Elétrica - Efeito Joule - Circuitos em Corrente
Continua - Associacdo de Resisténcias - Introdu¢do ao magnetismo - Introducdo ao eletromagnetismo -
Corrente Alternada - Poténcia em Corrente Alternada - Circuitos Trifdsicos: Ligacdo Tridangulo, Ligacao
Estrela. NogGes de leitura e interpretacdo de projetos de redes de distribuicdo/iluminagdo publica -
Nocdes Medicdes elétricas - Megbhmetro, voltimetro, amperimetro, fasimetro, amperimetro alicate,
terrometro. Nogbes de construcdo de redes e linha de distribuicdo - Instalacdo e manutencdo de
iluminacdo publica (compreende servicos de instalagdo e troca de lampadas; instalacdo e troca de
luminarias; instalacdo e troca de reatores; instalacdo, lancamento e tensionamento de cabos, etc.)
Nocdes de NR10 bdsica e complementar - Conhecimento da utilizacdo dos Equipamentos de Protecao
Individual — EPI, e dos Equipamentos de Protecdo Coletiva — EPC. NORMAS TECNICAS — ILUMINACAO
PUBLICA - Normas da ABNT.

AGENTE DE OPERACAO E MANUTENCAO — SERVICOS HIDRAULICOS

Interpretacao de desenhos basicos de redes de agua e esgoto. Reparos em redes de distribuicdo de dgua
e coletoras de esgotos; Instalacdo de redes de agua e de esgotos; Instalacdo de padrdes de medicdo de
agua; Conhecimento de tubos e conexdes e dos diversos tipos de materiais de que sdo fabricados;
Conhecimento dos diversos tipos de hidrémetros; NocGes de Seguranca do Trabalho; Uso de EPI —
Equipamento de Protec¢do Individual.

AGENTE DE OPERAGAO E MANUTENGAO - PEDREIRO

Leitura e interpretacdo de projetos. Limpeza e escavacdo de terreno. Locacdo de obras. Fundagdes rasas
e profundasalicerces e baldrames. Impermeabilizacdes. Alvenaria de tijolos, pedras e outros materiais
usados na construcdo civil. Chapisco, reboco, massa fina, preparacdo de massas. Concreto armado.
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Nocdes de armaduras para concreto. Lages pré-moldadas, mistas e macicas. Acabamentos. Colocacdo
de pisos e revestimentos (ceramico, pedras, plasticos). Confeccdo de caixas de inspecdo, de passagem,
fossas sépticas, sumidouros, tanques, contrapisos, muros, muros de arrimo. Fiscalizacdo e verificacdo de
gualidade dos materiais. Conhecimento sobre os tracos de argamassa e concreto mais utilizados na
construcdo civil. Utilizagcdo de maquinas e equipamentos usados na especialidade. Colocacdo de telhas e
cumieiras de barro e de fibro-cimento. Nocdes bdsicas de seguranca e higiene do trabalho inerente a
atividade.

AGENTE DE VEICULOS AUTOMOTORES — MOTORISTA E OPERADOR DE MAQUINAS

Legislacdo e Regras de Circulacdo: Legislacdo e Sinalizacdo de Transito; Normas gerais de circulacdo e
conduta; Sinalizacdo de Transito; Direcdo Defensiva; Primeiros Socorros; No¢cdes de Mecanica Bdsica de
Autos; Codigo de Transito Brasileiro e seus anexos, Decreto N2 62.127 de 16/01/68 e Decreto N2 2.327
de 23/09/97; Nogdes sobre acidentes com produtos perigosos, Legislagdo Especifica da Portaria MS
2048, Linguagem de Radiocomunicacdo, ldentificacdo dos Materiais Existentes no veiculo e suas
utilidades Pratica de Direcdo Veicular: Conducdo e operacdo veicular das diversas espécies compativeis
com a categoria exigida; Manobras internas e externas; Conhecimentos e uso dos instrumentos do
painel de comando e outros disponiveis nos veiculos da espécie; Manutencdo do veiculo.

OPERADOR DE ESTAGAO DE TRATAMENTO DE ESGOTO

Conhecimento sobre a montagem, recuperacdo, limpeza e lubrificacdo de maquinas e motores em
geral; limpeza de decantadores e filtros; Conhecimento de: Dosadores de produtos quimicos; identificar
e operar os diversos dosadores de ETA e ETE. Noc¢des de medidas como volume, peso, vazdo.
Conhecimento em analises de rotina de ETAS e ETE tais como pH, Turbidez, cloro, cor, ”Jar Test“, DBO,
sélidos, temperatura. Coletas de amostras; conhecimento da importancia de executar corretamente;
identificacdo das unidades de uma ETA e ETE. Seguranca do trabalho. Rotinas administrativas e
operacionais da d4rea de atuacdo. Legislacdo e normas técnicas da d4rea de atuacdo. Utilizacdo de
materiais e equipamentos na area de atuacao.
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ANEXO II - ATRIBUICOES DOS CARGOS
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ATRIBUIGOES COMUNS A TODAS AS FUNGOES

Mantém-se em dia quanto as medidas de seguranga para a execugdo dos trabalhos;

Utiliza adequadamente o equipamento protetor e usa as roupas que lhe forem determinadas pelos supervisores
e chefes imediatos, a fim de garantir a prépria protecdo e a daqueles com quem trabalha;

Zela pela conservagdo e guarda dos materiais, ferramentas e equipamentos utilizados nos servigos tipicos da
classe, comunicando ao chefe imediato qualquer irregularidade ou avaria que ndo possa ser reparada na propria
oficina, a fim de que seja providenciado o conserto em tempo habil, para ndo prejudicar os trabalhos;

Mantém limpo e arrumado o local de trabalho;

Requisita o material necessario a execugdo das atribuicdes tipicas do cargo;

Orienta e treina os servidores que auxiliam na execucdo dos trabalhos tipicos do cargo, inclusive quanto a
precaucdes e medidas de seguranca;

Efetua as visitas preventivas nas EstacOes verificando seu regular funcionamento;

Executa toda e qualquer outra tarefa ndo especificada, porém assemelhada a essas fung¢des descritas.

Monta e repara instalacdes de baixa e alta tensdo, em edificios ou outros locais guiando-se por esquemas e
outras especificacGes utilizando ferramentas manuais comuns e especiais, aparelhos de medicdes elétrica e
eletrénica, material isolante e equipamento de soldar, passa a possibilitar o funcionamento da mesma;

Executa a manutencdo preventiva e corretiva de mdaquinas, instalacdes e equipamentos elétricos;

Ajusta, repara ou regula pecas ou conjuntos elétricos assegurando o seu funcionamento regular e eficiente;
Instala equipamento de sonorizagao e iluminagao;

Providencia os materiais necessarios a execucdo dos servicos;

Executa ligagdes provisodrias ou definitivas de luz e forga;

Executa reparo, substituicdo de tomadas, fios, lampadas, painéis e interruptores;

Executa o trabalho observando desenhos, esquemas, especificaces e outras informacdes;

Coloca e fixa os quadros de distribuicao, caixas de fusiveis, tomadas e interruptores;

Executa o corte, dobraduras e instalacGes de condutores, isolantes e fiacao;

Testa as instalagGes executadas, fazendo-a funcionar em situacdo real repetidas vezes, para comprovar a
exatiddo do trabalho executado;

Testa circuitos de instala¢oes, utilizando aparelhos de comparacéao e verificacdo;

Verifica o funcionamento das bombas, conferindo temperaturas e trocando o éleo, quando necessario;

Promove periodicamente a vistoria do sistema elétrico e mecanico da ETA,

Liga e desliga as bombas elétricas, abre e fecha os registros e arma e desarma os disjuntores elétricos, a fim de
manter o bombeamento de dgua constante;

Realiza substituicao e reparo de materiais elétricos danificados;

PEDREIRO

- Trabalha com qualquer tipo de massa a base de cal, cimento, barro, areia e agua, dosando as quantidades de
forma adequada;
- Realiza trabalhos de manutencgao corretiva de prédios, calcadas, muros e outras estruturas assemelhadas;
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Executa servigos de construgdo de alicerce e levantamento de paredes;

Emboca e reboca as estruturas construidas;

D4 acabamento a obra, preenchendo as fun¢des com argamassa de cimento, alcatrdo e/ou outros;

Opera instrumentos de medig¢do, peso, prumo, nivel e outros;

Executa servigo de pintura em paredes, portas, portdes, mdveis e outras superficies;

Limpa e prepara superficies a serem pintadas, raspando-as, lixando-as e emassando-as, utilizando raspadeiras,
solventes e outros procedimentos adequados para retirar a pintura velha e eliminar residuos, quando for o caso;
Retoca falhas e emendas nas superficies, a fim de corrigir defeitos e facilitar a aderéncia da tinta;

Prepara o material de pintura, misturando tintas, pigmentos, dleos e substancias diluentes e secantes e
proporc¢do adequadas, para obter a cor e a qualidade especificadas;

Pinta superficies internas e externas, aplicando uma ou vdrias camadas de tinta, verniz ou produto simular,
utilizando pincéis, rolos, pistolas e outros;

Executa servicos de calcamento, assentamento de meio-fio, remendo de asfalto e demoli¢do de pedras, concreto
ou asfalto;

Opera maquina tipo clipe, realizando cortes no asfalto para viabilizar as liga¢des de agua e esgoto;

Verifica as caracteristicas das obras, examinando as plantas e especificacGes;

Constréi pocos de reservatoérios de agua;

Constréi caixa de esgoto;

Constréi caixa d'agua e séptica, de esgotos e tanques;

Assenta azulejos e ceramicas em paredes e/ou pisos, quando for solicitado;

Inspeciona o funcionamento, com a devida correcao, de telhados, calhas e todos os tipos de coberturas prediais.

Executa os servicos de manutengdo preventiva e corretiva das instalagdes hidraulicas, mecdnica dos
equipamentos utilizados na estacio de captacdo e Tratamento da Agua;

Executa os servicos de manutengdo preventiva e corretiva nos pogos artesianos, casas de bombas, motores,
estacOes elevatdrias, reservatérios de dgua e demais instalacdes prépria ao SAAE;

Opera todo o processo de captacdo de agua;

Controla a entrada da agua, abrindo valvulas, regulando e acionando motores elétricos e bombas, para abastecer
0s reservatorios;

Monta, instala, conserva e repara sistemas de tubulacdo de material metalico e ndo metalico, de alta ou baixa
pressdo, unindo e vedando tubos com auxilio de furadeiras, esmeril, prensa, macarico e outros dispositivos
mecanicos, para possibilitar a conducdo de 4dgua, esgoto, gas e outros fluidos;

Pesquisa, localiza e repara vazamento, utilizando equipamentos especificos da atividade;

Faz soldagens e cortes em tubulacdes e conexdes em geral;

Estuda o trabalho a ser executado, analisando desenhos, esquemas, especificacdes e outras informacdes para
programa o roteiro de operagées;

Executa corte, rosqueamento, curvatura e unido dos tubos, utilizando-se de aparelhos e equipamentos
apropriados, para formar a linha de canalizagdo;

Posiciona e fixa os tubos, baseando-se no projeto elaborado e utilizando os aparelhos e equipamentos
apropriados, para confeccionar a linha de conducgao do fluido e outras ligagdes;

Marca, une e veda tubos, com auxilio de furadeira, esmeril, magarico e outros dispositivos mecanicos;

Faz ligacBes de bombas e reservatdrios de agua;

Faz manutencdo das redes de 4dgua e esgoto;

Transporta materiais e equipamentos para possibilitar trabalhos de instalagdo e consertos de redes e outros;
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Realiza ligagGes domiciliares, industriais e outras, bem como cortes, religagdes e mudancgas de ligagGes de dgua e
esgoto;

Cuida da lubrificagdo dos equipamentos;

Bombeia a 4gua, acionando os registros e valvulas, para introduzi-la nas tubulagdes principais e permitir sua
distribuicao;

Zela para o bom funcionamento das bombas, valvulas, compressores e demais equipamentos.

AGENTE DE SERVICOS GERAIS

Executa tarefas de remocdo de pavimentos lajotas, paralelepipedos e asfalto, possibilitando instalagGes de
consertos de redes de 4dgua e esgoto;

Escava valas, extraindo terra e pedras, para permitir a execucao de fundacgdes ou instalagdes e reparo de redes;
Executa trabalho de construcdo e reconstrucao de obras, montando armacées de ferro, cortando, curvando e
unindo vergalhGes com ajuda de ferramentas manuais e maquinas a fim de esforcar as estruturas de concreto.
Seleciona vergalhGes, cimento, terra, areia, cal e outros, baseando nas especificacdes técnicas ou instrucdes
recebidas, para garantir a qualidade e seguranca do trabalho executado;

Prepara materiais usados para levantar paredes, muros etc., tais como: cortar os vergalhdes, pedacos de arames,
separa terra, peneira areia;

Faz alicerces de construcdo, curvando vergalhdes em bancada, a fim de dar aos mesmos as formas exigidas para
as armacgoes;

Utiliza instrumentos de nivelamento e prumo a fim de efetuar trabalho perfeito;

Elabora pequenos orgamentos e solicitar materiais e ferramentas necessdrias ao andamento da obra;

Executa servicos de conservacdo e manutencao das dependéncias e instalacdes do SAAE, tais como edificio da
sede, elevatdrias, estacdes de tratamento reservatdrios, adutoras e jardins, bem como de equipamentos e
mobiliario;

Efetua servicos de jardinagem, capina e rocada nas diversas dependéncias do SAAE;

Auxilia no remanejamento de cargas e descargas de veiculos, mdveis e materiais das diversas instalacdes das
diversas unidades;

Auxilia nos servicos ligados a construcdo civil, tais como: edificagdes, reparos de paredes, muros, calcadas,
pinturas, preparo de argamassas e outros;

Mantém a limpeza das ferramentas, afiando o corte, mantendo-os em perfeito estado para a utilizacao;

Auxilia na fabricacdo de tubos e concretos para a utilizacdo em obras de canalizacdo, controle a erosdo e obras
similares, abastecendo a betoneira com material necessario, e posteriormente colocando nas formas a malha
ferro e o concreto pronto;

Prepara materiais, misturando componentes ou limpando e arrumando pecgas para permitir sua aplicacdo;
Procede a guarda de ferramentas utilizadas nos servicos de manutencao;

Promove a construcdo de PV (Pocos de Visita) e reparos necessarios para o bom funcionamento do sistema;
Efetua o assentamento de tubulacdes destinadas a ampliacdo dos servicos de coleta de esgoto e fornecimento de
agua;

Controla a entrada da agua, abrindo valvulas, regulando e acionando motores elétricos e bombas, para abastecer
os reservatorios;

Efetua a confeccdo de tampas, caixas de inspecao e outros materiais necessarios de conformidade com as formas
existentes para atender aos servicos de manutencao;
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- Executa toda a qualquer outra tarefa nao especificada, porém assemelhada a essas fungdes descritas

SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAO

Efetua a limpeza do setor administrativo com a varricdo das salas, retirada dos lixos, poeiras dos moveis,
arejando o ambiente de forma a garantir o bem estar dos servidores e dos usuarios.

Limpa e arruma os banheiros, desinfetando-os e reabastecendo de papéis higiénicos, toalhas e sabonetes;
Abastece e conserva os bebedouros de dgua mineral existente nas unidades e 6rgdos publicos;

Procede a entrega de documentos, revistas, jornais, periddicos, correspondéncias e outros aos demais servidores
do SAAE ou outros érgaos externos;

Higieniza e esteriliza 0 ambiente de trabalho, bem como os utensilios necessarios;

Executa servicos de dedetizacdo nas instalacées do SAAE;

Auxilia nas atividades de recepcdo e encaminhamento de pessoas, chamadas telefénicas e outros;

Prepara e distribui café nas salas da sede administrativa e Estacdo de Tratamento de Agua e Esgoto;

Mantém os servicos de copa e cozinha sempre em ordem, com os produtos devidamente guardados de forma a
garantir sua preservacgao;

Efetua a listagem de materiais/ produtos necessarios para os servigos de limpeza, copa e cozinha;

Efetuar a limpeza de piso e azulejos do laboratério da ETA/ETE;

Efetuar a retirada de sujeiras do teto;

Efetuar a lavagem de cortinas, panos e demais produtos necessarios para o bom andamento dos servicos;
Executa toda a qualquer outra tarefa nao especificada, porém assemelhada a essas fun¢Ges descritas.

OPERADOR DE MAQUINAS

Opera moto-niveladora, retro-escavadeira, pa carregadeira, trator de esteira, trator agricola, rolo compactador,
motoniveladoras, carregadeiras, escavadeira hidraulica e outros tratores e reboques, para execucdo de servigos
de carregamento e descarregamento de material, escavacdo, terraplanagem, nivelamento de solo,
pavimentacao, retirada de cascalhos, conservacao de vias, e, sob orientacdo e autorizacdo do érgdo competente,
desmatamento e drenagem de rios;

Conduz e manobra a maquina, acionando o motor e manipulando os comandos de marcha e dire¢do, para
posiciona-la conforme as necessidades do servico;

Opera mecanismo de tracdo e movimentacdo dos implementos da maquina, acionando pedais e alavancas de
comando, para carregar ou descarregar terra, areia, cascalho, pedras e materiais analogos;

Zela pela boa qualidade do servico, controlando o andamento das operacdes e efetuando os ajustes necessarios,
a fim de garantir sua correta execucao;

P&e em pratica as medidas de seguranca recomendadas para a operagdo e estacionamento da mdaquina, a fim de
evitar possiveis acidentes;

Efetua reparos de emergéncia, utilizando as ferramentas apropriadas, para assegurar o bom funcionamento do
equipamento;
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Acompanha os servicos de manutengdo preventiva e corretiva da maquina e seus implementos e, depois de
executados, efetua os testes necessarios;

Procede as revisdes periddicas dos equipamentos/veiculos utilizados nos servigos, como a verificagdo de nivel de
dleo, dgua, pressao de pneus, limpeza etc.

Anota, segundo normas estabelecidas, dados e informagdes sobre os trabalhos realizados, consumo de
combustivel, conservacado e outras ocorréncias, para controle da chefia;

Exerce sua atividade profissional com dedicagdo, responsabilidade, diligéncia, austeridade e seriedade, e nao
praticando atos que comprometam a dignidade profissional;

Cumpre as normas de higiene e seguranca do trabalho;

Zela pela limpeza, conservacdo e guarda dos equipamentos de trabalho;

Zela pelo estado de organizacdo e limpeza de seu local de trabalho;

Presta informacgdes e/ou esclarecimentos a seus superiores, quando solicitado.

Efetua pequenos reparos mecanicos nas maquinas;

Dirige veiculos automotores quando necessario;

Controla o consumo de combustiveis, quilometragem, lubrificacdo, objetivando a manutencdo do veiculo;

Zela pela conservacdo da maquina;

Efetua carga e descarga de veiculos e caminhdes, bem como realiza entrega de mercadorias, pacotes e outros
produtos;

Executa toda e qualquer outra tarefa ndo especificada, porém assemelhada a essas funcées

Dirige veiculos de pequeno, médio e grande porte, desde que tenha a habilitacdo necessaria;
Controla o consumo de combustiveis, quilometragem, lubrificacdo, objetivando a manutencao do veiculo;

Efetua carga e descarga dos veiculos que dirige, bem como realiza entrega de mercadorias, pacotes e outros
produtos;

Executa toda e qualquer outra tarefa ndo especificada, porém assemelhada a essas fungdes descritas.

AGENTE OPERADOR DE ESTACAO DE TRATAMENTO DE
AGUA E ESGOTO

Executa os servicos de operacionalizacao de ETE e de elevatérias;

Realiza andlises fisico-quimicas durante o processo de tratamento do esgoto, utilizando reagente quimicos e
aparelhos eletrénicos, a fim de controlar e monitorar o processo de tratamento;

Monitora diariamente a vazao do esgoto, através de calha Parshall 3";

Realiza a limpeza dos leitos de secagem, das grades e dos canais desarenadores e outros, a fim de remover o
excesso de lodo do reator anaerdbico e os sélidos grosseiros e materiais inorganicos presentes no esgoto;

Realiza a limpeza da lagoa facultativa, removendo peixes mortos e materiais pesados;

Realiza limpeza geral da ETE, varrendo e recolhendo o lixo da area, a fim de manter a conservacao, a higiene e a
organizacao do local de trabalho;

Mantém vigilancia sobre a ETE durante seu periodo de trabalho, retirando pescadores da lagoa e observando a
entrada de pessoas estranhas, a fim de evitar contaminacao e roubos;

Liga e desliga, quando necessario, as bombas elétricas para recalque do esgoto e drenagem na casa de bomba;
Executa os servicos referentes ao sistema de coleta, aducao, tratamento e destino final dos efluentes tratados;
Executa as atividades de tratamento de esgoto, controle de vetores e lancamento de efluentes;
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Recolhe amostras de afluentes para serem pesquisadas em laboratério, objetivando o monitoramento do
sistema;

Realiza a andlise da qualidade da agua a ser devolvida ao meio ambiente;

Faz o controle das analises da qualidade da agua;

Executa os servicos de bombeamento de afluentes, acionando os equipamentos apropriados;

Inspeciona diariamente todas as dependéncias da ETE;

Estuda e orienta os trabalhos de manutencdo preventiva dos equipamentos;

Promove e/ou efetua periodicamente a vistoria do sistema elétrico e mecanico da ETE;

Elabora relatorio de monitoramento diario das atividades desenvolvidas na ETE, anotando os resultados das
anadlises realizadas e das medig¢Ges da vazdo do esgoto;

Opera sistemas informatizados nas estacdes de tratamento;

Executa o tratamento de esgoto, adicionando-lhe quantidades e/ou dosagem determinadas de produtos
guimicos apropriados ou usando técnicas adequadas, para purificacdo da agua e torna-la em condicdes de ser
devolvida ao meio ambiente;

Trabalha em escala de revezamento;

Executar outras atribuicdes afins.

Lé e registra a leitura existente no hidrémetro, bem como verifica possiveis irregularidades;

Entrega ao usuario as respectivas faturas, avisos e impressos diversos, bem como entrega notificacées referentes
ao consumo excessivo de agua, substituicdo ou adulteracdo de hidrometros e ligacdes clandestinas de ramais de
agua;

Atualiza dados cadastrais do usuario;

Anota as anormalidades de alteracdes de cadastro, hidrometros danificados, impossibilidade de leitura, entre
outras ocorréncias;

Justifica, em formuldrio préprio, o motivo da nado entrega da fatura ou da impossibilidade de realizacdo da
leitura;

Revisa leituras, verificando possiveis irregularidades;

Realiza inspec¢des em ligacdes domiciliares;

Utiliza equipamentos de comunicac¢do, rddio comunicagdo e terminais de computador;

Anota e comunica ao superior imediato qualquer anormalidade em instalacdes de agua e esgoto em vias
publicas, residéncias e estabelecimentos comerciais e industriais;

Levanta informacgGes de campo para inscri¢do e atualizacdo do cadastro de usuarios;

Solicita a instalagdo ou substituicdo de hidrometros sob suspeita de avarias;

Averigua a conformidade da instalagdo de ramais de dgua e esgoto com o projeto padrdao em vigor;

Investiga as causas de consumo demasiadamente baixo, inclusive através da coleta de informagbes junto ao
usuario;

Opera o sistema de registro de dados;

Presta informacgbes simples que forem pedidas pelos usudrios, bem como levar ao conhecimento da chefia
aquelas que fugirem de sua al¢ada ou sugerir ao usudrio que procure a unidade competente para a prestacao de
informacdes;
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Comunica qualquer anormalidade a chefia imediata;

Zela pela manutencgao e conservagao dos instrumentos utilizados;

Efetua o corte e a religagdo de dgua ou ramal predial;

Revisa e fiscaliza ligagdes cortadas ou canceladas;

Realiza tarefas de apoio administrativo, bem como auxilia a execug¢do das atividades internas da sua drea de
atuacao;

Inspeciona instalagdes sanitarias e hidraulicas, a fim de verificar se ndo had vazamentos que justifiquem excesso
de consumo;

Verifica e registra a existéncia de vazamentos nas redes de agua e esgoto, ligacdes clandestinas e outras
irregularidades observadas em hidrometros, ramais e postos de aguas pluviais, para que se possam tomar as
providéncias cabiveis;

Detecta vazamentos subterraneos (ramais internos), solicitando as providéncias necessdrias;

Realiza vistorias de verificacdo de infiltracGes de esgoto de residéncia para residéncia ou de ocorréncias de
esgoto a céu aberto;

Realiza inspe¢Ges em imdveis, visando verificar seu tipo de uso, para a determinacdo de categorias de servicos e
a adequacdo do seu uso as taxas estabelecidas, de acordo com a classificacdo das economias;

Emite parecer de inspecdo;

Anota em formulario préprio os dados referentes a vistorias, notificacdes, autorizacdo de passagens de esgoto
em fundo de lote, a fim de registrar as ocorréncias;

Anota a quantidade de pecas, pessoas, tipos de economias, instalacdes hidrdulicas e sanitdrias em prédios,
residéncias e outras instalagdes que utilizem os servicos de dgua para subsidiar levantamentos estatisticos de
consumo;

Auxilia na execucdo dos servicos internos da sua drea de atuacao;

Zela pela seguranca individual e coletiva, utilizando os equipamentos de protecdo adequados, quando da
execucdo dos servicos;

Executar outras atribuicdes afins.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Executa servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administracdo, financas, compras publicas, estoque e
patrimonio;

Recebe as requisicdes de material, conferindo as especificagbes contidas quanto a discriminagdo, quantidade,
tipo e tamanho, para armazenar e/ou distribuir os materiais as unidades solicitantes;

Controla a entrada e saida de material, registrando em fichas individuais, para efeito de controle de saldo;

Efetua lancamentos em livros fiscais, registrando os comprovantes comerciais para permitir o controle da
documentacdo e consulta da fiscalizagao;

Atualiza ficharios e arquivos classificando os documentos por matéria ou ordem alfabética;

Preenche impressos de requerimento e outros documentos;

Atende ao publico fornecendo-lhes todas as informacdes de que necessitam;

Coleta dados diversos, consultando pessoas, documentos, transcricdes, publicagdes oficiais, arquivos ficharios,
efetuando célculos para obter as informacdes necessarias ao cumprimento da rotina administrativa;
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Participa de trabalhos relativos a administragdo de material e patrimdonio, bem como a escrituracao de
livros e fichas examinando pedidos de materiais e respectiva documentagdo, providenciando os
atendimentos, determinando previsdes de estoque e verificando toda a escrita do setor;

Executa atividades relativas a emissao de contas e cobrancas de acordo com dados recolhidos junto aos
usudrios, fazendo inclusive atendimento aos usudrios para esclarecer duvidas existentes;

Executa as atividades relativas a administracdo de pessoal, tais como: registros, movimentagao,
pagamentos e outras, pautando-se nas normas, regulamentos e legislagdo propria;

Efetua anotacdes das transagdes financeiras do SAAE fazendo os calculos e langamentos pertinentes:
Trabalha com micro-computadores, operando programas de emissdo de contas, pessoal, compras e
controle de almoxarifado e contabilidade, digitando, tirando relatérios, redigindo textos, etc.
Operacionaliza programas autocad de cadastro de redes de dgua e esgoto;

Executa pesquisas de interesse da Administracao;

Elabora pareceres fundamentados em legislacdo ou pesquisas;

Elabora relatorios de atividades administrativas;

Examina processos relacionados com assuntos gerais da reparticdo que exijam interpretagdo de textos
legais, reunindo e preparando as informacdes que se fizerem necessarias para decisdes na Orbita
administrativa;

Auxilia no controle de verbas or¢gamentarias;

Supervisiona a execugdo de tarefas de rotina administrativa ¢ propde a ado¢do de medidas visando a
racionaliza¢do das mesmas;

Assessora o superior hierarquico em assuntos técnicos, administrativos, orcamentdrios, financeiros e de
planejamento;

Viabiliza os meios para a celebracdo de convénios, com outros érgdos ou entidades, para a captacdo de recursos;
Prepara relatdrios, planilhas, informacGes e pareceres para expedientes e processos sobre matéria propria do
orgdo e profere despachos interlocutérios e preparatérios de decisdo superior;

Elabora textos profissionais especializados e outros documentos oficiais;

Elabora relatérios mensais de controle;

Coleta informacdes para consecucdo de objetivos e metas da Instituicdo;

Efetua todas as demais fungdes administrativas correlatas e nivel de complexidade e responsabilidade.

ENGENHEIRO CIVIL

RESUMO DAS FUNCOES

- Elabora, coordena, reformula, acompanha, e ou fiscaliza projetos, preparando plantas e especificacdes técnicas e
estéticas da obra;

- Indica tipo e qualidade de material e equipamentos a serem utilizados nas obras, indicando mado-de-obra necessaria
e efetuando calculos dos custos;

- Desenvolve estudos caracterizando os sistemas existentes na geologia e os materiais de solos para localizagdo e
prospecc¢do de materiais necessarios a dos projetos e obras da autarquia;

- Orienta, coordena e supervisiona a execucao de estudos, pesquisas, trabalhos de medigdo, célculos topograficos e
aerofotogramétricos, levantamento de rodovias, sondagens hidrogréficas e outros, visando levantar especificagdes
técnicas para elaboragdo e acompanhamento de projetos;

- Efetua fiscalizacdo de obras, executadas por empreiteiras, avaliacdes de imdveis, projetos de combate a erosao,
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avaliagdo de capacidade técnica das empreitadas, treinamentos de subordinados e outros;

- Orienta a compra, distribuicdo, manutencgao e reparo de equipamentos utilizados em obras;

- Desenvolve projetos dentro do Plano de Saneamento Basico e Plano Diretor do Municipio;

- Integra a equipe técnica de planejamento e execug¢do do Plano de Saneamento Basico e do Plano Diretor.

- Emite ou elabora laudos, pareceres técnicos, instru¢cdes normativas, manuais técnicos, relatérios, cadastros
relativos as atividades de engenharia;

- Realiza outras atividades inerentes a sua formacdo universitaria;

RESUMO DAS FUNCOES

- Coordena, organiza e orienta os trabalhos relativos a contabilidade, planejando sua execug¢do de acordo com o
plano de contas vigente e as exigéncias legais e administrativas;

- Participa na elaboracdo dos planos orcamentdrios e financeiros e controle geral de patrimoénio;

- Informa decisdes em matéria de contabilidade;

- Elabora planos de contas;

- PropGe normas de administracdo contabil;

- Orienta a escrituracgdo de livros contabeis;

- Faz levantamentos e organizar balancos e balancetes orcamentarios, patrimoniais e financeiros;

- Participa de trabalhos de tomadas de contas dos responsaveis por bens ou valores do Municipio;

- Prepara relatérios informativos sobre a situacgdo financeira e patrimonial das reparticdes;

- Estuda, sob o aspecto contabil, a situacdo da divida publica municipal;

- Orienta o levantamento de bens patrimoniais do Municipio;

- Planeja o sistema de registro e operacdes, atendendo as necessidades administrativas e legais, para possibilitar
controle contabil e orcamentario;

- Supervisiona os trabalhos de contabilizacdo dos documentos, analisando-os e orientando o seu processamento,
adequando-os ao plano de contas, para assegurar a correta apropriacao contabil;

- Analisa, confere, elabora ou assina balancos e demonstrativos de contas e empenhos, observando sua correta
classificacdo e lancamento, verificando a documentacao pertinente, para atender as exigéncias legais e formais de
controle;

- Controla a execucdo orcamentadria, analisando documentos, elaborando relatérios e demonstrativos;

- Controla a movimentacdo de recursos, fiscalizando o ingresso de receitas, cumprimento de obrigacbes de
pagamentos de terceiros, saldos em caixa e contas bancarias, para apoiar a administracdo dos recursos financeiros
do Municipio;

- Analisa aspectos financeiros, contabeis e orgamentarios da execuc¢dao de fundos municipais, contratos, convénios,
acordos e atos que geram direitos e obrigacGes, verificando a propriedade na aplicacdo de recursos repassados,
analisando cldusulas contratuais, dando orienta¢do aos executores, a fim de assegurar o cumprimento da legislacao
aplicavel, bem como dar pareceres em prestacdes de contas de convénios;

- Analisa aspectos financeiros, contdbeis e orcamentdrios da execucdo de fundos municipais, verificando a correta
aplicacdo dos recursos repassados, dando orientacdo aos executores, a fim de assegurar o cumprimento da
legislacdo aplicével;

- Analisa atos de natureza orcamentdria, financeira, contdbil e patrimonial, verificando sua correcdo, para
determinar ou realizar auditorias e medidas de aperfeicoamento de controle interno;
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- Planeja, programa, coordena e realiza exames, pericias e as auditagens, de rotina ou especiais, bem como orienta a
organizagao de processos de tomadas de contas, emitindo certificado de auditoria, com a finalidade de atender as
exigéncias legais;

- Elabora pareceres, informes técnicos e relatdrios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagbes e
sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e aperfeigoamento de atividades em sua drea de atuagao;

- Participa das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua drea de atuagao;

- Participa das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servico
ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em
sua area de atuacdo;

- Participa de grupos de trabalho e/ou reuniGes com unidades da Prefeitura e outras entidades publicas e
particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢cdes sobre situacdes e/ou problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnicos-cientificos, para fins de
formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

- Realiza outras atribuicGes compativeis com sua especializa¢do profissional.

RESUMO DAS FUNGOES

- Representa judicial e extrajudicialmente o SAAE;

- Exerce as fungdes de consultoria juridica do Poder Executivo e da Administragdo Direta e Indireta em geral;

- Promove a inscri¢do e cobranca da divida ativa do SAAE;

- Elabora representacdes sobre inconstitucionalidade de Leis, por determinacao do Diretor Superintendente do SAAE,
ou de oficio;

- Patrocina judicialmente as causas em que o Diretor Superintendente do SAAE seja interessado como autor, réu ou
interveniente;

- Prepara informagdes e acompanha processos de mandado de seguranca impetrados contra ato do Diretor
Superintendente do SAAE e Diretores e Chefes de DivisGes da Autarquia;

- Acompanha processos de usucapiao e retificacdo de registro imobiliario para os quais o SAAE seja citado;

- Emite parecer sobre matérias e processos administrativos submetidos a seu exame;

- Organiza e acompanha os processos de desapropriacdo por interesse social ou utilidade publica;

- Manifesta-se nas hipdteses de locacao, arrendamento, enfiteuse e compra e venda de bens imdveis e semoventes
do SAAE;

- Elabora minutas de contratos e convénios;

- Examina projetos e autdgrafos de lei, decretos, portarias, contratos e convénios;

- Sugere a adog¢do das medidas necessarias a adequacdo das leis e atos administrativos normativos as regras e
principios da Constituicdo Federal e Estadual, bem como da Lei Organica do Municipio de Sertandpolis.

- Promove privativamente a cobranca judicial da divida ativa do SAAE, de natureza tributadria ou ndo, atuando em
todos os processos em que haja interesse fiscal da Autarquia;

- Representa o SAAE em processos que versem sobre matéria financeira relacionada com a arrecadacdo da
Autarquia;

- Manifesta-se obrigatoriamente nas execucdes fiscais sobre a concessao de parcelamento de débitos tributdrios, nos
termos da Lei;

- Promove acgles regressivas contra ex-diretores, ex-dirigentes da Autarquia, bem como servidores publicos
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municipais de qualquer categoria, declarados culpados por causar lesdo a direitos do SAAE, e que tenha sido
judicialmente condenado a indenizar;

- Promove a regularizagdo e defesa dos bens publicos da autarquia, dominiais, de uso comum do povo e destinado a
uso especial;

- Opina sobre a elaboragdo, por parte da Comissdao Permanente de Licitagdo — CPL, de minutas-padrdao de
instrumentos convocatodrios de licitagcdes, contratos, convénios e outros atos juridicos de relevancia patrimonial, a
serem observados por toda a administracao da Autarquia e publicados oficialmente;

- Emite pareceres juridicos sobre a licitacdo, dispensa ou inexigibilidade;

- Exerce outras atividades inerentes ao cargo.

ANEXO 1l

REQUERIMENTO PARA SOLICITAGAO DE ISENGAO DA TAXA DE INSCRICAO

Nos termos do Edital Concurso Publico n2 001/2017, solicito a isen¢do do pagamento da taxa de inscri¢do.
IDENTIFICACAO DO REQUERENTE:

NOME:
CARGO
PRETENDIDO:
ENDERECO:
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BAIRRO: CEP:

CIDADE/UF: TELEFONE:

CPF: RG:

CTPS / SERIE DATA
EXPEDICAO:

E-mail:

OBSERVACAO:

N3o serdo acatados pedidos de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo para candidatos que nao
comprovem renda mensal igual ou inferior a um saldrio minimo, seja qual for o motivo alegado. Somente o
preenchimento da solicitacdo de isencdo ndo implica na efetivacdo da inscricdo.

DECLARAGAO DE HIPOSSUFICIENCIA FINANCEIRA E/OU DOADOR REGULAR DE SANGUE

Declaro, para efeito de solicitacdo de concessdo da isencdo de pagamento de taxa de inscricdo ao Concurso
Publico, que apresento condicdo de Portador de Necessidades Especiais e que atendo ao estabelecido no
Edital n2 001/2017 do Servico Autdonomo de Agua e Esgoto de Sertandpolis, em especial quanto as disposicdes
do item 3 deste Edital.

Declaro também estar ciente de que a veracidade das informacdes e documentacdes apresentadas é de
inteira responsabilidade minha, podendo a Comissdao Examinadora do Concurso Publico, em caso de fraude,
omissdo, falsificacdo, declaracdo inidénea, ou qualquer outro tipo de irregularidade, proceder ao
cancelamento da inscricdo e automaticamente a eliminacdo do certame, podendo adotar as medidas cabiveis
contra a minha pessoa.

Sertandpolis, de de 2017.

Assinatura Candidato

Para uso exclusivo da Comissdo Examinadora do Concurso Publico.
PROTOCOLO ( ) Deferido
() Indeferido

ANEXO IV

DECLARACAO DE CANDIDATO AFRO-DESCENDENTE

Eu, , portador do RG n?
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devidamente inscrito no cargo de )

DECLARO, nos termos e sob as penas da lei, para fins de inscrigdo no Concurso Publico do Servigo Autébnomo
de Agua e Esgoto de Sertandpolis — PR — (Edital de Concurso Publico n2 001/2017), que sou cidado () afro-

descendente, nos termos da legislagdo em vigor, identificando-me como de cor (negra

ou parda), pertencente a raga/etnia negra.

, de de 2017.

Assinatura do candidato
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