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CAMARA MUNICIPAL DE PRATANIA

- Estado de Sao Paulo -

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N°. 001/2017

O MUNICIPIO DE PRATANIA — ESTADO DE SAO PAULO, inscrita no CNPJ sob
n°032954240001-19, da ciéncia aos interessados de que se encontram abertas as
inscricdes para o CONCURSO PUBLICO destinado ao provimento de vagas a serem
preenchidas por prazo determinado, de acordo com o item 2 e com o surgimento das
necessidades da Camara Municipal durante o prazo de validade do Concurso Publico —
nos termos do art. 37, incisos | e Il, da Constituigdo Federal, Lei Organica do Municipio,
suas alteragoes e demais legislagdes pertinentes, regidos pelo regime juridico aplicavel.
INSTRUCOES ESPECIAIS

O Concurso Publico tera validade de 02 (dois) anos, a contar da publicacdo da homologagéo,
prorrogavel uma unica vez, por igual periodo, conforme interesse e conveniéncia da Camara
Municipal, ou antes, desse prazo, se todos os candidatos classificados tiverem sido aproveitados.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso Publico sera regido por este Edital e executado pela DUX CONSULTORIA E
SERVICOS LTDA ME - com apoio do Municipio.

1.2. O Concurso Publico compreendera prova escrita de conhecimentos gerais e especificos de
carater eliminatério, todas, conforme descrito no Anexo Il do presente edital, todos de
responsabilidade da DUX CONSULTORIA; e de exames médicos, a serem realizados na
iminéncia de contratacéo, de carater eliminatorio, sob-responsabilidade do MUNICIPIO, para todos
os candidatos convocados, respeitando a ordem de classificagao, para verificagdo da aptidao as
exigéncias do cargo pretendido, e particularmente para os portadores de necessidades especiais,
com vistas a avaliagdo da compatibilidade da deficiéncia com o exercicio das atividades no cargo
pretendido.

1.3. Apds a homologacao do resultado do Concurso Publico a sessao de escolha de vaga
disponivel seguira rigorosamente a ordem de classificagcao final para os procedimentos
necessarios a nomeagao, conforme o estabelecido no item 11 deste edital e de acordo
com a necessidade e conveniéncia da Camara Municipal.

1.4.E de responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos/publicagdes do Concurso
Pablico no Orgdo de Imprensa Oficial do Municipio e/ou no endereco eletronico
www.duxconcursos.com.br
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2. DOS CARGOS EM CONCURSO PUBLICO E DOS PRE-REQUISITOS

Cargos hCar’g_a Escolaridade Vagas Prova Salario
oraria
AUX|I|ar. de Servicos 40 h/s Nivel Bsismo Nivel 01 Escrita R$ 1.379,00
diversos [1(9° ano)
Secretéria Geral 40 his Ensino Medio 01 | Escrita | R$ 1.893,00
Completo
Contador/Financista 20 h/s Médio ou Superior 01 Escrita R$ 1.893,00

Todos os cargos comtemplam vale alimentagdo no valor de R$500,00 (quinhentos reais)
2.1. Os tipos de provas e quantitativo de questdes estao especificados no Anexo Il.

2.2. O sumario das atribuigdes dos cargos encontra-se no Anexo Ill deste Edital e apresenta
resumidamente as atividades a serem desenvolvidas pelo servidor.

2.3. Os programas para as provas sao os constantes do Anexo IV.

3. DAS INSCRIGOES
3.1. A inscricao implicara a completa ciéncia e tacita aceitacdo das normas e condi¢des
estabelecidas neste Edital, sobre as quais nao se podera alegar desconhecimento, ndo cabendo
recurso sobre eventuais erros cometidos pelo candidato no ato da inscri¢ao.

3.2. A inscricao devera ser efetuada através do site www.duxconcursos.com.br, do dia 15 de
setembro de 2017 até 30 de setembro de 2017.

3.3. O candidato podera se inscrever em apenas um cargo por periodo, caso efetue a inscricao
para mais de um cargo, prevalecera a inscrigdo mais recente.

3.4. O valor da taxa de inscricdo é de: R$ 28,00 (vinte e oito reais) para os cargos de nivel
fundamental; R$37,00 (trinta e sete reais) para os cargos de nivel médio e de

R$ 50,00 (cinquenta reais) para os os cargos de nivel superior, cujo pagamento devera ser
realizado através da quitagdo do boleto bancario gerado no site www.duxconcursos.com.br no
momento da efetivagdo da inscricdo, o qual devera ser pago até a data de vencimento na rede
bancaria.

3.5. Nao havera isengéo total ou parcial do valor da taxa de inscrigéo, exceto para o candidato
que, na forma do Decreto n.° 6.593/2008, estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas
Sociais do Governo Federal — Cad. Unico — e for membro de familia de baixa renda.

3.5.1. Considera-se familia de baixa renda:

3.5.1.1. Aquela com renda familiar mensal per capita de até meio salario minimo ou;

3.5.2. Considera-se renda familiar mensal a soma dos rendimentos brutos auferidos por todos os
membros da familia.

Rua Capitdo Joao Batista, 254 - Cep 18660-000 - Fone 0xx1438441287 e-mail: camara@camarapratania.com.br



http://www.estudegratis.com.br

CAMARA MUNICIPAL DE PRATANIA

- Estado de Sao Paulo -

3.5.3. Considera-se renda familiar per capita a razao entre a renda mensal e o total dos individuos
na familia.

3.5.4. O candidato interessado em solicitar a isengdo de pagamento de taxa devera:

3.5.4.1. Juntar requerimento de isencgao, contendo a indicacdo do Numero de Identificacdo Social
— NIS, conforme modelo constante no Anexo V.

3.5.4.2. Escrever de proprio punho declaragao de que é membro de familia de baixa renda.

3.5.5. Os documentos citados no item anterior deverdo ser entregues, pessoalmente ou por
terceiro, no Setor de Protocolo da Camara Municipal de Pratania na Rua Capitdo Jodo Batista n°
254 de 15 a 20 de setembro de 2017.

3.5.6. A simples entrega da documentacdo n&o garante ao interessado a isengdo do pagamento
da taxa de inscrigao.

3.5.7. Apd6s a entrega da documentacdo, ndo serdo aceitos acréscimos ou alteragbes das
informacgdes prestadas.

3.5.8. O candidato é responsavel pela veracidade de suas informacoes e pela autenticidade da
documentagao apresentada, respondendo civil e criminalmente pelo teor das afirmativas.

3.5.9. Os pedidos de isengao serao analisados pela DUX CONSULTORIA LTDA ME.
3.5.10. Os pedidos de isenc¢ao deferidos e indeferidos serao divulgados no dia 22/09/2017 no site

www.duxconcursos.com.br, onde constara o numero da inscricdo dos candidatos requerentes,
classificados em uma lista de pedidos deferidos e outra de indeferidos.

3.5.11. O candidato cuja solicitagdo de isengao tiver sido indeferida podera efetivar sua inscrigao
no concurso até o dia 30/09/2017 efetuando o pagamento da taxa.

3.5.12. A partir de 06/10/2017, o candidato devera consultar, via internet, a confirmacao da
inscrigdo bem como o ensalamento, sendo obrigatdria a apresentacao de documento original com
foto no dia da prova.

3.5.13. Se o candidato efetuou o0 pagamento e ndo constou seu nhome na relacédo de homologagéo
das inscrigdes, devera entrar em contato com a Banca Examinadora, solicitando revisao do
processo de inscricdo, encaminhando o comprovante de pagamento até o dia 10/10/2017, através
do e-mail candidato@duxconcursos.com.br.

3.6. Candidatos que necessitarem de condicoes especiais para realizagdo da prova, deverao
informa-las no momento da inscricdo, para que a Banca Examinadora possa verificar sua
pertinéncia. Caso nao o fagam, perderao o direito de exigir tais condigbes.

3.6.1. A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo da prova devera
levar acompanhante, o qual ficara em sala reservada e sera responsavel pela guarda da crianga.

3.7. E vedada a inscrigdo condicional ou por correspondéncia.
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3.8. Antes de efetuar o recolhimento da taxa de inscri¢ao, o candidato devera certificar-se de que
preenche todos os requisitos exigidos para a participagédo no Concurso Publico, pois a taxa, uma
vez paga, so sera restituida em caso de revogagao ou anulagéo plena do CONCURSO PUBLICO.

4. DAS VAGAS PARA PESSOAS PORTADORAS DE NECESSIDADES ESPECIAIS
4.1. Tendo em vista que o numero de vagas definido ndo permite a aplicagao do percentual
minimo exigido pelo § 1°, do artigo 37 do Decreto Federal N° 3298, de 20 de dezembro de
1999, que regulamenta a Lei Federal n° 7.853/89, ndo havera reserva de vagas as
pessoas com deficiéncia.

4.2. Consideram-se pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadram nas categorias
discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n°® 3.298/99 e suas alteragdes;

4.2.1. As pessoas com deficiéncia devidamente inscritas e aprovadas nos termos deste
Item, fica destinada uma vaga a cada 10 (dez) contratados por cargo, os quais ndo serao
discriminados pela sua condicdo, exceto quando a necessidade especial ndao possibilitar
as nomeacoes, pelas caracteristicas de atribuicdes e desempenhos, incompativeis com
ela;

4.3. As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condi¢gdes especiais previstas no
Decreto Federal n° 3.298/99, particularmente em seu artigo 40, participarao do Concurso
Publico em igualdade de condi¢des com os demais candidatos, no que se refere ao
conteudo das provas, a avaliagao e aos critérios de aprovacao, ao dia, horario e local de
aplicacao das provas, e a nota minima exigida para todos os demais candidatos. Os
beneficios previstos no referido artigo, §1° e §2° deverao ser requeridos por escrito,
durante o periodo das inscri¢des;

4.4. O candidato devera declarar, no ato da inscricdo, ser pessoa com deficiéncia,
especificando-a em local apropriado na ficha de inscricéo;

4.5. A pessoa com deficiéncia podera requerer atendimento especial que necessitar para
realizacao da prova, no ato da inscrigcao;

4.6. A pessoa com deficiéncia devera:

4.7. No ato da inscrigao, declarar-se portador de deficiéncia;

4.7 1. Entregar ao se inscrever, juntamente com a ficha devidamente preenchida, o laudo
meédico original ou copia simples, emitido nos ultimos seis meses, atestando a espécie e
o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da
Classificagao Internacional de Doengas (CID), bem como a provavel causa da deficiéncia;
4.8. Aos deficientes visuais (ambliopes) serao oferecidas provas ampliadas;

4.9 A pessoa com deficiéncia que n&o realizar a inscrigdo conforme instrucdo constante
neste Item ndo podera impetrar recurso em favor de sua condigao.

4.10. Detectada a falsidade nas declaragdes o candidato sera eliminado do Concurso Publico |,
com anulagao de todos os atos e efeitos ja produzidos, se candidato, e a pena de demissao se
contratado, conforme previsto no Art. 5° da Lei Estadual n°® 14.274/03.

5. DAS ETAPAS
5.1 O Concurso Publico, em referéncia, constara das seguintes etapas:

a) 12 Etapa: Prova Escrita de conhecimentos gerais e especificos, conforme programa
especificado no Anexo IV - de carater eliminatério e classificatério.

6. DA 12 ETAPA
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6.1. A 12 etapa — prova escrita — serd realizada no dia 22 de Outubro de 2017, com inicio e término
de acordo com o especificado no Anexo | (horario de Brasilia), no Municipio de Pratania- SP, nos
locais divulgados através de edital.

6.2. A prova da 12 etapa contera questdes objetivas — em nivel e quantidade conforme exposto no
Anexo Il — cada uma composta de cinco assertivas, das quais apenas uma sera correta.

6.3. Da prestacgao da prova:

6.3.1. E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificagdo correta de seu local de
realizacdo das provas e o comparecimento no horario determinado.

6.3.2. As provas serao realizadas no periodo da manha, os portdes abrirdo a partir das 8 horas,
sendo que as 8 horas e 45 minutos os mesmos serao fechados e mais nenhum candidato podera
adentrar o local das provas, e as provas terdo inicio as 9h, com duracéao de 3 (trés) horas, conforme
o ANEXO VL.

6.3.3. Para ter acesso ao local de provas, o candidato devera obedecer rigorosamente o horario
informado no item acima e apresentar-se munido de carteira de identidade (documento original) e
comprovante de inscricdo (boleto devidamente quitado). Podera ser usada também como
documentos de identidade, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, bem como a Carteira
Nacional de Habilitacao (com fotografia), na forma da Lei n.° 9.053/97 e outros documentos de
entidades de classe, desde que contenham fotografia.

6.3.4. Sera automaticamente desclassificado o candidato que deixar de assinar a Folha de
Presenca e o Gabarito Oficial e também nao preencher o gabarito de acordo com as instru¢des
da folha de rosto que consta no caderno de questoées.

6.3.5. Nao sera admitido ao local de provas quem se apresentar apos o horario estabelecido, seja
qual for o motivo alegado.

6.3.6. Para a realizacao das provas, o candidato devera trazer caneta esferografica com tinta azul
ou preta, lapis e borracha. Nao sera permitido o uso de nenhum outro material durante a realizacao
da prova.

6.3.7. O candidato s6 podera retirar-se do local de provas, depois de transcorrida uma hora do
inicio das mesmas.

6.3.8. Durante a realizagao das provas nao serao permitidos (as), sob nenhuma condi¢ao, pena
de exclusao do concurso publico:

a) Consultas, de nenhuma espécie;

b) Atitudes de desacato, desrespeito ou descortesia com qualquer dos coordenadores,
examinadores, executores, candidatos ou autoridades presentes;

c) Auséncia da sala, pelo candidato, sem a devida autorizacdo do fiscal de sala e
acompanhamento do fiscal de corredor;

d) Uso de qualquer material eletrénico de célculo ou de comunicagao;

e) Perturbagéo a ordem dos trabalhos.

f) O candidato que apds adentrar o recinto da prova, causar tumulto de qualquer espécie, sera
imediatamente desclassificado e retirado do local.

Rua Capitdo Joao Batista, 254 - Cep 18660-000 - Fone 0xx1438441287 e-mail: camara@camarapratania.com.br



http://www.estudegratis.com.br

CAMARA MUNICIPAL DE PRATANIA

- Estado de Sao Paulo -

6.3.9. O candidato assume plena e total responsabilidade pelo correto preenchimento do cartao-
resposta e sua integridade; ndo havera substituicdo do cartdo-resposta, a ndo ser em caso de
defeito em sua impressao.

6.3.10. Nao havera segunda chamada para as provas. A auséncia do candidato, por qualquer
motivo, inclusive doenca ou atraso, implicara na sua eliminacdo do Concurso.

6.3.11. O candidato que necessitar do caderno de questdes para interposicdo de recurso, devera
solicita-lo através do e-mail candidato@duxconcursos.com.br, dentro do prazo de recurso previsto
em edital.

6.4. Bancas Especiais

6.4.1. Candidatos portadores de necessidades especiais, gestantes, lactantes, acidentados, entre
outros casos que impegam a realizagdo da prova em condi¢gdes normais, deverdo informar essa
condicao na ficha de inscricdo, comprovar a necessidade via atestado médico e entrar em contato
com a Banca Examinadora para estabelecer a melhor forma de atendimento.

6.4.2. Situagbes emergenciais ou acidentais deverao ser comunicadas, com a maior antecedéncia
possivel, a Banca Examinadora, visando o atendimento adequado.

6.4.3.. As Bancas Especiais somente serdao disponibilizadas nos locais (edificagdes) onde
estiverem sendo aplicadas as provas.

6.5. Do julgamento das provas escritas e do resultado:

6.5.1. Sera atribuida nota 0 (zero) a questao nao respondida ou respondida com emendas e/ou
rasuras e/ou em duplicidade no cartdo-resposta.

6.5.2. Os pontos correspondentes as questdes porventura anuladas serdo atribuidos a todos os
candidatos presentes as provas, independentemente da formulacdo de recursos, desde que o
candidato tenha atribuido alguma resposta para ela.

6.5.3. Sera considerado aprovado na 12 etapa o candidato que obtiver nota igual ou superior a
40,0 (quarenta), numa escala de 0,0 (zero) a 100,0 (cem), ficando os demais eliminados do
concurso.

6.54. O resultado da 1 etapa sera divulgado nos enderecos eletrbnicos
www.duxconcursoscom.br e www.pratania.sp.gov.br, e mediante publicacdo em jornal oficial do
Municipio, no dia 03 de novembro de 2017.

DO EXAME MEDICO.

7.2.1. O exame médico admissional possui carater eliminatorio e por ele deverao passar
os candidatos melhor classificados no processo e convocados para possivel contratacao
e mediante comprovacao dos requisitos estabelecidos.

7.2.2. Os candidatos melhores classificados serdo nomeados, conforme numero de vagas
constantes no edital, se apdés exame médico forem considerados aptos para exercer as
atividades que o cargo pleiteado requer.
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7. PONTUAGCAO
8.1. Os candidatos aprovados serao classificados por ordem decrescente do valor da nota final.

8.2. Ainda que aprovado e classificado, o candidato que nao preencher os pré-requisitos
solicitados, a serem comprovados através da apresentacdo dos documentos especificados na
etapa da habilitagdo e contratagao, ou fizer constar em sua ficha de inscricdo dados falsos ou
inexatos, comprovados posteriormente, bem como se constatadas irregularidades em
documentos, tera todos os atos decorrentes de sua participagéo declarados nulo.

8.3. A nota dos candidatos habilitados no concurso publico sera composta da seguinte forma:

a) Todas as questdes possuem 0 mesmo valor que € igual a 2,5.

b) Para os candidatos que possuam questdes de conhecimento gerais: CG * 2,5 (total de questdes
acertadas pelo candidato vezes 2,5).

c¢) Para os candidatos que possuam questdes de conhecimentos gerais e especificos:
CG * 2,5 + CE* 2,5. (Conhecimentos gerais vezes 2,5 + conhecimentos especificos vezes 2,5).

*Obs.: (CG conhecimentos gerais) - (CE conhecimentos especificos

8. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE
9.1. Na hipotese de igualdade na classificagao, tera preferéncia, sucessivamente, o candidato que:
a) For maior de 60 (sessenta) anos, segundo o Estatuto do |doso;
b) Obtiver o maior nimero de acertos na prova de Conhecimentos Especificos (se houver);
c) Obtiver o maior numero de acertos na prova de Lingua Portuguesa;
d) Obtiver o maior numero de acertos na prova de Matematica (se houver);
e) Maior idade (ano, més, dia);
f) Persistindo o empate, o critério a ser utilizado sera o de sorteio.

9. DOS RECURSOS

10.1. E facultada a interposi¢do de recursos referentes aos resultados da 12 etapa e resultado
final, pelo prazo de 2 (dois) dias uteis a contar da publicagéo do resultado, através de documento
dirigido a Presidéncia da Banca Examinadora, entregue no Setor de Protocolo da Cémara
Municipal de Praténia. Nao seréo aceitos recursos por fac-simile, telegrama, internet ou por outro
meio do género.
10.2 A Banca Examinadora sera formada por 03 servidores a serem designados por meio de
Portaria pela DUX CONSULTORIA, para coordenagéo e realizagéo do concurso e por Comisséo
nomeada através de ato oficial pelo MUNICIPIO, para acompanhamento e fiscalizagao.
10.3. No documento do recurso devera constar o nome do candidato, numero de inscricdo, numero

do documento de identidade, cargo pretendido e enderecgo para correspondéncia.
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10.4 Negar-se-a provimento ao recurso que nao se apresentar em termos convenientes e
devidamente fundamentado quanto aos pontos recorridos, ou interposto fora do prazo estipulado.
10.5. A Banca Examinadora s6 podera propor alteracdo da nota anteriormente atribuida, se ficar
evidenciada que houve erro na corre¢cao ou na aplicagdo do critério de julgamento da prova,
mediante parecer fundamentado.

10.6. Somente sera admitido um Unico recurso por candidato.
10.7. O recurso interposto por procurador s6 sera aceito se estiver acompanhado do respectivo
instrumento de mandato, com firma reconhecida e cépia reprografica do documento de
identidade do procurador.

10. DO APROVEITAMENTO DOS CANDIDATOS HABILITADOS

11.1. A admissdo do candidato no cargo esta condicionada ao atendimento dos seguintes
requisitos:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou cidadao portugués que tenha adquirido a igualdade de
direitos e obrigagdes civis e gozo dos direitos politicos (Constituicdo Federal, §1.0 do Art.12 e
Decreto n.° 70.436 de 18/04/72);

b) Encontrar-se no pleno exercicio dos direitos civis e politicos e quite com a justiga eleitoral;

c) Atender aos requisitos de escolaridade exigidos para o cargo, como expresso no item 2 deste
Edital;

d) Apresentar os documentos comprobatdrios dos pré-requisitos exigidos quanto a escolaridade e
habilitacdo, conforme exposto no Item 2 e declarado na ficha de inscricéao.

e) Ter idade minima de 18 anos comprovada até a data da admisséao;

f) Comprovar habilitagcao para o cargo;

g) Apresentar Cédula de ldentidade, Cadastro de Pessoa Fisica - CPF regularizado e Titulo
Eleitoral; os candidatos do sexo masculino deverao apresentar Certificado de Reservista ou de

Dispensa de Incorporacéo;

h) Nao ter sofrido, no exercicio de fungao publica, penalidade por pratica de atos desabonadores
bem como, improbidade administrativa;

i) Nao registrar antecedentes criminais, com sentenca penal condenatéria transitada em julgado,
que impeca legalmente o exercicio de fungao publica;

j) Gozar de boa saude fisica e mental;

k) Estar disponivel para trabalhar de acordo com a jornada semanal especificada no Anexo II,
deste edital;

I) Nao estar em idade de aposentadoria compulsoria.
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11.2. Os documentos comprobatérios para os cargos que exigem escolaridade completa,
diplomas registrados ou certificados acompanhados de histérico escolar devem referir-se a
Cursos devidamente reconhecidos pelo Ministério da Educagédo e Cultura (MEC), Conselho
Nacional de Educacao (CNE) ou Conselho Estadual de Educacao (CEE).

11.3. Serao aceitos também declaragdes ou atestados de conclusdo de curso em que constem as
disciplinas cursadas, frequéncia, avaliagdo e carga horaria, emitidas em papel com timbre e
carimbo do estabelecimento de ensino e devidamente assinados pela autoridade competente, e
acompanhados do historico escolar.

11.4. Os documentos devem ser apresentados pelo candidato no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a
contar da data da convocacao do MUNICIPIO.

11.5. Os diplomas e certificados, obtidos no exterior, para que tenham validade, deverao estar
revalidados de acordo com a legislacao vigente.

11.6. No prazo da convocacao, devem ser comprovados os requisitos expressos neste Edital,
através da apresentagéo obrigatéria dos documentos exigidos para investidura no cargo. Se o
candidato comparecer, mas ndo comprovar os requisitos para o cargo, sera desclassificado, sendo
por consequéncia convocado o préximo candidato da classificacao final.

11. DA CONVOCAGAO

12.1 Os candidatos serdo aproveitados de acordo com a classificagdo final do concurso,
ressalvado o atendimento legal dos para portadores de necessidades especiais, dentre os quais
deverao ser chamados aqueles com melhor colocagao no quadro de classificacdo até o limite do
percentual estabelecido por Lei.

12.2. Os candidatos serdo nomeados e tomarao posse nos termos da legislacdo Municipal de
Pratania, Estado de Sao Paulo e demais cominagdes pertinentes.

12.3. Se, durante o prazo de validade do concurso, surgirem novas vagas para 0S cargos
expressos no Iltem 2 deste Edital, os candidatos habilitados e ainda n&o aproveitados seréo
convocados pela ordem de classificacao final para os procedimentos expressos nos subitens dos
itens 8, 9 e 12 e provimento das novas vagas.

12.4. O candidato classificado recebera convocagao pelo Orgdo de Imprensa Oficial do Municipio
ou correspondéncia com aviso de recebimento. O candidato tera 30 (trinta) dias Uteis para
comparecer a Camara. Expirado o prazo, o candidato sera desclassificado do concurso.

12.5 O candidato que informar no momento da inscrigdo sua condicdo de aposentado, se
classificado, sera convocado pelo MUNICIPIO para, no prazo de 30 (trinta) dias, apresentar a
documentacédo relativa ao seu processo de aposentadoria. Nesses casos, a homeacgao estara
condicionada a anadlise da possibilidade legal conforme os Principios Constitucionais e a
Legislagcao Previdenciaria aplicavel ao caso.

12.  DISPOSIGCOES FINAIS

13.1. E direito do MUNICIPIO, a qualquer tempo:
a) Eliminar do concurso ou do cadastro o candidato que nao atenda aos requisitos do cargo e/ou
as exigéncias legais para contratagao ou as condigdes estabelecidas neste Edital;
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b) Anular a inscricdo, a prova ou a admissdo do candidato quando verificadas falsidades de
declaracao ou irregularidades nas provas ou documentos, sem prejuizo das san¢des criminais e
outras cabiveis;

c) Cancelar o Concurso Publico, mesmo com datas pré-fixadas e ja divulgadas, em caso de
determinagdes legais, conveniéncia técnica administrativa ou motivo de forgca maior (calamidades
publicas, etc.).

13.2. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento das presentes instrucdes e a aceitagao
tacita das condicoes do Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas neste Edital e nas
normas legais pertinentes, das quais n&o podera alegar desconhecimento.

13.3. O candidato devera manter atualizado seu enderego junto ao MUNICIPIO, enquanto
perdurar a validade.

13.4. Os itens deste Edital poderdao sofrer eventuais alteracbes, atualizagdes ou acréscimos,
enquanto nao consumadas as providéncias ou eventos que lhes disserem respeito, ou até a data
da convocacao dos candidatos para a prova correspondente, circunstancia que sera mencionada
em edital ou aviso publicado.

13.5. E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar os Editais, comunicados e demais
publicactes referentes a este Concurso Publico.

13.6 O MUNICIPIO nomeara, através de ato oficial, uma comissdo de acompanhamento e
fiscalizacao do presente concurso publico.

13.7 Os questionamentos relativos a casos omissos no presente Edital e na Legislagédo Municipal
deverao ser protocolizados na sede da Camara Municipal de Pratania e serao resolvidos pela
Banca Examinadora Do Concurso Publico nomeada pela DUX CONSULTORIA, no prazo maximo
de 2 (dois) dias uteis.
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ANEXO | — Calendario do Concurso Publico

EVENTO

DATA

Publicacéo do Edital

15/09/2017

Periodo de Inscricbes

15/09/2017 a 30/09/2017

Verificagao das inscri¢cdes e identificacdo do local de

06/10/2017

provas
PROVA ESCRITA 2211072017
Disponibilizacdo do Gabarito 23/10/2017

Recebimento de Recurso da Prova Escrita

24/10/2017 a 25/10/2017

Resultado da Prova Escrita

03/11/2017

Recebimento de Recurso Resultado Prova Escrita

06/11/2017 e 07/11/2017

Resultado Final

13/11/2017

Homologagéao

13/11/2017
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ANEXO Il - tipos de prova e questoes.

22/10/2017 Conhecimentos Gerais . Total
- Conhecime | Questoe
Duracao de 3 Lingua ntos s
horas Matemati | Atualidad | Informati ces i
MANHA Portl;gues ca os ca Especificos Objztlva
Auxiliar de
Servigos 20 20 00 00 00 40
Secretaria Geral 15 15 00 10 00 40
Contador
Financista 10 10 00 05 15 40
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ANEXO IIl - ATRIBUIGOES DO CARGO PARA O CONCURSO PUBLICO

AUXILIAR DE SERVIGCOS DIVERSOS

a) Realizar, diariamente a limpeza e a conservagdo da sede e dos moveis do Poder
Legislativo municipal:

b) atender o publico em geral, recebendo e encaminhando suas solicitacbes e
reclamacdes; e

c) realizar, diariamente, o preparo de cha e café para ser oferecido aos vereadores e aos
visitantes do Poder Legislativo municipal; e

d) outros servigos inerentes ao exercicio do cargo ocupado.

SECRETARIA GERAL:

a) responder pela recepc¢ao, enderecamento, coordenacgao, arquivamento e expedi¢cao de
toda correspondéncia recebida ou produzida pela Camara, em especial:

b) receber, separar e remeter a correspondéncia recebida, distribuindo-as para seus
respectivos destinatarios;

c) redigir e encaminhar aos destinatarios os oficios da Camara Municipal; '

d) redigir os decretos legislativos, as resolugbes e as portarias do Poder Legislativo
municipal,

e) arquivar copias dos decretos legislativos, resolugbes, portarias e atos e outros
documentos expedidos pelo Presidente ou pela Mesa Diretora da Camara Municipal;

f) redigir e encaminhar ao Poder Executivo municipal os autégrafos dos projetos de leis
votados e aprovados na Camara Municipal;

g) organizar e arquivar as copias dos autégrafos dos projetos de leis aprovados pelo Poder
Executivo,

h) pesquisar, organizar e arquivar copia das leis municipais, decretos e portarias
publicadas pelo Poder Executivo municipal,

i) redigir e assinar a certidées requeridas ao Poder Legislativo municipal;

j) realizar o controle dos servigos administrativos e de fornecedores do Poder Legislativo
Municipal;

|) responder junto ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo pelos seguintes setores
da Camara: almoxarifado, compras e atendimento de solicitagdes de informacgdes; e

m) realizar outras tarefas relacionadas com o exercicio do cargo ocupado.

CONTADOR FINANCISTA:

a) responder pela contabilidade geral da Camara;

b) realizar o empenho, liquidagao e o pagamento das despesas da Camara;

c) estimar a despesa mensal do Poder Legislativo, até o dia 10 de cada més, para que
seja encaminhado oficio de solicitagdo do duodécimo, ao Poder Executivo municipal;

d) emitir cheques para pagamento dos empenhos das despesas do Poder Legislativo
municipal, com visto no contracheque;

e) elaborar e empenhar a folha de pagamento mensal dos vereadores e dos servidores
do Poder Legislativo Municipal,

f) calcular e empenhar as férias, décimo terceiro e licengcas dos servidores do Poder
Legislativo;
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g) realizar a conciliagdo bancaria e elaborar, mensalmente, o balancete das
disponibilidades financeiras do Poder Legislativo municipal;

h) expedir, diariamente, boletim financeiro e de movimentagao bancaria;

i) expedir e assinar os demonstrativos de rendimentos dos vereadores e servidores do
Poder Legislativo municipal para fins de declaragao do Imposto de Renda Pessoa Fisica
(IRPF);

j) encaminhar, tempestivamente, todas as informacgdes obrigatérias ao Sistema AUDESP,
do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, sob pena de responder por infracdo
disciplinar grave;

I) elaborar e assinar os balangos patrimonial e financeiro do Poder Legislativo municipal;
m) elaborar e organizar a prestagao de contas anual do poder Legislativo para envio ao
Poder Executivo municipal;

n) participar, obrigatoriamente, da Comisséao De Licitagdes do Poder Legislativo municipal,
0) exercer a controle interno do Poder Legislativo municipal junto ao Tribunal de Contas
do Estado de S&o Paulo;

p) responder junto ao Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo pelos seguintes setores
da Camara: tesouraria, patriménio, financas, adiantamentos e receitas; e

q) outras fungdes inerentes ao exercicio do cargo ocupado.
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ANEXO IV - PROGRAMA PARA PROVAS
AUXILIAR DE SERVICOS DIVERSOS:

LINGUA PORTUGUESA: Interpretacao e compreensao de textos; ortografia; acentuacgao;
concordancia nominal e verbal; classe de palavras; emprego de pronomes;
conhecimentos basicos da comunicagao escrita/producao de textos (coesao, coeréncia,
informatividade); adequagdo das variagbes linguisticas as diferentes situagdes
comunicativas; sentido literal e sentido figurado; classes morfolégicas; regéncia verbal e
nominal; crase; emprego das conjungdes; conhecimento gramatical de acordo com o
padrao culto da lingua; teoria geral da frase e sua analise: oragdes, periodos e fungdes
sintaticas.

MATEMATICA: Conjunto dos numeros naturais: a numeragdo decimal; multiplos e
divisores de um numero natural: divisibilidade; maximo divisor comum; minimo multiplo
comum; numeros fracionarios; Sistema Métrico Decimal: perimetro de figuras planas;
areas de figuras planas (triangulos, quadrilateros, circulos e poligonos regulares); conjunto
dos numeros inteiros relativos; conjunto dos numeros racionais: resolu¢cao de equagdes
do 1° grau; razéo e proporgao; propriedades das proporgdes; divisao proporcional; média
aritmética simples e ponderada; regra de trés simples e composta; porcentagem, juros
simples e montante; conjunto dos numeros reais: operagdes com polinémios; produtos
notaveis; fatoracao; operacdes e resolucbes de problemas envolvendo os itens do
programa. Raciocinio Légico.

SECRETARIA GERAL:

LINGUA PORTUGUESA: Interpretacdo e compreenséo de textos; ortografia; acentuagao;
concordancia nominal e verbal, classe de palavras; emprego de pronomes;
conhecimentos basicos da comunicagao escrita/produgéo de textos (coesédo, coeréncia,
informatividade); adequacdo das variagbes linguisticas as diferentes situagdes
comunicativas; sentido literal e sentido figurado; classes morfoldgicas; regéncia verbal e
nominal; crase; emprego das conjung¢gdes; conhecimento gramatical de acordo com o
padrao culto da lingua; teoria geral da frase e sua analise: oragdes, periodos e fungdes
sintaticas.

MATEMATICA: Conjunto dos numeros naturais: a numeragdo decimal; multiplos e
divisores de um numero natural: divisibilidade; maximo divisor comum; minimo multiplo
comum; numeros fracionarios; Sistema Métrico Decimal: perimetro de figuras planas;
areas de figuras planas (tridangulos, quadrilateros, circulos e poligonos regulares); conjunto
dos numeros inteiros relativos; conjunto dos numeros racionais: resolu¢gao de equagdes
do 1° grau; razao e proporcao; propriedades das proporgoes; divisdo proporcional; média
aritmética simples e ponderada; regra de trés simples e composta; porcentagem, juros
simples e montante; conjunto dos numeros reais: operagdes com polindmios; produtos
notaveis; fatoragdo; operacdes e resolugcdes de problemas envolvendo os itens do
programa. Raciocinio Légico.
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INFORMATICA: Fundamentos de computagéo e microinformatica. Sistema Operacional
Windows: Windows Explorer, Internet Explorer, Outlook; Microsoft Office; Editor de Texto
(Word), Planilha de Calculos (Excel), conceitos basicos de internet. Conceitos de sistemas
operacionais. Conceitos basicos de redes e Internet/Intranet. Internet; Uso do correio
eletrénico (Outlook). Conceitos e principios de protegdo e seguranga. Operagédo e
utilizagdo basica de microcomputador.

CONTADOR/FINANCISTA:

LINGUA PORTUGUESA: Interpretacao e compreensao de textos; ortografia; acentuacgao;
concordancia nominal e verbal; classe de palavras; emprego de pronomes;
conhecimentos basicos da comunicagao escrita/producéo de textos (coesado, coeréncia,
informatividade); adequacdo das variagdes linguisticas as diferentes situagdes
comunicativas; sentido literal e sentido figurado; classes morfolégicas; regéncia verbal e
nominal; crase; emprego das conjungdes; conhecimento gramatical de acordo com o
padrao culto da lingua; teoria geral da frase e sua analise: oragdes, periodos e fungdes
sintaticas.

MATEMATICA: Conjunto dos numeros naturais: a numeragdo decimal; multiplos e
divisores de um numero natural: divisibilidade; maximo divisor comum; minimo multiplo
comum; numeros fracionarios; Sistema Métrico Decimal: perimetro de figuras planas;
areas de figuras planas (tridangulos, quadrilateros, circulos e poligonos regulares); conjunto
dos numeros inteiros relativos; conjunto dos numeros racionais: resolugéo de equagdes
do 1° grau; razao e proporcgao; propriedades das proporgdes; divisao proporcional; média
aritmética simples e ponderada; regra de trés simples e composta; porcentagem, juros
simples e montante; conjunto dos numeros reais: operagdes com polindbmios; produtos
notaveis; fatoragdo; operacdes e resolucbes de problemas envolvendo os itens do
programa. Raciocinio Légico.

INFORMATICA - Fundamentos de computacéo e microinformética. Sistema Operacional
Windows: Windows Explorer, Internet Explorer, Outlook; Microsoft Office; Editor de Texto
(Word), Planilha de Calculos (Excel), conceitos basicos de internet. Conceitos de sistemas
operacionais. Conceitos basicos de redes e Internet/Intranet. Internet; Uso do correio
eletrébnico (Outlook). Conceitos e principios de protegcdo e seguranga. Operagédo e
utilizagao basica de microcomputador.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - Fundamentos Legais e Técnicos de Contabilidade
Publica: conceito, objetivos, principios, Planejamento: Plano Plurianual — PPA, Lei de
Diretrizes Orgamentarias — LDO e lei Orgcamentaria Anual — LOA; Ciclo Orgamentario;
Créditos Adicionais: Classificagao; principios orgcamentarios; Sistemas Contabeis
aplicados ao setor publico e o plano de contas; Escrituracdo; Demonstracbes Contabeis
de que trata a Lei Federal n° 4.320/64 e suas alteracbes posteriores; Classificacbes
Orcamentarias: classificacdo legal da Receita e classificagdo legal da despesa —
classificagao institucional, funcional-programatica e econdmica; receita e Despesa extra
orcamentaria; Execucdo Orcamentaria: fases da receita — previsdo, langamento,
arrecadacéo e recolhimento e fazes da despesa — programacéo, licitagdo, empenho,
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liquidagcao e pagamento; Restos a pagar; Divida Publica e Divida Ativa; Controle Interno
e Externo da Administracdo Publica: conceito de controladoria e sua missdo, controle
externo pelo Tribunal de Contas e pelo Poder Legislativo; Lei complementar Federal n°
101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal; Lei Federal n 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores — Lei de Licitacdes. Etica profissional.

Rua Capitdo Joao Batista, 254 - Cep 18660-000 - Fone 0xx1438441287 e-mail: camara@camarapratania.com.br



http://www.estudegratis.com.br

CAMARA MUNICIPAL DE PRATANIA

- Estado de Sao Paulo -

ANEXO V — Modelo de Requerimento de Isencao
CONCURSO PUBLICO n.° 001/2017

Eu, nome completo, nacionalidade, estado civil, residente a logradouro, n.° xxx, bairro xxx, na
cidade de xxx, estado de Sao Paulo, telefone residencial xxx, telefone celular xxx, portador do
Documento de Identidade n.° xxx e do CPF n.° xxx, inscrito no Cadastro Unico para Programas
Sociais do Governo Federal — Cad.Unico - sob n.° xxx, de que trata o Decreto 6.135/2007,
REQUEIRO a ISENCAO da taxa de inscrigdo no Concurso Publico n.° 001/2017, do Municipio de
Pratania, no qual me inscrevi para o cargo de xxx.

Pratania SP, xxx de xxx de 2017.
Nome completo e assinatura

Dados Complementares:

Nome completo da mée:

Data de nascimento (do requerente):

Sexo: () feminino () masculino

Reservado ao Departamento de Recursos Humanos:
Pedido: ( ) deferido ( ) indeferido

Data da avaliagao:
Carimbo e assinatura do servidor responsavel pela analise.
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ANEXO VI — Horario das provas

Domingo de manhé
22/10/2017
09h00min
As

12h00min
Obs.: Os portdes serao abertos a partir
das 8 horas, sendo que as 8 horas e 45

minutos os portdes serao fechados e
mais nenhum candidato podera
adentrar ao local das provas.

CONTADOR /FINANCISTA

Domingo a tarde
22/10/2017
14h00min
As

17h00min
Obs.: Os portdes serao abertos a partir
das 13 horas, sendo que as 13 horas e
45 minutos os portdes serao fechados e

mais nenhum candidato podera
adentrar ao local das provas.

SECRETARIA GERAL

AUXILIAR DE SERVICOS DIVERSOS

Pratania - SP, 15 de setembro de 2017.

Jozimar Antonio Anibal
Presidente da Camara Municipal de Pratania
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